BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_ TRUONG PATHQC Dge 13p - T do - Hanh phiie
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NQI

sé: A6 8 /0P - TDHHN Ha N6i, ngay 14 thang0) { ndm 2019

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét ban md ta cong viée va khung niing lye ciia cac vi tri viée lam
theo danh muc di duge Bo trudng phé duyét

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOQI

Can cir Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP ngay 08 thang 5 nam 2012 cia Chinh
phi quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi sy nghiép cong lap;

Can ¢t Nghi dinh s6 36/2017/ND-CP ngay 04 thang 4 nim 2017 cta Chinh
phi quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc ctia Bé Tai
nguyén va Méi truong;

Cin cir Théng tu s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 théang 12 nim 2014 cia Bo
truong BO Noi vu huéng din thuc hién Nghi dinh sé 41/2012/ND-CP ngay 08
thang 5 ndm 2012 cua Chinh pht quy dinh vé vi tri viéc 1am trong don vi su nghiép
cong 1ap;

Can cir Nghi quyét s6 89/NQ-CP ngay 10 thang 10 nim 2016 ctia Chinh pht
tai phién hop Chinh phu thuong ky thang 9 nam 2016;

Cin cir Cong vin sb 6469/BNV-TCBC ngay 11 thang 12 nim 2017 cua Bd
Nb6i vu vé vi trf viéc lam va 56 lurgng ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép

Cin ctr Quyét dinh s6 456/QD-BTNMT ngay 08 thang 02 ndm 2018 cia B
truéng Bg Tai nguyén va Moi truong vé viéc ban hanh Quy dinh chirc néng, nhi¢m
vu, quyén han va co ciu t6 chic ciia Trudmg Pai hoe Tai nguyén va Méi truong Ha
Noi;

Cin Quyét dinh s6 2389/QD-BTNMT ngay 30 thang 7 nim 2018 cia B)
truomg Bo Tai nguyén va Mai truong vé viéc phé duyét danh muc vi tri viéc 1am
cua Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi trudng Ha Noi;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Té chire — Hanh chinh,

QUYET DINH:
Pidu 1. Phé duyét ban md ta cong viée va khung ning luc doi véi timg vi tri
viée 1am va co cdu chiic danh theo chirc danh nghé nghiép dbi vé&i cac don vi truc thude
Truong (Theo phy luc dinh kem).



Pidu 2. Cac don vi truc thude Trudng can i ban mé ta cong viée, khung ning
Iue cta timg vi trf vide 1am dé bé trf, sir dung, quan ly vién chirc va ngudi lao dong theo
vi trf viée lam.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.

Trudng phong Td chirc - Hanh chinh, Phong Ké hoach - Tai chinh va Trudng
cac don vi truc thude Truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- NhurDiéu 3;
- VuTCCB (thay bao céo);

- Luu VT, TC-HC (02) 0



BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
TRUONG PAI HOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

(Phu lyc 7)

KHUNG NANG LUC CUA PE AN VI TRi VIEC LAM VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. Khung niing hre cac vi tri viée lam gan véi cong vige lanh dao, quan ly di¢u hanh

TT

Ning lue, k¥ ning

1. Vi tri Hig¢u trwong

a

Phim chit dao dirc

C6 pham chét chinh tri, dao dic tot; 16i séng trung thuc, khiém ton, chin thanh, gian di; cAn kiém liém chinh, chi cng, vé tur;
Tam huyét, co trach nhiém véi cong viée, khong tham vong quyén lue, ¢o tinh than doan két, xay dung, guvong mau, thuong yéu
dbng chi, ddng nghiép, tich cuc déu tranh day 10i cac biéu hién quan ligu, cira quyén, tham nhiing, 16i séng co hdi, chi nghia ca
nhin. Nghiém tac thue hién chu truong, chinh séch ciia Pang va phdp ludt cia Nha nude,

Tam huyét voi nghé nghiép, git gin danh du, huong tdm nha gido; doan két, gitp d& dong nghiép; ¢6 long nhan ai, vi tha; ton
trong nhan cach, bao vé quyén, loi ich chinh déng ctia ddng nghiép va ngudi hoc.

Thuc hi¢n thudng xuyén, nghiém tue tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém, chong bénh thanh tich, chng tham nhiing,
ling phi.

Trung thuc, khach quan, hgp tac vai dong nghiép trong thyc hién nhiém vu.

Ning luc chuyén médn, nghiép vu quin ly

Nim vitng chu truong, dudng 16i cia Dang, chinh sach, phap ludt cua Nha nude trong Iinh vue quan ly gido duc, dao tao va bi
dudmg cong chire, vién chirc

C6 nang luc 1dng hop, phén tich, du bdo, bao quat cong viée, giai quyét cong viée nhanh gon hidu qua, ¢d kha nang xay dung.
hodn thién h¢ thong van ban quy pham phap luét, chién luge, quy hoach, ké hoach, quy dinh. quyét dinh vé& linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh cua don vi.

C6 kha ning phat hién nhimg mau thudn, thich thire, thdi co, thudn lgi, vén dé méi, kho va nhimg han ché, bit cap trong thuc
tién: manh dan dé xuét nhiém vy, giai phap phi hop, kha thi, hi¢u qua dé phat huy, thiicddy hogc thao g.

C6 kha ning dodn két, quy tu tit ca céc thanh vién trong don vi € trién khai thye hién nhiém vy.

C6 niing luc quan Iy, didu hanh, kha ning phdi hop hoat ddng gitra cac don vi trong trudng va phdi hop vdi cac don vi ngoai
truong dé€ hoan thanh nhi¢m vu.

P4 dam nhiém chirc vy lanh dao trudng phong hodc twong duong trd 1€n cha co so gido duc dai hoc it nhit 5 nam

Cd kinh nghi¢m giang day hodc tham gia quén ly gido duc dai hoc; 1a giang vién chinh (hang 11} hofc twong duong trd 18n; ¢6 uy
tin trong gidi khoa hoc, gido duc

Trinh d§ dae tao, bdi dwong

Co trinh d tién si chuyén nganh dio tao phit hgp nhiém ,ygggap tao cua truong

e p——— AN



T6t nghiép cao cip 1y luan chinh tri.

Hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thire qubc phong - an ninh doi tuong 2.

Str dung thanh thao {t nhat mdt ngoai ngir thong dung trinh d§ C hodc B1 hoic bac 3 theo quy dinh (co chung chi trinh d6 C, B1,
bic 3)

Co6 ching chi tin hoc trinh d6 B trd 1én di duoc ¢Ap hodic dat chudn ky nang str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir
dung thanh thao may vi tinh va cac thiét bj van phong khac dé phuc vy cdng tac, quan ly va chuyén mén nghiép vu

C6 chimg chi bbi dudng ning luc, k¥ ndng lanh dao, quan 1y ¢ip vu hodc tuong duong trg 1€n

Cée viin bang, chimg chi khac theo quy dinh.

2. Vi tri

Giam déc phin hiéu

a

Phim chit dae dirc

Co6 phém chat chinh trj, dao dirc t6t; 16i séng trung thye, khiém tén, chan thanh, gian di; can ki¢m liém chinh, chi cong, vo tuy
Tam huyét, ¢ trach nhiém véi Long viée, khon;D tham vong quyén luc, 6 tinh than doan két, xay dung:,, ‘guong méu, thuong ydu
ddng chi, ddng nghiép, tich cue ddu tranh ddy 10i cac biéu hién quan liéu, cira quyén, tham nhiing, 16i séng co hdi, chu nghia cd
nhan. Nghiém tic thuc hién chi truong, chinh sach ctia Dang va phép luit cia Nha nude.

Tam huyét voi nghé ng,hlep, gitr gin danh dy, lwong tim nha gido; doan két, gitp d& dbng nghiép; ¢6 long nhin ai, vi tha; ton
trong nhén cach, bao vé quyén, lgi ich chinh déng cua dong nghiép va nguoi hoc.

Thue hign thudng xuyén, nghiém tic tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing,
ling phi.

Trung thyc, khach quan, hgp tic véi dong nghiép trong thue hién nhiém vu.

Nang lre chuyén mén, nghi¢p vu quan Iy

Nam vimg chu treong, dudng 161 cua Dang, chinh sdch, phap ludt cia Nha nude trong Iinh vire quan Iy gido duc, dao tao va boi
dudng cdng chire, vién chirc

Cé nang luc ton;b hop tbt, bao quat cdng viée, giai quyét cong vide nhanh gon hidu qud, ¢6 kha nang xay dung quy hoach, chién
luge phat trién cla don vi.

C6 khé ning nim bat kip thdi va giai quyét tdt cac van d& phat sinh, dic biét Ia ¢Ong tac chinh tri tu tudng trong nha trudmg.

C6 kha ning doan két, quy tu tit ci cac thanh vién trong don vi dé trién khai thuc hién nhiém vu.

C6 kha niing phéi hop hoat déng Elll'a cdc don vi trong trudng va phdi hop véi cic don vi ngodi trudmg dé hoan thanh nhiém vy.

t

D& dam nhiém chic vy lanh dao cdp phong hoge tuong duong trér 1én & truong dai hoc it nhét 5 nam.

C6 kinh nghiém gidng day hodc quan ly gido duc dai hoc va ¢6 niing Iuc quan ly, diéu hanh thuc hi¢n nhiém vy, ¢O uy tin trong|
linh vuc dugce giao phu trach.

Trinh dj dao tao, bbi dudng

C6 trinh d9 tién i tre 1én, chuyén nginh phi hop voi vi tri viée lam. Truong hop déc biét, ¢6 thé xem xét ngudi tot nghiép thac si,
nhung khong g,iao phu trach hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoe v cong nghé.

Tét nghiép cao cap 1y luan chinh tri.

Hoan thanh chuong trinh bbi dudng kién thirc quéc phoqgﬂ;gan ninh déi tuong 2.



St dung it nhét mdt ngoai ngir thong dung da duge cép trinh d3 B hofic A2 hoic bac 2 theo quy dinh (c6 chiing chi trinh do B,
A2, bic 2);

C6 ching chi tin hoc trinh d§ B tré 1€n dé duge cip hodc dat chudn k¥ ning sir dung cdng nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir
dung thanh thao mdy vi tinh va cac thi€t bi viin phong khac dé phuc vu cong tac, quan ly va chuyén mén, nghiép vu;

Cé6 chimg chi bdi dudng niing luc, k§ ning 18nh dao, quan ly ¢Ap vu hoiic tuong duong trér 1én

Cac vin bang, chimg chi khac theo quy dinh.

2. Vi tri

Pho Higu truong

a

Phim chit dao dirc

Co phzim’chét chinh tri, dao dirc tbt; 161 séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, gian di; cin kiém liém chinh, chi cong, vb tu;
'I"ﬁm huy¢t, ‘C() trach nhiém vai cél}g vige, klj}éng tham vong quyén lyc, ¢é tinh thin doan két, xdy dung, guong mau, thuong yéu
dong chi, ddng nghiép, tich cue dau tranh day lui cac bi€u hi€n quan liéu, cira guyén, tham nhitng, 16i séng co hoi, chil nghia cd
nhan. Nghiém tc thue hién chu truong, chinh sich cia Pang va phap luét cua Nha nudce.

Tam huyét véi nghé nghiép, gilt gin danh dv, luong tdm nha gido; doan két, gitp d& ddng nghiép: co long nhéan ai, vi tha; ton
trong nhén cach, bdo vé quyén, loi ich chinh dang cua dong nghigp va nguoi hoc.

Thue hién thudng xuyén, nghiém tic tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém, chong bénh thanh tich, chéng tham nhiing,
lang phi.

Trung thuc, khéch quan, hgp téc véi ddng nghiép trong thuc hién nhiém vu.

Néng luc chuyén méon, nghi¢p vu quan ly

Nam vimng chi truong, dudng 18i cua Dang, chinh sach, phap {udt cua Nha nudce trong linh vye quan ly giao due, dao tao va boi
dudmg cdng chire, vién chire

Cé nang luc tong hgp 161, bao quat cdng viée, giai quyét cong viée nhanh gon hiéu qud, co kha ning xdy dung quy hoach, chién
lugre phat trién cua don vi.

C6 kha nang ném bt kip thivi va gidi quyét tot cde van dé phat sinh, dic biét 1 cong téc chinh ttj tu tudng trong nha trudng.

C6 kha nang doan két, quy ty tit ca céc thanh vién trong don vi dé trién khai thyc hién nhiém vu.

C6 kha nang phdi hop hoat dong giita cac don vi trong trudng va phdi hop véi cac don vi ngoai trudng dé hoan thanh nhiém vuy.

Dia dam nhiém chire vy lanh dao cdp phong hodc tuong duong trd 1én & trudng dai hoc it nhit 5 nam.

Cé kinh nghiém giang day hodc quan ly gido dyc dai hoc va ¢6 ning luc quan ly, diéu hanh thyc hién nhiém vy, ¢6 uy tin trong
linh vue duge giao phu trach.

Trinh dj dao tao, boi duing

Tbt nghicp tién si chuyén ngianh dao tao pht hgp nhiém vy dao tao ciia trudmg dai hoc. Trudmg hop dic bidt, ¢o thé xem xét ngudi
tot nghidp thac si, nhung khong giao phu trach hoat ddng dao tao, hoagt ddng khoa hoc va cong nghé.

Tt nghiép cao cép ly luan chinh tri,

Hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thirc qudc phong - an ninh déi tugng 2.
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Sir dung duge it nhit mot ngoai ngflt thdng dung trinh 46 C hodc B1 hodc bac 3 theo quy dinh (¢6 chirng chi trinh dd C, B1, bic
3); Riéng Pho Higu trudmg phu trich linh vyce dao tao, khoa hoc, cong nghé va hop tac qudc té cin sir dung thanh thao it nhit mot
ngoal ngir thong dung

Co6 chimg chi tin hoc trinh dd B trér 1én da duoc cdp hoiic dat chudn k¥ ning sit dung cong nghé théng tin co ban theo quy dinh: s
dung thanh thao méy vi tinh va cic thiét bi vin phong khac dé phuc vy ¢dng tac, quan 1y va chuyén mon nghidp vu

Cé chimg chi bdi dudng ning luc, k¥ nang lanh dao, quan 1y cip vu holic tuong duong trd [én

Céc vin bang, chimg chi khéc theo quy dinh.

4. Vi tri Phé Giim ddc phén hiéu

a

Phim chit dao dirc

C6 phdm chét chinh trj, dao dire tét; 18i séng trung thire, khiém tdn, chan thanh, gian di; cln kiém liém chinh, chi cdng, vo tur;
Tam huyét, ¢6 trach nhiém voi cong vige, khong, tham vong quyén luc, ¢6 tinh lhdl’l doan két, xay dunb, guong mau, thuong yéu
dong chi, ddng nghiép, tich cwc du tranh ddy lui cac biéu hién quan lidu, clra quyén, tham nhiing, 16i song co hdi, chi nghia ca
nhin. Nghiém tdc thure hién cha truong, chinh sach ctia DPang va phap ludt ciia Nha nude.

Tam huyét voi nghé n;:,hlep gitt gin danh dy, lyong tdm nha gido; doan két, giap d& déng nghiép; o long nhan 4i, vi tha; ton
trong nhén cach, bio v¢é quyén, lyi ich chinh dang cua dng nghiép va ngudi hoc.

Thuyc hién thudmg xuyén, nghiém tac tw phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing,
lang phi.

Trung thue, khach quan, hop tdc véi déng nghiép trong thire hién nhiém vu.

Ning lwe chuyén mén, nghiép vu quan Iy

Nam viing chv truong, dudmg 16i ciia Dang, chinh sach, phap ludt cua Nha nude trong 1inh vue quan Iy gido duc, dao tao vi bdi
dudng cong chirc, vién chirc

Co niing luc tong, hop t6t, bao quat cong viée, giai quyét céng viée nhanh gon hiéu qua, ¢ kha nang xay dung quy hoach, chién
luge phat trién u:a don vi.

C6 kha ndng ndm bét kip thori va giai quyét tdt céc van dé phat sinh, djc biét la cOng tac chinh tri tu tudmg trong nha trudng.

C6 kha ning doan két, quy ty tit ca cac thinh vién trong don vi dé trién khai thuc hién nhiém vu.

C6 kha ning phdi hop hoat déng giiva cde don vi trong treomg va phdi hop véi cae don vi ngoai trudong dé hoan thanh nhiém vu.

D kinh qua cdng tac quan 1y, didu hanh & chire danh Trudng khoa, phong hofic tuong duong trd 1én.

C6 kinh nghiém giang day dai hoc,

Trinh d§ dao tao, bdi dwing

C6 trinh d6 tién 7 trd 18n, chuyén nganh phi hop nhiém vy dao tao trudmg. Truémg hop dic biét, c6 thé xem xét nguoi ot nghi¢p
thac sf, nhung khdng giao phy trach hoat dong dao tao, hoat ddng khoa hoc va cdng nghé.

Tét nghiép trung cdp ly ludn chinh tri.

Hoan thanh chuong trinh bbi dudng kién thire quéc phong - an ninh dbi tuong 3.

Str dung ft nhat mot ngoai ngir thdng dung da duge cap trinh d6 B hodc A2 hojc bac 2 theo quy dinh (c¢6 chimg chi trinh do B,
A2, bic 2)
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Co chung chi tin hoe trinh 46 B trdy 1én da duge cip hodic dat chudn k§ niing sir dung cdng nghé théng tin co ban theo quy dinh; sir
dung thanh thgo mdy vi tinh va cdc thiét bi viin phong khac dé phuc vu cong tic, quan Iy va chuyén mén, nghiép vuy;

C6 cac chimg chi, chung nhan bdi duding theo tidu chuan chite danh can bd lénh dao, quéan ly cdp phong va tuong duong, nghigp
vu vé quan 1y nhi nude ngach chuyén vién chinh,

Cac van bang, chimg chi khac theo quy dinh.

5. Vi tri Truong phong chirc nang

a|Phdm chit dao dirc

Co phﬁm chét chinh tri, dao dire tbt; 16i sf‘mg trung thyuc, khiém tén, chan thanh, gian di; cén kiém liém chinh, chi céng, vo tu;
Tam huydt, ¢6 trich nhi¢m véi cong vige, khdng tham vong quyén lue, ¢4 tinh thin doan két, xay dung, gurong mau, thuong yéu
dong chi, dong nghiép. tich cuc dan tranh day 104i cdc bitu hi¢n quan li€u, cua quyén, tham nhiing, 15i séng co hdi, chi nghia ca
nhan. Nghiém thc thye hign chi truong, chinh sach cia Dang va phép ludt cia Nha nudc.

Tam huyét véi ng,hc nghiép. g:ur gin danh dy, luong tim nghé nghiép; doan két, ginp do dong nghiép; co lon;:, nhan ai, vi tha; ton
trong nhan each, bao vé quyén, lgi ich chinh déng ctia ddng nghiép.

Thue hién thudng xuyén, nghiém tic tw phé binh va phé binh; thyc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chdng tham nhiing,
ling phi.

Trung thyc, khach quan. hop tac vai dong nghiép trong thue hign nhigm vu.

b|Nang luc chuyén mén, nghi¢p vu quan ly

Nam ving chi truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap ludt cua Nha nudce trong linh vye quan ly gido duc, dao tao va boi
dudng cong chire, vién chirc

Cd nang luc tdng hop tdt, bao quat cong vide, giai quyét cdng viée nhanh gon hidu qua, c6 kha nang xdy dung quy hoach, chién
luge phat trién cua don vi.

C0 khi nang nam bit kip thoi va giai quyét tdt cde van dé phat sinh, diic biét 1a cong tac chinh trj tu tudng trong nha trudng.

C6 kha niing dodn két, quy tu tat ca cac thanh vién trong don vi dé trién khai thyc hién nhi¢m vu.

C6 kha niing phdi hop hoat ddng giita cac don vi trong truong va phéi hop vai cac don vi ngodi trudmg dé hoan thanh nhiém vu.

Pa dam nhiém chirc vu lanh dao trudng td chie tryc thudce phong hode tuong duong truc thude don vi tré 1én, co Kinh nghiém
diéu hanh, quan 1y, dicu hanh, phdi hop cong tic trong linh vie chuyén mén nghiép vu cia phong, khoa.

L]

Trinh d§ dao tao, bdi duré ng

Trudng phong phai c6 trinh do dai hoc trg 1én. Riéng Trudng phong Dao tao, khoa hoc cong nghé phai co trinh do tién st va c6

kinh nghiém giang day dai hoc it nhdt 5 nam; Trudng phong hop tac qum, 1&, td chue can bd phdi ¢ kinh nghiém giang day dai
hoc {t nhét 5 nam.

C6 trinh do trung cap 1y ludn chinh tri hodc twong duong.

Hodan thanh n,huang, trinh bdi dudng kién thic qudc phc‘m,g, an ninh dbi tugng 3.

Str dung it nhit mot ngoai ngit thong dung da dugce cép trinh dd B hoac A2 hode bic 2 theo quy dinh (cd chimg chi trinh d§ B,
A2, bic 2).

(6 chimng chi tin hoc trinh d¢ B trér 1€n da duge cap hojc dat chufin k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir
dung thanh thao may vi tinh va cac thiet bi vin phong khac déé)huc vy cong tac, quan 1y va chuyén mén, nghiép vu;




Cé cac chitng chi, chimg nhan bdi dudng theo tiéu chudn chire danh can b 1anh dao, quan Iy cip phong va tuong duong, nghiép
vu vé quan ly nha nudéce ngach chuyén vién chinh hojc tuong duong trg lén

Céc van bang, chimg chi khac theo quy dinh.

6. Vi tri Pho trwong phong chirc niing

Phim chit dao dic

a

-{C6 pham chét chinh trj, dao dirc tot; 161 sdng trung thue, khiém tdn, chan thanh, gian dj; cAn kiém liém chinh, chi cong, vo tu;
Tam huyét, ¢6 trach nhiém véi cOng viée, khong, tham vong quyén lyc, ¢6 tinh th.;m doan két, xay dung,, ‘guong mau, thuong yéu
ddng chi, déng nghiép, tich cuc du tranh day li cac biéu hién quan lidu, cira quyén, tham nhiing, 16i sdng co hdi. cha nghia ¢
nhén. Nghiém tic thuc hién chil trrong, chinh sach ciia Dang va phap luat ciia Nha nude.

-|Tam huyét v&i nghé ng,hlep, gilt gin danh dy, lrong tdm nghé nghigp; doan két, giap d& dong nghiép; ¢6 1ong nhén ai, vi tha; ton
trong nhén cdch, bao vé quyén, loi ich chinh dang cia déng nghiép.

-| Thye hién thudng xuyén, nghiém tGc tur phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing,
1ang phi.

-| Trung thue, khach quan, hop tdc véi dong nghiép trong thire hién nhiém vu.

b|Nang lyc chuyén mdn, nghiép vu quéan ly

-INim vimg chi truong, dudng 161 ctia Ding, chinh sach, phap luat clia Nha nudce trong linh vue quéan 1y giao duc, dao tao va boi
dudng cOng chire, vién chire

-|C6 nang lvc tong hop tot, bao quat cong viée, gidi quyét cong viéc nhanh gon hiéu qua, ¢6 kha nang xay dung quy hoach, chién
lugre phat trién cia don vi.

-|C6 khd niing nam bat kip thoi va giai quyét t6t cac vin d& phat sinh, dac bidt [a cong tac chinh tri tur tudng trong nha truomg,

-|C6 kha nang doan két, quy ty tAt ¢a cic thanh vién trong don vi dé trién khai thue hién nhiém vuy.

-|C6 kha niing phdi hgp hoat déng gitra cac don vj trong trudng va phdi hop vai cic don vi ngodi trudmg dé hoan thanh nhiém vu.

-|Cé kinh nghiém quan 1y, diéu hanh cong tac trong linh vire chuyén mén nghiép vu caa phong hodc linh vue cOng tac duge giao
phu trach.

¢|Trinh d§ dio tao, bbi dudng

Co trinh d§ dai hoc trd 1€n, chuyén nganh pht hop voi vi tri viée lam.,

C6 trinh d§ trung cép 1y luan chinh tri trar 16n.

Hoan thanh ChLI'O'nE trinh bdi dudng kién thic qudc phon;: an ninh ddi tuong 3.

St dung it nhat mot ngoai ngit thong dung da duoc cdp trinh dd B hodic A2 hoiic bdc 2 theo quy dinh (c6 chirg chi trinh do B,
A2, bac 2);

Cé chimg chi tin hoc trinh d B tr¢ 1én di duge cdp hodc dat chudn k§ ndng sur dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir
dung thanh thao may vi tinh va céc thiét bi van phong khac dé phuc vy cOng tac, quan ly va Lhuyen mon, nghiép vu;

Co cac chung chi, chimg nhan bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh can bé linh dao, quin 1y cAp phong va tuong duong

Céc van bang, ching chi khéc theo quy dinh.

7. Vi tri Trudéng khoa, b6 mén thuéc trrong
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-|C6 pham chét chinh tri, dao dic 16t; 161 sdng trung thuc, khiém tén, chan thanh, gian di; cdn kiém liém chinh, chi cong, vo tu;
Tam huyét, ¢6 trach nhiém voi cong viéc, khdong tham vong quyén lue, ¢6 tinh than doan két, xdy dung, guong mau, thuong yéu
ddng chi, ddng nghiép, tich cuc déu tranh dy lui cac biéu hién quan liu, cira quyén, tham nhfing, 16i séng co héi, chi nghia ca
nhan. Nghiém tlc thye hién chi truong, chinh sach ctia Bang va phap luét cua Nha nudc.
-|Tam huyét v&i nghé nghiép, giit gin danh dy, luong tdm nha gido; doan két, gitp d& ddng nghiép: co long nhéan 4i, vi tha; ton
trong nhan cach, bio vé& quyén, lgi ich chinh dang cua ddng nghiép va ngudi hoc.

-|Thuc hién thudng xuyén, nghiém tic tu phé binh va phé binh; thyc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chdng tham nhiing,
1ang phi.

-| Trung thuc, khach quan, hop tac vai dbng nghiép trong thuc hién nhiém vu.

b|Niing liwre chuyén mdn, nghiép vu quan ly

-|Nim vimng chi truong, dudmg 181 cha Dang, chinh séch, phap luit ciia Nha nude trong linh vuc quan Iy gido duc, dio tao va bdi
duding cong chire, vién chirc :

-|C6 nang luc tdng hop tdt, bao quét cong viée, gii quyét cong viéc nhanh gon hiéu qua, c6 kha ning xay dung quy hoach, chién
luoe phat trién chia don vi.

-|C6 kha nang nam bit Kip thdi va giai quyét 10t cic van dé phat sinh, diic biét la cdng tac chinh tri tu tudng trong nha truomg.

-1C6 kha nang doan két, quy tu tit ca cdc thanh vién trong don vi dé trién khai thue hién nhiém vu.

_|Co kha nang phdi hgp hoat dong giira cic don vi trong trudng va phdi hop vai cac don vi ngoai trudmg dé hoan thanh nhiém vy,
_|Pa dam nhiém chire vu 1anh dao trudng 3 chire true thude khoa; ¢ kinh nghiém quan 1y, diéu hanh, phdi hgp cong tac trong linh
vuc chuyén mon nghiép vu cta khoa;

-|La giang vién dai hoc.

¢|Trinh d¢ dao tao, bdi dudng

-| Trudmg cac khoa, bd mén chuyén nganh phéi c6 trinh do Tién s§, chuyén nganh pht hop véi vi tri viée lam. Trudng cac khoa, bd
mdn khéng dam nhdn chinh viée dao tao mdt nganh hodc mot chuy€n nganh dé chp mét trong cac van biang tdt nghidp dai hoc,
thac sy. tién si thi Hiéu trudng co thé xem xét bd nhiém ngudi tbt nghiép thac si.

-|C6 trinh d trung cap 1y ludn chinh tri tré 1én.

_[fioan thanh chuong trinh bdi dudng kién thirc qubc phong - an ninh di twgng 3.

Sir dung it nhat mét ngoai ngir thong dung da dugce cz”ip trinh d§ B hoac A2 hodc bac 2 theo quy dinh (co chirng chi trinh d§ B,
A2, bac 2);

Cé ching chi tin hoe trinh dé B tr¢ 1€n da dugc cap hoic dat chuéin k§ ning sir dung céng nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir
dung thanh thao may vi tinh va céc thiét bi van phong khac dé phuc vu cong tée, quan 1y va chuyén mon, nghiép vu;

C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho giang vién giang day dai hoc. cao ding; chimg chi bdi dudng chirc danh
nghé nghiép giang vién chinh.

-|Ca cac chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chire danh c¢an bé lanh dao tuong duong cip phong trd 1én, nghiép vu quan 1y ngach
chuyén vién chinh hoic tuong duong tré lén; Cac vén bing, chimg chi khic theo quy dinh.

8. Vi tri Phé truéng khoa, bd mdn thujc truwong
a|Phim chit dao dirc
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C6 pham chét chinh tri, dao dirc tét; 16i sdng trung thuc, khiém tén, chan thanh, gian di; can kiém liém chinh, chi cong, vo tu;
Tam huyét, ¢é trach nhiém vai cong vi€e, khong tham vong quyén tue, c6 tinh thin doan két, xay dll'l'lé, guong mdu, thuong yéu
ddng chi, ddng nghiép, tich cuc diu tranh day (Ui cde biéu hién quan liéu, cira quyén, tham nhiing, 16i song ¢o hodi, chu nghia cd
nhan. Nghiém tdc thye hién chi truong, chinh sach cia Dang va phap ludt cua Nha nude.

Tam huyét voi nghé n;:,h1ep, gilt gin danh du, luong tdm nha gido; doan két, giup do donb nghi€p; ¢ long nhan ai, vi tha; 16n
trong nhén c4ch, bdo v& quyén, lgi ich chinh déng ctia ddng nghidp va ngudi ho.

Thue hién thudmg xuyén, nghiém tic ty phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chdng tham nhiing,
lang phi.

Trung thue, khdch quan, hgp tac véi ddng nghiép trong thuc hién nhiém vy.

Nang lye chuyén mon, nghiép vu quin ly

Nam vimng chu trrong, dudng 161 ¢da Déang, chinh sich, phép tut cia Nha nude trong linh vue quan ly gido duc, dao tao va boi
dudng cdng chirc, vién chuc

C6 néng hue tong hop tét, bao quat cong viée, giai quyét cong viée nhanh gon hiéu qua, c6 kha nang xay dung quy hoach, chién
luge phit trién cua don vi.

Cd kha nang ndm bat kip thoi va giai quyét 1ot cac van dé phat sinh, dac biét la cdng tic chinh trj tu tudng trong nha trudng.

€06 kha nang doan két, quy tu tit ca céc thanh vién trong don vi dé trién khai thuc hién nhiém vu.

C6 kha nang phdi hop hoat dong gifta cac don vi trong trudmg va phdi hop véi cac don vi ngoai truomg dé hoan thanh nhiém VU

C6 kinh nghiém quan ly, diéu hanh ¢dny t4c trong linh vuc chuyén mon nghigp vu ciia khoa, bd méon hoge Iinh vue cong tac duoc
giao.

C6 @4 tiéu chuan yan;, vién giang day trinh d6 dai hoc, ¢6 kinh nghiém giang day, nghién ciru khoa hoc va ning lyc quan ly

Trinh dé dao tao, boi dwing

Co trinh dd thac sy (rar 1€n ding linh vue cong tac duge giao, riéng Pho trudng khoa phuy trach [inh vue dio tao, khoa hoce va cong
nghé phai cé trinh do tién si chuyén nganh phu hgp vat linh vuc conb tac duoc giao. Dbi vai khoa khong, dam nhan chinh viéc
dao tao mot n;banh hodc chuyén nganh dé cip mot trong cac vin bing tdt nghiép dai hoc, thac s¥, tién sy, néu khong ¢o tién s thi
Hiéu trudng c6 thé xem xét bd nhidm ngudi ¢o trinh do thae 8§ vao vi trf pho truong khoa phuy trach hoat dong dao tao, khoa hoe
va cOng nghé;

C6 trinh d9 trung cép 1y ludn chinh tri trg lén.

Hodan thanh chw:mb trinh bdi dudng kién thirc quic phong - an ninh doi tugng 3.

St dung it nhat mdt ngoai ngit thong dung di duoc cap trinh d¢ B hoiic A2 hojic bac 2 theo quy dinh (¢ chimg chi trinh d6 B,
A2, bac 2);

Co chirng chi tin hoc trinh d B tréy 1€n dé duge clp hoic dat chudn k§ nang sur dung ¢dng ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh: sur
dung thanh thao mdy vi tinh va céc thiét bi vin phong khac dé phyc vy cong tic, quan 1y va chuyén mon, nghiép vu;

Cé chimg chi bdi dudng nghiép vu sir pham danh cho g gidng vién gidng day dai hoc, cao ding.

Céc vin bang, chimg chi khéc theo quy dinh.

9. Vi tri Giam déc cic trung tim, vig¢n

A[Pham chit dao dire
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Cé phdm chét chinh tri, dao dtc tét; 151 sdng trung thuc, khiém tén, chan thanh, gian di; cdn kiém liém chinh, chi cong, vo tu;
Tam huyét, ¢ trach nhiém véi Long, viéc, khong tham vong quyén Iye, ¢6 tinh than doan két, xdy dung,, guong méau, thuong yéu

ddng chi, ddng nghiép, tich cuc dAu tranh ddy lui cac biéu hién quan Jidu, clta quyén, tham nhiing, 181 sbng co hdi, chii nghia c4
nhén. Nghiém tdc thyc hién chi truong, chinh séch clia Pang va phdp ludt cia Nha nude.

Tam huyét véi nghé n;,hiép, gil gin danh dy, luvong tAm nghé nghiép; doan két, giGip d& ddng nghiép; c6 1ong nhan ai, vi tha; ton
trong nhan cach, bio v¢ quyén, lgi ich chinh ddng cua dong nghiép.

Thue hién thudmng xuyén, nghiém tic tu phé binh va ph¢ binh; thue hanh tiét kiém, chong bénh thanh tich, chbng tham nhiing,
Iing phi.

Trung thue, khach quan, hop tac vdi ddng nghiép trong thyc hién nhi¢m vy.

Nang lwe chuyén mén, nghi¢p vu quan ly

Nim vimg chi trwong, dudng 161 cha Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nude trong linh vuc quan 1y gido duc, dao tao va boi
dudng cdng chirc, vién chirc

Co nang luc ton}:, hop tdt, bao quat cong viée, giai quyét cong viéc nhanh gon hiéu qua, ¢6 kha nang xay dung quy hoach, chién
luge phat trién cia don vi.

Cé kha nang nim bét kip thoi va giai quyét tdt cée van dé phat sinh, dic biét 12 cong tac chinh trj tir wdng trong nha trudng.

C06 kha nang dodn két, quy tu tht ca cdc thanh vién trong don vi dé trién khai thyc hién nhiém vu.

C6 kha ning phdi hop hoat dong ;,ma cac don vi trong truong va ph01 hop voi cac don vi ngodi trudng dé hoan thanh nhiém vu.

D4 kinh qua céng tac quan ly, diéu hanh & chire danh Phé giam ddc trung tim hodic tuong duong trd 18n; ¢6 kinh nghiém quan ly,
diéu hanh ¢dng tac trong linh vue chuyén mén nghiép vu cua trung tdm.

C

Trinh dd dao tao, boi duéng

Cé trinh dd dai hoc trd 1én, chuyén nganh pha hop vdi vi tri vige lam.

C6 trinh d¢ trung cap ly ludn chinh tri tré 1én.

Hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thitc qudc phong - an ninh ddi tuong 3.

Su dung it nhat mdt ngoai ngir théng dung da dugc cép trinh d0 B hoidic A2 hoiic bic 2 theo quy dinh (¢6 chimng chi trinh d$ B,
A2, bac 2);

C6 chimg chi tin hoc trinh dé B trd 1én da dugc ¢Ap hodic dat chudn k§ nang sir dung cong nghé thong tin co bén theo quy dinh; sir
dung thanh thao may vi tinh va cac thit bi vin phong khac dé phuc vu cong tac, quan ly va chuyén mon, nghiép vy;

Cé cac chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chire danh cén bd lanh dao, quéan ly cdp phong hodc twong duong tr¢ 1én, nghiép vy
quan ly ngach chuyén vién chinh hodc twong duong trg lén

Cic vin bang, chung chi khac theo quy dinh.

10. Vi tri

Pho giém dbe trung tim, vién

a

Pham chat dao duc

C6 phim chét chinh tri, dao die tot; 18i sdng trung thye, khiém tn, chan thanh, gian di; can kiém liém chinh, chi cong, vo tu;
Tam huyét, c6 trach nhiém vai cong viée, khong tham vong quyén hue, ¢6 tinh than doan két, xay dunb, guong méu, thuong yéu
dbng chi. ddng nghiép, tich cuc dAu tranh ddy 1ui cac biéu hién quan liéu, cita quyén, tham nhiing, 16i sbng cor hdi, chi nghia ca

nhan. Nghiém tdc thue hién chu truong, chinh sdch cha Rang ya phap ludt cia Nha nudc.
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Tam huyét véi nghé nghiép, gifr gin danh du, luong tdm nghé nghiép; doan két, giap dév dong nghiép; ¢ long nhan ai, vi tha; ton
trong nhén cach, bio vé quyén, lgi ich chinh déng cita ddng nghiép.

Thue hién thuong xuyén, nghiém tic tr phé binh va phé binh; thyc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chdng tham nhiing,
1ang phi.

Trung thuce, khach quan, hop tac véi déng nghiép trong thyc hién nhiém vy.

Ning lue chuyen mon, nghiép vu quan ly

C6 hiéu biét sau vé quan ly nha nude, chinh trj vimg le’l&,

Cé nang luc tong hop tdt, bao quat cong viée, giai quyét cong viéc nhanh g gon hiéu qua, c¢6 kha ning xay dumg quy hoach, chién
luge phat trién ctia don vi.

C6 kha néing nim bt kip thoi va gidi quyét 13t cac van dé phit sinh, déc bigt la cong téc chinh trj tu tudng trong nha trudmg,

C6 kha ning doan két, quy tu tét ca cac thanh vién trong don vi dé trién khai thyc hién nhiém VU,

C6 kha ning phdi hop hoat donz, gitra cic don vi trong trudmg va phdi hop vai cdc don vi ngoai trudng dé hoan thanh nhi¢m vy.

C6 kinh nghiém quan Iy, didu hanh céng tac trong linh vire chuyén mén nghi¢p vu hodc linh vue cong tac duge giao.

Trinh dd dio tao, bdi dudng

Co trinh d¢ dai hoc tré 18n, chuyén nganh phi hop véi vi tri viée lam.

C¢ trinh d§ trung cap 1y ludn chinh tri tra 1én.

Hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thirc qudc phong - an ninh ddi tong 3.

Sir dyng it nhit mot ngoai ngir théng dung da dugce cap trinh d¢ B hodc A2 hoac bdc 2 theo quy dinh (¢ chimg chi trinh do B,
A2, bic 2);

Co6 chimg chi tin hoc trinh dd B trd lén di duge cdp hode dat chudn k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir
dung thanh thao may vi tinh va cdc thiét bj van phong khac dé phuc vu cdng tac, quan 1y va chuyén mon, nghiép vu;

Cé cic chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chire danh can bd lanh dao, quan 1y cip phong hoic trong duong tréd 1én, nghip vu
guan ly ngach chuyén vién hodc tvong duong trd 1én

Céc viin bang, chimg chi khic theo quy dinh.

11. Vj tri

Trwdéng bé mén thujc khoa

Phim chit dao dike

Cé pham chét chinh tri, dao dirc tét; 16i sdng trung thue, khiém t5n, chan thanh, gian di; can kiém liém chinh, chi cong, vo
Tam huyét, ¢o trach nhiém vdi cong vigc, khong tham vong quyén lye, ¢6 tinh lhdl’l doan két, xay dung:,, guong mdu, thuong yéu
ddng chi, ddng nghiép, tich cyc ddu tranh day [0 céc biéu hién quan liéu, cira quyén, tham nhiing, 18i sbng co hoi, chu nghia ca
nhan. Nghiém tdc thye hién chu truong, chinh sach ctia Dang va phap luit ctia Nha nude.

Tam huyét véi nghé ng,,h:ep, gilr gin danh dur, lwong tdm nha gido; doan két, giap d& dong nghiép; ¢6 long nhén 4i, vi tha; t6n
trong nhéan céch, bdo vé quyén, lgi ich chinh dang ciia ddng nghidp va ngudi hoc,

Thue hién thudmg xuyén, ng;hlcm tlc tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chdng tham nhiing,
1ang phi.

Trung thue, khach quan, hgp tic vai déng nghiép trong thyce hién nhiém vu.

b

Néng hre chuyén médn, nghiép vu quan ly
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(6 hiéu biét sdu v& quan ly nha nudc, chinh tri viing vang.

C6 ning luc tdng hop tt, bao quét cong vide, gidi quyét cong viée nhanh gon hidu qua, co kha niang xay dung quy hoach, chién
luge phat trién cta don vi.

C6 kha niing nédm bit kip thoi va giai quyét tt cic véin dé phat sinh, dic biét 12 cong tac chinh trj tur tudmg trong nha trudmg,

C6 kha niing doan két, quy tu tit cd cac thanh vién trong don vi dé trién khai thuc hién nhiém vu.

C6 kha nang phdi hop hoat déng giira cac dom vi trong trudmg va phdi hop véi cac don vi ngodi trudmg dé hoan thanh nhiém vu.

Pa kinh qua cong tac quéan 1y, dicu hanh & chic danh ho trudng bd mon hofic tuong duong trd 1én, ¢6 kinh nghiém quan ly, diéu
hanh ¢Ong tac trong linh vuce chuyén mén nghiép vy cua b mon.

Co dn tién chudn gidng vién giang day dai hoc, ¢o kinh nghié¢m gidng day, nghién ciru khoa hoc va néng luc quan ly.

Trinh d§ dao tae, bbi dwing

Trudng cic bd mon phai ¢6 di tiéu chudn giang vién giang day dai hoc, ¢6 kinh nghi¢m g,lang, day, nghién ctru khoa hgc va ning

fue quan ly, co trinh df tién si. DS1 vai giang vién giang day khéi kién thie dai cuong, néu khong co tién si co thé bd nhiém
ngudi co trinh dd thac si.

Sir dung it nhat madt ngoai ngit thong dung da dugce cép trinh d6 B ho#c A2 hodc bic 2 theo quy dinh (¢6 chimg chi trinh 46 B,
A2, bac 2).

C6 chimg chi tin hoc trinh d6 B (ré 18n d3 duge cdp hodc dat chuin k¥ ning sir dung cdng nghé théng tin co ban theo quy dinh; sk
dung thanh thao may vi tinh va cac thict bj van phong khac d€ phuc vu cong tac, quan ly va chuyén mon, nghiép vu;

C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho giang vién giang day dai hoc, cao ding.

Cdc van bang, chimg chi khac theo quy dinh.

12. Vi tri

Phé truwong b§ mén thude khoa

Phém chit dao dirc

Co phflm chét chinh tri, dao due 6t; 16 séng trung thue, khiém tdn, chén thanh, gian di; cin kiém liém chinh, chi cong, vo tu;
Tam huyét, ¢ trach nhiém vai cong viée, khong tham vong quyén lue, co tinh than doan két, xdy dung, guong miu, thuong yéu
ddng chi. ddng nghiép, tich cyc ddu tranh day 10i cac biéu hién quan liéu, cira quyén, tham nhiing, 16i sbng co hdi, chii nghia c4
nhan. Nghiém tic thyc hi¢n chi truong, chinh sich cha Pang va phap luét cia Nha nude.

Tam huyét voi nghé nghiép, gilt gin danh dy, luong tdm nha gido; doan két, gip d& dong nghiép; c6 long nhén 4i, vi tha; ton
trong nhdn cach, bao v¢ quyén. lgi ich chinh dang cia dong nghiép va ngudi hoc.

Thue hién thuomg xuyén, nghiém tie ty phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing,
ldng phi.

Trung thuc, khiach quan. hgp tic vai d?mg nghi€p trong thyuc hién nhiém vu.

Ning luc chuyén mén, nghiép vu quan ly

(6 hidu biét sau vé quan 1y nha nude, chinh trj viing vang.

Co nang luc tong hop tot, bao quat cong viée, giai quyét cdng viée nhanh gon hiéu qua, c6 kha nang xay dung quy hoach, chién
luge phat trién cua don vi.

C6 kha nang ndm bit kip thoi va giai quyét tdt cdc van dé phit sinh, dac biét 1a cong tac chinh trj tu twéng trong nha truong.

C6 kha ning doan két, quy tu 18t cd céc thanh vién trong,:d%lg yi, dé trién khai thyc hién nhiém vu.




C6 kha ning phéi hop hoat dong giita cac don vi trong trudng va phdi hop vdi cac don vi ngoai truomg dé hoan thanh nhiém vy

C6 kinh nghiém quan ly, diéu hanh cdng tac trong linh vuc chuyén mon nghié¢p vu cila bd mdn hodce linh vyre cong tac duge giao.

Co d tiéu chuan 5131’1&, vién giang day dai hoc, ¢6 kinh ng,hlem giang day, nghién ciru khoa hoc vé nang lyc quan ly.

Trinh do dao tao, bbi duing

Co trinh d0 Thac sy trd 1€n, chuyén ngénh pht hop vai vi tri viée lam.

Str dung it nhat mdt ngoai nglr thdng dung da duoc cép trinh d§ B hodic A2 hodic béc 2 theo quy dinh (c6 chimg chi trinh d6 B,
A2, bic 2);

C6 chimg chi tin hoc trinh d B tr& 1én di duge cdp hodc dat chuin k§ ning sir dung cOng nghé thdng tin co ban theo quy dinh; sir
dung thanh thao may vi tinh va cdc thiét bj vin phong khac dé phuc vy cong tdc, quin 1y va chuyén mdn, nghiép vuy;

Co chimg chi bdi dudng nghiép vu sir pham danh cho gidng vién gidng day dai hoc, cao dang.

Cdc vin bang, chimg chi khac theo quy dinh.

13. Vi tri

ké toan trudng

a

Phim chiit dao dirc

C6 pham chit chinh tri, dao dire t6t; i sbng trung thue, khiém tdn, chan thanh, gian di; cin kiém 1iém chinh, chi cOng, vo
Tam huyét, ¢ trach nhiém vai umg, vige, khong tham vong quyén luc, ¢6 tinh than doan két, xay dung, guong méu, thirong yéu
dong chi, ddng nghiép, tich cye ddu tranh day lii cac biéu hién quan fiéu, cira quyén, tham nhiing, 16i séng co hdi, chi nghia ca
nhén. Nghiém tic thuc hién chu truong, chinh sach clia Dang va phap luit ciia Nha nude.

Tam huyét véi nghé nghiép, gitr gin danh du, lwong tdm nghé nghiép; doan két, gilp & ddng nghiép; ¢4 long nhan &i, vi tha: ton
trong nhén cach, bao v€ quyén, lgi ich chinh ddng cha déng nghiép va ngudi hoc.

Thye hi¢n thuong xuyén, nghiém tic ty phé binh va phé binh; thye hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chdng tham nhiing,
1dng phi.

Trung thue, khiach quan, hop tic vai déng nghiép trong thuc hién nhiém vy,

Khdng vi pham cdc quy dinh vé nhimg didu vién chirc khong duge lam.

Nang lwe chuyén mdn, nghiép vu

Co chuyén mén tot, dap (g cac yéu clu cla u‘mb vige duge giao.

Co phuong phap thu thidp va xir 1f thong tin vé cong vie, tinh hinh chinh tri, kinh té, van hod, xd hoi cua dja phuong, ¢ip nhit
nhimg thong tin khoa hoc méi lién quan dén Iinh vire cong tac, sir dung céc thdng tin thu duge vio cong viée.

C6 kha nang tim hiéu thuc tién, dbc rat kinh ng,hicm va pho bién kinh nghiém cita minh cho ddng nghiép.

C6 kha nang tu ddnh gia, tr hoc va tu rén luyén vé pham chét chinh tri, dao dirc, chuyén mén nghiép vu nham ning cao chit
lugng, hidu qua cong viéc.

C6 kha nang phat hién va giai quyét vin dé ndy sinh trong thue tién hoat dong nghé nghiép nham dép \ng nhitng yéu cau mai
trong cdng vige.

C¢6 kha ning phan tich, phat hién va x(r li cde ¢ong viée, cac tinh huon;,, cae vi pham va dua ra cich giai quyét phi hop, kha thi.

t

C6 nhiéu phuong an thich tmyg véi cac déi tugng khac nhau, dy kién duoc cac tinh hudng ¢6 thé xay ra va cach xir i,

1

C6 khé nang phén tich, x1r 1i cdc vin ban c6 lién quan clia cip trén.
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Ning luc doan két, quy tu.

Cé kha nang hiéu biét v& tam i cita ddng nghiép, biét khich 1¢, dong vién va can thiép kip thoi khi can thiét.

t

Ning luc thuc hin va phéi hop hoat dong.

Co kha ning 1ap k& hoach thuye hién cong viée duge giao.

Cé kha nang diéu hanh thuc hién hoat dong.

C6 khd ndng cdp nhit, bd sung diéu chinh cac ké hoach cho phu hop voi tinh hinh thuc té.

C6 kha nidng phoi hgp vdi cac ca nhdn va don vi lién quan thuc hién cong viée.

Biét chia s¢. hd trg, gitip d& dong nghiép.

(6 kha nang tu danh gid ning luc cta ban than.

C6 kha nang hoc, tu bdi dudng ning cao ning luc chuyén mdn nghiép vu.

Cd6 kha ning soan thdo vin ban bdo cdo va xtt li thdng tin, hé so, dir liéu phuc vu c6 hiéu qua cho cong tac .

C6 kha nang sap xép, bao quan va luu trit hd so khoa hge, hé thong.

Céc ning lre khic theo quy dinh.

Trinh d§ dao tao, bdi duing

Co trinh dd dai hoc tro 1én, chuyén nganh dao tao phi hop vai i tri viée lam.

Sir dung thanh thao mot phan mém tin hoc vin phong phuc vu cho hoat dong nghé nghiép.

St dung it nhét mét ngoai ngir thong dung da dugc cép trinh dd B hodc A2 hodic bic 2 theo quy dinh {(c6 chimng chi trinh d6 B,
A2, bic 2);

C6 ching chi tin hoce trinh dj B trd 1én da duge cip hodc dat chuén k¥ nang sir dung cong nghé thdng tin co ban theo quy dinh; sir
dung thanh thao mdy vi tinh va cac thiét bi viin phong khac d¢ phuc vy cong tac, quan Iy va chuyén mon, nghiép vu;

Hoan thanh chuong trinh dao tao, bdi dudng ngach chuyén vién tr lén,

C6 ching chi ké todn trudng,

14. Vi tri

Truomg tram y té

a

Pham chit dao dirc

Co phém chét chinh tri, dao dirc 161: 15 sémg trung thye, khiém tdn, chan thanh, gian di; cin ki¢m liém chinh, chi cong, vo tu;
Tam huyét, ¢o trach nhiém véi cong viée, khong tham vong quyén luc, ¢6 tinh thin doan keét, xdy dung, guong mau, thuong yéu
ddng chi, dong nghiép, tich cuc dau tranh ddy lui cac biéu hig¢n quan liéu, clra quyén, tham nhiing, 16i séng co hoi, chi nghia ca
nhan. Nghiém tdc thuc hig¢n chi truong, chinh séch cta Pang va phap luét cia Nha nude.

Tam huydt vai nghé nghiép, giir gin danh dy, luong tdm nghé nghiép; doan két, giap d& ddng nghiép; ¢o long nhan 4i, vi tha; ton
trong nhén cach, bao vé quyén, Igi ich chinh dang cua dong nghig¢p va ngudi hge.

Thue hién thuong xuyén, nghiém tic tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kigm, chdng bénh thanh tich, chéng tham nhiing,
lang phi.

Trung thuc, khdch quan, hgp tac vai d("‘)ng nghiép trong thue hién nhiém vu.

Niing lye chuyén mén, nghié¢p vu quan ly

C6 hiéu biét sdu vé quan ly nha nudc, chinh tri viing vang.
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Cé ning lyc ton}: hop 16t, bao quat cong viée, gidi quyét cong viée nhanh gon hiéu qua, co khd nang xay dLm;:, quy hoach, chién
lge phat trién cua don vi.

C6 kha ning ndm bat kip thai va giai quydt (3t céc vin dé phat sinh, diic biét 12 cong téc chinh trj tu tuong trong nha trudng.

C6 kha ning doan két, quy tu tit ci cac thanh vién trong don vi dé trién khai thue hién nhiém Vi

Cé kha ning ph01 hop hoat ddng giita cdc don vi trong trudng va phUl hgp vai cac don vi ngodi truong dé hoan thanh nhiém vu.

D& kinh qua cdng tac quan ly, diéu hanh & chirc danh Phé trudng tram hodc twong duong tre 1én.

Trinh d§ dao tao, boi duing

Cé trinh d§ dai hoc trd 1€n, chuyén nganh ph hop vai vi tri vige l[am.

C6 trinh d6 trung cip 1y luan chinh tri tr¢ 1én.

Hoan thinh chuong trinh bdi dudng kién thirc qude phong - an ninh dbi tuong 3.

St dung it nhat mot ngoai ngir thong dyng da duoc cz’ip trinh d§ B hodc A2 hodc béc 2 theo quy dinh (c6 chirng chi trinh do B,
A2, bac 2);

C6 chimg chi tin hoc trinh dd B tr& 1én di duge cdp hodc dat chudn ky ning s dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; str
dung thanh thao mdy vi tinh va cdc thict bi van phong khic dé phuc vy cong tae, quan 1y va chuyén mon, nghiép vy;

Céc van bang, chimg chi khac theo quy dinh.

15. Vi tri

Phé truwdmg tram y té

a

Pham chit dao dirc

C6 pham chit chinh tri, dao duc tét; 15 song trung thue, khidm tdn, chén thanh, gian di; cin kiém liém chinh, ch] cong, vo tur;
Tam huyét, ¢d trich nhiém vai conb vigéc, khong tham vong quyén luc, ¢6 tinh than doan két, Xay dLrng,, guong mau, thuong yéu
ddng chi, déng nghiép, tich cuc du tranh déy lii cdc bidu hién quan liéu, cita quyén, tham nhiing, 151 sdng co hoi, cha nghia ca
nhédn. Nghiém tac thue hi¢n chi truong, chinh sach cia Pang va phdp luat ciia Nha nude.

Tam huyét voi nghé nghiép, gitt gin danh du, lwong tam nghé nghiép; doan két, giap d& ddng nghidp; ¢6 long nhén ai, vi tha; t6n
trong nhan céch, bao vé quyén, loi ich chinh dang cla dong nghip va ngudi hoc.

Thuc hién thudmg xuyén, nghiém tdac tu phé binh va phé binh; thuc hanh liét kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing,
ling phi.

Trung thue, khich quan, hop tic véi dong nghiép trong thyc hién nhiém vy,

Ning lye chuyén mdn, nghiép vu quén ly

C6 hiéu biét sau vé quan ly nha nudc, chinh trj vimg vang,

C6 néng luc ton}:, hop tét, bao quat cong viée, giai quyct cong viéc nhanh gon hi¢u qud, c¢6 kha nang xdy dung quy hoach, chién
tuge phat trién LUd don vi.

C6 kha ning nim bat kip thoi va gigi quyét tdt cac van dé phat sinh, dic biét la ¢dng tac chinh tri tu tudng trong nha trudng.

Co kha ning doan két, quy tu tat ca céc thanh vién trong don vi dé trién khai thyc hién nhiém vy.

C6 kha ning phi hogp hoat don;> gitra cac don vi trong trudng va phdi hop vai cac don vi ngodi trudmg dé hoan thanh nhiém vu.

Co kinh nghiém qudn ly, di¢u hanh cong tac trong Iinh vyc chuyén mon nghigép vu hodic finh vyce cong tée duge giao.

~

Trinh d6 dao tao, bbi duing

C6 trinh d§ cao dang tré 1én, chuyén nganh phi hop voi gggtgi Nige lam.




Co trinh dé trung cap 1y luan chinh tri trd 1én.

Hoan thinh chuong trinh bdi dudmg kién thirc qudc phong - an ninh dbi tugng 3.

St dung it nhat mot ngoai ngit thong dung di dugce cép trinh dd B hofic A2 hodc bic 2 theo quy dinh (¢6 chimg chi trinh 43 B,
A2, bic 2);

Cé chimg chi tin hoc trinh do B trd 1én d3 duge cap hojc dat chuan ki nang st dung cong nghé thdng tin co ban theo quy dinh; sir
dung thanh thao mdy vi tinh va céc thiét bi viin phong khac dé phuc vu cong tac, quan 1y va chuyén mdn, nghigp vu;

Cac van bang, chimg chi khac theo quy dinh.

I1. Khung ning I cie vi tri vige 1am gin véi cong vige hoat dgng nghé nghigp

TT

Ning lge, ky ning

1. Vi tri gidng vién

A

Pham chit dao dire

Cé pham chét chinh tri, dao dic tét; 16 sbng, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém tdc thyc hién chi trwong, chinh sach cia
Pang va phap luat cia Nha nude; thye hién ding didu 1€, quy ché, ndi quy ciia nganh va nha trudng,

Tam huyét voi nghé nghiép, giit gin danh du, luong tim nha gido; doan két, gidp d& ddng nghigp; c6 long nhan 4i, vi tha; ton
trong nhén cach, bao v¢ quyén, ot ich chinh dang cia dong nghiép va ngudi hoc; danh gia cong bang va ding ning lyc cua ngudi
hoc.

Thue hién thudmg xuyén, nghiém tic tu phé binh va phé binh: thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chdng tham nhiing,
lang phi.

Trung thuc, khach quan, hop tac véi déng nghiép trong thyc hién nhiém vu giang day, nghién ctu khoa hoc va cac hoat dong gido
duc khac.

Khong vi pham céc quy dinh vé nhitng didu giang vién khong dwoc lam.

Niing luc chuyén mén, nghiép vu

Nam vitng kién thire co ban cia mén hoe duge phan cong gidng day va cd kién thie tong quat vé mot s mén hoce ¢d lién quan
trong chuyén nganh dao tao duge giao dam nhiém.

Nim viig muc tiéu, ké hoach, ndi dung, chuong trinh ciac mon hgc duge phan cong thude chuyén nganh dao tao. Xéac dinh duge
thuc tién va xu thé phat tricn ddo tao, nghién clu clia chuyén nginh & trong va ngodi nude.

Bién soan gido dn, tip hop cdc tai liéu tham khao lién quan cta by mdn, chu tri tham gia bién soan gido trinh, sich hudng dan bai
tdp, thuc hanh, thi nghiém;

Co kha niing nghién ctru khoa hgc va to chire cho sinh vién nghién ciru khoa hoce; ing dung, trién khai nhiing két qua nghién ctru
khoa hoc, ¢dng nghé vao cong tac gido duc va dio tao, san xuat va doi song

Phuong phap truyén dat cé hiéu qua, phti hop véi ndi dung mon hoe, gidng day dat yéu clu tre én.

Cde nang luc khic theo quy dinh cua Bd Gido duc va Péo 1ao.

Trinh d§ dao tao, boi dudng

C6 bang tot nghiép Thac sy trdr 1&n phi hgp véi vi tri viée 1am, chuyén nganh gidng day

C6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham cho giang vién.
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Biét mét ngoai ngir thong dung trinh do B tro 1én.

Co6 trinh do ngoai ngir bac 2 (A2) the quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT, ngay 24 thang 1 nam 2014 cua BS GDDT
ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac cho Viét nam; Di voi giang vién day ngoai ngit thi trinh do ngoai ngit thir 2 phai dat
bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong, tw 6 01/2014/TT-BGDDT, ngdy 24 théang 1 nim 2014 cta Bo GDDT

St dung thanh thao cac phan mém tin hoc viin phong phuc vu cho hoat dong nghé nghig¢p (Dat chudn k¥ nang str dung ¢dng nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu 03/2014/TT-BGDDT, ngay 11/03/2014 cia BH GDPT)

C6 ching chi bbi dudng nghiép vy su pham danh cho giang vién giang day dai hoc, cao dé‘ing.

Céac chimg chi bdi dudng khac theo quy dinh ctia B Giao duc va Bao tao.

2. Vi tri Nghién ctru tai nguyén va bién d6i khi hiu

a

Phim chit dao dicc

C6 pham chét chinh tri, dao dirc tét; 16i séng, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém tac thue hién chit treong, chinh sach caa
Bang va phap ludt cha Nha nude; thue hién ding diéu 1§, quy ché, ndi quy clia nganh va nha trudng.

Tam huyét voi nghé nghiép, gitr gin danh du, luong tim nghé nghiép; doan két, gitp di déng nghiép; ¢o long nhén ai, vi tha; tén
trong nhén cach, bao v€ quyén, lgi ich chinh dang cia dong nghiép.

Tam huyét voi nghé nghiép, giit gin danh du, luong tam nghé nghiép; doan két, gitp diy ddng nghiép; ¢6 1ong nhan 4, vi tha- o0
trong nhén cich, bao vé quyen, 1¢i ich chinh ddng ctia ddng nghiép.

Trung thuc, khach quan, hop tdc véi ddng nghiép trong thuc hién nhiém vu nghién ciru khoa hoc va céc hoat dong giao duc khac.

Nﬁng Iye chuyén mén, nghiép vu

Niam duge chi truong, dudmg 16i, chinh sich phat trlen kinh & - xd hoi, phat trién khoa hoc va céng nghé cia Dang va Nha nudc;
tinh hinh kinh té - x& hoi néi chung va cac yéu cdu doi hoi cua thye tidn ddi vai linh vuce nghién ciru; nhitng thanh twu va xu
huorn;:, phét trién khoa hoc va cong nghé, nhimg tién bd khoa hoc va cOng nghé quan trong trong nude va trén thé gidi lién quan

dén linh vuc nghién clru; ndi dung quan ly, phuong phap trién khai nghién ciru, x ly théng tin, ddnh gid két qua nghién ctru khoa
hoc va cOng nghé;

Nam vimg cach thic sir dung, van hanh, bao qudan thiét bi, vit tw ding trong nghién citu va céc quy dinh an toan lao ddng, vé sinh
lao déng cd lién quan;

Cé kha nang ng,h]t,n clru v trién khai tmy dung két qui nghién ciru vao thue tién; ¢6 kha ning to chire va két ndi cac nha nghién
clru ¢6 nang lye dé thye hién nhiém vu caa mét nhiém vu khoa hoe va cdng nghé cu thé; co kha nang xdy dung va trinh by cic
béo cdo nghién ctru khoa hoce duge giao, tham gia cde hdi nghi, héi thao khoa hoc thudc linh vue nghién ciu;

Céac nang luc khac theo quy dinh

Trinh d§ dao tao, bdi dwing

C6 trinh d6 ngoai ngir bic 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tr s6 01/2014/1'T-BGDDT ngay 24 thang 01 niam 2014 cla B) Gido
dyc va Dao tao ban hanh khung néng lwe ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

Co trinh d tin hoc dat chuan ky niing st dung cong nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngdy 11 thang 3 nim 2014 ctia B6 Théng tin va Truyén thong quy dinh Chudn k¥ néng sir dung cong nghé thong tin;

C6 chimg chi bdi dudng nghién ciru vién (hang [11)
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[11. Khung ning lye vi tri vige lam gin véi cong viée hd trg, phuc vy

TT

Ning lye, k§ ning

1. Vi tri chuyén vién

a

Phim chat dao dic

Cé phdm chit chinh tri, dao die tdt; 18 sdng, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém ttc thuc hién chi truong, chinh sach caa
Dang va phip ludt cia Nha nude; thuc hién dung diéu 1§, quy ché, ndi quy clia nganh va nha trudng.

Tam huyét véi nghé nghiép, gifr gin danh du, luong tim nghd nghigp: doan két, gitip d& dong nghidp; c¢é long nhéan ai, vi tha; tén
trong nhin cach, bao v quyén, lgi ich chinh dang coa ddng nghiép va ngudi hoe.

Thue hién thudng xuyén, nghiém tac tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chdng tham nhiing,
ling phi.

Trung thue, khich quan, hop tic vdi déng nghiép trong thue hién nhigm vu.

Khong vi pham céc quy dinh v& nhiing didu vién chirc khéng duge lam.

Ning luc chuyén mon, nghiép vu

Nim vitng cac quy dinh cla phap ludt, ché do chinh sach Lflcl nganh, Iinh vuc va cac kién thire co ban vé linh vuc chuyén mon
ni:l‘ll(.,p vu duge giao; C6 chuyén mon tdt, dap ing cdc yéu cdu clia con;:, viée duge giao.

Hiéu 13 cic muc tluu va dbi tucmg quan ly, hé thdng cac nguyén tic va co ché quan ly ciia nghiép vy thudc pham vi duge giao;
hiéu duge nhimg van dé co ban vé khoa hoc tdm 1y. khoa hoc quan 1y: td chiic khoa hoc quan ly; C6 phuomg phap thu thap va xir
i thong tin v& cong vice, tinh hinh chinh tri, kinh té, vin hod, xa hoi cta dia phuong, cdp nhit nhitng thong tin khoa hgc méi lién
guan dén linh vuc cdng tac, st dung cac thong tin thu duge vao cng vige.

Nim rd quy trinh xdy dung cic phuong 4n, ké hoach, céc quyét dinh cu thé va ¢6 kién thire am hiéu vé nganh, Iinh vue dugce giao;
¢6 k¥ nang soan thao van ban va thuyét trinh céc van dé dugce giao nghién ctru, tham muu; Cé kha ning tim hiéu thuc tién, duc rat
kinh nghiém va phd bién kinh nghiém cia minh cho dong nghi¢p.

C6 kha ning tu danh gia, tu hoc va tu rén luyén vé phim chét chinh tri, dao due, chuyén mon nghiép vu nhim nang cao chét
Juong, hig¢u qua cong viée.

Co phuong phap n};hlen clru, tng két va dé xudt, cai tién nghlep vy quan ly; ¢ ndng luc lam viée doc 1ap hodc phm horp theo
nhom; ¢6 nang lyc trién khai wng, viéc bao dam tién do, chét luong va hiéu quéa; Co kha nang phét hién va giai quyét vin dé nay
sinh trong thuc tién hoat dong ng,hc nghic¢p nhim dap 'ng nhiing yéu cAu mai trong cong viéc,

C6 kha ning phan tich, phat hign va xr li cdc cdng viée, cac tinh hudng, cic vi pham va dua ra cach gidi quyét phit hop, kha thi.

C6 nhiéu phuong an thich &g véi cde doi twong khac nhau, du kién dugce céce tinh hudng ¢6 the xdy ra va cach xir If.

Am hiéu thuce tién, kinh té - xd hdi vé& cdng tac quan 1y d6i vdi linh vire duge giao; nim dwoge xu hudng phat trién cia nganh, linh
vue & trong nude; C6 kha nang phén tich, xu li cac viin ban ¢6 1ién quan cla cap trén.

Ning lue doan két, quy tu.

C6 kha ning hidu biét vé tim li cla ddng nghiép, biét khich 1¢, dng vién va can thigp kip thdi khi can thiét.

Ning luc thuc hién va phdi hop hoat dong.

Co6 kha nang 1ap ké hoach thue hién cdng viée duoe ‘s;,iaq,i‘@9 17



1

Co6 kha ning diéu hanh thye hién hoat dong.

C6 kha ning céip nhit, bd sung didu chinh cac ké hoach cho phit hop vai tinh hinh thuc té.

Cd kha néng phoi hop véi cdc ca nhan va don vi lién quan thue hién cong viée.

Biét chia s¢, hd trg, giup d dong nghicp.

Cd kha niing tur ddnh gid ning luc cha ban than.

C46 kha niing hoc, tu boi dudng nang cao ndng luc chuyén mdn nghiép vu.

Co kha nang sogn thao viin bin bao cdo va xir li thong tin, hd so, dit liéu phue vu ¢6 hiéu qua cho cong tac .

C6 kha néing sap xép, bido quan va luu trir hd so khoa hoc, hé théng,

Cac néng lyc khic theo quy dinh.

~

Trinh d$ dio tao, boi dudng

C¢ trinh d¢ dai hoc tré 1€n, chuyén nganh dao tao phu hop vai vi tri viée lam.

Co chimg chi bdi dudng ng:,hlcp vy quan ly nha nude ngach chuyén vién

Str dung thanh thao mét phin mém tin hoc vin phong phuc vu cho hoat dong nghé nghigp.

C6 trinh dd ngoai ngir bdc 2 (A2) theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua Bo Giao
duc va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

Sir dung thanh thao mdt phan mém tin hoc viin phong phuc vu cho hoat ddng nghé nghiép: C6 trinh do tin hoc dat chuan k¥ nang
st dung conb nghé thdng tin co ban theo quy dinh tai Théng tur s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 ciia B Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning sir dung cong nghé théng tin;

2. Vi tri ké todn

a

Phim chit dao dire

C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot; 16i song. tae phong gidn di, lanh manh. Nghiém tic thue hién chii triwong, chinh sach cua
Dang va phap ludt cia Nha nude; thye hi¢gn ding diéu [, quy ché, ndi quy cua nganh va nha truong.

Tam huyét voi nghé nghiép, gitt gin danh du, luong tam nghé nghiép; doan két, gitp dis ddng nghiép: ¢6 long nhan &, vi tha; on
trong nhan cdch, bdo v€ quyén, lgi ich chinh dang cia dong nghi¢p va ngudi hoe.

Thue hién thuomg xuyén, nghiém tic ty phé binh va phé binh; thue hanh tiét kiém, chc"mg, bénh thanh tich, chf‘mg tham nhiing,
lang phi.

Trung thue, khdch quan, hop tic v&i dong nghiép trong thyre hién nhiém vu.

Khong vi pham cic quy dinh vé nhitng diéu vién chirc khéng duoc lam.

Niang lwe chuyén mdn, nghiép vu

3

Ndm duoc chi truong, dudng 181 chinh sach ctia Dang, phap tuat ciia Nha nudc, ndm chic quan 1y hanh chinh, caj cach hanh
chinh va phuong hudng chu truong, chl’nh séch cua nganh, ctia don vi vé Iinh vyc nghidp vu ké toan; cong tiac t6 chire by may cia
don vi va cic quy dinh Lua phap ludt vé& ké toan; cé kha ning quan 1y va td chic didu hanh cdng tac ké todn o don vi; Co chuyén
mén 16, dap Gng cac yéu cdu cla cdng viée duge giao.
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Hiéu rd va tudn tha Ludt ké toan, cdc chuan muc ké todn, cac quy dinh cua phap luat khic v& ké toan, nguyén 1y ké toan, cac ché
do tai chinh, thdng ké, va théng tin kinh té ¢6 lién quan; Cé phueong phép thu thdp va xi 1 thong tin vé cong viée, tinh hinh chinh
tri, kinh t&, van hod, xa hdi cua dia phuong, cdp nhit nhitng thong tin khoa hoc méi lién quan dén linh vyc cong tac, sir dung cic
thong tin thu duogce vao cong vige.

Nim duge cae quy dinh cu thé vé hinh thirc va phuwong phap ké odn; cdc ché d6 ké toan dp dung trong nganh, linh vuc ké toan
nha nude; CO kha nang tim hidu thye tién, dic rat kinh nghi¢m va phd bién kinh nghiém cia minh cho dong nghiép.

Co kha nang 1y danh gid, ty hoc va tu rén luyén vé pham chat chinh tri, dao dirc, chuyén mdn nghiép vu nham néng cao chat
lugng, higu qua cong viéc.

C6 kha nang phat hién va gidi quyét vin d& ndy sinh trong thuc tién hoat dong nghé nghiép nhim dap Gng nhitng yéu ciu mdi
trong cong viéc.

Biét xay dung phuong 4dn ké hoach cic thé loai quyét dinh cu thé va théng hiéu thi tue hanh chinh nghiép vu ctia nganh quan Iy,
¢6 k¥ niing soan thao van ban; Co6 kha niing phéan tich, phat hién va xu li cac cdng vi¢e, cdc tinh hudng, cac vi pham va dua ra
cdch giai quyct phu hop, kha thi.

Am hiéu cic thu tuc hanh chinh, chuong trinh cai cich hanh chinh ctia nganh, cia Chinh phi; am hiéu thyue tién san xuat, kinh
doanh, tinh hinh kinh té x& hdi xung quanh hoat ddng nghiép vu cia nganh, quéc gia; C6 nhiéu phuong an thich ing vdi cae doi
tuong khae nhau, dy kién duge cac tinh huong ¢6 the xay ra va cach xu i,

Biét phuong phap nghién clru, d& xuit trién khai hofic bd sung, stra ddi quy ché quan Iy, quy trinh nghiép vu, tong két cdi tién
nghiép vu quan ly nam duge xu thé phat trién nghiép vu trong nudce va quoce té; Co kha nang phan tich, xtr li cac vdn ban c6 lién
quan cua cap trén.

Biét t& chire trién khai cac hoat dong vé quy ché quan Iy, quy trinh nghiép vu, quy trinh luin chuyén chimg tir, phuong phép quan
Iy va diéu hanh dbi voi nhiém vy ké toan trong don vi;

C6 kha nang hiu biét v tam 1i ctia ddng nghiép, biét khich 1¢, dong vién va can thidp kip thoi khi can thiét,

Nang luc doan két, quy tu; Nang luc thyc hién vi phdi hop hoat dong.

C6 kha ning 14p k& hoach thuc hién cdng vige duge giao.

C6 kha nang diéu hanh thyuc hién hoat dong.

C6 kha nang tiép thu, ndm bat va to chirc diéu hanh cdc k¥ ning sir dung cong cu hd trg, phuong tién k¥ thuat hign dai dé trao doi
va str dung cac tai liéu ké todn, thdng tin ké toan, phan meém k¢ todn, chimg tir dién tir va giao dich dién tir;

C6 kha niing phoi hgp vai cde cd nhdn va don vi 1ién quan thye hién cong vige.

C6 kha ndng cap nhat, bd sung diéu chinh cic ké hoach cho phil hgp vai tinh hinh thuc t&; Biét chia s¢, hd trg, gitp dor dong

Co kha nang ty danh gia nang luc cta ban thian; Co trinh dd ddc 1ap 16 chire fam vige, am hiéu tinh hinh kinh té - x3 hdi trong
nurde va quoc té.

C6 khd niing hoc, tu boi dudng niing cao ning luc chuyén mon nghiép vu.

C6 kha niing soan thdo vin ban bao cao va xur li thong tin, ho so, dit li€u phue vu ¢6 hi¢u qua cho cong tac .

Co6 kha ndng sap x¢p. bio quan va luu trit ho so khoa hoe, h¢ thong.

Cdc ndng lye khic theo quy dinh.

Trinh d§ dao tao, bdi dudng
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C¢ trinh d¢ dai hoc trd 1€n, chuyén nganh dao tao phi hgp vai vi tri viée lam.

Cé ngoai ngit trinh do B tré 18n (mot trong nam thir ticng: Anh, Phdp, Nga, Trung, Pirc) hodic mét ngoai ngir khic theo yéu ciu
cua vi tri lam viéc;

Co trinh d6 tin hoe van phong (cac k¥ nang ciia Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet) va sir dung thanh thao phin mém ké
toan phuc vy ¢dng tac chuyén méon.

Hoan thanh chuong trinh ddo tao, boi dudmg nghiép vu ké todn vién tre lén.

3. Vitrilai xe

a

Pham chit dao dirc

Co pham chat chinh tri, dao dic tot; 161 song, tde phong gian di, lanh manh. Nghidm tdc thuc hién chi truong, chinh sach cua
Dang va phap lujt ciia Nha nude; thue hién dang diéu 18, quy ché, ndi quy cua nganh va nha truong,

Tam huyét v6i nghé nghiép, giit gin danh dy, luong tdm nghé nghiép; doan két, gitp do ddng nghiép; co long nhan i, vi tha; ©n
trong nhdn cach, bao vé€ quyen, lgi ich chinh dang cta dong nghiép va ngudi hoc.

Thye hién thuong xuyén, nghiém tic ty phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chdng tham nhiing,
lang phi.

Trung thyuc, khach quan, hop tée voi ddng nghiép trong thuc hién nhiém vu.

Khdng vi pham cic quy dinh vé nhitng diéu vién chirc khong duoc lam.

Néing lyc chuyén mén, nghiép vy

Co6 chuyén mon 16t, dap ng cac yéu cau cua cong viée duge giao.

Trinh dé dao tao, boi duing

C6 Bang l4i xe hang B2 trd 1én

4. Vi tri thit quy

a

Phim chit dao dire

Co6 phdm chat chinh tri, dao dirc tot: 16i song, tic phong gian di, lanh manh. Nghiém tic thyue hién chll truong, chinh sich cia
Dang va phap luat cua Nha nude; thue hién ding diéu 18, quy che, ndi guy ctia nganh va nha trudng.

Tam huyét vai nghé nghiép, gitt gin danh du, lwong tdm nghé nghiép; doan két, giap de dbng nghiép: ¢o long nhén ai, vi tha; ton
trong nhan céch, bdo vé guyén, lgi ich chinh dang ciua dong nghiép va ngudi hoe.

Thue hién thudng xuyén, nghiém tlic ty phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chong tham nhiing,
ling phi.

“{Trung thue, khdch quan, hop tic véi ddng nghiép trong thye hién nhiém vu.

"|Khdng vi pham cac quy dinh v& nhiing diéu vién chirc khong duge lam.

Nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu

Co6 chuyén mon tot, dap trng cac yéu ciu cia cong viée duge giao.
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Trinh db dao tao, bdi duwéng

Co trinh dd cao dang tré 1én, chuyén nganh dao tao phi hop vai vi tri viée 1am.

Cé trinh dd ngoai nglr bac 2 (A2) trdr [én theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cia Bd
Giao duc va Dao tao ban hanh khung n&ng luc ngoai ngit 6 bic dung cho Viét Nam

Co trinh do tin hoc dat chudn k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11 thang 3 nam 2014 cta Bd Thdng tin va Truyén théng quy dinh chuan ky ning sir dung cong nghé thong tin,

5. Vi tri thw vién

a

Phiam chit dao diic

Cé pham chét chinh tri, dao dirc tdt; 161 sdng, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém tic thuc hién chu truong, chinh sach cia
Bang va phap ludt caa Nha nudc; thue hién dang diéu 1&, quy ché, ndi quy cla nganh va nha trudng.

Tam huyét vai nghé nghiép, giir gin danh du, lyong tam nghé nghiép: doan két, gitip d& déng nghidp: ¢6 1ong nhan 4i, vi tha; ton
trong nhdn céch, bao v¢ quycn, loi ich chinh déng clda dong nghig¢p va ngudi hoc.

Thuc hién thudng xuyén, nghiém tic tu phé binh v phé binh; thuc hinh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing,
ldng phi,

Trung thye, khach quan, hop tac vai dfmg nghiép trong thuc hién nhiém vu.

Khong vi pham cac quy dinh vé nhiing diéu vién chirc khéng duoc lam.

Ning luc chuyén mén, nghi¢p vu

Nam duge dudng 16i, chu truong caa Dang, chinh sach, phap ludt cda Nha nude, cde quy dinh cia nganh vé cong tac thu vién; Co
chuyén mdn tot, dap ing cic yéu clu ciha cdng viée duge giao.

Niim viimg cac kién thire co ban vé chuyén mén, nghiép vu thu vién va finh vue chuyén mén duge phéin cong; C6 phuong phap
thu thip va x li théng tin v&é cong viée, tinh hinh chinh tri, kinh 1€, van hod, xa hoi cla dia phuong, cap nhat nhitng thong tin
khoa hoc mai lién quan dén linh vuce cong tic, su dung cac thong tin thu dugc vao cong viée.

C6 khé nang tim hiéu thyc tién, die rit kinh nghidm va phé bién kinh nghiém cila minh cho dong nghiép.

Co6 kha nang tu danh gid, ty hoc va tu ren luyén vé phﬁm chat chinh tri, dao duc, chuyén mdn nghiép vy nhim ning cao chét
lugng, hiéu qua cong viéc.

C6 kha nang phat hién va giai quyét vdn dé nay sinh trong thuc tién hoat ddng nghé nghiép nhim dap Gmg nhitng yéu ciu méi
trong cong vigc.

C6 kha niing phan tich, phat hién va xir i cic cdng viée, cac tinh hudng, cac vi pham va dua ra cach giai quyét phit hop, kha thi.

C6 nhicu phuong an thich img vai cae ddi tugng khac nhau, dy kién duge céc tinh hudng co thé xay ra va cach xu li.

C6 kha nang phan tich, xir 1{ cac van ban ¢6 lién quan cia cip (rén.

Ning luc doan két, quy tu.

C6 kha niing hibu biét vé tam li cia ddng nghiép, biét khich 1&, ddng vién va can thiép Kip thoi khi can thiét.

Niing lyc thue hién va phdi hop hoat ddng.
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Co kha nang 1ap ké hoach thuc hién cOng viée duoc giao.

C6 kha nang diéu hanh thee hién hoat dong.

Co kha ndng cdp nhit, bd sung didu chinh cac ké hoach cho phit hop vai tinh hinh thue té.

C6 kha ning phdéi hop vai cac ca nhin va don vi lién quan thue hién cong viée.

Biét chia s¢, hd tro, gidp di dong nghiép.

Co kha néng ty danh gid nang luc cua ban than.

C6 kha néing hoc, tyr b6t dudng nang cao nang luc chuyén mon nghiép vu.

Co kha nang soan thao van ban bao cdo va xir li thong tin, hd sor, dir liéu phue vu ¢ hi¢u qua cho cong tac .

C6 kha nang sip xép, bao quan va luu triy hd s khoa hoc, hé thdng.

Biét duoe cac (ng dung cua cong nghé thong tin vao hoat ddng thur vién va cac k¥ nang tin hoc khac trong hoat dong chuyén mén
dugc phin cong; Cac nang luc khac theo quy dinh.

Trinh d dao tao, boi dwong

Co6 trinh d6 Trung cip tré 1én vé chuyén n;,anh thu vién hodc chuyen nganh khic c6 lién quan. Néu 6t nghiép dai hoc chuym
ng,anh khat, phii ¢6 chirng chi bdi dudng kién thie, k¥ ning nghé nghiép chuyén nganh thu vién do co quan, td chic ¢6 thim

Co trinh do tin hoc dat chuin k¥ niing sir dunyg ¢dng nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tr s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy 11 thang
3 ndm 2014 ca B& Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuan k¥ nang str dung cony nghé théng tin

C6 trinh d6 ngoai ngit béc 2 (A2) theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cia Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

6. Vi tri nhin vién dich vu trudng hoc

a

Phim chit dao dirc

C6 pham chét chinh tri, dao duc tot; 16i song, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém tic thuc hign chi truong, chinh séch ciia
DPang va phap lugt ciia Nha nude; thye hién ding didu 18, quy_ ché, noi guy cua nganh va nha trudmg.

Tam huyét véi nghé Il}:hlep, gitr gin danh du, luong tdm nghé nghiép; doan két, gilp d& ddng nghidp: ¢6 1ong nhan 4, vi tha; ton
trong nhan cch, biao vé quyén, 1¢i ich chinh dang clia ddng nghiép va ngudi hoc.

Thue hién thuong xuyén, nghiém tac tu phé binh va phé binh; thye hanh tiét kiém, chdng bénh thanh tich, chéng tham nhiing,
lang phi.

~| Trung thue, khdch quan, hop tac vai dong nghiép trong thue hién nhiém va.

Khong vi pham cdc quy dinh vé nhitng diéu vién chirec khong duge lam.

Nang luc chuyén mén, nghi¢p vu

Co chuyén mon tot, dap (g cac yéu cau cia ¢ong viée duge giao.
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Trinh d§ dao tao, bdi duing

Co trinh dd trung cip trdr [én, chuyén nganh dao tao phu hop vai vi tri viée [am.

7. Vitrin

hin vién IE tin phuc vy

a

Phim chit dao dirc

C6 phdm chét chinh tri, dao dac t6t; 161 sdng, Lac phong5 gian di, lanh manh. Nghiém tac thuc hién chi truong, chinh sach cua
Dang va phap lut ciia Nha nude; thyc hién ding didu 18, quy_ ché, ndi quy cia ngnh va nha truong.

Tam huyét voi nghé ng,hlep, giit gin danh dur, luong tim nghé nghiép; doan két, giup d& dong nghiép; c6 1ong nhén 4i, vi tha; ton
trong nhan cach, bao vé quyén, loi ich chinh déng cia ddng nghiép va ngudi hoc.

Thye hién thudng xuyén, nghiém tlc ty phé binh va phé binh; thuyc hanh tiét kiém, chbéng bénh thanh tich, chdng tham nhiing,
ting phi.

Trung thuc, khach quan, hop tac voi dong nghiép trong thuc hién nhiém vy,

Khong vi pham céac quy dinh v& nhiing diéu vién chic khong duoc lam.

Niing lyc chuyén mén, nghiép vu

Co chuyén mén tot, dap ung céc yéu cdu cua cong viée duge giao.

Trinh 4§ dao tao, béi dudng

Cé trinh do trung cap trd 18n, chuyén nganh dao tao phu hop vai vi tri viée lam.

8. Vi tri nhin vién bio v€ co quan

a

Phéim chit dao dirc

Cé pham chat chinh tri, dao dirc 15t; 16i song, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém tdc thuc hién chd truong, chinh sach cua
Bang va phdp lut ciia Nha nude; thuc hién dung diéu €, quy ché, ndi quy clia nganh va nha trudng.

Tam huyét véi nghé nbhlcp, giir gin danh dy, luong tim nghé nghiép; doan két, gitp d& dong nghidp; c6 long nhan ai, vi tha; ton
trong nhén cach, bao vé¢ quyén, lgi ich chinh dang cua dbng nghiép va ngudi hoc.

Thuc hién thuomg xuyén, nghiém tic tur phé binh va phé binh; thyc hanh tiét kiém, chdng bénh thanh tich, chéng tham nhiing,
lang phi.

Trung thue, khach quan, hop tac voi ddng nghidp trong thyuc hién nhiém vu.

Khong vi pham cac quy dinh vé& nhitng didu vién chic khong duge lam.

Niing Iuc chuyén mén, nghiép vy

Co chuyén mon tot, dap ung cac yéu cau cua cdng viée duge giao.

Trinh dg dao tao, bdi dudng

C6 chimg chi nghié¢p vu phu hop voi vi tri vige ldm

9.Vitrin

han vién Y té

a

Phim chiit dao dirc
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C6 phdm chét chinh tri, dao dire tot; 16i sbng, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém tic thuc hi¢n chi truong, chinh sach cua
Dang va phdp ludt ciia Nha nude; thue hién dung diéu 18, quy ché, néi quy cia nganh va nha truomg.

Tam huyét voi nghé nghu.p, gilt gin danh du, hreng 1dm nghé nghiép; doan két, gitp d& ddng nghiép; cd long nhén Ai, vi tha; ton
trong nhan cach, bao vé quyén, loi ich chinh dang cila ddng nghiép va ngudi hoe.

Thye hién thudmg xuyén, nghiém tac tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém, chfmg beénh thanh tich, chéng tham nhiing,
lang phi.

Trung thue, khach quan, hop tac voi ddng nghiép trong thue hign nhidm vu.

Khong vi pham céc quy dinh vé& nhimg diéu vién chirc khdng duoc lam.

b|Ning luc chuyén mon, nghiép vu

-|Hiéu biét vé quan diém, chu truong, duomg 16i cua Dang, chinh sich, phdp lut cia Nha nudce vé cong tac bao v¢, cham soc va
nang cao sirc khoe nhén dan;

-{Hiéu biét vé strc khoe, bénh tat cia ca nhén, gia dinh va cdng clon;,, sir dung quy trinh diéu dudng lam co s& dé lip ké hoach cham
soc va thue hién can thlep diéu dudmg bao ddm an toan cho ngudi bénh va cong ddng;

-| Thue hién k¥ thuat diéu dunng, co ban, so clry, cdp ciru va dap Lrng, hiéu qua khi c6 tinh hudng céap ciru, dich bénh va tham hoa;
Co k¥ nang xdc dinh cac ycu t6 moi trudmy, xd hi anh huang dén ste khoc conb dong;

-t Xdc dlnh dugc cdc vin dé sirc khée vu tién cua cdng ddng va dé xudt vé chién luoc va bién phap giai quyét thich hop: Co k§ ning
tur van, gido duc sirc khoe va giao tiép hlcu qué vdi ngudi bénh va cong ddng;

-1Cé chuycn mén tdt, dap (g cac yéu ciu cua cOng viée duoce ghao.

¢|Trinh dé dao tao, bdi dudng

Cé trinh d& Trung cip tré 1én, chuyén nganh ddo tao phit hgp véi vi tri viée lam.

C6 trinh d6 ngoai nglr bac 2 (A2) tro 1én theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngdy 24 thang 01 ndm 2014 cia Bo
Giao duc va Bdo tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bic ding cho Viét Nam

Co trinh d6 tin hoc dat chudn k¥ nang st dung cong nghé thdéng tin cor bz";n theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11 thang 3 ndm 2014 cia B Thong tin va Truyén théng quy dinh chuin k§ ning s dung céng nghé thong tin.

Ha Noi, ngay  thdng  ndm 2019
TP. TG CHU'C HANH CHINH

//

Pang Hitu Manh
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BO TAINGUYEN VA MO1 TRUONG
TRUONG DAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NQI

Phu luc 6

BAN MO TA CONG VIEC POI VOI TUNG VI TRI VIEC LAM
CUA DE AN VI TRi VIEC LAM VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP
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lB{w cde hing thang trong code hop gige han
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I . L, .. . . . Ban danh 2ia vién chie vi nguad lag déng 6
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InT Tong hop bdo cdo thang, quy, ndm ctia Phong Cong téc sinh vién, Khao thi va 18 o Bao cao dam bao dé“ly da thény tin va ding
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5.33.12 | Thimb vién cie 11 donge chuy@n man theo sy phin cong cua (iam dbe 38 2% Bifn han cta ¢dce hoi ddng,
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phan cong caa Gidm doc. i lidu cho 1.anh dao Truome
. I . . g s i . Tham gia day du, ding gio, chuan hj day di
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5.38.9 |Danh gia. xép loai vién chire va ngudi lao dong hang ndm cua Khoa 19 1% s £ N
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Vi tri cAp phé ciia ngudi dung dau don vi thude truong
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= = ' lugmy. theo quy dinh
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6.2.7 'Thanh vién cac 1151 déng chuy&n mon theo sur phéin cong cia Hidu trudng 115 6% Bién ban ctia cac hdi dong
6.2.8 [Tham gia giang day 535 28% |81 Gid chuén gidng day/nam hoc
Phé trudmy phong Ke hoach 631 Tham muu, dé xuét giop lanh dao Phong, lanh dao Truomg vé céng tac Ké 956 50% Cac nhiém vu duge thue hién dam bao chit
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6.3 Tai chinh hoach  Tai chinh lugng, theo quy dinh _
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1.4 3 . . . - o . 5
thire hign nhigm vy duge glao lugng, theo quy dinh _
. . N s - o, | Tham gia diy du. ding ¢io, chuan by day du
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6.4.¢ Tham gia cac cude hop glao ban thang va dér xudt cda Trudomg khi Trudme 113 6 Tham gia didy du. dung gio, chudn by day du
a6 C ™ ) e g
phong di vang tai ligu
6.4.7 | Thanh vién cac 1155 ddng chuven mén theo su phian comg, cua Higu ruomy 105 6% Bién hian cia cic hdi dong
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6.4.8 |Tham gia giang day 535 28% |81 Gid chun giang daymnam hoe
PR trudne phons Khao thi 6.5. Tham muu, dé xuat ginp linh dac Phong, lanh dao Truomg vé cong téc Khao 765 40% Cac nhiém vu duoc thue hiégn dam bao chét
| 3. . . . n ., 2 i .
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I . o . pd)] .
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N . . . I . , | Tham gia day du, dung gi¢, chudn bj day di
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b I - - . . . " Lo
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6.5.6 Tham gia cd¢ cude hop giao ban thang va dot xudt cia Friuomg khi Truong s 6 Tham gia day do, dung gior. chuan bi ddy di
5. . - . o P
phang di vang tai lidu
6.5.7 |Thanh vién cac Hoi ddng chuyén mon theo sy phan cdng cua 1lidu truomg 115 6% Bién ban cua cac hoi déng
6.5.8 |Tham gia giang day 535 28% |81 Gior chuan giang day/nam hoe
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673 10 chire thee hidn cie nhiém vu caa Phone Thanh v Gido due thee syg phén 1147 oy Cae nhigm vu duoe thye hidn diam bae chit
b I A . . . . . W . i
conyg cua 1rigng phong iugng. theo guy dinh
673 Huong dan. don doc, Kidm tra ciac vidn chite v nguod lao déng trong phong 765 ey Cae nhiém vy duee thue hidn dam bao chat
PR | . e sy

e hign nhiem va duoc wiao

aome. theo guy dinh




Vi tri vigc lam

Cdng vige chinh phai thue hién

Thoi gian

. Ty tron P _
(80 i giaﬁ Két qua
hanh (%) thire hig¢n trong néim
S8 TT [Tén vi tri vide 1am S6TT Tén cong viée chinh) ? '
! 2 3 4 5 6
_ - U - - Tham gia day dis, dimg gi¢ an bj diy du
6.7.4 | Tham gia cic cude hep do Lanh dao Trudmg chi ti 191 10% @i lie & y du, ding gid. chuan bj day di
ai lidu
6.7.5 Tham gia cac cude hop, hdi nghi, hdi thao tai cac don vi ngoai Trudmg theo 191 0% Tham gia day dii, dung gior, chuan bi day du
. . N ) . . 70 Cyem .
phan ¢ong cua 1idu trudng, tai lidu
676 Tham gia cdc cube hop giao ban thing vi dét xuat cla Truong khi Trudng s % Tham gia day dii, dung gio, chudn bi day du
" |phong di viing i i liéu
6.7.7 | Thanh vién cac Hai déng chuyén mon theo su phan cong cua Higdu truong 115 6%  |Bién ban cita cac hdi dong
6.7.8 |Tham gia giang day 535 28% |81 Gio chudn gidng day/nam hoc
6.8 Pho truémg phong 106 chic - .81 Tham muu, dé xudt giop 1&nh dao Phong, 1anh dao Truong vé cdng tac To 765 40% Cdc nhiégm vu duge thue hién dam bao chat
© |Hanh chinh ~ " [chtre - Hanh ¢hinh — i *  [lwong, theo quy dinh
689 Té chie thue hién cdc nhigm vu ciia Phong 16 chire - Hanh chinh theo sy phin 1147 60% Cac nhiém vu duge thue hién dam béo chat
____|cdng cua Trudng phong ° |lwong, theo quy dinh
6.8 Huong dan, dén dée, kiém tra cac vién chic va ngudi lao ddng trong phong 765 40% C4e nhiém vu duoe thue hién dam bao chat
T Jthue hién nhiém vu duoc glao i ’ lugng, theo quy dinh
. . o L . . Tham gia day dii, dong i, chuan bj day du
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i lidu
685 Tham gia cdc cude hop, hdi nghi, hdi thdo tai céc don vi ngodi Truomg theo 191 Lo Tham gia day di, ding gio, chuan bj day di
7 |phén cdng cna Hidu truong. i li¢u
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6.8.7 [Thanh vién cic 111 dong chuyén mén theo su phin cong cua Higu truomg 13 6%  |Bién bin cia cac hoi dong
6.8.8 |Tham gia giang day 535 28% 181 Gilr chudn giang day/nam hoc
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6.9.7 |Thanh vién cac Hoi ddng chuyén mén theo su phin cong cia Hidu trudng 115 6%  |Bién ban cua cac hoi déng
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6.10.10 |Cac hoat dong chuyén mdn khice 101 10%%
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A N . I Y "

e cone cua Hige frong.
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Vi tri vige lam

Cdng vige chinh phai thye hign

Thoi gian

Ty trong

(10 i gian Két qua
hanh (%) thye hign trong nam
$6 TT [Tén vi tri viée lam S$6 TT Tén cong vife chinh) ’
i 2 3 4 5 6
6116 Tham gia cac cude hop giao ban thing va dot xudt cua Truomg khi Trudny s 6% Tham gia day du, ding gidy, chuan bi ddy din
A R 3 o rea
khoa di ving 1ai liéu
6.11.7 |Thanh vién cac Hoi déng chuyén man theo sy phan cng cia Higu trudmg i15 6%  [Bién ban ciia cic hgi dong
6.11.8 [Tham gia giang day 1453 76% 216 Gio chuidn gidng daymam hoc
6.11.9 [Nghién cou khoa hoc, huéng din sinh vién nghién ciru khoa hoc 918 48% 100% Khoi lugng NCKH
6.11.10 {Céc hoat déng chuyén man khac 161 10%
T . d¢ xudt gio h a, lanh dao Trudng vé cong tic d: “ée nhié - thue hién dam bao cha
6.12 |Pho truong khoa Méi truimg | 6,12.1 Iham muu .L?L Lfat giup lanh dao Khoa, 1anh dgo Trudng vé cong tac dao tao 191 10% Céc nhiém vu duqc thuc hién dam bao chat
= cua khoa Mai trudéng lugny, theo quy dinh
h o i . i A e <o, |Cac nhigm vu duge thue hién dam bio chi
6.12.2 | T6 chire thire hign cée nhigm vy cia Khou theo su phan cong ctia Truong khoa 478 25% ;  SHOE T higr 1 béo chat
lugng, theo quy dinh
6.12.3 Huréng dan, don doe, kiém tra cée vién chire va nguéi lao dong trong khoa thue 270 oy Cac nhiém vy duge thyuc hién dam bao chat
. . . . . ] .
hién nhi¢m vu dugc giao lugng, theo quy dinh
L . - o . |Tham gia diy du. ding gio. chuan bi day du
6.12.4 | Tham gia cac cude hop do Lénh dao Truémg chu tri 115 6% t,l,k]i,, & y du g £10. chudn b day du
ai ligu
6.12.5 Tham gia cdc cube hop, hdi nghi, hoi thao tai cac don vi ngoai Truong theo s 6% Tham gia day di. dung gié. chuan bi day du
. . . - . o . - 0 TN
phén céng cua Hiéu trudng, 1ai liéu
6.17.6 Tham gia ¢ac cuge hop giao ban thang va dét xudt cia Truomg khi Trudéng s 6% Tham gia diay di, ding giev. chuan by day du
. . A . S0 a4 1aa
khoa di viing tai licu
6.12.7 | Thanh vién cac Hoi dong chuyén mén theo sy phin cong caa Higu ruong 115 6% |Bién ban cua cac hoi dong
6.12.8 [Tham gia gidng day 1349 1% [202.5 Giorchudin giang daynam hoc
6.12.9 |Nghién citu khoa hoe, hudng dan sinh vién nghién ciru khoa hoc 918 48%  |100% Khéi lugng NCKH
6.12.10 [Cac hoat dong chuyén mon khac (9] 1%
013 6131 Tham mun. dé suit givp lnh dao Khoa. lanh dao Trudmg vé cdne tac dao tao 0] y Cdc nhiém vy duge thue hién dam bao chét
Yol . . L : . . s . . A oy - . - , Rl .
’ Pho trudng khoa {ric dia. cua khoa e dia, Ban d6 va Thong tin dia Iy ' luong, theo quy dinh
Ban dd va Thang tin djn v _ T T e w————:
) 0.15.2 |16 chue thuc bidn cac nhiém vy ctia Khoa theo sy phin céng cua Truomg khoa 382 200, Cac nhiém vy d”_‘?“ thuc hign dam bao chat
' lugng. theo quy dinh
6133 Hudng ditn. don dic, kicm 1ra cde vién chire va ngudi lao dong trong khoa thuc 29 120, Cae nhiém vy duge thue Bién dam bao chit
s . . , o) 2 R
hién nlvign: vi: duge giao J iuvgmg. theo quy dinh
e . . N I - - _ Tham g dav du, dung gio. ehudn b day du
0.15.4 | Tham gia ciac cude hop do Lanh dae Tradng chy i N 6% S £ vd # g0 chuidn bi day &
tai lida
6135 Tham gia cae cade hep. hoi nghis heY thao tai cac don vi ngoai 1 =ome theo 115 (o Tham gia day da. ding gio. chudn bi ddy di
% I I N . Yoo

phin cang vus Higu truong.,
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Ty trong

ia, & -
(‘glo thai gian ]_(,et qua -
hanh (-:) ) thwe hién trong nam
. " . T & ~ n i . ()
86 TT |Tén vi tri vide lam S6TT Tén cong vige chinh)
i 2 3 4 5 6
6.13.6 Tham gia cac cudc hop giao ban thang va dot xuat cia Trudng khi Truong 15 » Tham gia day dil, dung gi, chuan bj day da
A2 I - Y0 L yea
khoa di vang i lidu
6.13.7 |Thanh vién cac Hi dong chuyén mén theo sy phin cong cua Hidu trudng 113 6% Bién ban cia cic hdi dong
6.13.8 |Tham gia giang day 1453 76% 216 Gidr chuan giang day/ndm hoc
6.13.9 |Nghién ciru khoa hoc. hudng dan sinh vién nghién ciru khoa hoc 918 48% | 100% Khéi lugng NCKH
6.13.10 1C4c hogt ding chuyén mén khac 191 10%
14 Phé trudng khoa Quan ly dat 611 Tham muu, dé xuét giap linh dao Khoa, lanh dao Truéng vé cing tac dao tao (91 0o ("ac¢ nhiém vu duoc thue hién dam bao chit
Y. . D14, . . .ok . S .
dai cua khoa Quan ly dat dai luong, theo guy dinh
Ny, . ,
i L s . o o . |Cac nhiém vu duoce thue higén dam bao chat
6.14.2 |T6 chire thue hién cic nhiém vu cia Khoa (heo sur phdn céng cta Truomg khea 382 20% ‘ : oo ;
luwgng. thee quy dinh
6.14 3 1uromg dan, don doc, kiém tra cac vién chire va nguoi lao ding trong khoa thue 539 120 Cac nhiém vu dugc thuce hiégn dam bhdo chét
. Y . n o - A ] R
hién nhiém vu duge giao lugng. theo quy dinh
. x S . Tham gia ddy di, dung git, chuan b day du
6.14.4 |Tham gia cac cude hop do Linh dao Trudng chu tri 115 6% @i lid S M T &8 tady
ai licu
6.14.5 Tham gia cac cube hop, hoi nghi, hdl thao tai cac don vi ngoai Truong theo 15 6% Tham gia day di. ding gio, chuan bi day dil
B v - . . a . - 0 W e
phéan cong cua Higu truong, tal ligu
6,14 6 Tham gia cac cude hop giao ban thang va ddt xuft cia Truomg khi Trudng (5 Y Tham gia diy dui, dong gid. chufin bi day du
0.14.0 . z 0 . -
khoa di vang [CTRITSY
6.14.7 | Thinh vién cac 1di dong chuyén mén theo sy phan cong cta Hidu trudng 113 6% f3ién ban cua cac hodi ddng
6,14 8 3 Tham gia gidng day 1453 76%  |202.5 (Gio chudn giang day/mim hoc
6.14.9 |Nighién ciru khoa hoc. hudng dan sinh vién nghién cira khoa hoe 918 48% | 100% Khdi lugng NCKH
6.14. 14 [Cae hoat dong chuydn mon khic 191 103%
015 Pha trudne khoa Kinh e Tai 6151 Tham muy, dé xuat gitp 1anh dao Khow, lEnk dao Trudmg vé cing tac dio ao 191 10% Cae nhiém vu duge thue hién dam bao chit
3] f . . .. . LI ) .. P . . . . 0 .
nuuyeén vt Mai trromg caa khoa Kinh (8 T nguyén via Mot lruong, lwomge. theo guy dinh
. : e . - o Cdac nhiém vy duge thue hién dam bao chit
6.13.2 | 16 ehire thue hién cae nhiém vu cua Khoa theo sy phin cong caa Trudmg khoa 478 28% ‘ : ' o e ’
lugne. theo gquy dinh
6153 isong ddn. dom doe. kiém tra cde vién chire v ngudi Tao dong tromg khoa thue 239 129 Cae nhiém v duee thue hién dam hao chat
e N I o . . L 2 .
hign nhiém vy duge giao luong, theo quy dinh
_ L . o . - Than gin day Ju, ding i chudn bi ddy du
0154 Ll ham gha cae cude hop do Lanh dao Trudmg ehu e 115 6% S S =5 L
i Ligy
6055 ITaam wia cac cude bop. 10i nghis hdi thio tai cac dor vi ngodi Truong theo 115 o Fhame gia ddy di ding gioe chudin bl dily do
Yo 0. : h MY -

phin cong cin Hidu truing,
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I, T¥ tron .
(gitr y\,. ong Két qua
hanh thoi gian thire hié
) ‘ (%) ue hign trong nim
86 TT [Tén vj tri vi§c lam S6TT Tén chng vige chinh)
! 2 3 4 5 6
6.15.6 Tham gia cac cudc hop giao ban thang va dét xuat cua Trodmg khi Trugng (15 60 Tham gia day di. dung gi¢. chudn bj day di
[ P - S0 T
khoa di ving tai liéu
6.15.7 [Thanh vién cac Hoi déng chuyén mon theo su phin céng cua Hicu trudng 15 6%  |Bién ban cua cic hgi déng
6.15.8 |Tham gia giang day 1349 71%  |202.5 Gio chudn giang day/mim hoc
6.15.9 |Nghién ciu khoa hoc, hudng din sinh vign nghién ciry khoa hoc 918 48%  |100% Khdi lugng NCKH
6.15.10 {Cac hoat dong chuyén mon khic 191 10%
6.16 |Pho trsme khoa Dia chét 6.16. 1 Tham muru, dé xuat gifp lanh dao Khoa, lanh dao Truomg vé ¢ong tae dao tao 191 10% Ciée nhiém vu dugc thye hién dam bao chat
. 1t . . B y - .
= ' clia khoa Bia chit luong, theo quy dinh
A " s . . e _ Cac nhiém vy duoc thue hién dam ba A
6.16.2 |16 chire thye hign cdc nhi¢m vu ctia Khoa theo sy phan cong cua Trudang khoa 382 20% L NRIGM ¥ (‘_L,thu(' 1i¢n dam bao chat
. luong, theo quy dinh
6.16.3 Hudmg dan. dén doc, kiém tra cde vién chie va ngudi lao ddny (rong khoa thuc 299 190 Cac nhiém vy dwge thue hién dam bao chit
. . - . . L L0 .
hi¢n nhiém vu dugc giao liwgng, theo quy dinh
‘ ‘ ' - - ‘ . i The o dr.:;l 1 done vic T PR T
6.16.4 |Tham gia cac cudc hop do Lanh dao Trudmg chy tri 115 6% ta.‘ﬁ? gla ddy du. ding gio, chuan bi day du
i ligu
6.16.5 Tham gia cde cude hop, hdi nghi. hoi thae tai cac don vi ngodi Trudng theo 15 6% Tham gia day di, diing gio, chuin bj day di
. e - ~ M Eaey . - 0 A A
phin cong cua Hiéu trudng. tai lidy
6.16.6 Thum gia cac cude hop giao ban thang va djt xuat cia Truimg khi Trudng 1 6% Tham gia day du. ding gid, chuan bi day du
b T . 0 e e
khoo di vany tai liéu
6.16.7 |Thinh vién cac Hoi ddng chuyén mdn theo su phin cong cua Hidu truéng Li5 6%  |Bién ban cua cac 14l dong
6.16.8 |'Tham gia gidng day 1453 6% |216 Gior chudn giane day/ndm hoc
6.16.9 |Nghitn ciru khoa hoe, hudng din sinh vién nghién ciru khoa hoc 918 48%  100% Khéi lueng NCKHH
6.16.10 |Cac hoat ddng chuyén mon khac 191 16%,
617 Pha truong khoa Khoa hoc 17| | Fham muu, d& xuat ginp lanh dao Khoa, lanh dao Iruong ve cone tac dao o 191 Lo |CAC nhiém vu duod thye hién dim bio chil
. . . . . . PL] .
’ dai crong cua khoea Khoa hoe dai cuong lugng, thee quy dinh
6.17.2 16 chire thue hign cdc nhiém vy cia Khoa theo sy phin cong cua 'l ruimyg khoa 82 RAS Cae nhicm vy dm)l'c thc hign dim bao chat
_ B luome, theo quy dinh
6.17.4 Hudmg ddn, ddn doc. kidm tra cac vifn chire va nguoi Jao dong trong khoa thye 239 120, Cac nhiém vu duee thye hién dam bao chit
A .. .. . . - By .
hign nhiém vy duge giao ’ luong. thea quy dinls
6.17.4 {Tham gia cdc cude hop do Larh dae Trudng cha i i1a 6% I‘}_mﬁj gia dily di. ding gio. chuan bi day du
L tai ity
6,174 Thany gia cde cude hop, héi nghi. 5d1 thao tai cde don vi ngodd Troomg theo 1s o Tham gia diy du. g i, chuan bj day 4
I - B iy i
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4 . a 0 - - - . 1
S6 TT |Tén vi tri vige lam S6TT Tén edng vite chinh)
! 2 3 4 5 6
6.17.¢ Tham gia cdc cude hop giao ban thdng va dt xuat cua Trudng khi Trudng 1S 6% Tham gia day du, ding gid, chuan bi day di
A 0 N ¢ .. - ¥ P
khoa di ving tai liéu
6.17.7 {Thanh vién cdc i (16!1g chuyén mon theo su phén céng cua Hidu truéng, 115 6% Bién ban cua cac hdi dfmg
6.17.8 |Tham gia giang day 1453 76%  [216 Gi& chudn giang day/nam hoc
6.17.9 |Nghién ciru khea hoc, hudng din sinh vién nghién ciu khoa hoe 518 48% 100% Khoi lugng NCKII
g ) g g
6.17.10 |Cac hoat dong chuyén mén khac 191 10%%
618 Phé trudmg khoa Ly ludn 6181 Tham muu, dé xuét giap lanh dao Khoa, lanh dao Trudng vé cong tac dao tao 191 10% Cac nhiém vy duoc thuc hién dam bao chat
3. . . . - R . 71 .
' chinh tri cua khoa Ly ludn chinh tn lugng, theo quy dinh
: o . o s Cac nhiém vu dirge thue hién dam bao chat
6.18.2 |T6 chie thue hién cac nhiém vy cua Khoa theo sy phin céng cua Truong khoa 382 20% ) ) Lo ; )
lugng, thee quy dinh
6183 Huéng dan, dén doc, kiém tra cae vién chire va ngudi lao ddng trong khoa thurc 179 1204 Cac nhiém vy duoc thye hign dam bao chal
3. LA .. e . A Pt 1] .
hién nhiém vu dugc giao lugny, thew quy dinh
. . . . I . . Tham gia ddy du, ding gid, chuidn bi day do
6 18.4 | Tham gia cac cude hop do Lanh dao Trudng chu tri ) 6% i li“th - B EI: Heay
ai lifu
_ {'Tham gia cac cude hop, hdi nghi, héi thao i cie don vi ngoai Trudng theo ) Tham gia diy da, dimg gicr, chudn bi day do
( ] 8 = 5 v p & b= b 1 I g ()n, = y E = H .
Y 18D . N . e . : o i
phan ¢dng cua Hidu trudng. tai lidu
6186 Tham gia cdc cude hop giao ban thang va ddt xudt cia Trudmg khi Trudmg 115 6% Tham gia diy du, dung gidr. chuan bi day da
. . . - 20 e
khoa di ving tai ligy
6.18.7 1 Thanh vién cdc 115i df&ng chuyén mon theo su phin cdng ctia Higu trudng 115 6% Bicn biln cia céde hoi d6|1g
6188 | Tham gia giang day 1453 T6% 216 Gid chudn gidng daynam hoc
6.18.9 [Nehién ciru khoa hoc. hudng dan sinh vién nghién ciru khoa hoe 918 8% {100% Khdi lugng NCKI
618,10 1Cae hoat déng chuyénn mdn khac 191 1M
619 Pho trudng khoa Khoa hoc 6101 Tham muu, dé xuil gitp 1anh dao Khoa Tanh dae Trudmg vé ¢ong tic dio wo 191 L0 Cac nhiém vy duoe thue hién dam bao chit
. ToLM. . . ca N - “a .
- hicn va i dio cua khoa Khoa hou bicn vy Hai dao lugng. theo quy dinh
. . o f o L oo Cée nhiém vu duoe thue hién dam bdo chit
6.19.2 116 chie thye hién cae nhidm vy caa Khoa theo sy phin ¢dng coa Trinng khoa a82 200 ; ' " ; i
j ' lueng. theo quy dinh
6193 Huomne dan, dén dac. kidm tra eac vién chire v neudt Tao déng trong khoa thire 299 199, Cide nhigm vy duee thue hidn dim bao chilt
1Y . .. . e ) ,
hién nhiém vu duoe giaw lrong. theo quy dinh
. o . o - Thary era diy da. dang gié, chudn bi day di
6190 [ Tham g cie cude hep do Linh dgo [ruong chu tri F15 6% G Tié : - e T
a1 higu
6195 Tham gia cde cude hop. hai nghi hdi thdo wi cde don vi ngodd Truong theo " ey Tham gia diy do. dimg eid, chodn bi ddy du
I 3 Y ’ ’ i

phin cdng cua hida truong.
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86 TT |Tén vj tri viée lam SoTT Tén edng viée chinh)
! 2 3 4 5 6
6.19.6 Tham gia cac cudc hop giao ban thang va ddt xuat cia Trudong khi Truong 13 6% Tham gia day du, dang gid. chudn bi day du
NS T 2 ) e
khoa di ving 1ai lidu
6.19.7 {Thanh vién cac Hoi ddng chuyén mén theo sur phén cong cua Hiéu truony, 1135 6%  |Bién ban cua cac hdi ddng
6.19.8 [Tham gia gidng day 1453 76% 216 Gio chuén giang day/nam hoc
6.19.9 |Nghién ciru khoa hoc, huéng dan sinh vign nghign ciru khoa hoc G918 48%  1100% Khbi lugng NCKH
6.19.10 |Cédc hoat ddng chuyén mén khac 191 10%
6.20 Phé trugng B6 mén Bién dbi 6.30.1 Tham muu. d& xudt giap lanh dao bd mon, lanh dao Trudmg vé céng tac dao 191 10% Cac nhiém vu duge thue hign dam bao chét
2 N A L Y . S IAY R . . n 4 A P - . s & ~ o H
) khi hdu va Phat trién bén viing tac cua Bd mdn Bicn ddi khi hu va Phat trién bén vimg lugng, thee quy dinh
6.20.2 T6 chirc thye hién cac nhiém vu ciia Khoa theo sy phdn cong cia Trudng b 182 20% Cée nhiém vu dugce thuc hién dam bao chat
.20, N a8l v .
min lugng, theo guy dinh
6.20.3 Hudng dan, don doc, kiém tra cde vién chire va nguoi lao dong trong bé méan 299 (29 Cac nhi¢m vu duge thuc hién dam bio chit
ALY s n . s o |
thure hién nhiém vy duge giao lugny, theo quy dinh
o . o o . Tham gia ddy dui, ding gio. chudn bj day du
6.20.4 [Tham gia cdc cude hep do Lanh dao Trurdmg chi tri 115 6% i ]'"uk - = heay
ai lig
6205 Tham gia cac cude hop, hdi nghi, hdi théo tai cac don vi ngodi Trudmg theo 115 6% Tham gia d'fiy du, dung gio, chudn hi day di
ALY - - . . N - 0o T
phin ¢ony cua Higu trirdng, tai ligu
620.¢ Tham gia cac cuge hop giao ban thang va dgt xudt cua Truong khi Truang bd 1S 6% Tham gia ddy di, ding gio, chudn bj diy du
2000 T 3 (it e
mon di vang tat licu
6.20.7 [Thanh vién cac 1161 dong chuyén mon theo sy phin cong ciu Higu trudnyg 115 6% Bién ban ¢ia cic hi dong
0.20.8 |Tham gia giang day 1453 76% {216 Gies chudn giang day/ndm hoc
6.20.9 |Nghién ctu khoa hoe. hudng dan sinh vién nghién ciu khoa hoe 918 48%  [100% Khdi iuomg NCKII
6.20.10 [Cac hoat dong chuyén mén khac 191 103%
21 Pho trirdng Bé mdn Ngoai 6O Tham muu. d¢ xudt giap lanh dao b mon, 1anh dao Trudmg vé cdng tic dio 0] 10% Cac nhicm vy dugce thye hién dam bao chit
S UG . - " . - i 1l s
6.2 nefr tao cua Bo mdn Naoas neli lugme, thee quy dinh
To chie thue hign cae nhigm vu cia Khoa theo suphan cong cia Truéng bo . L [ nhade va duee thue hidn dam bao chit
6212 . ' 382 200 . ;
mon lugng, thee yuy dinh
6913 Huong dan, don doce. kKiém tra cac vién chire va nguoi lao ddng trong bd mon 230 130 Cée nhiem vu duge thue hién dam bao chat
S I e e N i L0 . .
thue hicén nhidm vy duge giao lronge. theo guy dinh
. . I o . Tham eia day di. dong id, chudn »i ddv di
0.21.4 | Tham gia cac cude hop do Lanh dgo Triomg ch i 113 0% ) ; " E s
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86 TT |Tén vj tri vige 1am S6TT Ten cing vige chinh)
I 2 3 4 5 ]
6215 Tham gia cac cude hop, hoi nghi, hdi thao wi cdc don vi ngoai Trudng theo s iy Tham gia déy da, dung giéy, chuan bi ddy di
i ‘n . . Yo FU
phén cong cua Hidu trydmg. 14l liéy
_ Tham gia cac cudc hop giao ban thang va dot xuat caa Trudng khi Truong b ) Tham gia diy du, ding gidy, chuan bi day da
62161 . 7. ' N 13 6% o
mon di viing 1ai liéu
6.21.7 |Thanh vién cac HOi déng chuyén mén theo su phén cong cua Hiéu truong 115 6%  [Bién ban cua cac hdi dong
6.21.8 |Tham gia giang day 1453 76%  |216 Gid chudn gidng day/nam hoc
6.21.8 [Nghién ciu khoa hee, huong din sinh vién nghién ciru khoa hoc 918 48%  [100% Khéi lugng NCKH
6.21.10 |Céc hoat ddng chuyén mdn khac 191 110
’ ) & mon Gide duc e X PO P o P 5o . ; i o ‘n A . i
Pho trudmg _B‘? E"'O“ Gido dy 627 1 Tham muu, dé xuét giup lanh dgo by mdn. lanh dao Truomg vé cong tac dao 101 10, Cae nhiém vy duge thue hign dam bao chat
2 ¢ chdt - Gido duc qudc 6.22. e LTA aR (i TN PRy A : v : i
6.22 |thé chat - Gido duc q tac cua Bd moén Gido duc thé ¢hat - Gido dyue quice phang lugng, theo quy dinh
phong : _
697 T& chire thue hién cdc nhiém vu cia Khoa theo sy phin ¢éng cia ‘Trudng bé 182 2, Cac nhigm vu dugce thuce hién ddm bao chit
2 FAYATY R
T |mbn _ ‘ lugmg, theo quy dinh
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7.8.2 |14 chire thue hién cdc nhiém vu cua B mén K§ thudt may tinh. 382 20% : o e hie ) )
luong, thee quy dinh
783 Hudng dan, don doc, kiém tra cic vién chie va ngudi lao dong trong bé mon 18 oy Cac nhigm vy duge thue hién dam bao chat
. . n . . a ] .
thue hign nhiém vy duge giao lwgng, theo quy dinh
e A N s Tham gia day di., ding git, chuan bi day d
7.8.4 |Yham gia cac cude hop do Lanh dao Trudmg chu tri 38 2% @i lia &1t && T
ai ligu
285 Tham gia cac cude hop, hdi nghi, hoi thao tai cdc don vi ngodi Trudng theo 18 294 Tham gia day du, dung gio, chuan bi day di
K . . . 3 2% e ren
phin cdng cua irudng tai ligu
e L . . s s . Bao cdo dam bao day du théng tin va ding
7.8.6 |Tong hop bao céo thang, quy. ndm cua bd mon 38 2% o ) Y = ) =
thoi han
7.8.7 |Thanh vién cac Hoi ddng chuyén mén theo sy phan cang cia Hidu trudng 38 2% Rién ban ciia cac hoi déng
7.8.8 1Tham gia giang day 719 38%  |216 Gio chuan giang day/nam hoc
Cpia . . - o 135 (o chudn nghién ciru khoa hoe/nam
78.9 |Nghién cuu khoa hoe, huang dan sinh vién nghién cirg khoa hoe 450 24% } ’ ghien ¢ afocnan
HISIN
7.8.10 |Cac hoat ddng chuyén mdén khag 537 3%
9 Trudng Bo mdn Khoa hoc 29 Tham muu. dé xual giap lAnh dao Khoa vé cong tae dao 1ao cua Bé mon Khoa ¢ oy Cae nhiém v duge thue hién dam bao cnit
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may iinh ang dung hoc may tinh img dung, luong. theo quy dinh
N g o A, NI C|Cac nhiégm vi duge thye hién dim bao chat
792 116 chae thye hign cac nhidm vy cia Bo mdn Khoa hoe mdy tinh iang, dung. 382 2% ¢ ; j i : ;
. ' lugng. theo quy dinh
793 Hreng dan. Jdén doc, Kicm tra cde vien chire v nguod lio dong trong b mdn 18 .y Cée nhidim vy duge thye hién dam bae chitt
R . - . Rl ] .
thye hign nhidm vy duge giao ) ' lugng. theo guy dinh
A . . . Tham eia day du, ding gid chudn bi day
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795 Tham gia cac cude hop. hdi nghi. héi thao tai céc don vi ngoal Trudng theo 38 20 Tham gia day du, ding giw, chuan bi dé_v du
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phin cény cua ruong tai lidu
s . ] . o Bdo cdo dam bao day di thong tin va ding
7.9.6 |Téng hop bao cdo thing, quy, nAm ctia bd mén 38 2% . = & 4 ding
thoi han
7.9.7 |Thanh vién cac Héi dong chuyén mon theo su phan cdng cua Hiéu truimg 3 2% Bién ban cua cdc hoi dGng
7.9.8 |Tham gia giany day 719 38% 216 Gitr chudn giang davinam hoe
e T . . 1135 Gi& chudn nghicn chu khoa hoc/nar
7.9.9 [Nghién ctu khoa hoc, huong dan sinh vién nghién ciu khoa hoc 450 24%, | = : m
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7.9.10 |Cac hoat dong chuyén mén khac 57 3%
. A ) Tham muu, dé xuat gitip lanh dao Khoa vé cong tac dao tao cua BO mén Khi Céc nhigém vy duge thuc hign dam ba i
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7103 Huéng dan. don doc, kiém tra cac vién chire va nguti lao déng trong bd mon 38 - Cac nhiém vy duoc thye hién dim bao chal
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thue hign nhi¢m vu duge giao lugng, theo quy dinh
o ] e . Tham gia day dii. dang gio, chuan bi day da
7.10.4 [Tham gia cac cude hop do 1.anh dao 1 rudmg chu tri 38 2% @i lie = Y & glon chudn bi day d
ai liéy
7105 Tham gia cac cude hop, hdi nghi. hdi thao tai cac don vi ngoal Truémy theo 38 . Tham gia day du, dimg gidr, chudn b day di
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phén cdng caa truomg i ligu
o o b . b Bao cao dam bao day dui théng tin va ding
7.10.6 1Tong hop bao cdo thing. quy, ndm cia b mén 38 2% o R = ding
thii han
707 [Thanh vién cac Hoi d(‘mg chiryén maon theo su phan cong coa Hidu vruong 38 2% Bién ban cia cac hoi dfmg
7.10.8 | Tham gia giang day 710 38% 216 Gid chudn giang day/rdm hoc
e . s . {35 Gior chudn nghicn e khos ni
TA0.9 INghién ciru khoa hoe, hudma din sinh vién nghién ctu khoa hoc 4510 2%, | an ngl et khoa hoc/ngm
0
71000 [Cac hoat ding chuvén mén khae 57 3%
- W Tham miru. d¢ xuil et inh duo Khoa ve cong tic dae tao coa Bo mon Thoy Cac nhiém vy dirge thire 6 dam hao cha
711 [Truomg Bé mdn Thiy van FANL L ‘ 4 Ip ¥ ‘ = E oo v 06 St i . ’ " ' 1t dam hao chat
viin iuvong, theo quy dinh
' A o .. _ N . o Cae nhidm vy duoc thue icn dim bao cha
T2 |10 choe thue hign cae nhidm vu cia B mon Thuy viin 382 RIFEN , ‘ lII ' d.' | ' 1 i bao chit
ugng, theo quy dinh
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. o e L Tham gia day di, dang gidr, chuan bi day du
7.11.4 [Tham gia cac cudc hop do Lanh dao Trudmg chu tri 38 2% @i i £ y at g6 taay
ai lidu
7115 Tham gia cac cube hop, hdi nghi, hdi thao 1ai cac don vi ngoai Truomg theo 18 oy Tham gia day di, dong gio, chudn bi day du
A1 . ) 2% Ve
phén cong cua truomng 1ai licu
i L . . LA a . Bao cdo dam bao diy du thong tin va ding
7.11.6 [Téng hop bao céo thang, quy, ndm cua b mon 38 2% . y = &
thix han
7.11.7 |Thanh vién cac Hoi dbng chuyén mén theo sur phan cong cta Higu truong 38 2% |Bién ban ciia cac hdi dong
7.11.8 |Tham gia giang day 719 38% 216 Gii chudn giang day/nim hoc
o a e 135 Gidr chudn nghién clru khoa hoc/nam
7.11.9 |Nghién ciru khoa hoc, hudng dan sinh vién nghién ciru khoa hoc 450 24% | o & :
NOL
7.11.10 |Céc hoat dong chuyén mdn khac 57 3%
Trudéng Bo mdn Tai nguyén Tham muu, d& xuat giop lanh dao Khoa ve cong tac dao tao cua B mon Tai Cac nhidm vu duoce thue hién dam bio chat
7,12 & B¢ s 7.12.1 & 96 5% ¥ Ve ;
7 |nudc mat nguyén nuoe mat lugng, theo quy dinh
Ao e s e . — {Cac nhiém vu duge thue hign dam bao chat
7.12.2 |T4 chire thye hién cac nhiém vy cia B mdn Tai nguyén nudc mét 382 20% v e ) (', i ;
lugng, theo quy dinh
2123 Huéng dan, don doc, kiém tra cic vién chire va ngudi lao dong trong b mon 18 .y Cae nhiém vy dugc thuc hién dam bae chét
. . i n . . 3 K .
thue hién nhiém vy dugc giao ’ fuong, theo guy dinh
, L . . o — |Tham gia day dit, ding gir, chuin b day du
7.12.4 [Tham gia cac cudc hop do Linh dac Truomg chu tri 38 2 1\,°|," = vt £E T
41 lieu
7125 Tham gia cdc cudc hop, hdi nghi. héi thao tai cac don vi ngoai Trudmg theo 18 o Tham gia ddy da, ding gio, chuin bi déy du
A ~ " . . A Lo e e e
phan cong cua truong 14i liéu
N L . . e . _ Rio cdo dam bao day du thong tin va dung
7.12.6 | Tong hop bao cdo thang, quy, ndm cua bo mon 38 2% N, ’ - & &
: thot han
7.12.7 IThanh vién cac Hi ddng chuyén mon theo sy phdn cong cia 1iéu truong 38 20 Rién ban ciia cac hoi déng
7.12.8 Thany gia gidang day 719 38%  |216 Gid chudp giang day/nam hoc
. _ .. . 35 (Gidr chuan nghién ciry khoa hoe/ndm
7.12.9 |Nehién ciu khoa hoe, hudng ddn sinh vien nghién ciru khoa hoc 450 24%, L] iGN nghié 1 HOE
nad
71210 | Cac hoat dong chuyén mon khae 537 3%,
Truemg Bé mon 1ai nervdn Tham muu, ¢ xudt eiap lanh dao Khow v cong tae dao tao coa 136 mon Tai _ Cae nhigm vu duge thue hidn dam bao chiit
713 & B 7130 ghb ; 96 5%, ‘
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7133 Hudmg dan, dén ddc, kiém tra cac vién chic va nguoi lao déng trong bd moén 18 204 Cac nhiém vy duge thye hién dam bio chat
- . . n v n - v .
thue hién nhiém vu duge 2iao lugng, theo quy dinh
o | L . . o . |Tham gia day &b, dune viér, chuan bi dav du
7.13.4 |Tham gia cac cude hop do Lanh dao Truomg chu tri 38 2% i i gla day du, dung gio, chuan bi ddy du
i liéu
713.5 Tham gia cac cude hop, héi nghi, hoi thao tai cac don vi ngodai Trudmg theo 18 y Tham gia day du. dung gier, chudn bj d‘fay du
. .. n - . N U v gea
phéin cong cia trudmy tai liéu
! . . C s a Béo cdo ddm bado day dit thong tin va dine
7.13.6 |Tong hop bao cao thang, quy. nam cua bd mén 38 2% . Ay di thong tin va ding
thdi han
7.13.7 |Thanh vién cac Hoi ddng chuyén mon theo sur phan cong cua Hiéu truong 38 2% Bién ban cha cac hdi dong
7.13.8 [Tham gia giang day 719 38% 216 Gio chuan giang day/mam hec
- o ) . . L - 135 Gidr chudn nghién ciru khos }
7.13.9 |Nghién ciru khoa hoc, hudng din sinh vién nghién ctru khoa hye 4350 24% h an nghien el khoa hocinam
oc
7.13.10 |Cac hoat dong chuyén méan khic 57 3%
714 Truong Bé mon Quan 1y tong 7141 Tham muu, d¢ xuat gitp lanh dao Khoa vé cong tac dao tao cia Bd mén Quan 9% sa, Cac nhiém vy dwoc thue hién dam bao char
. g - . B LA pea - . 20 )
hop a1 nguvén nuoe Iy 16ng hop Tai nguyén nuoy lrgng, theo quy dinh
2149 16 chire thue hign cde nhigm vy cia B mén Quén Iy tdng hgp Tai nguyen 389 200 Cac nhiém vy duge thue hign dam bao chdt
- i . pRg s A 1] .
nude , " firong, theo quy dinh
7143 Hwdng dan, don doc, kiém tra ciac vién chirc va nguoi lao ddng troeng bé mon 1% 50 Cac nhiém vy dugce thue hién dam bao chat
A4 i " . . (] .
thue hién nhié¢m vy duge giao lugmg. theo quy dinh
. L . . L Tham gia day di. dung i an bi day dr
7.14.4 | Tham gia cac cude hop do Lanh dao I'ruong chi tri 38 29 o gia diy di. dang gi6, chuan bi day du
tai liéu
7145 Tham gia cde cude hop, hdi nghi, héi thao tai cic don vi ngodl Trudmg theo 18 na, Tham gia ddy dit. ding pier, chuan bi diy du
. . - X . - . A | S -
phan cong cua truong tal licu
d L . - A s Biao cao dam bao diy da thang tin va dine
7.14.6 |Téng hop bio ciao thang, guy. nam cua bd mén 38 2% 10 a0 dam bao ddy di thang tin va ding
théi han
7447 |Thanh vién cac HHi d{"mg chuyén mon theo sy phén cong cia Hicu truong, 38 2% Bién ban cia cic hai déng
7148 | 'Tham gia giang day 719 38%  |216 Gilr chudn giang day/niam hoc
e . . . e 135 Gio chudin nehién cie khea hoemna
4.9 INghién el khoa hoe. hudng dan sinh vién nghién i khoa hoo 450 244 | ' an nghien cine khoa hoe/am
hoe
71410 [Cac hoat ddng chuyér mon khie 57 3
Truemg Bo mdn Quan 1y chél 5 . :
- o . T - Tham mu, d8 xuar giap lank dge Khoa vé cong tde dao me cua B6 mon Bao Cac nhidn vu diroe thue Rian dam ke ol
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2152 T& chiic thyc hién cac nhiém vy clia BG mdn Bao vé chat lugng va mdi trudng | 200 Céc nhiém vy duge thyc hién dam bao chat
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Nuac lugng, theo quy dinh
7153 Hudémg dan, dén doc, kiém tra cac vién chie v ngudi lao dong trong bd moén 13 oy Céc nhiém vu duoc thue hign dam bao chit
P I i . . a 0 .
thuc hién nbiém vu duge giao lwgng, theo quy dinh
, TR . X - Tham gia day d, ding gi, chuan bi day di
A5, am via cac cudc hop do Lanh dae Trudng cha tri 2% L ' :
7.15.4 [Tham g 5¢ hop do Lanh dae T g chit t 38 2% tél’b v £ £l0, ’
i ligu
2155 Tham gia cac cude hop, hdi nghi, hdi thie tai cac don vi ngoal Trudmg theo 38 20, Tham gia day du, dung gid, chuan bi day du
A - ~ . N - i3 PR
phén cong cua truong tai liéu
- . . Bao cao dam bao day du thong tin va du
7.15.6 |Téng hop bao cdo thang, quy, ndm cua bd mon 38 2% . od y du thong tin va diing
thén han
7.15.7 |Thanh vién cac Hoi ddng chuyén mén theo sy phan cong cia Higu rudng 38 2%  iBién ban cla cac hoi ddng
7.15.8 |Tham gia giang day 719 38%  [216 Gi¢r chudin giang day/nam hoc
) . 1 e ) 135 Gio chuin nghién ciu khoa hpe/n
7.15.9 |Nahién ciru khea hoc, hudng din sinh vién nghién ciru khoa hoc 450 24% } = peinam
g 10C
7.15.10 [Céc hoat ddng chuyén mdn khac 57 3%
716 Trudéng B mon 1oc hoe va 6 Tham muy, dé xuat pifip lanh dao Khoa vé cong Ldc dao tgo cua B mon Poc 96 oy C4c nhigm vu dugc thue hién dam bao chét
. i A0 L : N . by ,
’ Quan tric moi trudng hoc vii Quan trac mdi trudng lugny, theo guy dinh
7162 |14 chire thie hién cac nhicm vu cia B mén Doc hoe va Quan tric mdi trudmg | 382 e | AC Piem vu due thyc hién dam bao chat
d - : =z lugng, theo quy dinh
7163 uong dan, don doc. kiém tra cic vién chire va ngudi lao déng trong bo mon a8 30, Céc nhig¢m vu duee thye hién dam bao chat
6.3 i . , . Rl !
thire hién nhiém v duge giao lugng, theo quy dinh
. N . Tham gia ddy do. didng gio, chuan bi day di
7.16.4 [Tham gia cac cude hop do Linh duo Truong cha tri 38 ReTY i lis & Y g £idy, chuain bj day di
ai ligu
716.5 Tham gia cac cude hop, héi nghi, hdi thdo tai cac don v neodi Trutng theo a8 30, Tham gia day dii. dome gio, chuan bi day du
RS RN - N . . - LA Loy
phin céng clia rudng {4i lidu
: ) . Bao cao dam bao diay du thong tin va ding
7.16.6 | Tong hop bao cao thang, quy, nam vl b3 mon 38 2% .. ) - thong tin va diing
£ ng 2 thdi han
716.7 1Thanh vién cac H dong chuyén mon theo su phin cong cua Hicu trong 38 20 Bién ban ctia cac hoi dong
7.16.8 {'I'ham gia giang day 7149 W% {216 Gio chuin giang, day/nam hoc
. - . . - . 135 Gia chuan nghién ciru khos Ih
7.16.9 [Nehion ciu khioa hoe, huong din sioh vien aghién ciu khoa hoo a4a{} 24% |, ' ghién citukhoa hoc/nam
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716,14 e hoat ddng chayén mon khae 57 3%




Vi tri viéc lam

Cang viée chinh phai thyc hign

Thdi gian

Ty trong

(gio fo Két qua
,g b thoi gian N 4
han (%) thye hign trong nam
- s e ea £ e ~ a ' a . (]
S6 TT |Tén vj tri vige lam S6TT Tén cdng vige chinh)
I 2 3 4 5 [i]
717 Truong BG mon Quan ly méi 7171 Tham muu, d¢ xuft gitp link dao Khoa vé cong tac dao tao cua BS mén Quan 96 50, Céc nhiém vu dugce thye hién dam bao chat
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2173 Hudng dan. don doce, kiém tra cde vién chire va ngudi lao dong trong bd mon 18 oy Céc nhig¢m vu duge thue hién dam bao chit
. . . . . = S .
thure hién nhiém vu dugc giae lugng, theo quy dinh
o . . L Tham gia day di, ding gio, chuan bi day de
7.17.4 [Tham gia cdc cude hop do Linh dao Truomg chi tri 38 2% i i = o & 810, chuan bi day du
ai lidu
7175 Tham gia cac cude hop, hdi nghi, héi thao tai cac don vi ngodi Truong theo 18 20, Tham gia d'ﬁy du. &ing gio, chudn b dé_\; du
. o - n N N - L] T
phén ¢bng cua trudme 1ai liéy
N L ) e . Bao cao dam bao day du théng tin va ding
7.17.6 |Tong hop bao cie thiang, quy. nam cua bd mon 38 2% N day 10ng tin va ding
thoi han
7.17.7 |Thanh vién cdc 1151 déng chuyén mén theo sy phan cong ctia Hiéu truémg 38 2% Bién ban cia cac hoi déng
7.17.8 {Tham gia giang day 719 38% |216 Gitr chuan glang day/miam hoc
e ) 5 . e 135 Gidr chudn nghién ctru khoa hoe/na
7.17.9 |Nghién ciru khoa hoc. hudng din sinh vién nghién ciru khoa hoc 450 24% \ & a hocinam
hoc
7.17.10 |Cac hoat déng chuvén mdn khac 57 3%
218 Truomg Bd mén Cong nghé 7181 Tham muu. dé suat giup lanh dao Khoa vé cong tac dao tao coa B& mdn Quan 96 oy Cac nhiém vy duge thure ién dam bio chat
. . . Sl C i 340 i
moi fruomy Iy mdi (rudng lugng, theo quy dinh
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. . . - . . ) 3
thuc hién nhiém vy duoe giao iugng, theo quy dinh
o ] N : < | Tham gia day du, dang gidr. chudn b day di
7.18.4 | Tham gia cdc cude hop do Linh dao '] ruomg chu iri 38 2% Lo A £= udn by day du
tai ligu
7185 Tham gia cdc cude hop, héi nghi. hoi thao i cic don vi ngodi Trudng theo 18 o, Tham gia day da, dong gio, chudn bi diy da
. . . . . . h ] e e -
phin cOng cua trudmg i li¢u
. L : . e Bao cao dam bao diy dit thdng tin va Ju
7.18.6 | Tong hop bdo cho thang, quy. ndm cia hd mén 38 2% 1 L0 G Bac day dit thong tin vé ding
thdi han
7187 |Thanh vidn cde HG dang chuyén mén theo su phan cdng cia Hidu trurony 38 2% Bién han coa cde hoi d&l‘.g
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7.18.10 C4c hoat d6éng chuyén mén khac h¥ 3%
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7.19.2 | Té chire thuc hién cac nhiém vy cia Bé man Tai nguyén thién nhién 382 20% : oo )
lugng, theo quy dinh
Huéng dan, dén dbe, kiém tra cdc vién chire va nguoi lao ddng trong by mén Cac nhiém vu duge thye hién dam bao chét
7.19.3 s : & frong M 38 2% '
7 dthue hién nhiém vu duge gigo ) - luomg, theo quy dinh
; : ; L g quy ]
- . R . . - . Tham gia day du, ding git, chudn bi day do
7.19.4 | Tham gia cdc cude hop do Lanh dao Trudmg chu tri 38 2% t..‘I.A = Y BE R
ai lidu
Tham gia cac cude hop. hoi nghi, héi thao tai cac don vi ngoai Truomy theo Tham gia day di, dimg gid, chuan bi ddy du
7.19.5 E £ g & 38 2% gl g &8 ’
" |phén cong cua trudng ’ tai liéu
N L . . LA n Bao ciao dam bao day di théng tin va dung
7.19.6 |Tang hop bao cac thang, quy. ndm cia b mon 38 2% g Y h i
thai han
7.19.7 | Thanh vién cac Hai déng chuyén man theo sy phin cong cua Higu truong 38 2%  |Bién ban cua cac hoi dong
7.19.8 |Tham gia giang day 719 38% 1216 Gio chudn giang day/nam hec
g1a glang 44y glang ca)
L . . . A 135 Gid chuan nghién citu khoa hoenam
7.19.9 [Nehién ciru khoa hoc. hudng din sinh vién nghién ciu khoa hoc 450 24%, e '
& i & ) hoe
7.19.10 |Cac hoat ddng chuvén mdn khac 7 3%
290 Truong Bd mon T1ic dia co 7901 Tham muu, d& xuét giup ldnh dao Khoa vé cong, tac dao tao cua B mdn Tric 4¢ 59 Cac phidm vu duge thue hign dam bao chit
2 . = FALE . . 1 3% .
] dia co 8o lugny, theo quy dinh
PN L " Ceaa a4 . Cac nhiém vu duge thue hién dam baoe chat
7.20.2 |16 chire thue hidn cac nhiém vu coa Bé mdn Tric dia co sg 382 20% ) - ) o j e
lugng, theo quy dinh
7903 Iuéng dan. don doc, kiém tra cac vién chie va npudi lao déng trong bo mdn 1% S0, Cac nhiém vy duge thire hién dam bao chit
ALY o . . ) “n .
thue hién nhiém vu duge glao lugng, theo quy dinh
J ; , N Huy ¢l _
. L . ~ e - Tham wia day da. ding gie, chuin by iy du
7.20.4 |Tham gia cac cude hop do Linh dao Trudmg chi ti 3% 2% T,,‘],. = w o
g NN
7905 Tham gia cde cude hop, hdi nghi, hoi thao sai cac don vi ngoai Truong theo 18 o Tham gia day du, ding gio, chulin hi ddy du
EAY ) " - . . 3 A .
han cong, cua nrong a1 hiéa
p “ 2 -
; . Bao cao dam bao day da théng 10 v Jung
7.2006 | Tdne hop bdo cao thang, quy, ndm cia b mon 38 2% 1{, - ¢ Y - S
E { thirt han
7.20.7 'Thanh vién cac 1105 dong chuyén mon theo su phin cong cua Hidu wrong 3R 20%% B3ién ban cua cac hoi dong
7.20.8 [Tham gia glang day 719 38%  |216 Gid chuan giang daynam hoe




Vi tri viéc lam

C'ong vige chinh phai thue hién

Théi gian

. Ty trong . .
(gidy thési o Két qua
hanh o gian -
n (V) thue hién trong ndm
LA -~ N s em N N - - - . 0
S0 TT [Tén vi tri vife lam S6TT T&n céng vige chinh)
! 2 3 4 h] 6
o ] <. . o . 135 Gid chudn nghién ciru khoa hoc/nam
7.20.9 |Nghién clu khoa hoc, hudng din sinh vién nghién cau khoa hoc 450 24% } £ o
10¢
7.20.10 | Cac hoat déng chuyén mén khac 57 3%
79) Truong Bd mon Ban do, vién 7911 Tham muu, d¢ xuit gitp lanh dao Khoa vé cong tae dao tao cua B6 mdn Anh 96 <o/ Céc nhiém vu dugce thue hién dam bao chat
- : 1 10 - . = A oz - P ] .
tham va GIS ' Ban d6 vién tham . lugng, theo quy dinh
P o . . o L n ex . Céc nhigm vu duoc thue hién dam bao chit
7.21.2 T6 chire thye hién cdc nhiém vu ciia Bé mon Anh - Ban dd vign (tham 382 20% ; T ; i
lrgng, theo quy dinh
751 3 Hudng dan, don doc, kiém tra cac vién chirc va ngudi lao ddng trong bo man 18 o, Cac nhiém vu dugc thue hién dam bao chit
7 [thuc hién nhiém vu duoc giao | - lugng, theo quy dinh
S . - S s Tham gia day du. dung gio, chudn bj day du
7.21.4 [Tham gia cac cude hop do Lanh dao Truémg chu tri 38 2% @i lié Bld day & BI9. I ddy da
ai liéy
7915 Tham gia cac cube hop, héi nghi, héi thdo i cic don vi ngoai Trudmyg theo 18 fu Tham gia day du. dang gitr. chuan bi day di
. - - - . . - Eay PR T
phin céng cua truényg 1ai liéu
7.21.6 |Téng hop bio cdo thang, quy. nam cta bo mon 38 20, |40 do dim bao day du thong tin va ding
th&i han
7.21.7 | Thanh vién cac Hoi dong chuyén mon theo su phén cing cua Hi¢u truomg 38 2% Bién ban cua cac hii dfmg
7.21.8 |Tham gia giang day 719 38% (216 Gigrchudn ghing day/nam hge
L ) . . . 135 Gidr chuan nghicn cire khoa h e/ NAm
7.21.9 |Nghién ciru khoa hoc. hugng dan sinly vién nghién ciru khoa hoc 450 24% h : 4 hoehe
o
7.21.10 {Cac hoat dong chuyén mon khac 57 3%
745 [1ruong B mon Trac dia cao 7971 |Fham mui d¢ xudt giop lanh dao Khoa vé cong tac ddo tgo cua Bo mon Trac o6 o, |Cac nhigm vy duoe thue hign dam bao chat
s o - \ . . . N - . n .,
cdp - chng trindy dia cao cip cong rinh lugng, thee quy dinh
PO e .. . T i . . Cac nhiém vy duge thue bien dam baoe chit
7.22.2 |To chie thye hidn cac nhigm vu cia Bé mon Iric dia cao cap conge rinh 382 2% ‘ ; ; i ' e chi
lugng, theo guy dinh
7954 Hudng dédn. don doc, kKiém tra cae vicn chire va nguoi lao dong trong Hd mon 18 o, Cae nhiém vy duec thee hién dam hao chit
) .. . . . BT} X
thue hién nhiém vu duge giao lugng, theo quy dinh
. o . - I . Tham gia day du. ding io. chuan bi day u
7.22.4 | Tham gia cic cude hop do Lanh dao Friaomg chi tri 38 e R E an bi day d
i lidy
7995 Tham giv cac cude hop, hdi nghi, ©oi thae @i cac don vi neodl Trriny theo 18 s Tham gia diy da, dine wies, chuin b déy du
22 . N _ . 3 Eaan e N ct '
phin cong cia trudmy, a1 gy
- o ) . . . . Bio cdo dam biao diy Ji thine in va done
7.22.6 |'Tong hop hdo cao thang, quy, i@ cia bo mon RE: 2% N o = 4 diing
! thai han
7227 | Thanh vién vac D1 dong chuyCn mdn thes su phan cong cug Tdu trong 38 2% Bitn bin cia cac hdi ding
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7.22.8 |Tham gia giang day 719 38% [216 Git chudn giang day/mam hoc
gla giang day glang day .
. . _ .. . 135 Gitr chuén nghién ciu khoa hee/nam
7.22.9 |Nghién ciu khoa hoc, huéng dén sinh vién nghién ciu khoa hoc 450 24% h ’ & o
QL
7.22.10 |Cac hoat ddng chuyén mdn khac 57 3%
293 Trudng B mon Quan 1y da 793 1 Tham muu, dé xuat giup lanh dao Khoa vé cong tac dao tao ctia BO mdn Quan 96 <o Cac nhiém vy duge thye hign dam bao chat
. e . A - . . . B £ . N L - . 0 .
dai va bat dong san ly dat dai va bat déng san lugng, theo quy dinh
e E 4 cn i e n e kEe At s LA an : Cac nhiém vu duge thuc hién dam bao chat
7.23.2 |T chire thue hién cac nhiém vy cita BO man Quan 1y dit dai va bat dong san 382 20% i Co T i
i lugng, theo quy dinh
7933 Hudmg dén, dén doc, kiém tra cac vién chie va ngudi fao dong trong bé mén 18 iy Cac nhiém vy duogce thue hign dam bao chil
23, . o . R 2% .
thuc higén nhiém vy duoc giao lweng, theo quy dinh
: £ ; quy .
L . N . o Tham gia day do, dang gics, chudn bi day du
7.23.4 |Tham gia vac cude hop do Lanh dao Truong chi tri 38 2% i liéu&) o 5E  Cay
2915 Tham gia cac cude hop, hdi nghi, hi thao tai cac don vi ngoal Truong theo 18 20 Tham gia day du. ding gi. chuan bj day du
23 . a . 3 e N
phén cong cia truong ¢ i ligu
3 . a ) Bao cao da a0 day du théng tin va di
7.23.6 {Téng hop bao cao théng, quy, nam cia bd mon 38 2% m cdo dam bao day 4l thing tin va ding
. g 3 - thai han
7.23.7 |Thanh vién cac 1161 dbng chuyén mdn theo sy phan cdng cla Hi¢u trudng 38 2% Bién ban cua cac hdi déng
7.23.8 [Vham gia giang day 719 I8%  [216 Giir chudin giang day/nam hoc
N . 135 Git i ién ciu khos 3
723.9 |Nghién ctru khoa hoc, huong dan sinh vién nghién ctru khoa hoc 450 4% | :: Giits chuan nghién ciru khoa hoc/ndm
£
7.23.10 |Cac hoat ddng chuyén mon khac 57 3%
294 Trudmg BO mon ¢ dng nghé 794 | Tham mut, dé xudt giap lanh dao Khoa v ¢ong tac dao tao cta 36 mon Cong o¢ <o Cac nhigm vu duge thue hién dam bao chét
£ . Y LT P . . Lo ) y S :
’ thang tin trong Quan 1y dit dai nghé thong tin trong Quan by dat dai lugng, theo quy dinh
2947 T6 chire thue hién cic nhiém vu cla Bé mon Cong nghé thang tin trong Quan 18 14 ¢ ac nhiém vu duge thue hién dam bao chit
s N L2 . s P i .
Iy dat day " luone, theo guy dinh
_ . 2 quy i
7243 Fruong, dan, don dac. kidm tra cae vién chire v ngudi lao dong trong bé mon 18 o, |Ude nhiém vy duge thuc hign ddm bao chit
LN L . . b iy .
’ thye hign nhign vu duge gise ’ lgng, theo quy dinh
2.24.4 | Tham eia cic cude hop do Lanh dao Truong ehi 38 2% 1.]?11}141 gia didy du, dung gio. chudn bi diy du
k- Ay : 10 licu
794 5 Tham gia cde cude hop, hoi nghi, 2o thae tai cac don vi ngoal Truong theo 18 3o, Tham gia diy du, ding gio. chudn bj day di
O N N . 3 Ky e
phin cdng cua rudng ' ailigu
3do cao di a0 dav du thone tin va ding
7.24.6 [Tong hop hae cao thang. que, nam cla b mon 3% 244 l3do cdo dam bao day cu thong tin v ding

1hdan han
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7.24.7 |Thanh vién cic Hoi dong chuyén mén theo sy phin céng cua Higu trudmg 38 2% Bién ban cua cac hoi d(*mg
7.24.8 |Tham gia giang day 719 38% (216 Gig chudin giang day/nam hoc
o . _ . e . 135 Gidr chuén nghién ciu khoa hoe/nam
7.24.9 1Nghién ciru khoa hoc, hiéng déan sinh vién nghién ciru khoa hoc 450 24% h s S
oc
7.24.10 |Cac hoat ddng chuyén mon khic 57 3%
2 25 Trudng 130 mén Khoa hoc dat 795 1 Tham muu, dé xudt givp lanh dao Khoa vé cong tac dao tao cua BO mébn Khoa o6 59 Céc nhigm vy duge thue hién dam bao chét
LA . A . R ; . - i . vy .
va Quy hoach dat dai hoe dat va Quy hoach dat dai lugny, theo quy dinh
7957 T chire thye hign cde nhiém vu cia B mén Khoa hoc ddt va Quy hoach dai 18 20% Céc nhiém vu duoe thue hién dam baoe chat
[ IS . ks s S .
dai lugng, theo quy dinh
2953 Hudmg ddn, dén déc, kiém tra cac vién chie va ngudi fao déng trong bd mén 18 .y Cac nhiém vy duge thue hign dam bao chit
LD o cn . . 270 3
thure hién nhiém vu dugce giao luomg. theo quy dinh
L . o Tham gia day di, dung git, chuan bi day dv
7.25.4 |Tham gia cac cude hop do Linh dao Trudmg chi tri 38 2% t"tl'“ gia day d, dimg gi0, chuan bi day du
al lidu
795 5 Tham gia cac cude hop, hoi nghi, hdi thao tai cac don vi ngoai Trudmg theo 18 29, Tham gia day i, ding gid, chuan bi day du
AA . N . . R T e
phén cong cua truong tal liéu
s L e ) Bdo cao dam bao day du thong tin va dang
7.25.6 | Tong hop bio cdo thang, quy, ndm ctia bé méan 38 2% .. am bao day du thong Lin va ding
thoi han
7.25.7 |Thanh vién cdc 161 dong chuyén mén theo su phan céng cua Higu rueng 38 2% Bién ban cua cie hoi déng
7.25.8 |I'ham gia gidng day 719 38%  |216 Gio chudn zidng day/nim hoc
- S . . .. e - . 135 Gidr chan nghién eie khoa hoeman
7.25.9 |Nghién ciru khoa hoe, huong dan sinh vién nghién ciru khoa hoe 450 244, I TR o
' j Qe
725 10 |Cde hoat dong chuvén mon khac 57 e
726 |Triome 136 mon Ké todn 76,1 Tham muu. de xudt giop [anh dao Khoa vé cong tae dao tue cia 3¢ mon K& 96 S0 Ciac nhi¢m vii droe thue hiégn dam bao chi
pra = . -0 . En R
- toan lugng, theo quyv dinh
R e - I o Cac nhicm vy duge thue hién dam hao chi
7.26.2 T8 chie thue hién cac nhiém vy cua 3¢ mdén K& toan BT 20% ¢ : ' . ; i dam b at
lugng, thee guy dinh
796 3 Hudng dan. don doe, Kiem tra cae vicn chire va ngudi lao dong trong bo mon 18 Y Cac nhiém vu duge thue hién dam bao ¢hit
LN .. . R 3 ] .
thye hién nhigny v duge viao luong. theo quy dinh
. Lo . < e . . Tham gia diy Ji. dang gid. chuan b day d
7.26.4 | Tham gia ciac cude hop do Lanh dao Traéng chu 1 38 2% T cung gio. chudn bi diy du
13 di¢u
7.5 Tham gia céae cude hop. hot nghi. boi thilo 1i cac don vi ngoii Trutmg theo 18 oy Tham gia diy di. dang gidr, chudn bi day du
L0 Lo ) . ) A0 20 . ' -
Pidn cong vud inreng tai ligy




i tri viéc I3 Cong viéc chinh phai thue hign Thoi gian| .
Vi tri viée lam g vig I 1-. T+ trong . u
(gio thai gian Két qua
hanh ("f) thye hign trong nim
n - s . (]
S& TT |Tén vi tri viée 1am S6TT I'én cOng viée chinh)
I 2 3 4 5 A
) \ 5m cita bé ma 18 50, |30 cdo dam bao day di théng tin va ding
T 10 CA ang, quy, ta bd mdn v L. =
7.26.6 [Tong hop bao cao thang, quy. ndm ¢ ] thér han
726.7 |Thanh vién cac HOi ddng chuyén mon theo sy phdn eong cua Higu trudmg 38 2%  |Bién ban cua cac hdi dong
7.26.8 [Tham gia giang day 719 38% 1216 Gi¢r chuén giang day/nam hoc
5 . . 135 Gitr chuan nghién ctru khoa hoe/nam
7.26.9 {Nghién citu khoa hoc, huéng dan sinh vién nghién ciru khoa hope 450 24% hot =
7.26.10 [Cac hoat dong chuyén man khac 57 3%
Trudng B6 mdn Quan trj kinh 7974 Tham muu, dé xuat gitip 1&nh dao Khoa vé cong tac dao tao cua B mon Quan 9% oy Cac nhiém vu duoc thue hién dam bao chit
A : Ry ] .
7.21 doanh """ |tri kinh doanh lugng, theo quy dinh _
Cac nhiém vy duge thue hién dam bao chét
27.2 |16 chie ién cac nhiém vu ctia B& mon Quan tri kinh doanh 382 20% C R e e
7.27.2 |T6 chie thue hién cac nhi¢m vu clia B Q I o lirome, theo quy dinh
7973 Hugng dan, don doc, Kidm tra cac vién chuc va ngudi Jao dong trong bd mon 13 - Cac nhiém vu duoc thue hién dam bao chat
2 * ) a =0 .
7 [thue hién nhigm vu duge gigo lugng, theo quy dinh
) S s - o Tham gia day du. dOng gié, chudn bi day da
7.27.4 |Tham gia cac cudc hop do Lanh dao Truong chu tri 38 2% i lidy
797 Tham gia cac cude hop, hoi nghi, hoi thao tai cac don vi ngodi Trudng theo 18 Yy Tham gia diy du, ding gio, chuan bi déy dui
275 | ST COE 3 2% |
phin cong cua truong tai liéu .
: h 10 b6 mé 38 5o, |PBé0 cd0 dam bao day du thang tin va dong
T4 40 Cé ing v, NAM U mon 2 = i
7.27.6 |Tong hgp bao cée thang, quy. nam cua bo o thivi han
7.27.7 |Thanh vién cac Hoi dong chuyén mon theo sy phan cong cua Higo truong 38 2%  |Bién ban cia cac hdi déng
7.27.8 |Tham uia gidng day 719 38%  [216 Gier chudn giéng day/nam hoc
R L . o, 1135 Gio chuan nghién cim khoa hoc/nam
7.27.9 |Nghién ciu khoa hoc. hudng dan sinh vién nghién ciru khoa hoe 430 24% hoe
7.27.10 |Cae hoat déng chuyén mdn khac 37 34
. o Tham muna, dé xuat giop Janh dao Khoa v& cong tac dao tgo clia B mon Kicm ¢ <o Cac nhiém vy durge thire hién dam bao chiit
PR e : ) 3% .
7.28 | Truomg Béd mén Kicm wan 7.28.1 o " llugng, theo quy dinh
; . i 136 min K . 182 a0 Cac nhiém vu duge thuce hién dam hao chin
7.28.2 |16 ehire thue hign cac 1 vL s Bomo MM Toan 382 2 .
28,2 |10 ehire thue hign cac nhidm v cua B n Kidm o rome. theo quy dinh
an Hudne dan. don déc. kicm ma ciae vién chite va ngardi lao déug trong bd mdn 18 o Cac nhigm vy duge thue hién ddm bao chit
- o 3 ] .
8.3 thuc hign nhidm vy duge givo twgng, theo guy dinh
: . R - N o Tham gia diy di. ding gio. cludn by day da
7284 |Tham eia cac cude hop do Lanh dae Trudng chu tri 38 %4 i licy '
& ai 1id
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7985 Tham gia cac cude hop, hdi nghi, hoi thao tai cac don v ngoai Trudng theo 18 9 Tham gia dﬁy du, ding giov, chudn bi day du
. . . - . N P o P
phéan cong cia trudmg tai Jidy
P C . . . A Béo céo dam bao ddy du théng tin va dong
7.28.6 [T6ng hop bao cdo thang, quy, nam ciia bé mén 38 2% . ‘ Y = HnE
théi han
7.28.7 |Thanh vién cac Hoi dong chuyén mén theo sy phan céng cua Hiéu trudng, 38 2% Bién ban cia cdc hoi dong
7.28.8 [Tham gia giang day 718 38%  |216 Gidr chuan giang day/nam hoc
L . B o . 1135 Gior chuan nghién ciru Khoa hoc/nam
7.28.9 |Nghién ciru khoa hoc. hudng dan sinh vidn nghién ciru khoa hoc 450 24% | 5 ve
10
7.28.10 [Cac hoat dong chuyén mén khic 57 3%
729 [Treone B6 mén Kinh & hoe | 7.29.1 Tham muu. dé xudt gitp lanh dao Khoa vé e6ng tic dao tao cia B mon Kinh 96 o, |Cac nhi¢m vu dwoc thye hién dam bao chat
s a2 . A M [ .
2 b té hoe lugng, theo quy dinh
P e, .A . s Cac nhidm vy duge thue hién dam bao cha
7.292 |'T6 ehire thye hién cic nhiém vu cia B mon Kinh té hoc 382 20% N : Lo i bao chat
lugng, theo quy dinh
7393 Hudmg dan. don doc, kiém tra cac vién chire va ngudi lao déng trong bo mén 1% 0, Cac nhiém vy duge thye hién dam bao chét
“ 77 |thuc hién nhiégm vu duge giao ) ’ lugng. theo quy dinh
. . N N . Tham gia ddy du, ding 2id, chudn bi day du
7.29.4 |Tham gia cac cube hop do Lanh dao Treéng chi tri 38 2% . .‘],n TR A & 210 an bi day du
¢ tai Jidu
279 5 Tham gia cac cudc hop. hdi nghi, hdi thao tai cac don vi ngodi Truomg theo 18 20 Tham gia diy di, dung gier, chuan bi ddy du
B phin cdng caa trudmg Lat licu
7.29.6 | Tong hop bio cio thang, quy. nAm caa bd mén 38 2% B*?‘.‘ o dim bao day dd thng tin va dimg
thivi han
7.29.7 I'Thanh vicn c¢ic 11 dong chuyén méan theo sy phan cong cia Hicu ruong 38 2% Bién bin etia cae oI ding
7.29.8 [Tham gia giong doy 719 38% 1216 Gio chuidn gidng, dav/nim hoe
e . o . L _ 135 Gy chudn aghién ctru khoa hovnd
7.29.9 [Nghién ciu khoa hoe, hudng dan sinh vién nghicn ciu khoa hoc 430 24% | T 10 gemam
JITN
7.29.10 |Cac hogt dong chuyén mon khac 57 3%
230 I'Tuong Bd mon Kinh 18 tai . Tham mune, d¢ xuat gitp 1anh dao Khoa vé eong tac dao tao cia 36 mon Kinh 06 » Cac nhiom vi duge thue hicn dim hao ohar
neuydn va Mol trudng ¢ 1at npuven via Moi irudng lugne, theo guy dinh
- oA o .. . P e R Cae nhiém vu duge thue Rién dam bao chi
7.30.2 | Té chire thue hign cae nhiém vy cia B mon Kinh (& i nguyen va Mai trudng 382 00 |° ' ) ° ' ¢n dam bao chit
fuong, theo quy dinh
7303 Huang dan. don doc. kiem tra ciac vicn chie v newrdi lao ding trong bd mon 38 5u, Cace nhiém vu duoc thue hién dim %o chit
R R Y . . iy

thue hién nhidm vy duge viao

g, thee quy dinh
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H 2 3 4 5 6
. R Tham gia day di, ding gio, chuan bj day du
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o R . . .. ea - 135 Gir chuan nghién cuu khoa hocin?
8.9.7 INghién ciu khoa hoc. hudmg dan sinh vién nghién e Ko hoe 450 249 | an ng hoa hocinzm
T
8.9.8 {Cac hoat dong chuydén mon khic 3% 2%
R.10 Pho Truong BG mon Khi 8101 Tham muu, dé xudt giap frudng bo mén, Truong khoa ve cong tac dao oo coa 96 s, Cie nhigm vu duge thue hién dam biao chi
. FEAYH - - . R , .
Lrong 13¢ mdn Khi tugny lugne, thee guy dinh
8 10,3 16 chire thue hidn cie phigm vu ctia b mon theo sy phan cdng cla Trueng bo 189 200 Cac nhicm va duge thue hién dam bao chas
. 2 . - RE ) s
mén, Truong khoa lugng, theo guy dinh
8102 Huang dan, don doc, Kiém tra cac vién chue va reuai lao déng trong bd mon 96 S0 (e nhiém vy duge thre hidn dam bao chin
- L . n . i} .
thye hign nhiém vu duge glao fugmy, theo gy dinh
. L . P i Thant gia day dit, dang git, chudn bi day di
8.10.4 | Tham gia cac cude hop do cip trén rigu 1&p 57 3% e S Al b day dl
i lidu
81005 | Thanh vitn cac HO! dong chuyén mdn theo sy phin cong caa Higu tnidmg 57 3% Bién bun ¢aa cac hoi dt}mg
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8.10.6 | Tham gia giang day 720 38% 1216 Gidr chudn giang day/nam hoe
o L o 135 Gior chudin nghidn cg a hoc/ndm |
8.10.7 |Nghién cliu khoa hoc. huéng din sinh vién nghién cau khoa hoc 450 249% h nehien cuu khoa hoc/nam
o
8.10.8 |Cac hoat dong chuyén mén khac 3 2%
8.11 |Ph6 Trusng Bo man Thay van| 8.11 1 ‘Tham muu, dé xuét gIUp truéng bo mon. Truong Khoa ve cong tic dio tao ¢la 96 50, Céc nhiém vy dugce thue hién dam bao char
' ' B6 mén Thiy van lrgng. theo quy dinh
8119 16 chire thue hién cac nhiém vy cia bé mén theo st phiin ¢dng clia Trudmg bé 382 20 Cac nhiém vy dugce thuc hién dam bao chét
. - n ryn - o ]
mon, Trudng khoa lrong, theo quy dinh
8113 Huong dan, don doc. kiem tra cac vién chic va nguoi lao dong trong bé mén 96 Y Céc nhiém vu duoc thue hién dam bao char
N o o . 2% |
thuc hién nhiém vy duoc giao lugng, theo guy dinl
. o - A e n . Tham gia day di. ding aio. chudn b J5oT
8.11.4 {Tham gia cac cude hop do cdp trén trigu tip 57 3% e g1 day du. diing gio. chuan bi day du
tai lidy
8.11.5 [Thanh vién cac Hdi déng chuyén mén theo su phan cdng cua Higu trudmg 57 3% Bién ban cla cac hgi déng
8.11.6 |Tham gia giang day 720 38% 216 Gio chuén gidng day/nim hoc
e ) ¥ - e 135 Gidr chudn nghién of !
8117 [Nghién ciru khoa hoc, hudng dan sinh vign nghién cau khoa hoe 450 24% ! i nghién ciru khoa hoc/nam
oc
8.11.8 |Cdc hoat dong chuyén man khac 38 2%
g 13 |Pho Trudng Bo mon Taj g 12 1 { Fham muu, d¢ xudt giap trueng bo mon, Trueng khoa vé cong tac dao tao cila % s0, |4 nhiém vu duge thie hién dam bao chai
s n s i - - e r ~ . ~ A :
nguyén nude mit Bc_) maon Tai nguyén nudc mit lugng, theo quy dinh
8122 T6 chire thue hién cac nhicm vu ctia bd mén theo sie phin cong cua Trudng bo 399 20% Cace nhiém vu diroc thire hién ddm bao char
. ol - . . = 4 [r] )
mon. 1ruong khoa lueng, theo quy dinh
§.12.3 Huong dan, dén dée. kiém (s cac vicn chiic va ngudi lae dong frong b méon 9% 50 Cac nhiém vy dugc thire hién ddm bao chay
L . . . dFu ,
the hién nhigm vy duoc 210 luong, theo quy dinh
8.12.4 | Tham Qi cde cude hop do cﬁp trén ridu t4p 57 3% Iham gia day du, ding gid. chuan bi day di
tai Jidu
BA2S5 |Thanh vién eac 1151 déng chuyén maén theo s phiin ¢ong caa Higy trirong 57 3% Bién ban ciw cac hén déng
8126 (1Than giu gidng day 720 8% 216 Gie chuin gidng daymam hoc
s . : . L B} . 135 Giorchudn nehicn o a hoc/na
8.12.7 INghidn ciu khoa hov. hudng dan sinh vién nghién ¢t khow hog 450 249, , Heehuan nghign el khoa hoc/nam
HES
8128 [Cac hoat ddng chuyén mén khiace 3R 204
g 13 |Vhe Truome Bé man Tai g 13 1 1 ham mau dE xuat givp tuong be mon, Truomg khoa v¢ cong tae dao tgo cia o6 so, (L ACnhiEm v duoe thire hien dam hio chat
S - . P S - T - . RN I .
neuven nude durdd dit B& mon tai NEuyen nude dudi din hrgng, theo quy dinh
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Y irong 4
(gior thoi wian Két qua
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hanh {U:,") thue hién trong nim
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S0 TT [Tén vi tri viée 1am S6TT Tén cdng viée chinh}
! 2 3 4 5 ]
8,132 Té chuc thuc hign cdc nhiém vy cila bd mon theo su phén cong clia Truong b 182 0% Cac nhiém vu dugc thue hién dam bao chat
S e - [¢] .
mon, Trudnmg khoa lrgng, theo quy dinh
$.13.3 Hudng dan, dén doc, kiém tra cac vién chire va ngudi fao déng trong bd moén 96 50, Cac nhiém vy duoc thyc hién dam bio chat
thue hién nhiém vy duoc giao lugng, theo guy dinh
- L . P Tham gia day du, ding gid, chudn bi day do
8.13.4 |Tham gia cac cude hop do cdp teén tricu tap 57 3% o ¥, E& SR
tai liéu
8.13.5 | Thanh vién cac 1161 déng chuydn mén theo su phan cong cia Hi¢u truong 57 3% Bién ban cua cic hoi déng
8.13.6 |Tham gia giang day 720 38%  [216 Git chudn giang day/mam hoc
ca . = . L . 135 Giér chusn nghién cire khoa hoc/nam
8.13.7 |Nghicn ciru khoa hoc, huwéng dan sinh vién nghién ciru khoa hoc 450 24% h = .
gt
8.13.8 |Cac hoat ddng chuyén mén khac 38 2%
8.14 8 14| Tham muu, dé xudt gitp trutng b mon, I'ruong khoa vé cdng tac dao tao cla 96 <o, C’ac nhiém vy duge thire hién dam bio chat
. PR - » . . . . B .
Pho Trudémg Bo mén Quan Iy B mbn_Quin Iy 16ng hop Tai nguyén nugc lwgng, theo quy dinh
téng hop Tai nguvén nude 8142 Té chie thue hién céc nhigm vu coa bd mén theo su phan céng cla lrudng bo 182 20104 Cée nhigm vu dugce thure hién dam bao chat
. . J6L U] .
mon, Truong khoa lugng, theo quy dinh
8143 Huéng dén, don doc, kiem tra cac vien chirc va nguai fao déng trong bd mdn 96 5o, Cac nhiém vy duge thue hién dam bao chat
. - .. . . S0 .
thye hi¢n nhiém vu duge giao lugng, theo quy dinh
_ : . Ao Tham gia day du, ding gis, chudn hj day du
8.14.4 |Tham gia cdc cude hop do cép trén tricu tap 57 3% o St a4y Gl dung gio, chuan by day
) 1ai licu
8.14.5 | Thanh vién cac HHi dong chuyén man theo sy phan cong cia Hiéu truémg, 57 3% - [13ién ban cva cac hoi dang
8.14.6 |Tham gia giang day 720 38% 1216 Gio chuln giang day/nam hoc
. . r . . 135 Gidr chuan nghién ciry khoa hoe'na
A4 hién ctiu khoa hoe, hudng dan sinh vién nghién ctru khoa hoe 45 249 g @ hocnam
8147 [Ngd khoa hoc, hudng d I 2l khoa hg 430 240 1
) 100
8.14.8 |Cdc hoat dong chuyvén mén khac 38 A
815 |Pho Trucng 36 mon Ouan 16 | 815 | Tham muu. dé xuét gilip trudng bé mon. T rudmg kKhoa vé cong tic dao o cia ¢ <6 Cae nhiém vy duee thoe hién dam bio chai
. jt ’ B s AN E} AT ,
z lai e Bo moén Quin Iy chat luong va bao vE& MG rudmg murde lwong. theo quy dinh
chat luong va Baoe vé mai P — , -
e = 8159 To chire the bién cae nhigm vu cia bo mon theo sir phin cong cua Truong bo 189 ey Cae nhiém vu duge thye hiée dam bao chét
RUSATI G 32 382 RISE: ,
= man, Trudng xhoy ligng. theo quy dinh
8 153 Hudng dan. dom dée, Kiem tra cac vien Chire v ngudt lao ddng trong ba mdn 0¢ <0 Cae nhi¢m vu dirge thae hién dam bao chi
S b ] A T) R
thue igén nhi¢m vu duge giao luvmg, thew quy dinh
. L . S, Thany gia ddv da. dane gio, chuan bi dav do
§154 | Pham gia cac cude hop do ¢dp trén 1rigy 1ap 87 3 CoEEE Te R
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i gy
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So TT | Tén vj tri viée 1am S6TT Tén cong viée chinh)
i 2 3 4 5 6
8.15.5 |Thanh vién cac Hai dong chuyén mén theo sy phén cong cha Hidu truong 57 3%  |Bién ban cia cac hdi ddng
8.15.6 [Tham gia ziang day 720 38% 1216 Gid chudn giang day/mam hoc
e ) . c o 135 Gidr chuan nghién ciru khoa hoo/nim
8.15.7 |Nghién ciru khoa hoc, hudng dan sinh vién nghién ctru khoa hoc 450 24%, hoc & :
8.15.8 |Cac hoat déng chuyén mon khac 38 2%
216 Phé Trudmg Bé mdn Ddc hoce 2 16,1 Tham muu, dé xudt giup truéng bd mdn, Trudang khoa vé cong tac dao tac coa 96 59 Cac nhiém vu dugc thue hién dam béao chét
. . - N . A0 . . - . . . . vy} .
va Quan trac mdi truong, B& mon Dde hoe va Quan trac moi trudmg lugng, theo quy dinh
$.16.2 Té chie thue hién cae nhiém vu cia bd mén theo sy phan cong cua Truong bd 182 200 Cac nhiém vu duoc thie hién dam bao chat
L . o . B [i] .
mén, Trueng khoa lugng, theo quy dinh
8.16.3 Huong dan, don doc, kiém tra cde vién chire va nguei lao ddng trong bé mén 96 50 Céac nhiém vu dugc thue hién dam bao chat
. . . . . | .
thue hién nhiém vu duge giao lugng, theo quy dinh
- L . PO ) Tham gia diy du, dang gio, chun bi ddy du
8.16.4 [Tham gia cac cude hop do cap trén triéu ldp 57 3% i i & Y 5819, Ly
41 liéu
8.16.5 |Thanh vién cac Hoi ddng chuvén man theo sy phan cng cua 1iéu trudng 57 3%  |Bién ban cia cac hdi ddng
8.10.6 |Tham via gidng day 720 38% 216 Gir chudn giang day/nam hoc
o . 5 . . e ) 135 Git chu@in nghién ciru khoa hoc/nam
8.16.7 |Nghidn ciru khoa hoc, huong dan sinh vién nghién ciu khoa hoc 4510} 24%, h = o
0C
8.16.8 |Cac hoat déng chuyén mon khac 38 2%
817 Pho Trudng B mon Quén Iy 8171 Tham mua. Jé xuét gitp trudng bo mén, Truéng khoa vé cdng tac dio o cla 96 s Céc nhiém vy duoc thue hién dam bao chal
1 . . PR N R . , . . i) .
mdi trudmy Bd mon Quan 1y méi trugmg lrgng, theo quy dinh
8173 T chie thue hién cac nhigém vy ¢iia bd mon theo sy phan cong cua Truong bd 182 20 Cac nhiém vu duve thue hidn dam bao chét
AL e kR 2 .
mdn, Truomg khoa lugng, theo quy dinh
% 7.3 Huwdng din, don doe, Kiém tra ciac vién chiie va nguoi lao diéng trone b médn o¢ s, Cac nhiém vy duoce thue hiégn dam bao chat
. . ‘. Ca . ] ] .
thue hicn nhiém vu duge giso iugng, theo quy dinh
. o . L _ Tham gia diy du, ding vie, chudn bi day di
8.17.4 [Tham gia cac cude hop do cip rrén (rigu 1&p 57 394 e = Py
B 141 hidu
8.17.5 [Thanh vicr cae HAT ddng chuydn mén theo sy phdn cdng cua Hidu truomg, 57 3% 3ién ban cuia cac hoi df‘mg
8.07.60 [ Tham el 2lung day 720 38% 216 Gid chudn giang dayv/mnam hoc
o T T o . . 1135 Gier chuan nehién eia khoa hoenim
8.17.7 INghién com khoa hoe, hudng dan sinh vién nghién eiu khoa hov 430 24%%, = § ;

hou
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8.17.8 |Cac hoat déng chuyén mon khac 38 2%
518 Pho Truomg Bo mon Céng 818 | Tham muu, dé xuat gitp truégng b mdn, Truong khoa v& cdng tac dao tao cna 96 50 Céac nhié¢m vy duge thuc hién dam bao chat
. - . . . . - ,. 3 a0 R
nghé mdi truomg B§ mon lugmg, theo quy dinh
8182 T6 chire thye higén cac nhiém vu ctia bd mon theo sy phin cong cta Trudng bd 182 209 Cac nhigm vy duoc thye hién dam bao chat
. . - . n .
mdn, Tridng khoa lugng, theo quy dinh
8183 Hudmg din, ddn déc, kiém tra cac vién chie va ngudi lao ding trong bd mon 9% 50, Céac nhiém vy duge thuc hién dam hao chat
. . o . . o 3
thuc hién nhiém vu duge giao Jugny, theo quy dinh
- , ] . Tham gia day di, ding gio, chudn bi day dd
8.18.4 {Tham gia cic cudc hop do cap trén tricu 1ap 57 3% o & ¥ &l & 810, chudn bi day
tal liéu
8.18.5 [Thanh vién cac Hi dong chuyén mdn theo su phén cong cia Hiéu trudng 57 3%  {Bin ban cia cac hoi dong
8.18.6 |Tham gia giang day 720 38% 1216 Git chuan giang daymam hoc
a . . Cn e - 135 Gidr chuan nghién ciru khoa hocindm
8.18.7 [Nghién ciru khoa hoc, huéng dan sinh vién nghién ciu khoa hoe 450 24% h & e
oc
8.18.8 |Cac hoat déng chuyén mdon khac 38 2%
g 19 Phé Truong BJ mdn Quan Iy 2101 Tham muu, d& xudl giap truong bd mon, Trurdng khoa vE cong tac dao tao cua 96 su; Cde nhiém vy duge thue hign dam bao chat
. .. N . . Y. A oA i} 3% .
tai nguyén thién nhién B mbn luong, theo quy dinh
8192 T6 chirc thue hién cac nhiém vy cua bd mon theo s phdn cong cna Trudmy, b 182 20 Cae nhiém vy duge thye hién dam hao chit
. . - ' 5L 1 .
mén, Trudng khoa lugng. theo quy dinh
2193 Hudmg dan. don dée, kiém tra cae vién chire va npudi lao dong trong bd mén o¢ S0 Cac nhiém vu duge thue hién dam bao chit
A9 - . . 1 Yo :
thuc hién nhiém vu duge giao lugng, theo quy dinh
8.19.4 [Tham wia cic cude hop do cdp trén tricu 1@p 37 704 I\!.mlnj gia déy du, dung git. chuin by diy do
L iéu
§.19.5 |Thanh vién cic Hdi dong chuyén méan theo sy phin ¢dng cas Hiéu trudmg 57 3% Bién ban cia cac hoi dong
B.16.6 {Tham gia giing day 720 38% |216 Gitr chuln giing dayinim hoe
e . 3. .. e 135 Gio chuian nghién eliu khoa hoenam
B.19.7 |Nghién ciru khoa hoe, hudng dan sinh vién nehicén ciro kKhoa hoc 450 24%, | s o
JislN
8.19.8 |Cde hoat déng chuyén mon khae 38 204
8 241 Pho Trudng B mdn Trac dia £ 70, Tham mua. dé xadt giap truemg bd mon, Truong khoa ve cdng tac diao wo coa 46 iy Cide nhigm v duge thue hién dam bao chat
SL . =1t . PR . . 3 2 , R
s 3¢ mén 1rac dia co sor lugng, thee quy dinh
£ 202 T6 ehire thye hién cac nhiém vu cia bd mon theo sy phan cone cia Trudong ho 142 )9, Cac nhigm vy duoc thee hién dam bao chit
AT . . . LT U X .
mi, Truony khoa lyene., theo guy dinh
8.90.3 Huomg din, don dae. kiem tra ede vidn chde vi ngudd ao dong trong bé miam o¢ 0. Cae nhidm vy dooe thue hidn dam bae chat
R ¥ Al 20

thye hign nliem vy duge wico

lrong. thee guy dinh
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£.20.4 |Tham gia cac cude hop do cAp trén triéu tip 57 3% ;H:Tn,] gia day da, diing gio, chuan bj day du
ai ligu
8.20.5 IThanh vién cac Hi ddng chuyén mon theo sy phan cong cua Hidu trudng 57 3% Bién ban clia cac hdi dong
8.20.6 |Tham gia giang day 720 38% [216 Gio chuan giang day/ndm hoc
. , . . n e 135 Giio chudn nghién ciu khoa hoe/nd
8.20.7 |Nghién ciru khea hoc, hudng dan sinh vién nghién ciru khoa hoc 450 24% h ! anng H ec/nam
ac
8.20.8 |Cac hoat dong chuyén mon khac 38 2%
Pho Truéng Bé mon Ban dé, 8211 Tham muu, dé xudt gilp truémg bd mdn, Truomg khoa vé cong tae dao tao cua 96 504 Cac nhiém vu dugc thue hién dam bdo chat
- E . N P . . - - i s 4 n o\ - N - [1] .
vién tham va GIS Bd mon Ban d6, Vién tham va G15 lyony, theo quy dinh
8212 T6& chire thue hign cde nhiém vu ¢l bd mon theo su phén cong coa Trudng bé 182 0% Cac nhidgm vy duoc thue hién dam bao chit
0 * ~ . . £ .
mdn, Truéng khoa * lwong, theo quy dinh
8213 Huone dan, don ddc, kiém tra céc vién chite va ngudi lao dong rong b mén 9% 59 CAc nhiém vu duoc thue hién dam bao chéat
. . . . n y . Rl .
thue hién nhiém vy duge giao luong, iheo guy dinh
. . . £ e s Tham gia day du, dang gio, an bi day di
8.21.4 |Tham gia cdc cudc hop do cap trén tricu tap 57 3% @i lie £ c o g 2i6. chuln bi day dis
ai liéu
8.21.5 | Thanh vién cac Hoi dong chuyén mon theo syr phén cong cia Higu trudng 57 3% Bisn ban cua cac hoi dong
8.21.6 I'Tham gia giang day 720 38% {216 Gid chudn giang day/nam hoc
e . . i L 135 Gidr chuan nghién ciu khoa hoe/na
8.21.7 |Nghidn ciru khoa hoe. hurdng dan sinh vién nghién ciu khoa hoe 450 24% h ’ ghién egu khoa hoc/ndm
ocC
§.21.8 |Cac hoat déng chuyén mon khace 3% 2%
Phé Trudng Bo mon Trac dia 897 | Tham muru, d& xuat giop truéng bo mdon, Truomg khoa vé cang tac dao 3o coa 96 oy Cac nhiém vy duge thye hign dam bao chat
. 22 el H s . - :
cao cip - cing trinh B man Tric dia cao cap - Cong trinh lugng, theo quy dinh
879 Té chire thue hién cae nhidm vy cia bd mon theo sy phén cong cua Trudng b 182 0% Cac nhiém vu duge thye hién dam bao chat
el - . . s A £ s} .
mén, Truong khoa i lugng, theo quy dinh
§ 27 3 Huang dan, don ddc. kicm tra cac vién chire va ngudn lao dong rrong b mon 06 Yy Cac nhiém vu duoe thue hién dam bao chat
RESL ;. . . R .
thye Ingn nhiém vu duge giso lugng, thew quy dinh
8.22 4 | Tham via cac cude hop do L‘-':ip trén tridu tdp 57 3% "'.“’f’f gia iy da. dung gio. chuan by ddy du
: tai licu
8225 |Thanl vién cac Hoi dong chuvén mon theo sy phin cong cuia Hidu truong 57 3% Bién ban ctia cie hai déng
8.22.6 | Tham gia gidng day 720 38%  |216 Gid chudn gidng davimam hoc
- 35 Gidy ehedin nghidén ciu khos S
8227 |Nghidit ciru khoa hoe, huomg dan sinly vién nghién cau kKhoa hoc 4350 2 }1}')' Gies chudn nghicn ciu khoi hoc/ndm
o




Vi tri viée tam

Cong vige chinh phai thye hién

Thévi gian

. Ty trong : .
(gior e Két qui
ha théi gian L,
. anh (%) thue hién trong nam
T f " Fe rpn ~ . . ()
86 TT [Tén vj tri vige lam S5 TT I'én cdng vige chinh)
{ 2 3 4 5 6
8.22.8 [Cac hoat dGng chuyén mdn khac 38 2%
g 23 Pho Truang BG mdn Quan Iy 2931 Tham muu, &€ xudt gitp tredng bd mon, Truong khoa ve cdng tac ddo tao cia 06 50, Cac nhicm vu duge thuc hién dam bao chat
e, J o P X n . . . k S0 .
dit dai va bat déng san Bé mén Quin ly dét dai v Bét déng san lugng, iheo quy dinh
8232 Té chue thuc hién cac nhidm vy ciia ho mén theo su phan cong ciia Truéng ho 180 209 Cde nhiém vu duge thye hicn dam bao chat
. . o L] .
mdn, Trudng khog irong. theo quy dinh
8233 Huéng dén. don déc, kiém tra cac vién chic va nguoi lao déng trong bé mén 9% Ny Cac nhiém vu duge thue hién dam bao chat
L3, R .
thue hién nhiém vu duoc giao fugmy, theo quy dinh
o f . | Tham gia day du, dang gir. chuan bi day do
8.23.4 |Tham gia cac cude hop do cdp trén tricy lip 57 3% @i e & ¥ cu, dung gio. + cay
ai lidy
8.23.5 |Thanh vién cac Hoi dong chuyén mon theo sy phan cong clia Hiéu truong kY 3%  |Bién ban cta cac hoi dong,
8.23.6 |Tham gia giang day 720 38%  |216 Gii chuan giang day/nam hoc
e . . o e 135 Gio chuan nghién ciru khoa hoc/nam
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oc
8.37.8 |Cac hoat dong chuyén mdn khac 38 2%
2 18 Pha Trudmg B mdn Chinh 838 | Tham muu, dé xuat gidp truemg bd mon, Trrdng khoa vé cdng 1ac dao tao clla 06 <o Céc nhiém vy duge thye hién dam bao chat
. e e ) i . . - n ‘s . . .y A 4 Jo .,
tri, Gido duc thé chat Bo mdn Gide duc chinh tri. gido dyc thé chat lugng. theo quy dinh
8382 T chire thue hién cac nhiém vu cia bd mon theo sy phin cing cila Trudng bd 387 0% Cac nhiém vy duoc thue hién dam bao chit
PR+ N n - . = - L) .
mén, Truong khoa _ lugng, theo quy dinh
2383 Hudéng dan, don doc, kiém tra cac vién chiic va ngudi lao déng trong bd mdn 96 594 Cac nhiém vu duge thue hién dam bao chat
. e . a . . o .
ithue hién nhiégm vu duge giao ' lugng, theo quy dinh
o L . S e , Tham gia day du, dang gior, chudn bj day dv
8.38.4 |Tham gia cac cudc hop do cdp trén tridu tip 57 3% S g1 day du, g gior, chudn bi day do
1a licu
8.38.5 |Thanh vién cac Hai ddng chuyén man theo su phin cang cia Hiéu trudng 57 3% Bicn ban cita cac hi dong
8.38.6 {Tham gia giang day 720 38% 216 Gid chudn giang day/nam hoc
. o R e o . 135 Gidr chudn nghién ciru k!
#.38.7 |Nghién clruz khoa hec. buéng dan sinh vién nghién cliru khoa hoe 450) 24% h ! g u khoa hoc/ndm
oc
#.38.8 |Cac hoat déng chuyén mon khac 38 2%
%39 Pho Truomg 36 mén Ngow 830, 1 Tham muu, dé xuat gifip truimg bo mén. Truong khoa v& cong tac dao tao cia 96 vy Cac nhiém vu dirge thue hién dam bao chit
.. o agen S N n . . R Y4 .
ngli- Tin hoc B médn Neoai ngir - Tin heo lugng, thee quy dinh
19 Té chire thyre hign cde nhiém vy coa bd mdn theo sy phin cong cia Trudmg b 187 2030 Cac nhiém vu duoc thee hidn dam bio chit
L1 - " - . - — —n .
mon, Trudong khoa _ lugmng, theo quy dinh
2303 Hudng dan. don doe. kiém tra cie vién ehlre va ngui lao dong trong bé man 9% 5o Cac nhiém vu duoe thye hién dam bao chat
P N . .. . S0 .
thue hién nhiém vy duge giao luong, theo quy dinh
. . . L _ Tham gia day du. dung gidy, chuan bj day Ji
23951 {Tham gla cac cude hop do cap rén tridu 1ap 87 3% ,,‘_ﬂ R £ EI, | day du
tal licu
8.39.5 |Thanh vién cac Hoi dong chuyén mén theo sy phan cong cla Giam dbe 57 3%  {Bidn ban cua cde hoi dong
R.3%.6 {Tham gia widng day 720 38% |2 16 G chudn gldng day/nam hoc
- e . r .. . . 135 Gidr chudn nghién edu khoa hoe/nim
8397 [Nghién cliru khoa hoc. hudnyg dan sinh vicén nghién einin khoa hoc 450 4%, | ' o a ipeanam
10
308 |Cae hoat dong chuyvén mon khig 3K 2%




Vi tri viée 1am

Cong viée chinh phai thuce hién

Thdri gian Té t
L furon %
(gior y TONg Két qua
théi gian
g Chen
hanh (%) thure hign trong niim
S6 TT |Tén vi tri vige lam S6TT Tén cong vige chinh} ¢
! 2 3 4 5 6
. Tham muu, dé xuét giup treéng bd mén, Trudng khoa vé cong tac dio lao cua . Cac nhiém vy duge thye hién dam bao chat
3 Trud 5 mon Trac dia | 8.40.1 et = s = ’ 96 5% i ! i
8.40 1Pho Trudng Bo mon Trac di Bd mbn 1riic dia i lugng, theo guy dinh
$.40.2 Ta chire thue hién cac nhiém vy cua bd mon theo sy phin cong cia Trudng b 182 0% Cac nhiém vu duge thuc hién dam bao chat
L4u. . . (i} .
mén, Truong khoa lugng, theo quy dinh
8.403 Huéng déan, don déc, kiém tra cac vién chirc va ngudi lao ddng trong bd mdon 96 S0 Cac nhiém vy dugc thue hién dam bao chat
A . . . J%o .
thue hién nhiém vy duge giao lugmg. theo quy dinh
, ) f Tham gia day du, ding gi¢r, chuan bj day da
8.40.4 |Tham gia cdc cudc hop do cdp trén tridu tdp 57 3% @i e = i gt P
: ai ligu :
8.40.5 {Thanh vién cac H&i ddng chuyén mén theo su phan céng cha Giam déc 57 3%, Bién ban cia cdc hoi dbng
] § Chily p £ o 2
8.40.6 |Tham gia giang day 720 38%  [216 Gid chuan giang day/nam hoc
8.40.7 |Nghién ciu khoa hoc, huéng dfin sinh vién nghién ciru khoa hoc 450 240, |33 O chuan nghién ciu khoa hoe/ngm
2 DC, £ £ ; h
0C
8.40.8 [Cac hoat déng chuyén mdn khac 38 2%
0.4 Pho Truéng BO mon Bin da. 8.41.1 Tham muu, dé xuit ginp trugng bé mon, Trudng Khoa vé cong tic dao 1ao coa 96 So, Cac nhidm vy duge thue hién dam bao chat
- . . - - . A . . W o vqen A0 .
) vién tham va GIS B mbn Ban dd, Vién tham va GIS lugng. thee quv dinh
8.412 Té chire thire hién cac nhiém vy cia b mon theo su phén cong cua Trudmg bd 182 20% Cac nhiém vu dugce thuc hién dam bao chit
AL N . AL ¥ LU .
mdn, Trusng khoa i lugmy, thee quy dinh
8413 Hudng dan, dén doc, kiém tra ciac vién chite va nguoi lao déng trong bd mén 96 59 Cac nhiém vy duge thye hién dam bao chat
. . - . - R ] .
thu¢ hién nhiém vu duoc giao lugng, theo quy dinh
. . P ea . Tham gia day i, dang gidr, chudn bi day di
§.41.4 [Tham gia cac cude hop do cap trén trigu 1ap 57 3% i IiéuL’ i g0, L ddy
8.41.5 [Thanh vién cac Hdi ddng chuyén mén theo su phin edng cia Giam déc 57 3% [BBién ban cia cac hdi dong
8.41.6 |Tham gia giang day 720 38% 216 Gidr chudn giang day/nam hoc
. . . - . _ 135 Gi chudn nghién ciru khoa hoc/nam
8.41.7 [Nghién ciru khoa hoc, hudng dan sinh vién nuhién eire khoa hoc 450 24% | T = :
R £ - : Wie
8.41.8 |Cdc hoat ddne chuyén mon khac 38 29
" Phé Trudng Bo mdn Quan 1¥ g4 | Tham muu. dé xudt giop trudng be mén. Trudng khoa vé cong tae dav 1ao ol o6 oy Cae nhiém vu duge thue hién dam bao chat
: s ) i KR . n . Lok ) At .
842 dat dai 136 mdn Quan 1y dat dai lugng, thee quy dinh
g 422 Ta chie thue hién cac nhiém vu cta bo mdn thee sy phdin cdng cig Trudmg bo 187 300 Cae nhigm v duoc thue hién dam baw chat
422 e 3182 20% .
mén, Truong khoa ! lugng, theo quy dinh
8 423 Huomg diin. don doc, kiém tra cde vicn chire va ngudi lao ddng trong bé mon o <o, Cac nhiém vy duroe thue hign dam bdo chit
I . . R 5] e .
thye hién nhiém vu duge gigo lrong, theo quy dinh
. q T < <o Ty 213 Ay O, QUITE P, CITan o] aay oo
8.42.4 {Tham gia cac cude hep do cdp trén uig. 1p 57 304 fnt Lias - 25 ) =
8.42.5 Thanh vién cac Hol déng chuyén mon theo sy phie cdng coa Giam dic 57 LR 13i¢n ban caa cac héi dong




Vi tri viéc lam

Cdng viée chinh phéi thye hién

Thoi gian

Ty trong

(gitr L Két qua
h§ h thoi gian s 1
. ) n (%) thue hign trong ndm
56 TT |Tén vj tei viée lam S6TT Tén cong vife chinh)
I 2 3 4 5 6
R.42.6 |Tham gia giang day 720 38% 216 Gi& chuan giang day/nam hoc
L I o 135 Gi&r chuin nghién ciu khoa hoe!
8.42.7 [Nghién ctru khoa hoc, hudng din sinh vién nghién ciu khoa hoc 450 24%, h ghien citu khoa hoc/nam
Qc
8.42.8 |Cac hoat déng chuyén mén khac 38 2%
343 |Pho Truome B6 mon Ké wdn | 8.43.1 Tham muru, dé xudt giap triedmg bé mén, Trudng khoa vé cong tae dao tao cla 9% 504 Cac nhiém vy duye thue hién dam bao chét
A o B B mon Ké toan ) lugng, theo quy dinh
8430 16 chire thye hién cac nhiém vu cda b mon theo sw phdn cong cua Trudong bg 192 0% Cac nhiém vu duoce thye hién dam bao chal
A, " - . : A Al by .
mén, Trudng khoa lugng. theo quy dinh
8433 Huomg din, don doc, kiém tra cde vién chie va ngudi lao ddng trong bd mén 96 oy Cac nhiém vu dugc thue hién dam bao chét
A3, i .. . 5% !
thuc hién nhiém vu duoc giao lugng, theo quy dinh
PR . . B . Tham gia day du, dung gid. chuan b day di
8.43.4 [Tham gia cdc cude hop do ciip trén wriéu 1@p 37 3% e & ¥ du, ¢ 10, chuan bj day di
tai liéu
8.43.5 |Thanh vién cac Hoi ddng chuy@n mon theo su phan cong cua Giam dée 57 3%  |Bién ban cua cac hdi déng
8.43.6 |Tham gia giang day 720 38% |216 Gid chudn giang day/mim hoc
- s . . L e - 135 Gior chuan nghién ciru khos
8.43.7 [Nghién ciru khoa hee. hudng dan sinh vién nghién ciru kKhoa hoc 450 24% b =i oa hoc/nam
0y
8.43.8 |C4c hoat ddng chuyén mon khac 38 2%
g 44 Phd Trudme Bo mdén Cong 8.44 1 Tham muu, d¢& xudl giup truomg bd mon, Trudng khoa vé ¢ong tac dao tao cha 9% oy Céc nhiém vu duoc thue hién dam bao chit
B P - P . . - - - - - " - . i) R
nghé K¥ thudt Méi trudimg 3¢ mén Cong nehé k¥ thudt Mai truomg lugng. theo quy dinh
8.44.2 T6 chire thye hién cac nhiém vy cia bd mdn theo sie phan ¢dng cia Trudng bé 180 20% Cac nhiém vu diroe thire hién dam bao chat
. s . R, ks PR U 3
man, Truong khod iugmy, theo quy dinh
g 443 Hudng ddn, don dée, kidm tra cde vién chire va ngudi lao dong trong b mon 96 Su Cac nhiém vu dugce thue hign dam bao cha
. . . . . A -
thue hién nhiém vu duge giao lurong, theo quy dinh
e . . P - Tham gia day dii. diing gia, chuan bi day di
8.44.4 | Tham gia cac cudce hop do cdp swén trigu tip 57 3% T o diing. ¢1a. chuan bi day du
tai fi¢u
8.44.5 [Thanh vién cac 1141 dong chuvén mén theo sy phiin céng cta Gim dée ST 3% Rién ban cua cac héi d:‘mg
8.44.6 |Tham gia giang day 720 38%  |216 Gio chudn giang day/nam hoc
e . T . e - . 135 Cior chudn nghicn ciu khex i
8.44.7 INghién ciru khoa hoe, hudng dan sinh vién nghién ciu khoa hoc 450 24% | ' = ¢ khoa hocmam
10C
8.44 8 |Cac hoat ddng chuyén mon khac 38 2%
845 Pho Truomg Bo mén Quan ly g 45 | Tham muru, d€ xudt oiap ruong bd mon, Trudng khoa vE cong tie dao wo i 96 co; Cae nhidm vu duge thyge hién dam biao chilt
Pl ST P t)

M1 radmy,

B§ mdn Quan Iy MO iroomg

lupng, thew guy dinl




Vi tri viée lam

Cong vige chinh phéi thye hién

Thi gian

Ty trong

it K,’.t .
(@10 o gian etqua
hanh o ") thue hién trong nim
S6 TT |Tén vj tri viéc 1am S6TT Tén cing vige chinh) ¢
i 2 3 4 b 6
8.45.2 Té chire thuc hién cdc nhiém vu cila bd mdn theo su phan céng cia Trudong bd 182 20% Cac nhiém vu dugc thue hién dam bao chét
"7 Imén, Trudng khoa T ’ irgng, theo quy dinh
$.45 3 Hudng dan, don doc, kiém tra cae vién chie va nguti lao ddng trong bd mon 96 Y Cae nhiém vu duoc thue hién dam bao cha
. L2 . . . - .
thuc hién nhiém vu duge giao ’ luong, theo quy dinh
. o PR | Tham gia day du. dtng gid. chudn bj day du
8.45.4 [Tham gia cdc cude hop do cép trén tridu tap 57 3% i IT gia day du. dung gid. chudn bi day di
ai liéu
8.45.5 |Thanh vién cac Hai dbng chuyén mon theo sur phan cong cua Giam dée 57 3% Bién ban cua cac hdi dbng
8.45.6 |Tham gia giang day 720 38% |216 Gid chuln giang day/nam hoc
e U S o 35 Gid chuan nghién ciru khoa hocmam
8.45.7 |Nghién cou khoa hoc, hudng dan sinh vién nghién cru khoa hoc 450 24% :1 . Gidr chuan nghién ciu khoa hocin
0
8.45.8 |Cac hoat ddng chuyén mén khac 38 2%,
11 |Tén vj tri viéc 1am gén v&i cdng viée hoat dong nghé nghiép
1 |Giang vién Toan 1.1 |Giang day cac hoc phén thude inh vue Toan 18871 987% 1270 gid chudn/nam hoc/| gidng vién
1.2 [Nghién ciru khoa hoc 13250 693% {Bam bao hoan thanh 100% nhiém vu NCKH
1.3 1Cac hoat dong chuyén méon khac: 8030 420%  [£dm biao hodn thanh cong viée duge giao
Bién soun bé ceong cde hoo phcfu thude fink vue Todn
Bién soan Gido rinh, Bal giung cde hoe phd‘n thude fink vue Toan
Ru dé thi cae hue phan thude linh vire Todn
Tham gia coi thi theo sw phdan cong cua 89 mon, Khoa, Tridng.
Chdm thi cée hoe phan thude Tnh vue Todn
Tham giu cde Hoi dong chiyén mon, Ban chinén indn theo yie phdn cong ctia
Bo piin, Nhoa, Trwdng.
2 |Giang vién Vit Ly 2.1 |Gidng day cac hoe phan thude Iink vue Vit Ly 8088 423% [270 gid chudninam hoe/t gidng vién
2.2 |Nghién et khoa hoc 3679 2979%  1Dam bao hoan thanh 100% nhigém vy NCKH
23 [Cde hoat dong chuydn man khic: 3442 180% | Dam bao hoan thanh cong viée duge giao

Bicn soan Dé cuong cac hoe phan thude linh vue Vat Ly

Bién soun Gido trinh, Bai siang cac Loe phiédn thude 1inh vue Vit Ly




Vi tri viée lam

Cong viéc chinh phai thue hién

S6TT

Tén vi tri viéc lam

S6TT

Tén edng viée

Thai gian
(gior
hanh
chinh)

Ty trong
thoi gian
(%)

Két qua
thye hién trong nam

3

4

Ra dé thi cac hoc phén thude linh vire VAt Ly

Tham gia coi thi theo sy phén céng cua Bé mén. Khoa, Truimg,

Chém thi cac hoc phén (hude finh vue Vat Ly

Tham gia cdc H&I dong chuyén mon, Ban chuyén mon theo sy phin céng cia
B& mdn, Khoa, ‘I'tuing,

Giang vién Hda hoc

3.1

Giang day cac hoc phin thude linh vue Hoa hoo

8088

270 gitr chuan/ndm hee/1 giang vién

3z

Nghién cou khoa hoe

5679

Bam bac hoan thanh 100% nhiém vu NCKH

33

Céc hoat déng chuyén mdn khac:

3442

Byam bao hean thanh céng viée duoc giac

Bién soan B¢ cuong cac hge phéan thude Finh viuc Héa hoc

Bién soan Gido trinh, [3ai giang cc hoc phan thude linh vire Héa hoc

Ra dé thi cic hoc phén thude tinh vue Héa hoc

Tham gia coi thi thee su phin cong cia B mon, Khoa. Truong.

Cham thi cac hoc phén thude tinh vue Héa hoe

Tham gia cdc Héi ding chuyén mdn, Ban chuyén mon theo su phan cong coa
Bo mén, Khoa. Trudng,

Giidng vién Phap luat

Giang day cac hoc phin thude linh vuc Phap luat

11682

Gl 1%%

270 gitr chuan/nam hoe/1 gidng vien

Nghién ctru khoa hoc

429%

BDdm bao hoan thanh 100% nhiém vu NCKH

Cac hoat déng chuvén mon khic:

260%

Bam bac hedn thanh céng vide duge giao

Bicn soan DE crrong cic hpe phan thude Inh vy Phap ludt

Bién sogn Gido trinh. Bai giang cac hoe phén thude linh vire Phap luat

Ra d¢ thi cac hoc phan thude Tinh vye Phap lidt

Tham gia coi thi theo sy phan cdng cda Bo mon. Khoea, Truong,

Chém thi cac hoce phan thude finh vue Phap lud)

Tham gia cdc He done chuyén mdn. Ban chuyén mén theo sy phin cong cua
B man, Khou, Truone,

Giiang vién Mic - Lénin

LA

(iiang day cae hoe phin thuge [Inh vue Mac - 1.énin

11682

611%

270 gid chuan/ndm hoed 1 glang vién

Nghién ciru khoa hoe

8202

4295,

13am bao hoan thanh 100%, nhidm vu NCK1




Vi tri vie lam

Cong vide chinh phai thye hign

Thoi gian

. T¥ trgn .
CL N v Két qua
hanh (D/g) thye hién trong nim
£ . n . , »
$6 TT [Tén vi tri viéc 1am 56 TT Tén chng viée chinh) '
! 2 3 4 5 6
5.3 |Céac hoat déng chuyén moén khac: 4971 260% |Bam bao hoan thanh cong viée duge giao
Bién soan Bé cuong cac hoc phén thude linh vue Mdc - 1.énin
Bién soan Gido trinh, Bai vidng cac hoc phén thudc tinh vuc Méc - 1.énin
Ra d& thi cac hoc phdn thude linh vue Mac - Lénin
Tham gia coi thi theo sy phin céng ciia B mén, Khoa, Trudng.
Ch4m thi ¢ac hoc phén thudc linh vue Méc - Lénin
‘Tham gia cac Hoi dong chuyén mdn. Ban chuyén mén theo sur phén cong cua
B& mén, Khoa, Truimg.
Giang vién Duong I6i Cach , i - g e n
=, Giang day cac hoc phin thude Hinh vuc Duomg 167 Cach mang cua Dang Cong _ . B L .
6 Imang cia Dang Cong san 6.1 e » P ' i & e EXONE L gogy 423% |270 gity chudn/ndm hoc/1 giang vién
=0T san Vidt Nam
Viét Nam
6.2 |Nghién ciu khoa hee 5679 297% [Pam bao hoan thanh 100% nhiém vu NCKH
6.3 |Cac hoat déng chuyén mon khiac: 3442 180%  |12am bao hoan thanh cong viéc duge giao
Bién soan Dé cuong cac hoc phian thude linh vee Budng 16i Cach mang cia
Péng Cdny san Viét Nam
Bién soan Gido irinh, Bai giang cic hoe phan thude linh vire Buong 161 Cach
mang clia Dang Cong sdn Viét Nam
Ra dé thi cac hoc phan thude finh vue Dudng 161 Cach mang ctia Dang Céng
sian Viét Nam
Tham gia coi thi theo sy phan cong cua BG mon, Khea, Truéng,
Cham thi cac hee phdn thude Hnh vire Dudmg 161 Cach mang cia Péng Cong
san Vit Nam
Tham gia cac 11 dong chuvén mdn, Ban chuyén mén theo sy phin cong cla
330 mdén, Khoa, Truing,
Siang vien Tu twong 116 Chi . . - e . P - . i .
7 (Nj;'(“:g vien i tiong 7.1 |Giang duy cie hoe phan thude linh vue Tu twong 1S Chi Minh 7189 376% 270 gio chun/mdm hoc/ | gidng vién
MmN
7.2 INghién cira khoa hoe S48 264%,  Yam bao hoan thanh 10004 nhiém vy NCKIH
7.3 |Chac hoat dong chuyén mon khae: 3059 16003 |Dam hao hoin thinh cong viée duoe giao

Bicn soan 128 cuong cac hoe phan thade ik vue Tu tweng HE Chi Minh




Vi tri viée lam

Cdng vige chinh phai thue hi§n

Thoi gian

. Ty trong .
(gidr L Két qua
. thoi gian . .
hanh o thue hién trong nim
S TT |Tén vi tri viée lam S6 TT Tén céng vig i (%) ' '
b i e 50 €n cing vige chinh)
! 2 3 4 5 6
Bién soan Giao trinh, Bai giang cac hoe phén thude Tinh vue Tu tudng HG Chi
Minh
Ra dé thi cic hoc phan thude linh vue Tu tuéng 16 Chi Minh
Tham gia coi thi theo sy phan céng cua Bo mén. Khoa, Truomg.
Cham thi cae hoc phi"m thu¢e linh vire Tu tudng Hb Chi Minh
Tham gia cdc Hi ddng chuyén mon. Ban chuyén mén theo sy phin cong cuia
B& mén, Khoa, Trudng.
g |Gidng vién K§ thudt may tinh 8.1 {Giang day cic hoc phan thude linh vuc K§ thuat may tinh BOgR 423% |270 wiar chudn/nam hoc!| gidng vién
8.2 |Nghién ciru khoa hoc, hudng dan sinh vién nghién ciu khoa hoc 5679 297%  |1xam bae hoan thanh 100% nhi¢m vu NCKH
8.3 Cac hoat ddng chuyén mdn khac: 3442 180%  [1)am bao hodn thanh edng vide duoge giao
Bién soan D¢ cuong cac hoe phﬁn thude linh vee K§ thudt may tinh
Bién sogn Gido trinh. Bai giang cac hoc phén thude linh vue K§ thuit may tinh
Ra dé thi cie hoc ph‘fm thude linh vue K§ thudt may tinh
Tham gia coi thi theo su phdn céng cua B mon. Khow, Trudmg.
Chém thi c¢ae hoe phin thude linh vee K§ thudt may tinh
Hudmg, dan sinh vién lam dd an. luan van tét nghiép
Cé véan hoc tap cho sinh vién
Tham gl cae 1o d(‘“mg chuyén mon, Ban chuyén mon theo sy phiin cdng cia
B& mon, Khoa, Trudng,
9 Giang vién Khoa hoc may 91 |Giane dav cic | [ thude Tl Khoa | o tinh fimo d 10784 864%  |270 wier chud
, . . nang day cac hoc phan thudce linh vue Khoa hoe may tinh ima dune 564%, | 270 ai¢ chudnimni 1 piane vid
inh fme dung o dyy 0 | , } 4 hoe may g dung b sic chudnimidim hoc/] gling vién
9.2 |Nghién cini khoa hoe, nrdng din sinh vién nehién ¢t khoa hoe TRT2 396%  |Dam bido hodn thanh 100% nhitnm vu NCKH
9.3 |Cac hoyt dong chuydén mon khic: 4589 240%  [Dam bio hedan thanh cong vige duge eian

Bién soan D¢ cuong cae hoe phin thude 1nh vire Khoa hoe may tinh iy dung

Bidn soun Ghado trinh. Bal giang cae hoe phin thude Tinh vie Khoa hoe méy
tinh fmg dung




Vi tri vige lam

Cong viéc chinh phai thye hién

Thdi gian
(bgig' " A fr()_ng Két qua
hanh thb'lﬂglan thyc hién trong nim
S8 TT | Tén vi tri vige 1am S6 TT Tén cong viée chinhy | ®
! 2 3 4 5 6
Ra dé thi cac hoe phin thude linh vuc Khoa hoc may tinh ing dung
Tham gia cei thi theo sy phén cdng cia Bd mdn, Khoa, Truomg.
Chém thi cac hoc phén thude Tinh viue Khoa hoe may tinh tng dung
1uéng dan sinh vién lam d6 an, luan vin t6t nghiép
Cé vén hoc tap cho sinh vién
Tham gia cac Hi df}ng chuyén mén, Ban chuyén modn theo sy phan céng clia
B& mén, Khoa, Trudng.
10 [Giang vién Khi tugng 10.1  |Giang day cac hoc phan thuée tinh vyc Khi tuong 8986 470% [270 gitr chudn/nam hoc!1 giang vién
10.2  |Nghién ciru khoa hoe, huéng dan sinh vién nghién ciru khoa hge 6310 330% |1Dam bao hoan thanh 100% nhiém vu NCKH
10.3 |Cac hoat dong chuyén mdn khac: 3824 200% Pam bao hoan thanh edng viée duge giao
Bién soan Bé cuong cac hoe phﬁn thuée linh vuc Khi tugng
Bién soan Gido trinh, Bai giang cac hoc phin thude Tinh vue Khi tugng
Ra a8 thi cac hoc phin thudce linh vire Khi tugng
Tham gia coi thi theo sy phin cong ciia B¢ mon, Khoa, Trudmg
Chém thi cae hoe phin thuae linh vue Khi tugng
Hudng dan sinh vién lam dé an, luan van tdt nghiép
C& vén hoc tap cho sinh vién
Tham gia cac Héi dong chuyén man, Ban chuyén mdn theo sy phén cong cua
B& mén, Khoa, Trutmg.
[V Giang vién Tinty vin 111 {Giang day cic hoc phin thuge Iinh vue Thily van 8986 470%  [270 giér chudn/mndm hoc/1 giang vién
11.2 [Nghién cirn khoa hoe. hudng dan sinh vién nghién ctru khoa hoe 6310 330%  [Dam bao hoan thanh 100% nhig¢m vy NCKI1
1.3 {Cac hoat dong chuyén mon khac: 3824 200%  1Dam bao hoan thanh cong viée duoce giao

Bién soan DE cuong cac hye phan thude Iinh vue Thay vin

Ricn soan Gido trinh. Bai eidng cac hoe phan thude [mh vae Thay vin

Ra dé thi cac hoe phin thude linh vire Thuy van

Tham gia coi thi theo sy phin ¢dng coa B mon, Khoa, Truang,

Cham thi cac hoe phﬁn thuoe Fnh vire Thiy viim




Vi tri viée 1am

Cdng vige chinh phdi thyue hi§n

Thoi gian

Ty trong

£ .
@10 5 gian Ket qua
hanh (%) thwe hi€n trong nidm
88 TT |Tén vi tri vige lam 86 TT Tén edng vige chinh) ¢
! 2 3 4 5 6
Hudng dan sinh vién lam db an, luén vin 15t nghiép
b vén hoe tap cho sinh vién
Tham gia cac Hoi dong chuyén mén, Ban chuyén mén theo sy phdn cdng coa
B mén, Khoa, Trudng.
Giang vién Tai nguyén nudce ) 5 A < . . - - . .
2 at £ o 12,1 |Giang day céc hge phan thuge linh vue Tai nguyén nude mat 12581 | 658% (270 giv chuaninam hoe/I gidng vién
12.2 [Nghién ctu khoa hge, huéng dén sinh vién nghién cru khoa hoc 8833 462%  [Dam bao hoan thanh 100% nhiém vu NCKH
12,3 |Cac hoat déng chuyén mdn khac: 3354 280% |1>am bdo hoan thanh cong viée duge giao
Bicn sogn 1é cuong cac hoe phin thude linh vure Tai nguyén nudc mit
Bién soan Giao trinh, Bai giang cdc hoc phin thude linh vue Tai nguyén nudc
mit
Ra dé thi cac hoce phén thuge linh vire Tai nguyén nuwoc mat
Tham gia coi thi theo su phén cong clia B mon, Khoa, Truomg.
Chim thi ¢ae hoc phén thude Iinh vue Tai nguyén nude mit
lHueng dan sinh vién lam dd an, ludn van tdt nghiép
Cé vén hoe tap cho sinh vién
Tham gia cic 1Hoi df“mg chuyén mdn, Ban chuyén mén theo su phin ¢éng cua
B& mdn, Khoa, Trudng,.
Ciiang vién Tai nguyén nude ) : - s . . e i . y ;o o .
13 im‘ri%i‘n A 131 jGiang day ciw hoe phan thude linh vee Tai nguyén nuede dudi dit 10784 304% 1270 gio chuan/nam hoc/ | gidng vién
L d
13.2  [Nghién ciyu khoa hoc. hueong din sinh vién nghién i khoa hoc 7572 396%  |Dam biao hedn thanh 100% nhiém vu NCKH
133 |Céc hoat dong chuvén mdn khace: 4589 240%  Dam bao hoan thanh cong vide duoe giao

Bign soan D¢ cuong cde hoe phan thude Iinh vae Tai nguyén nude dudi dit

Bién soan Gido trinh, Bai giang céc hoc phan thuge 1inh vue 140 nguyén nude
dudi didy

Ra dé thi cac hoe phin thude Hnh vue Tai nguydn nude dudi dit

Tham gia coi thi theo sy phan cong cOa B mon. Khoa, Truomne,
£ P E ; B

Cham thi cae hoe phan thude Tinh vue Tai nguyen nude didi dit




Vi tri viée 1am

Cong viée chinh phai thuc hign Thoi gian| ...
o Ty trong P )
(givr L Két qua
thivi gian )
hanh (%) thye hi€n trong nim
$6 TT |Tén vi tri viéc lam S6 TT Tén ebng viée chinh) *
i 2 3 4 5 &
Huong dén sinh vign lam ¢ an, ludn van tit nghiép
Cé van hoce tap cho sinh vién
Tham gia céc Hi dong chuyén mén, Ban chuyén mén theo su phén cong cua
Bd mdn, Khoa, Truong.
1ang vié an |y tdng, | . 3 A . . . u . ; . .
14 ?!anb V]Aen Q;an Iy 1ong hop 14.1  |Giang day cac hoc phan thuge linh viuc Tai nguyén nude mit 7189 376% [270 giér chuan/nam hoc/| giang vién
ai nguyén nude
142 [Nghién ciu khoa hoe, hudng din sinh vién nghién ctru khoa hoc 3048 264% |Dam bao hoan thanh 100% ahiém vu NCKII
14,3 |Céac hoat dong chuyén mon khac: 3059 160% |Pam bio hoan thanh ¢cdng viée duoc giao
Bién soan D¢ cuong cac hoe phin thude linh vue Quan Iy téng hop tai nguyén
nudc _
Bién soan Giao trinh, Bai gidng cdc hoc phan thude 1inh vue Quan Iy tong hop
tai nguyén nuoc
Ra dé thi cac hoc phin thude linh vue Quan Iy téng hop tai nguyén nude
Tham gia coi thi theo su phdn cdng cia B mon, Khoa, Trudng.
Chém thi cac hoe phan thude linh ve Quan 1y tong hop tai nguyén nuoc
Hurang diin sinh vién 1am d5 an. luan van tot nghiép
C& vén hoe tap cho sinh vién
Tham gia cac i df‘mg chuyén mén, Ban chuyén mén theo sy phén cdng cia
B& mén. Khea, 1ruong.
Giang vién Quan 1y chat , i - e v 12 e
N Giang day cic hoc phan thude linh vue Quan Iy chat lugng va bao v§ mai .. L L .
15 [lugng va bao vé moi truimg | 141 ttfufmu n;r.o: caeer ’ e © . e ' 7189 376% [270 gio chuan/mam hoc/ 1 giang vién
nude -
14,2 |Nghién citu khou hoe, hudng dén sinh vién nghién ciru khoa hoc 5048 264%  [Dam bao hoan thanh 100% nhidm vy NCKH
14.3  [Cac hoat dong chuvén mon khac: 3059 160%  |1am bao hoan thanh cong viée duge giao

Bién soan 3¢ cuong cac hoe phin thude tinh vue Quan ly chit luong va bao
vé mai trudmg nudc

Bién soan Giao trinh, Bai gidng cice hov phin thude Iinh vue Quan 1y chitt
lueng vi bav v¢ moi fruong nuoc

Ra dé thi cac hoe phin thude 1inh vue Quan 1y chdt lugng va pio vé mdi
TrUOng I




Vi tri vife lam

Céng viée chinh phii thuc hién

Thoi gian

Ty trong

(BI0™ ) o1 gian Ket qud
hianh (%) thire hign trong nim
$6 TT [Tén vi tri viée 1am $6 TT Tén cdng viéc chinh) ’
! 2 3 4 5 6
Tham gia coi thi theo sy phin cdng cia Bo mon, Khoa, Trudmg,
Chim thi cac hoc phan thude finh vuc Quéan Iy chdt lugng va bao vé mdi
truamng nudc
Huéng ddn sinh vién tam do an, ludn vin tdt nghiép
C6 vén hoc tap cho sinh vién
Tham gia cac 118i dong chuyén mén, Ban chuyén mén theo sy phén céng clia
B4 man, Khoa, Fridmg,
. |Giang vién Ddc hoe va Quan . . 3 A R L : i . :
16 irhc r%u“)i trufxn‘u ) Q 6.} [Giang day cac hoc phan thudc linh vue 8¢ hoe va Quan trac méi trudmg 11682 611% |270 gidr chudn/ndm hoc!l giang vién
=
16.2  [Nghién ctru khoa hoc. hudng dan sinh vién nghién cieu khoa hoc 8202 429%  |Ddam bado hoan thanh 100% nhiém vu NCKH
16.3  [Cac hoat ddng chuyén mdn khdac: 4671 260%  [t>dm bao hoan thanh céng viée duge glao
Bién soan D& cuong cac hoc phan thude linh vue Bée hoe va Quan trdc moi
trudng
Bién soan Gido trinh, Bai giang cac hoc phan thudce linh vuce Ddc hoe va Quan
tric moi truding,
Ra d¢ thi cac hoe phan thudce linh vue Péc hoe va Quan tric moi truomng
Tham gia coi thi theo su phin ¢éng cia B mon, Khoa, Truomg.
Chéam thi cac hoc phan thuge linh vue Dge hoe va Quan trie moi trudmg
Hudmg dn sinh vién 1am d6 an, luan vin tdt nghiép
(5 van hoe tap cho sinh vién
Tham gia cac Ha1 dong chuyén mén. Ban chuyén mon theo su phén chny clia
Bo mon, Khoa, Trutmg,
Giang vién Quan Iy mdi . . N I e . :
17 lru'im:a ¥ 7.1 [Giang day cac hoe phan thude linh vye Quan Iy méi truimy, 8086 470% |270 g1 chudnnam heed 1 piang vidn
17.2 INghién ¢iru khoa hoe, huomg din sinh vién nghién ciu khow hov G3HD 330 {Xm bao hodn than®: : 00% nhidm vy NCKH
17,3 |Cac howt dong chuyén mon khac: 3824 200%  |Dam bdo hodn thanh ¢éng viée duge giaw

Bicn soun DE cuong cice hoe phén thude 1Tnh vie Quan 1¥ mai tridmg

Bién soan Giao trinh, Bai giang cac hoe phin thude I'h vue Quan ly mai

Truamy




Vi tri viée lam

Céng viée chinh phai thuce hign

Thoi gian

.. Ty tron P ;
(gilr - (‘) g Két qua
3 thoi gian n
hanh (%) thuc hig¢n trong nim
S6 TT |Tén vi tri viée lam S TT Tén cing vife chinh) ¢
i 2 3 4 5 6
Ra dé thi cac hoc phén thude Tinh vie Quan 1y mai truong
Tham gia coi thi theo sy phdn céng coa B& mon, Khoa, Truimg,
Chéni thi cde hoe phén thude Tinh viue Quan Iy mdi trudng
Huong dén sinh vién lam do an, ludn vin 14t nghiép
Cé van hoc tap cho sinh vién
Tham gia cac 1131 dong chuyén mén, Ban chuyén mon theo su phin cong cla
B man, Khoa, Trudmg,
Giang vién Cong nghé mdi . x - . T . . : . ”
18 t’ oC £ NEns 8.1 |[Giang day cac hoc phan thude linh vire Céng nghé mdi truong 10784 564% [270 gity chuan/ndm hoc/| giang vién
rudmg
18.2 |Nghién ciru khoa hoe, huéng dan sinh vién nghién ¢ khoa hgc 7572 396% |Pam bdo hoan thanh 100% nhiém vy NCKH
18.3 |Céc hoat dong chuyén mén khac: 4589 240% |Dam bao hoan thanh cong viée duoc glao
£ chuy g VI D £
Bién soan Dé cuong cac hoc phan thude 1Tnh vire Cong nghé méi trudng
Bién soan Gido trinh, Bai giang cac hoc phén thuge Iinh vuc Chng nghé méi
truonge
Ra dé thi cac hoc phz‘in thudc 1inh vire Cong nghé mbi trurdmy
‘I'ham gia coi thi theo sy phin cong cia Bé mén, Khoa, Trudng.
Cham thi cac hoe phén thuge linh vire Cong nghé mdi rudmg
Hudmg dan sinh vién lam do an, ludn van 6t nghiép
CH vin hoc tap cho sinh vién
Tham eia cac a1 dong chuyén mon. Ban chuyén mén theo sy phéin cong cua
B& man. Khoa, Trutmg.
Giang vién Quan ly Tai ) 5 A s o Ln e mcas . L N ‘s
o {7 iy = (hic (]‘) N o 19,1 |Giang day cac hoe phan thude 1Tnh vire Quan 1y Tai nguyén thién nhicn 4493 235% [270 gio chuan/mnium hoc/l gidng vién
NEUYCn Lren nhnen
16.2 | Nghién eini khoa hoc, huong dan sinh vién nghién ciu khoa hoe 3155 165%  |Dam bao hodn thanh (00% nhigm vy NCKH
19,3 |Cac hoat ddng chuyén mdn khac: 1612 100%  1BDam bao hoan thanh cong viée duge gino

RBién soan D crong ¢ie hoe phan thude finh vare Quin v 1o nguvdn thign
nhién

Bidn soan Giao trinh. Bal gidng cac hee phan thude Iinh vue Quian 1y Tai

nuavén thicn nhidn




Vi tri viéc lam

Céng vige chinh phii thuc hign

Thai gian

Ty trong

- £ -
i . i
(g thivi ghan !iet qua
’ hanh (%) thire hign trong ndm
86 TT [Tén vj trf viéc lam SaTT Tén cdng viéc chinh) ¢
i 2 3 4 5 6
Ra dé thi cac hoc phén thude Tinh vuc Quan Iy Tai nguyén thién nhién
Tham gia cot thi theo sy phén cong ciia BY mén, Khoa, Trudng,
Cham thi cac hoc phan thude linh vie Quan Iy Tai nguyén thién nhién
Hudéng dan sinh vién lam d6 an, ludn van t6t nghiép
C4 vén hoc 1ap cho sinh vién
Tham gia cdc Hdi dong chuyén mdn, Ban chuyén mon theo sy phin céng cia
B& mdn, Khoa, Trudng.
20 [Giang vién Tric dia co s 20.1 |Giang day cic hoc phan thude linh vue Tric dia co si 13480 705% 270 witr chudn/nam hoc/1 giang vién
20,2 |Nghién ciru khoa hoe, hudng dan sinh vién nghién ciru khoa hoc 94164 495% [Dam bdo hoan thanh 100% nhiém vy NCKH
20.3  |Cac hoat déng chuvén mén khac: 5736 300% | Dam bdo hoan thanh cong viée duge giao
Bién soan Dé cuomg cic hoe phén thude linh vue Trite dia co so
Bién soan Gide trinh, Bai giang céc hoe phén thude linh vue Trac dia co s
Ra dé thi cac hoc phin thudc linh vuc Tric dia co so
‘Tham gia coi thi theo su phédn céng cia B mén, Khoa, Trudng,
Cham thi cac hoc phan thude [inh vire Tréc dia co so
Hudng dan sinh vién lam d6 an, ludn van tdt nghidp
€6 van hoc tip cho sinh vién
Tham gia cac 101 dong chuyén mén, Ban chuyén mén theo sy phan cong cua
Bd mon, Khoa, Frudng.
Giang vién Ban dé, Vién . . - o e o : .
21 I}Jﬁmé‘ GIS 2101 |Gidng day cde hoe phin thude linh vure Ban do. Vier tham va GIS 13480 T05% 270 giey chudn/nam heed1 eiang vién
am va G ; s
21.2 |Nghién ciu Khoa hoc. huomg dan sinh vién nghién ciru khoa hoe 9464 495%  [Dam bido hodn thanh 100% nhigm vu NCKH
21,3 [Cac hogt ddng chuyeén man khac: 53736 300%  1am bae hoan thanh cong vie duge giao

Bién soan ¢ cuone cic hoe phan thude linh vue Ban do, Vidn tham va GIS

Bidn soan Gido trinh. Ba glang cde hoe phan thude {inh vue Ban do. Vién

tham va GIS

Ra d€ thi cac hoe phin thude Tinh vae Ban dé. Vidn tham va GIS




Vi tri viée lam Coéng viée chinh phii thyc hién Thdi gian|._..
Ty trong ‘ .
(gior L Két qua
K thoi gian .
hanh %) thye hi§n trong ndm
Tén vij trf viée lam SO TT Tén cong viée chinh) !
2 3 4 5 6
Tham gia coi thi theo su phdn cbéng cia B mon, Khoa, Truomg.
Chém thi cac hoc phén thudce linh vue Ban dé, Vién tham va G1S
Huong dn sinh vién lam dé an, ludn van tot nghiép
(4 vén hoc tap cho sinh vién
Tham gia cac HOi dong chuyén mdn, Ban chuyén mén theo sy phan cong clia
B6& moén, Khoa, Truong.
Giiang vién Trac dia cao cip - 5 . x s L L rmm e o . - T .
Cone trinh 22,1 |Giang day cdc hoc phan thude linh vue Tric dia cao cap - Cong trinh 13480 705% |270 gié chudn/nam hoc/1 giang vién
onge
222 |Nghién ciru khoa hoc, hudng, din sinh vién nghién euu khoa hoc 9464 495% |DPam bao hean thanh 100% nhiém vy NCKH
22.3 1Cac hoat ddng chuyén mdn khac: 3736 300% |Pam bao hoan thanh cong viée duge giao
Bién soan Dé cuong cdc hoe phfm thude linh vue Tric dja cao cflp - Céng trinh
Bi&n soan Giao trinh, Bai giang cic hoc phan thudc 1thh vue Trac dja cao cé‘ip -
Cong trinh
Ra dé thi cac hoc phé‘m thude Iinh vue Tric dja cao cép - (Cang rinh
Tham gia coi thi theo sy phin cdng cia Bd mon, Khoa, Truimg.
Chém thi cac hoe phin thude tinh vure Trac dia cao cdp - Cong trinh
Hudmg dan sinh vién lam do an, Tudn vin td nghiép
Cé vén hoc tap cho sinh vién
Tham gia cdc H dt‘"mg chuvén mdn, Ban chuyén mdn theo sur phin cong cua
BG mdn, Khoa, Trudma.
Giang vién Quan ly dit dai va | __ . S ke e . I
ij !“ ¢ _ ? ’ 23,1 JGiang day cac hoc phan thuge finh vue Quan 1y dat dai va B3at dong sin 17973 LAY |270 eidy chudn/int hoo! | gidng vién
HIEEN 0ng s
232 |Nghién ciru khoa hoc. huong dan sinh vién nghién ciru khow hoc 12619 660%  [Dam bao hean thanly 100% nhiém vu NCKH
233 |Cac hoat dong chuyén mon khie: 7648 400%  |Iam bao hoan thanh cong vige duge giao
13ién soan 1é cuomg cac hoo phin thude Finh vue Quin dy dat dad va Bit dong
$an
Bidn soan Giao trinh. Bai giang cace hoe phin thude Yinh vee Quan 1y dit dar va
Bit déng san




Vi tri vige iam Cong viée chinh phdi thye hign Thovi gian|__
. Ty trong P
(gio N Két qua
théi gian .
. hanh (%) thyc hién trong nim
Tén vi tri vige 1am S&TT Tén cong viée chinh) ¢
2 3 4 5 6
Ra dé thi cac hoc phan thude ITnh vuc Quan 1y dét dai va Bat dong san
Tham gia coi thi theo sy phdn cdng cia B mon, Khoa, Trudng,.
Chém thi cac hoc phan thude linh vie Quan Iy dét dai va Bit dong san
Hudng dan sinh vién 1am d6 an, ludn van (5t nghi¢p
C4 van hoc tap cho sinh vién
Tham gia cac HGi dong chuyén mon, Ban chuyén mon theo sy phin cong cla
B& mdn, Khoa, Trudng,
Giang vién Cdng nghé thong Giang day cac hoc phén thudc linh vue Cong nghé thang tin trong Quan 1y dat . . ,
1ane COng TN TONE T 93 e o P ‘ ' = = = . 17074 893% |270 it chufin/nam hoc!] gidng vién
tin trong Quan ly dat dai dai = =
23.2  [Nghién citu khoa hoc, huémg dan sinh vién nghién ciru khoa hoc 11988 627%  |Ddam bao hoan thanh 100% nhiém vy NCKH
23,3 |Cac hoat dong chuyén mon khac: 7266 380%  |Dam bao hean thanh cong vide duge giao
Bién soan 13 cuong cac hoc phén thude lIinh vue Cong nghé théng tin trong
Quan ly dét daj
Bién soan Gigo trinh, Bai glang cac hoe phan thude Iinh vge Cong nghé thing
tin trong Quan v dat dai
Ra dé thi ¢ac hoe phan thude linh vue Cong nghé thong tin trong Quan Iy dat
dai
Tham gia coi thi theo sy phdn cdong cua Bd mon, Khoa, Trudng.
Cham thi cdc hoe phan thude linh vue Cong nphé thong tin trong Quan iy dit
dai
Huomg ddn sinh vién tam dé an, luan van tét nghiép
Cé vén hoe 1ap cha sinh vién
Tham gia cde 116 ('i(‘”mg chuyén mén, Ban chuyén mon theo su phén cong cia
136 mon, Khoa, Trudmg,.
Giang vién Khoea hoc dat va : . . .
25 (LT PR 231 {Giang day ¢ac hoc phan thude 1Tnh vae Khoa hoe dit va Quy hogeh it dal 17973 940% (270 2id chudnmam hoc/t giang vid
Quy hoach dat dai > P ' ' e datva Quy hog ! s ‘ UL RIANE VIEN
232 |Nghién ciru khoa hoc. huéng dan sinh vién nghién etru khoa hoc 12619 660%  [Dam bae hoan thanh - 00%% nhiém vy NCKI
233 |Cac hoat dong chuyén mén khac: 7648 4000 | Dam bdo hoan thank cong vide dugce giao




Vi tri viée 1am

Céng viée chinh phai thue hi¢n

Thoi gian
(gior

Tén vi tri viéc |am

Tén cdng viée

hanh
chinh)

TV trong
thoi gian
(Vo)

Két qua
thyue hign trong nam

2

3

Bién soan Dé cuong cde hoc phan thudc linh vire Khoa hoc dat va Quy hoach
dét dai

Bién soan Gido (rinh, Bai gidng cac hoe phan thude linh vue Khoa heoe dar va
Quy hoach dat dai

Ra dé thi cac hoe phén thude linh virc Khoa hoc dét va Quy hoach dét da

Tham gia coi thi theo sy phén cdng cia Bo mon, Khoa, Truong.

Chém thi cac hoe phan thudc linh vye Khoa hoc dét va Quy hoach dét dai

Hudng dan sinh vién 1am d6 an, ludn vin 10 nghiép

6 vén hoc tip cho sinh vién

Tham gia cac Hot dang chuyén mén, Ban chuyén mdn theo sy phéan cong cua
B mén, Khoa, ''tudng.

26

Ciiang vién Ké toan

Giang day cac hoc phén thudce linh vuc Ké toan

8088

423%

270 gi¢r chuan/nam hoc/! giang vién

Nghién ctru khoa hoc, hudng dan sinh vién nghién ciu khoa hee

5679

297%

bam bao hoan thank 100% nhiém vu NCKH

Cac hoat ddng chuyén mon khac:

3442

180%

Pam bao hoan thanh céng vige dugc giao

Bidn soan ¢ cuong cac hoc phan thude linh vuc K& toan

Bién soan Gide trinh, Bai giang cac hoc phan thude linh vue Ké todn

Ra dé& thi cde hye phin thude linh vuc Ké toan

Tham gia coi 1hi theo sy phén ¢dne cua Bé mén, Khoa, Trudng,

Cham {hi cac hoe phan thude [inh voe KéE toan

Hudng dan sinh vién lam dé an, ludn van 161 nghi¢p

€4 van hoc tdp cho sinh vidn

Tham gia cdc 1161 déng chuyén mén, Ban chuyén mdn theo sy phin cong cia
Ba mon, Khou, Inrong,

Giang vién Quan tri kinh
doanh

Giang dayv cac hoc phdn thude Tinh vue Quan trf kinh doanb

7189

376%

270 eid chudnmam hoo/1 gidng vidn

Nghién ciru khoa e, hudng dan sinh vién nghién ciu khoa hoe

5048

2649%,

Pam bao hodan thanh 1000 nlvém v NCOKH

(e hoat dong chuydén mon khac:

3059

160%

Ji')'{!m hio hoan thanh cong vige duou giao




Vi tri viéc 1am

Cong viée chinh phai thye hién

Thoi gian

Ty trong

ity L Két qui
|1(§nh thmﬂg:an thyc hign t?'ong nim
s TT [Tén vi tri vige lam S&TT Tén cing vige chinhy | (%) '
! 2 3 4 5 6
Bién soan Dé cuong cac hoc phfm thudce Iinh vire Quan tri kinh doanh
Bién soan Gido trinh. Bai giang cdc hoc phf‘m thuéc linh vuc Qudn tri kinh
doanh
Ra dé thi céc hoc phin thude Iinh vue Quén tri kinh doanh
Tham gia coi thi theo su phan cdng cia BO mén, Khoa, Trudng,
Chém thi cac hoe phin thude Tinh vuc Quan tri kinh doanh
Huéng ddn sinh vién lam dé an, fudn viin tét nghiép
C& vén hoc tap cho sinh vién
Tham gia cac Hi dong chuyén mdn. Ban chuyén mon theo su phan cong cla
Bd mén. Khoa, Trudng.
28 |Giang vién Kiém toan 28.1 |Giang day cac hoe phan thude linh vue Kidn toan 7189 376% |270 gitr chudninam hoef | giang vién
28.2 |Nghién clru khoa hoc, hudng dan sinh vién nghién ciru khoa hoc 5048 264%  [Pam bao hoan thanh 100% nhidm vy NCKH
283  [Cac hoat ddng chuyln mon khac: 3059 [60% [Dam bao hoan thanh céng vige duoc giao
Bién soan Dé cuong cac hoc phén thude linh vue Kiém toan
Bién sean Gido trinh, Bai giang cdc hoe phi‘m thyde 1inh vue Kiém todn
Ra dé thi cac hoc phin thude finh vure Kiém toan
Tham gia coi thi theo su phén cdng cua B mdn, Khoa, Trudme.
Chém thi ¢de hoe phan thude linh vue Kigm toan
Hudng dan sinh vién 1am do an, luan van tdt nghiép
(6 van hoc tap cho sinh vién
Tham gia cac HOi dong chuyén mén. Ban chuyén mon theo sy phan cdng clia
B mén, Khoa, Trudmg.
26 [Giang vién Kinh 1d hoc 29,1 |Gidng day cac hoc phén thude 1inh vue Kinh té hoc 8088 423% 270 giir chudn/nam hoo! | eiang vién
29.2 |Nghiér clru khoa hoc. hudng dan sinh vién nghiér cira khoa hoe 5679 297%  [Dam bao hodn thanh 100% nhiém vu NCK1
295 |Cac hoat dong chuyén méon khae: 3442 180% | Pdm bao hoan thanh cong vige dirge eian

Bién sopn DE cuong cac ho phﬁn thuée 1inh vire Kinh 1é hoc

Bicn soan Gido trinh, B&i giang cic hoc phﬁn thude 1Tl vure Kinh té hoc

Ra dé i cie hoe phén thude linh vuc Kinh (¢ hoc




Vi tri vige lam

Cong viée chinh phai thue hién

Thaoi gian

Ty trong

ior 4 Két qua
e thoi gian in qu
hanh (%) thyc hign trong ndm
S6 TT |Tén vi tri viée 1am S6TT Tén cdng vige chinh) ?
i 2 3 4 5 6
Tham gia coi thi theo sy phin cong cia B6 mdn, Khoa, Truong,
Cham thi cac hoc phéan thudc linh vue Kinh & hoc
{uéng dan sinh vién lam dé an, ludn van tot nghiép
6 vAn hoc 1ap cho sinh vién
Tham gia cac Hi dong chuyén mén, Ban chuyén mon thee sy phén cong cia
B& mén, Khoa, Trudmg.
fang vién Kinh té lai , i RS N A o
30 (nan? v]cn . " . te 30.1 |Giang day cdc hoe phan thude Iinh vue Kinh t€ T4 nguyén va Mai truong 9885 517% |270 gio chuan/mam hoc/1 giang vién
nguytn va Mai truomg,
30.2 |Nghién ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién nghién ciu khoa hoc 694 | 363% [Pam bao hoan thanh 100% nhiém vu NCKH
30.3 [Céc hoat dong chuyén mén khac: 4206 220% |Dam bdo hoan thanh cong vidée duge glao
Bién soan D¢ cuong cac hoe phin thuge linh vuc Kinh té Tai nguyén va Méi
trudng
Bién soan Giao trinh, Bai giang cac hoc phan thudc linh vue Kinh & Tai
nguyén va Mai truomg
Ra dé thi cac hoc phén thudc linh vye Kinh 1& Tai nguyén va Mdi trudmg
Tham gia coi thi theo sy phan cdng cua B mon. Khoea, Truong,
Chdm thi cae hoe phén thudc linh vire Kinh 1 Tai nguyén va Moi truong
Hudng din sinh vién lam dd an. ludn vin 161 nghigp
C6 van hoc dp cho sinh vién
Tham gia cac 10 dfmg chuyén mén, Ban chuyén mén theo sy phin cong cia
B& mon, Khoa, Trudng.
31 |Giang vién Quan tr] du lich 311 |Gidng day cae how phﬁn thude linh vue Quan iri du lich 5392 282% 270 giiy chudnimnam hoc/1 giang vién
31.2 |Nghién ciru khoa hee, hudng dan sinh vién nghién ciu khoa hoe 3786 1989  |Dam bao hoan thanh 100% nhiém vy NCKI{
31,3 |Cac hoat déng chuyén mon khac: 2294 [20%  |Dam bdo hean thanh eong viée duge giao

Bian soan é cuong cdc hoe phan thude linh vue Quan tri du lich

Bién sean Cido trinh, Bai giang cac hoe phdn thude 1inh vye Quéan 1 du lich

Ra dé thi cae hoc phﬁn thudc linh vue Quan ] du lich

Thium i con thi theo sy philn céng cia Bo mén, Khoa, Trrong

3
-

Cham thi cac hee phin thude Tinh vire Quan tri du lich




Vi tri viéce lam Cing vige chinh phai thye hién Thai gian T+ tron
. ¥ i -
(gior oL & Két qua
- thei gian .
hanh (%) thwe hién trong nim
Tén vi tri viéc Jam S6TT Tén cong viée chinh) ¢
2 3 4 5 6
Hudng ddn sinh vién lam d6 an, ludn van &t nghigp
C6 van hoe tap cho sinh vién
Tham gia cic Héi déng chuyén mén, Ban chuyén mén thee sy phin cong cia
138 mdn, Khoa, Trugng.
Giang vién Phén tich dinh ) A - o . ) ” i . .
Iucm; ' 32,1 |Giang day cac hoc phén thude [inh vire Phin tich dinh lugng 6290 329% |270 givr chudn/nam hoc/| giang vién
32.2 INghién ctru khoa hoc, hudng din sinh vién nghién ctru khoa hoc 4417 231% [Pam bdo hoan thanh 100% nhiém vu NCKH
323 |Cac hoat déng chuyén mén khac: 2677 140% {Dam bao hoan thanh cong vide duoc giao
Bién soan Dé cuong cac hoc phdn thuge linh vie Phan tich dinh luong
Bién soan Gido trinh, Bai giang cdc hoc phin thuéce linh virc Phan tich dinh
luong
Ra d€ thi cde hoc phan thudc linh vuc Phan tich dinh leong
Tham gia coi thi theo sy phin cong cia B mon, Khoa, Trudng.
Cham thi céc hoe phan thude linh vie Phén tich dinh lugng
Hudng dan sinh vién jam d6 4n, luan van tét nghicp
€6 vén hoc tap cho sinh vién
Tham gia cac HGi dong chuyén mon, Ban chuyén mdn theo sy phan cong cua
Bé mdn. Khoa, Trudme.
Giang vién Dia chat khai thac , S A bt . : .
33 o = : 331 |Giang day cac hoe phdn thude [inh vue Dia chit khai thac mo 5392 282% |270 git chudninam hoc/ | giang vién
33,2 INghién ciru khoa hoe, hirgng dan sinh vién nghién cou Khoa hoe 3786 198%  [Ddm bao hodn thanh 100%, nhiént vu NCKI1]
3133 |Cac hoat dong chuyén mén khic: 2294 120% 1Ddm bao hoim thanh cdng vide duoe giao
Bién soan Dé cuong cac hoc phﬁn thude 1inh vire Dia chit khai thac mé
Bicn soan Gido trinh, Bai gidng cac hoe phin thude Tinh vue 13ia chat khai thac
mo
Ra dé thi cac hoe phin thude 1Tnh vue Dia chdt khai thac me
Tham gia coi thi thee su phan cong cua Bd mon. Khoa. Iruémg.
Cham thi cic hoe phﬁn thude Tinh vue Dia chdt khai thac mo
Huong dan sinh vien lam dd an. lugdn van 18t nghicp




Vitri vige lam

Cong vige chinh phai thuce hi¢n

Thovi gian

Ty . _
gior | 5 rone Két qua
. thoi gian n
hanh (%) thye hign trong ndm
S6 TT |Tén vj tri vige lam S6TT Tén cong viée chinh) ?
! 2 3 4 5 6
C6 van hoc tap cho sinh vién
Tham gia ciac Hoi df‘}ng chuyén mdn, Ban chuyén mén theo su phin cong cla
Bd mon, Khoa, Truomg.
jane  vié an Iy tai : - e 2 ; ; g i ind i3 i
34 Glan% wen' Qulan y ol 34.1 |Giang day cac hge phan thude 1Tnh vue Quan Iy tai nguyén khodng san 3593 188% |270 gits chudan/nam hoc/1 gidng vién
nguyén khoang san
34.2 {Nghién ctru khoa hoc, hudng dan sinh vién nghién ctru khoa hoc 2524 132% |Dam bao hoan thanh 100% nhiém vy NCKH
34.3 |Cac hoat dong chuyén mon khac: 1530 80% {Pam bao hoan thanh cdng viée duge giao
Bién soan Dé cuong cac hoc phan thuge linh vue Quén Iy tai nguyén khoang
$dn
Bién soan Giao trinh, Bai giang cac hoc phédn thudc linh vire GQuan Iy tai
nguyén khodang sin
Ra d¢é thi cac hoc phan thude Tinh vie Quan ly tai nguyén khodng san
Tham gia coi thi theo sir phdn cong caa B mon, Khoa, Trudng.
Chém thi cac hoc phén thudc linh vic Quan Iy tai nguyén khoang san
Huong din sinh vién jJam dé an, luan van tét nghiép
C:6 vén hoc tap cho sinh vién
Tham gia cae Hi d(:)ng chuyén mon, Ban chuyfn mén theo sg phan cong cua
Bd mon, Khoa, Trutng.
35 |Giang vién Quan ly bién 35.1 |Gigng day cac hoe phan thudc 1inh vue Quan Iy bién 4493 235% |270 gior chudn/mam heo!1 giang vién
352 |Nghién et khoa hoc, hutng dan sinh vién nghién ciu khoa hoe 3155 165%  |Dam bao hoan thanh 100% nhiém vy NCKH
35.3  jCac hoat dong chuyén mdn khac 1912 100%  [1am bdo hoan thanb cong viée duge giao

Bitn soan BE cuong cdc hoe phan thude [inh vue Quan iy bidn

3ién soan (hido trinh, Bai giang cac hoe phan thude linh vire Quan 1y bitn

Ra dé thi cac hoe ph‘fm thude finh vire Quéan ly bicn

Tham gig col thi theo sy phan céng cta B mon, Khea, Truong.

Chém thi cae hoe phﬁn thude 1inh vue Quan ly bién

Hudng dan sinh vién Jam do an, Tudn van té1 nghidp

0 vim hoe tdp cho sinh vidén




Vi tri viée lam

Céng viée chinh phdi thue hign

Thiri gian

. Ty tron ; .
(gior thct‘)'i 'iaﬁ Két qui
hanh (ug) thuwe hién trong nim
$6 TT |Tén vi tri vige lam S6TT Tén chng viéc chinh) ¢
! 2 3 4 5 6
Tham gia cac Hoi dong chuyén mon, Ban chuyén mén theo sir phan céng clia
B& mdn. Khoa, Trudng.
Ciiang vién Hal duong hoc, Giang day cdc hoc phin thude linh vue Hai duong hee. Céng nehé bién va . - .
36 C‘lﬁnuhnghé bicn va Hz'mgg hi:li. 36.1 ];an &h&i) acnoe ; i ) & e & Nele 4463 235% |270 gir chuan/nam hoc/| giang vién
-Ong nghe Vi £ h
6.2 INghién ctru khoa hoc. hudng dan sinh vién nghién ciu khoa hoc 3155 165% >am bao hoan thanh 100% nhiém vu NCKH
363 [Cac hoat dong chuyén mén khac: 1912 [06% 11Dam bao hoan thanh cong viée duoc giao
Bién soan D¢ cuong ciac hoc phan thudc Iinh vire 11ai duong hoc, Cong nghé
bién va Hang hai
Bién soan Gido trinh, Bai giang cac hoc phan thudc linh vue Hai duong hoc,
Cdng nghé bién va Hing hai
Ra dé thi cac hoc phan thude linh vue Hai duong hoc. Cong nghé bién va Hang
hai
Tham gia coi thi theo su phan cong cua B mon. Khoa, Trudng.
Cham thi cac hoc phin thude Jinh vue Hai duong hoe, Cong nghé bién va Hang
hai
Huong dfn sinh vién lam db an, ludn van bt nphiép
(6 van hoe tép cho sinh vién
Tham gia cac 11Hi df‘mg chuyén mon, Ban chuvén mon theo sy phan cong cia
Bo mon, Khoa, Trudng.
Gidng vién Gido duc thé chit Giang day cac hoe plin thude linh vire Gido duc thé chit va Gido due quéce . . : . ,
37 ,1(,?“,”(1“ ' . p‘h‘m‘ 37 ]t( . ae hee ’ - ) @ triae due g 19770 1034% 270 eio chudninanm hoc ] gidng vicn
Vi Lrlag LIC quo ang |hong - =
37.2 |Nghién ciu khoa hoe, hudng dan sinh vién nghién ctru khoa hoe 13881 726%  Ham bao hodn thanh 100% nhiém vu NCKI)
7.3 |Cac hogt dbéng chuyen mdn khac: 8413 440% | Dan bao hodn thanh cong vide duge eiue

Bién soan D¢ cuong cae hoe phan thude linh vue Gide due the ¢hat va Giao
duc qude phong

Bién sogn Gidoe trinh. Bai gidng cac hoe phin thude Tinh vue Giao due thé chit
vit Gido duc quie phong

Ra de thi cac hoe phin thude linh vye Gide due thé chat va Giao due quic
phong,




Vi tri vigce lam Cong viée chinh phéi thye hién Thoi gian| ...
. T¥ trong £ )
(gio N Két qua
théi gian . =
hanh (%) thye hién trong nam
S& TT [Tén vj tri viée lam S6TT Tén céng viée chinh) ¢
i 2 3 4 5 6
Tham gia coi thi thee su phén cong cia Bé mén, Khoa, Truong.
Cham thi ¢ac hoc phan thude linh vue Gido duc thé chét va Gigo duc quéc
phdng
Cé vén hoc tip cho sinh vién
Tham gia cdc Hoi dong chuyén mén, Ban chuyén mén theo sy phan cdng cla
B& mdn, Khoa, Trudng.
Giang vién Khi hau, Bien d6i _ s R R VN . o o
38 Khi i% j 38.1 |Giang day cac hoe phan thude linh vue Khi hdu, Bién déi khi hiu 2696 141% 1270 gid chuan/mam hoc! | gidng vién
11 hdu
38.2 |Nghién ciru khoa hoc, hudng dan sinh vién nghién ciru khoa hoc 1893 99%  |Dam bao hoan thanh 100% nhiém vu NCKH
37.3 |Céac hoat ddng chuyén mdn khac: 1147 60%  |Pam bao hoan thanh cdng viée duoc giao
Bién soan Dé cuong cac hoe phén thude linh vue Khi hdu, Bién d6i khi hau
Bién soan Giao trinh, Bai giang cac hge phan thudc 1inh vue Khi hiu, Bién doi
khi hiu
Ra dé thi cac hoc phén thude Tinh vire Khi hiu, Bidn doi khi hau
Tham gia coi thi theo su phdn céng cda B mdn. Khoa, Trudng.
Chém thi céc hoe phan thude linh vure Khi hau, Bién d6i khi hau
Hudng din sinh vién lam db an, luan viin tét nghiép
Cé vén hoe tap cho sinh vién
Tham gia cac 1161 dong chuyén mén, Ban chuyén mon theo sy phéan cng cua
Bd man, Khoea, Truong.
Giang vién Mai truong va . : . o T SN - , e N -
gAY ’ o h LR & 39,1 [Giang day cac hoe phin thude linh vge MaIT trudmg, va phét trién ben viing 3595 188% 270 gi0r chudn/nam hoc/1 giang vién
phat trién hén viing ) '
39.2  |Nghicn ciru khoa hoe. hudng dan sinh vién nghién ciru khoa hoce 1524 132% |12 bae hean thanh 100% nhiém vu NCKH
393 jUAc hoat dong chuyeén midn khag: 1530 80%  {Dan: bae hoan thanh céng vide duge giao
BBidn soan E cuong vac hoe phian thude 1inh vie Mo tnrong va phat rién bén
ving
Bién seun Gido trinh. Bai gidng cde hoce phin thude 1inh vie Mai trirdng va
phat fricn bén viiny
Ra dd 11 eie e phar fwge finh vie Méi triome vi phat trién bén vimg




Vi tri viée lam

Cdng viée chinh phai thye hién

Thoi gian

i, T¥ tron .
(gior tl{é‘i g'ias Két qui
hanh (%) thue hign trong ndm
S6 TT |Tén vi tri vige 1am S&TT Tén cong vige chinh) ¢
I 2 3 4 k) 6
Tham gia coi thi theo sy phan cong ctia B6 mon, Khoa, Truéng.
Chém thi cc hoc phén thudc 1inh vue Méi truomg va phat trién bén vimg
Huong dan sinh vién 1am do 4n, luan van 1t nghi¢p
C& vén hoc tap cho sinh vién
Tham gia cac Hoi dong chuyén mén, Ban chuyén mén theo sy phan cing cla
B& mén. Khoa, Truomg,
40 |Gidng vién Ngoai ngir 40.1 |Giang day cic hge phén thude Hnh vie Ngoai ngir 27858 1457% |270 git chuan/nam hoc/ | giang vién
40.2 |Nghién ciru khoa hoc, huéng din sinh vién nghién ciru khoa hoc 16560 1023% [tdam bao hodn thanh [00% nhiém vg NCKI1I[
40.3  [Céc hoat dong chuyén mén khac: 11854 620%  |Dam bao hoan thanh cong vige duge giao
Bign soan D& crong céc hoc phan thude ITnh vuc Ngoai ngfi
Bign soun Gido trinh, Bai giang cac hoc phén thude Bnh vire Npoai neit
Ra dé& thi cac hoc phén thuge Tinh vie Ngoai ngir
Tham gia cai thi theo sy phin cong ciia Bo mén, Khoa, Trudng,
Cham thi cac hoe phén thude 1inh ve Ngoai ngir
Cb vin hoc tdp cho sinh vién
Tham gia cac Hai déng chuyén mon, Ban chuyén maon theo sy phan cong cia
B mén, Khoa, Truéng.
.. . s o Y Xay dung hodic tham gia xdy dyng ké hoach nghién ctu cde dé 1ai, du an. bao Y o s s
Nghién clu vién Bién Joi :y e & ..y . ' - . . Ca | b dE i clp B hode 2 de tai ciap co
41 e 4.1 lzom vife xac dinh mue tidu, ndi dung, phuong hudng, phuong phip nghién 2294 120 .
toan cau i s e T a T N SOYNRUOTMAM
cuw, Uén dé thue hign va cac diu Kién v nhan lue, vat we, tai chinh. .. =
True ti¢p nghién cleu v& cac Iinh vue lidn guan dén sy bién ddi khi hiu, tic
412 |dong dén s bién déi khi hiu va ciac chién lowe ung pho, giam nhy tac déng chia 3442 180%  |dam bao hoan thanh 100% nhiény vy KON
bifn dbdi khi hau.
¥ Iy 161a e thane tin., dif Licy & yo. TG chire irie hii o ks
413 XU" Iy 14 |?sp }“'Tlf ¢ “; Ihm?: lmwdu I'u?u hudioe, Té chie trien khai thye neghiém oy 120% 1500 Théne tnnewsimim
nham hoan thién két qua nghién ciue § =
Viél bao cao so kéL tdng két dé 135 du an. bién soan 14 lidu. théne tin nhim . L . ..
41.4 ) = ' : i : 1147 6% [0 Bao caomam/ngud

phé bién va img dung rong riii cde két qua nghidn ctru vao thue tidn,




Vi tri vigce lam Coéng vi¢e chinh phii thye hién Thai gian|,...
.| T¥ trong £ .
(@10 115 gian Ket qua
hanh thuc hién trong nim
A (0/0) g
S6 TT [Tén vi tri vige lam S6TT Tén cong vige chinh)
i 2 3 4 5
T4 chire thue hign cung cap cac dich vu dao tao, hudn luyén k§ nang sur dung
41.5 |phan mém, céc dich vu khoa hoc k§ thuat, dich vu tu van dy an. to chirc hoi 1147 60% 150 khaa huan luyén, hdi thao/nam
thao. '
41.6 [Tham gia cdc sinh hoat hoc thudt chuyén nganh. 1147 60%  |200 Gie sinh hoat hoc thudt/ngudi/ nam
111 |Nhom cbng viée hd trg, phuc vy 6
. L Thu thap dii liéu, danh gia dir 1iéu va 10 chie quan 1y cdc loai dir Héu vé s6 hda
I |Cong nghé thdng tin 1.1 A . .
i theo su phdn céng cua Trung 1Am
Thu thap dit {idu itr cde phong ban cug Triedng, cde down vi hop tae caa Trun - T S
L i prong . L £ 574 30% 3000 File dit li¢u 56 hia
cin
-\ Panh eia die ticu. thing ké div licu 9n 5% 304 ban hao cdo
& ¥
|76 chire, sdp xép quan Iy va biao mdt dit ligu fas2 55% |Tiy theo tivng noi dung cu the
12 Tu van thiét ké. tham dinh dur an, trién khai thyc hién lap dit trang thiét bj tin
] hoc. cac phan mém tin hoc
|\ Tae vedn thidr ké va tham dink cde di dn tin hoe do Trung tdm dam nhdn 374 30% | Bean thidt ké. cdc bdo cdo
Thute hién tricn khai ldp dat cde trang thiét bi fin hoc va odi de phan mem tin . . . ;o .
1 ’ ; g e & ’ ; P 056 0% Thuang xuvén va theo thue 18 edng vide
oo
Nghién ¢ty phat trién cée tmg dung céng nghé thong tin hién dai. dac biét 1a 10 14 lidu. eido trinh
1.3 |edng nghé GIS phue vu cho vige giang day, hoee tép va cace ITnh vue lién quan {147 60% 1(}{)cla"in‘h;i§c"m bin vE
dén tai nguyeén va mai trudng ) o
P4 Hudng dan nghiép vu chuyén mdn vé cong tac quan 1y luy trii ho so va cac
] phuong tién fuu trir bdo mét théng tin
Huecrng dén nghicp vir luw trfF ctia Trung tdm vé: 1dp ho so cong vige hivn
- \Banmh. thie thap. chink B xde dinb gid i tad Hiée e teir. khai thae sie dung va 382 2% Hudng dan lap s soc Foedamd 2 an
ticu hoy cde b so, 16i Bidu huw trie hét gid tri sie dung thee quy dinh.
- 10 chure thie Bicn van thu, b it vi quan By a3 scr, van b 19/ s [ Khoane 3000 vdn ban & dén.
|5 Nhigm v Marketing vé khai thae va phat trién lién két, hirp tae ve cac dur an
T Jtrong va don v ngedi Truong
Thire hiva cac mhiém v marketine vé khai thae vo phdt ricn Licn cac hop fac 1816 G54 300 thang hao
- J . . . .
theo chive ndng nfién vu cia Trung fdm 260 banzon Ry coo
N Fham gic dau tha cde die dn thude vé finh viee cong nghd thang fin 1y} 0% |Cde ban Hop ding. bt
1.6 [Quan Iy phing thye hanh may tinh
“Edp k¢ hugeh thine henh, tiwee 1dp 47N 25% |4 phong thue hanh, thye tip
i i phong i




Vi tri viéce lam

Cong viée chinh phai thye hin

Thii gian

Ty trong

(0 i gian Két qua
hanh (%) thuwe hién trong nam
$6 TT |Tén vi tri vige lam S8 TT Tén cong vige chinh) ¢
i 2 3 4 5
- | Viin hink mdy tinh 765 40% 1200 may
- |Stka chita, hdo dwing thiét bi thiec hanh, thiec tp. 382 20% |50 thiét bj
1.7 |Quan ly phin mém dao tao
-\ Xay dieng ké hoach phdt trién, ning cap hé thony phin mém gudn v dao tae o6 3% 01 ké hoach
- | PRGE Bop vai che don vi chite ning hodn thidn hé thing phin mém 4] 3% 01 hé thong
Buckup todn bo co s div Hiu veé diem, chike ndng van hanh phin mém, {J ;
o e CHITL T VAR Adm phun mem, p 191 10% 07 ha thing
huedn g dan che cde don vi troag truomg tac nghiée trén phan mém : ‘
s 2.000 quyen digse tra i,
| Phn quyén sie dung 587 15% { 1‘:} .c{_:.-}m dicre tra carn; HIOU guyén
nhdp dicm
uan Iy ngwdi diong trony he thong: thém xia, cdp nhat lai thong tin rgudi
- i‘mq ;‘mj’ i " v ke ons ap i ke 191 10% | 1000 heet reser
| Quchr 16 cdy menu todn bi hé thing phan mém vé phin guvén chie nin 96 3% 01 hé thone
AN L7 Iy i) 8 ¥
- |Baw tri. bdo dudng mav chu phin mém quan IV déa tao 96 3% 01 he thong
He v giai ddp cde vadme mdae wip phai cia cde den vi ong gud rinh st } . .
. i };h&in ” :}L & Rer ’ w4 6 %% 272 ldn giai didp
; (i mé
2 |Cdng tac Cang doan 2.1 [Quan ly cdng van di, dén cla cong doan; 1200 03% |200 Cong van
a |Quin I eong vian dén
- fidp nhdn cong van den
- Vo sd cdng van
- Arink Chii tjeh Cang dodan v Iy
- X Iy eng van theo véu i crie Ol ek cong doast they it swo gl cde
ehoost vi o Hién guun)
b | Ciran v cong vdn di
- Soan thao cong van di theo véau ceite et Chu tich, BOH cemig doan tricdng
- L va vae o cong van
- Crrd cdng van dén v don Vi co fidn grian
2.2 |Lap hd so xét két nap doan vién cong doan; 500 20% 100 HA s

- 1idp nhdn dun xin gic nhdp cine dodn




Vi tri viée lam

Céng viée chinh phai thue hi¢n

Thb‘i.gian T4 trong )
(g1 tl;f:ri gian | l.(.et qua
hanh o thye hién trong ndm
$6 TT [Tén vi tri vige 1am S6TT Tén edng vige chinhy | ®
I 2 3 4 5

- Svan thao quyét dinh

- Trinh ky Chu tich cong doan

- Lazu va vae 56 cong van

- Gt quyét dink két nap

- Nhdp dir tigu doan vién mdi vao phan mém

2.3 |Lap hd so xét thi dua, khen thuémg 16 cang doan, doan vién; 800 42% 2918, 525 doan vién

- Nghién ciu vin han budng dan Bang ky thi dua cia Cong doim B

- Trién khai van boan Bdng ky thi dua ctia Cong doan trucng 13 cde t6 Cong
dogn

- Tang hop Ddng kY thi dua, Xdy dung van ban Dang k) thi dua cia Cing
dodn triegng voi Cong doan Bg TN&MT

- Trinh Chu tjch Cang doén phé duyvét

- Tong hop ko so khen thuong Cong doan

- Nghicn citu van ban hudng dan so, tong két hang ndm ciia Cong doan Bo

- Nghicn crrn Quv ché khen thudng cia Céng doan Bo va cia Cang doan
Truong

- T:'ép nhiin bicn ban i ho so dé nghi khen thiong cuia cae 10 Cong dodin.

- PGP chicn Dol twgng, Hiéw chudn khen thong B thdm 1ra thanb tich cig
cac idp the va cd nhdn

- DY xuat phis fowi cde danh hicu thi dia ve hink thice kken thieang theo Quy
ché khen theong cuu Cong doan cde cdp

- Tong hp dunb sach khen thuong cua Cong doan trigng

~ Taing I va trich ngang danh sach khen thicong cap Bo (Co B9, Ciiy khen
Cang dowin By

- Tong hap va trich ngang danh sdch khen thudng cdp Vien chee (O TH,
Bang khen Cong doan Yien chiici

- Téang hieyr ve trich ngang danh sach khen thonyg cdp !ril.r'.{sg licn dodan (O
11, Bang kheni

- Bao cio xin v kice chi duo ciig Chi tich Cang dodi ey

- Tridu adp i 16 i hop BCH Cang dodn tenrdny xét khen theong

- Xaiv g Fetrinh, hicw han o6 nghi kies thirang




Vi tri viéc lam

Cdng viéc chinh phii thyc hién

Tén vi tri vige lam

S6 1T

Tén cdng viée

Thoi gian
(gilr
hanh

chinh)

Ty trong
théri gian

(0 “)

Két qua

thue hién trong nim

2

3

4

- Xdy ding cde Quyédt dink khen thiimg ciia cdp Cony doan Truong.

- Trinh Chii fich Cong doan phé duyét

- Phat hinh vin ban va Quyvét dink khen thirdng

- Luu hé so khen thuong

2.4

1.4p hd so, nghi quvét gioi thigu doan vién wu to cho Pang, chuyén dang chinh
thue,

240

3%

30 Hb so

- Tiép nhdn hi sor dodn vicn wu th xin kot nap va chuvén Ddng chink thirc

- Xin y kién cia Ban chap hanh cing doan trucng

- Ra nghi quyét két nap va chuyén Diing chinh thic

- Trinh chu tich cong dodn trucng

- (iurd tra B ser cho dodn vién xin két nap va chuyén Dang chinh thie

- Ly va vao 86 cong vin

N
A

Ldp bao cde cong doan hang thiang, nim

6OG

31%

50 Bao cao

- Tong hop 56 licdu va thong ki cde hoat dong quy, bao cio 6 thang, bao cio
ndm. hdo cao dit xudt bda cdo Cong doan

- Xdy duny cac loai bdo cdo trén

- Trinh Chu tich Cing dodan phé dvét bao cdo

- Luw véd vao so cong van

- Phat hanh hie cdo

T6 chire Hop BCH Cang Doan

80

16 Cude hop

- Xay dung chicong trink va du kidn thit gian, dia dicm hop

= Ndy dyeng vin ban hirdng den cde 0 Cong dodr bdo cdo tink hink phue v
fiop BCH

- Tdng hop Ndy dung ngi dung hop BCH

- Xdy deny vin bon fricu tdpy BCH Ceing dodan

- Tham i cde cuoe hop va dap bicn ban cde hup BCH

- Tri'ng hop v kicn BCH Nov dieng véi hen chi duo Todae thdng b ket e
hop BOT

- Trinh Chii tjch Cong daan Tring tdm prhé dingt

- Pludt hanh van ban




Vi tri vigc lam

Céng viée chinh phdi thwe hién

Thii gian

(gidr Ty f.‘n;rng Két qua
hanh thoi gian thye hién trong nim
S& TT |Tén vi tri vige 1am S6TT Tén cong viée chinh) (%)
! 2 3 4 5
2.7 |Quan Iy Tai san cua Van phong cong doan; 490 2%  |Theo thuc té
- Quan Iy ho so ctia vin phong cong doan
- Quan Iy cde fai san khae
2.8 |CoOng vife kKhac 364 19%
3 Cong tac Dang 3.1 |Soan Chuong trinh Céng ¢ nim cta Ban Thudng vu, Ban Chip hanh Dang oy 120 6% 6 Chuong trinh cong tac
- | Tiép nhan Cang van Cdp trén '
- | Trink Bi thur Dang sy xue Iy
- i8oan Noi dung Churong trinh hanh déng
| Trink Bi thw Dang vy va Ban Chdp hinh Pang iy duyél
Bao cdo lén Dang wy Bg vi gied dén tirng de trong Ban (,'hci}) hanh, coac Chi
ba, Ta chive Bodan thé
3.2 |Cap nhit hé so dang vién; 720 38% |50 Hé So
- Tz'é}; afin He sur
\Kiém tra mic fuc ho s Pang vién
-\Nhdp dit Hidu tirmg Dang vién vao may quan IV di lidu ndi bo
- [QGuan I danh sach Deang vién Bang bo, Chi bi
-\ Cap nbdt, i sung thong tin Pang vién theo dinh ky
3.3 |Quan ly cong van di, dén clia Dang, 600 3196 1300 Cong van
- |Tidp nhgn Cong van,
| Bing kv vao so theo ddi Cong vin di, dén
|\ Trinh Bi ity Dang vy xie I cong van
NChin bi Nop dung bdo cdo. gial irinh . theo véu e ciia € g v
Phei 15 cong vam chivén dén cie Chi b va cac To chive theo véu it ctiet B
thar DU
3.4 |Lap hé so aét két ngp Dang vién, chuyen déng chinh thie; 400 20% |80 Hb so

Ticp whn fwi s

Kicm tra cde cde nol ding quy divd e trong gidy tor o ser Dang vicn két nap
fode chuven Dang chink thuc

Buirs caan tong hop xét ket aap, cluncen Pang chink thire vid Tidu Bon 1o chiee
ceit hed e Dang wy




Vi tri vige lam

Cdng viée chinh phai thye hién

Tén vj tri viéc lam

56 TT

Tén cdng vige

Thoi gian
(gior
hanh
chinh)

Ty trong
thoi gian
(%)

Két qua
thure hign trong nim

3

[

Ra Nghi quyét de nehi Dang ty két nap hode Nehi quydt chuyén Peng chinh
thue Trinh Bi thu Bang by ky

Ru Quyét dinh ket nap hode Quyét dink chuyén Dang chinh thire ; Trink Bi
the Dang dy kp va chuyén cho cde Chi bo o agui

Hodan thién ho so cho agudi vio Pang sau kot wap nhie vict Iy lick Dung vién
1 Phiéu Dang vién Trinh B i thi ky xdc nhan ciiu Dang iy ver dong dédu giap
fui,

Vi s6 Danh sdch Bang vién cra Dang bo

[
e

1.dp hé so xét tang Huy higu vé Dang;

100

10 115 50

Ticp nhdn Cang van cua vo quan Dang iy cap (rén thing bdo néi dung veu
can dot xét tang Huy hidu Dang

L.am Cang vdn Thong bdeo ndi dung cong van vén caw dang vién dén thoi gian
duere xét tdng ditng kv guri den ede Chi bd

Tiép nhdn ket qua cac Chi G o6 dang vién duwoe xét 1Gang uy Bidu ve lom
cong vin dé nghi Dang by cdap trén lam thi tye Tang huy hidu

To chike trao ting Huv hi¢u cho dang vién duoc irén Ouvét dink cdp huy hidu

Viio 56 tang Huy hicu Pang

16

[.4p hd so xét Phat the Dang vién

100

5%

25 The

Tiep nhdn Cong van ctiv co guan Dang wy cap trén thong bdo ndi duny yéu
cdu dot dé nghi Phat the Bang

Lam Cdng vgn Theng hdao ndi dung cong van véu cdie dung vien du dicu kicn
duve phit the Danyg ding kv gii don cde Cli bo

Lam Cang vdn dé nghi PDang by c'rj}) tren Plidt the Dang cho dang vicn trong
Banyg bo Triedng.

Nhdn The va trao cho cde Chi bd Phdt the cho dang vicn

Ghi so the Dang vien véo [V lich va phicu Dang vien

-
=]

Lap ha sor xét thi dua. khen thuomg ¢hi b, ding vién:

550

29%

19 ¢hi bo, 230 dang vién

Ticp whdn Cany van vé xdét Thi dua khen thieang caa Dang by cdp teén

Thing hue nii dung vOr cdie cia Cong van xét Thi dua khen thueng don Ban
CHE | cac Chi i va Danag vien,

Thu thdp kér qua 6 nghi. bink xét i Tap the by cd nhdan Trink Pang th xét




Vi tri vige lam Cong viéc chinh phii thye hign Thoi gian|....
\ Ty trong « .
(gidr LT Két qua
théi gian fa
hanh (%) thie hién trong nidm
$6 TT [Tén vi tri viéc lam S6TT Tén cong viée chinh) ’
i 2 3 _ 4 5
Trinh Cap trén hodc Ra Quyé} dinh khen thudng trong Pang ho Trudng Trinh
Bi thu Dang iy ky
- |Chudn ki vie ehat cho tip thé. cd nhain dwpc khen thuong
|76 chite trao ting cho Tap the hay dang vién dwe trén khen thiing
~|Vao s6 thi dua khen thudng cia Dang b6
3.8 [Té chire 1&p tip hudn nghiép vu cong tac Dang; 200 10% |02 lep
Tiep nhdn Cdng van ciia Dang iy ('ci}) trén vé Tap hudn cha can bo tam cong
tae Deng
- |Lam K& hoach Trinh Bi thir Dang wy duyét
-V Thong hdo cho Tdp thé, cé nhan dwoe cir di Tep hudn {im cong tdc chuan bi
NChudn bi- dia diém, co so vt chét, tien hé Gido vien...
-|Bén dde, theo dii va ndm bar két qua trong qud rinh Tdp hudn
\Téng kér, riit kinh nghiém trong qud trinh lop Tdp hudn
Trién khai thuc hién cong tac danh gia chat lugng 16 chic co s¢ dang va dang o . .
3. | e e e R CORE & ne & &l g0 4% |19 chi bg, 230 dang vién
vién hdng ndm;
Tiép nhdn Cdng véin cia Dang wy Cap trén vé Cong tde danh gid chdf licong
Mt chnie eor 56 dang va ddng vién hang ném.
- |Lap ké hoach thei gian ihe hign Trink Bi thie Pang iy duyet
Trien khui noi dung Cong van va Ké hogch cia Dang ny don cde Chi bo,
Dang vidn tronyg Dang b
NThu thdp két qua dé nghi. hinh xét cia Tdp thé hav cd nhin Trinh Ddng iy x6t
- |Bao cdo két qud phadn fogi va DE nghi Ddngs iy Cap trén phé chudn.,
Lap danh sach quan ching tham gia 1op bdi dudng k&t nap dang cho quén . L
3.0 (‘P . . q - T s T YP' R L P T I,. 120 6% 2 Danh sach
ching va doan vién ww 1t 1op bé dudng 1y lufin chinb tr] cho Bing vién ma,
Tidp nhan Cong van ctig Dang v ('r.?}) trén ve ke hogch mir fevp b chuding
b thire ve Bang cho gudn ching v ti
Theng bao Noi dung cong vin Dang iy Cdp tréa va cae ven can otia ang Hy
T v cde Chi hi fip denh sdch i nhi c;mfn chung i i tham gia lop hoc




Vi tri vige lam

Cang vi€e chinh phai thyc hién

Thei gian
(gidr

SOTT

TEén vj tri vige lam

S(‘) »[17]‘

Tén cong vife

hanh
chinh)

Ty trong
thai gian
(IJ I'I)

Kiét qua
thwe hién trong nim

2

3

Van Phong Pang tiv Tong hop danh sdach tie cde Chi bg; Bdo cdo B thie Dang
wy duvét dank xdch Iip hoo

Bdo cdo Danh sdach 16p hoc 1én Van phong Dang vy Be t6 chire lop hoc

Phdan cong cdn bg lop hpe va theo dbi trong qud irink 16p hoe dién ra

Nhdn Gidy chitng nhdn va tra cho ngudi duve cip GON

1.ap danh sach Dang vién méi hoc 1dp bdi dudng nhan thic vé Dang

80

4%

40 114 s

Ticp nhdn (Cong vin cia Pang wy Cap trén ve ké hoach mo 16p boi duing
nhdn thiec vé Dang cho Dang vién mii

Ra Thong bdo gui dén cde Chi bo cho dang vicn mai két nap ddng kv theo hoc

v hio vé cho Van phong Dang iy 16ng hop

Gt Cang vin Dunh sdoh dang vién moi tham ra lip hoc dé nehi Dang by
C'dp trén

Nhdn Gidy chimg nhdn két qua vé tra cho cae Dang vien die hoc

Bao cao Quy. so két, Tong két hang nam

200

10%

5 Bao cao

Ticp nhdn Comy vin dén

L Cong van Thing bdo Hirdng ddn ciia Cdp trén va Dang uy i cae Chi
hi

Tong hop két qud tiv cde Chi b6 gt (én

Soan Bao can Quy, So két, Tong két g VPDU B

Thanh. kiém tra viée chip hanh Diéu 1& Dang

1%

02 dot/0 1 /nim

ticp nhan Cong vin cia VPR Bo

1.gp ké houch cho dot kiém tra g cde Chi bo

Soan Bao cdo theo 03¢ cuong lurdng dan cua ircn eard cae Chi bo

Tony by kér qua sau dot Thank tra Thong bao don cde Chi b

£

Quan Iy 'Tai san cua Van phong Dang 0y:

100

Theo thue té

Cheater It ca e tad san dieere NBG tredng irang bi cho Véan phang Dang ny
su dung

Quan ¥ 1 so, s sdch, 1ai ligw ctia Pang et gite trong Yan phong Dang ay.

Cong vide kKhac

260

| 494,

Theo thue €

Cdng 14 Poan thanh nién

Nhin céng viin, phan logi cde loga van bin

750

30

200 Cdng van di. dén

Nhan cang van, phcn logi cde load van han




Vi tri vige lam

Cong viée chinh phdi thye hign

Thoi gian
. TV trgn .
(BI0 o Qiaﬁ Két qua
hanh (t’g) thye hién trong nim
$6 TT | Tén vi tri viée lam S6 TT Tén cong vige chinh) !
i 2 3 4 5
Nuhién ctew van ban, trivk van ban Bi thir Bodan Thanh nién Truring xem xef,
chr dao thre hién,
- {Xdy dung Vin ban trién khai, hucong ddn Doan co so,
- |Trinh Ban Thuong vu Dodn Thanh nién Truong xem xét, o6 ¥ kién chi dao.
- |Ban hinh van bun (qua mail vi qua vin thuj.
Tham giu hieng dan. thdo g6 vieeng mdc trong qud irinh thee hign, trién khai
- |eing vén, tra lGi giai dap thde mée trye tiép hodc xin y kién cap trén dé giai
dip thdc mdc.
4.2 1 Xdy dung bao cao: Bao cao 6 thang, bde cio ndm va cdc loai bao cdo khac 200 10% |50 Vin ban
T(fng hop Bde cao cia Boan co s, tong hup nhitng yéu e vé 86 fidu v hao
cao hogt ding criu Doan Bo
- | Xdv dung mau bdo cao quy che phi hop
N Xav dung Hudng din Dodn co sé xdy dyng bao cdo va tong hop so lidu
Tong hop bdo cdo va 56 liéu, thong ké cde hoat dong bdo cdo 6 thang, bdo
cdo ndm
-\ Xdv dung cde fopi Bda edo 6 thang, hao cao mian va cde logi bde cao khde
- | Trink Ban Thudnge vu Boan Thanh nién Trucmg phé duvet bao cdo
- | Pkt hank hdao cdo
43 [Xay dung Ké hoach, huéng diin td chire dai héi doan cac cdp 240 13% {3 Van ban

Nuhicn cien hudng dan, ké hogeh 16 ehiie i hoi Doan cde cdp cia Doan cdp
iren

Ny ding K¢ hoach, Hudng dan 16 chide Pai hid Lien ohi doan va Chi dodan
triec thioc

Tong hop va vin v kicn Ban Thudng v vé lich Jdang &y 1 chire Dai hidi Lidn
ol doan var chi dodan triee thuoe

Ty hup cac fows baw cdo D hdi cua cac don vy

Nehidn cirn, feedne dan cde tha fre 0 chiee Dal Bdi va ol daao cae don vi to
chee Dl hoi

Trink ha s xin v kicn B0 thu vé ke hogch o6 chire Dai hii coa cde Lidn chi
dacor va Chi doan irre thie,




Vi iri viée lam

Cdng viée chinh phii thyc hign

Tén vi tri viéc lAm

Tén cdng viée

Thai gian
(gior
hanh

chinh)

T¥ trong
théi gian

(")

thuwe hig¢n trong nim

Két qua

2

3

4

e

Xy dung Van tra loi (dong ¥ hay khong dong V) vé ké hoach (6 chire Dai hoi
cha cae Lidn chi doan va chi doan true thude,

Xdy duny lich phdn cong BCH-BTV tham dy vé chi dao 16 chive Dai hei

XNav dung cde hai phat biéu chi dao Dat hoi

Taong hop va hedng ddn cde Lign chi doan va chi dodn true thuoe hoan thidn
ho sor sau Dai hot

Xy duny Quyé'f dink chudn y két qua Dai hoi

Trink Ban Thuong vy xem xét, phé duyét cde Van bdn chi dao. Quvér dink
chudn y

Phat hanh cde Van ban theo quy dinh

4.4

Xay dung cac loai Quy ché: Quy ché hoat déng doan, Quy ché khen thudng,
Quy ché hoat ddng qu¥ nhan di

240

5 Vian ban

Nghiewn cten Didu I¢ Boan, Van ban hudng ddn cua cdp trén va cac Quy ché
clic Poan Be Tai nguyén va Mot truiny

Xy ding cde Quy ché trén

Trinh Bun Theong vy xin ¥ kién vao die thio guy ché

Tong hop ¥ kién va hodn thiéa cac Quy ohé

Trinh Bi thie Dodn phé duvét

Phat hank cing véin

Hhdmy ddn cde Poan co soova Chi doan truc thude the hidn va gidi dap
Ve mdc trong gud rink tridn khai thee hicn Omye ché

4.5

Xay dung cac Nghi quyét doan vién uu td vi Nhiln xét déng vién du bj chuyén
Ping chinh thie

400

218y,

100 Van hin

Hisomgr dan cde dom viea chike hop va ldp Bicn banr nhdn xét dodn vicn wn fi
v chinén Dang chinh thire

Nin v kivn BCH Dodn Truong (10 vinee hop BOH Dodn hodge xin v kidn BCH
gud bmail}

Nehv drng coe Nghi Quvetr doan vicn et ve nhin X6 duns vicn die b s
Pung iy Trudmg, cdp wy fdng cde don v irge thude va caclion chi dodan va
cae cBi dodn truee thirc,

Trink Boan Thiedng vu Doan Trining phé dinvét




Vi tri viée lam

Cong viée chinh phdi thue hién

Tén vj tri viée lAm

SOTT

Tén cong vige

Thdi gian
(giv
hanh
chinh)

Ty trong
thavi gian
(Yo}

Két qua
thue higén trong nam

2

3

Phdt hanh Vian ban, Nehi quyét
Xdy dung cde Nghi quyéf dodn vién wu t v Nhdn xét dang vién duw bi chuyén
Pdng chink thire

Hudng dan cde don vi 1o chiee hop vi ldp Bién ban nhdn xét dodn vién wu ti
va chuyén Banyg chinh thire

Xay dung cde Nehi Quyér doan vién wu tv va vhdn xét dang vién du hi gui
Pang v Trung tdm, cdp uy Pdng cde don vi triee thude va cace Lién ohi doan
v chi doan triee thude.

Trinh Bun Thong vu Doan Trudng phé duvét

Phat hank Van ban, Nghi guyét

4.6

Thyc hién ¢ong tac Khen thudng ¢l Doan Truéng

1100

58%

100 Vian ban

Nghién civ cdc Vin ban hwdng dan cong tde thi dua, khen thwang ciia Doan
Bg

Xdy dwng Van bdn bieong dan cac Lidgn chi doan va Chi dodn true thude tricn
khoi thure hidn

Tiép nhdn (o trinh, hién ban va ha so dé nghi khen thaong cug cac Lién chi
dodn va Chi dodn tnec thuoc

Pdi chicn doi twony, tiéu chuadn khen thing dé thdm tra thanh Heh e cde
Ldp thé va cd whdn

£¢ xudt cav hinh thite khen thuong theo gioe ché khen thuong ciu doan cde
cidp

Tong hop Danh sach khen thucng cde cdp

Biio e xin v kicn chi dao cio BTV Boan Trudng

Tricu tap va (6 chire hop BCH Bodn frudng thudng nien hang thiang dé xoér
khon thuong ...

Xay g Ho rink, Ldp bicn ban e nghi khen thuong

Xciyv cmy Quver dink khen thumg Boan Trivomg

In Ghv khen cap doan Tradng

Trinht Bi thie Bode phé divdi

Phat hanh Vo ban va Quyvét dink khen thions

Farie 11 sor kvenr thneeing

4.7

T6 chire cac hoal ddng chio mimg 26/3 vi nhin dip 146, Ram trung thu

300

16%

03 10 chuc.,
3

-
)

cOnE VAN vi cae eong vige khidy




Vi tri viéc lam

Cang viée chinh phai thye hién

Tén vi tri viéc 1am

Tén cong viée

Thaoi gian
(gior
hanh
chinh)

Ty trong
thoi gian
("0)

Két qua
thye hién trong nim

3

Xev dung ké hoach Ti chire cde hoat dong

Xdy duwny To trinh xin y kidn Pang v, BGH Trudng

Xy ding Van ban wing dan va chi dao cde Lion chi doan va Chi doén true
thude trién khai 16 chire hoat dong

Xav dung dit todn kinh phi 1o chate hout dong

Lén chuong trinh van nghé (Cde chédu thicy rién, nhi dong)

Tong hup danh sdch cde chau hoc sink giol phdn loai cap hoc vé mitke khen

Chuadn bi cie phin qué thoc sinh gioi cde cdp)

Lién hé Phan Gidgi irf phuc vu tai L¢ tuyén diong

Trinh Bun Thuemg vu Doan Trudng phé duvét

Phat hanh Vin bdn

4.8

Tham gia hoat déng, hadi nghi do Poan B6 tridu 1ap

700

37%

5 hoat déng

+ Tiep nhan thong tin tricu fap do Poan Bo bun hanh
I Xay dung ké houch tham gia cdce hoat dosg va hii nghi do Dodan Ba tricu
tap
| Xin ¥ kién cde cap ay Dang. BTV Doan Trisong
boLdp danh sdch i doan vien wu wi huge cde Uv vien BCH Podn Trdng
tham gla khoa hoc

Thong hao lich. chuong trink khda hoc cho cde doan vien tham gia khéu
huc
© Tridu tdp doan vién tham dwe phat dong, hoat ding cua Dodn B
- Tdp tevén Van nehd va chuong trink van mzhé frch 1))
i Tham wia phue va Yan mehd, MC 1o chire clirorg trinhy, hogt dong, ede
cugc thi ciia Poan Khir hoge Dadn Be
U Trinh BTV Dodan Triecng phé duver
| Mt hanh Vaa ban theo auy dinh

{'dng tac sinh vién

Trién khai cong tae gide duc Chinh trl, dao dire. 161 song cho sinh vién: Giao
duc An todn giao thdng; Gido duc phong, chéng ma v, 1§ nan xi héi; trién
khai 16 chirc cac phong 1rgo Van, Thé, My cho sinh vién.

Ciido duc Chinh tri, dgo duc. 161 sdng cho sinh vién

1472

7%

2 Tudn sinh hogt ¢ong din

Ldp k6 Boach irinh drydt

T chire e ficn




Vi tri viée lam Cong viéc chinh phai thye hién Thei gian

(gior ;[I;):,j:z:ﬁ Két qua
hinh o thue hién trong nam
Tén vi tri vige lam S6TT Tén cong viée chinh) (%)
2 3 4 5

- |Bde can dinh gia

blGido duc An toan giao thong 402 21% |3 dot tuyén truyén

- |Lép ké hoach trinkh duyét

- |76 ehiie thue hién

- |Bder caer danh gid

¢ | Gido dic phing, chd'ng mua tuy, (& nun xd hii 402 21% |3 dontuyén lruyén

- |Lap ké houch trink duyét

T4 chive thue hign

- |Bder can dinh gid

d|TH chire cac phong trao Vin, Thé, M§ cho HSSV 669 35% |10 phong traomam

Lap vy trinh xin chu truonyg

Lap du todn kinh phi

T6 chite thue hidn

Bder cao dinh gid

52 [Quéan ly hé so. 1338 70%  [12000 hb so

Nhdp. kicm tra thang tin sinh vién trén phdn mém deao tao

Nhcn ha v sink vien, kiém tra toan bo ko ser
% 1 H

b

| Kicni tra thong tin trén phan mém: N va tén, ngay sinh, Qi tink

Nhdp thang tin sink vidn: Noi sinh, qué quan, dan 13e, tan gian, sa dién thogai
sinh vien, s dicn thoat Hén lae voi gia dinh sinh vién, dia chi bao fin

Hidw chindy va dink chinh thing tin sinh vién

Ricm tra 1 sodi thiong tin sinh vien vé hdng 161 nghicp pho thong idoi chie
bang tai nghidp THET va gidy ¢y nhan tof nghiépi

Ouan W Hod Cow sinlovicn (Nin chicineong thank Idp, 16 chire thank fdp gran
i dlivu honii)

53 |16 chire hop dbi thoai sinh vién ndi i 134 7% 4 cugc hop
5.4 [Tridn khai cong tac Quan Iy sinl vién ngogi tri. 41409 217 |2500 sinh vidn

Rer thdny bdo véu cau sink vidn iy ho se ngodl it

Hudarg cein xinhy vidn Lo (i tiee divng ky ngoai tri

- VHicp b va kider ira ho songoud il ite cae Rhow guan IV sinkovicn




Vi tri viéc lam

Cong vig¢e chinh phii thye hign

S6 TT

Tén vi tri viéc lam

Tén cdng vige

Thii gian
(gi0
hanh

chinh)

Ty trong
thdi gian

(%)

Két qui

thuc hién trong nim

Ldp 53 theo dii sinh vién ngogi trit

— — T
Nhcp thing tin ngogi trie vao phan mém

Phoi hop vai chink gn‘yé‘n dlier phieong 10 chire hof nghi sido ban

Di kicm tra tink hinh ngoai irii sinh vién

Tong hop bao cdo tinh hinh ngogi frik sinh vien

Trién khai céng tac khen thudng, ky luat sinh vién.

100 hé s khen thudng/ky ludt

Nhgn hé so tir cde khoa gii vé phong CTSV

Thém dinh kiém tra hé so

Ldp dunk sach sivh vicn

Trinh idnh duo phang phu trach

Hop hii ding cdp triecng

Tong hup chot danh sdch

Trinh lGnh dao rwong ki vé ra quvét dinh

Cad gquydt dinh dén tirng sink vién vit gia dinh

Nhdp quvét dink vao phan mem

5.6

Hudmg dan nghigép vu cho di ngii ¢6 van hoc (ap.

402

2 1%

200 ¢d vin

Kidm tra tham dinh ho so dank gid co van hoc tip khoa i xudng phong
TSy

Kim tra tink hinh nip bdo cdo hang thang cia of van hoc tdp tai phing
TSV

Kiom tra tinh hind x6t khen thuong hoc bong xinh vién

Kidm tra tivh hinh nip ho se ki fudt sivh vidn vi phani gue ché sinhvien

Kidm tra cong fae quan v gido duc sinh vien

Trao deii lgi vedi khoa ve cong tde danb gia co van hoc idp

Frink hicu rwdng ra guvet dinh danli gid co van hoc 1dn

Tiing hup ban cao thing (Nhdn_kicm tra. tong hopi

5.7

Trién khai cong tac danh gid két gua rén juyén cua sinh vicén.

402

2%

12000 sinh vién

. ¥ - - . - b . T T N
Naaf file didm ron fuyén mdu tie phidn mem dao 1ao

Giud theng bdao kom file didm rén linen wi cace khoa

Nhgn file dicm rin fuvdn tiv cde kboa

KNicm tra, doi sodi vor kg el didu rén Tuvén, kv fudt, ngodi tei, hoc phi




Vi tri vige lam

Cong viéc chin.h phai thyce hién

Thi gian

(gitr ;l;lyb'itrgt;;:i Két qua
hanh o thwe hién trong nam
S6 TT [Tén vi tri vige lam S6TT Tén c¢hing viée chinh) %)
i 2 3 4 5 6
| Trao doi vé théng nhdt voi cde khou
- | Trinh hoi ding khen thudng ky ludt hop
-\Ra quyét dinh cong nhdn diém rén luyén
- |Nhap diém rén luyén vao phin mém
5.8 [Lam thé sinh vién 1205 63%  [3000 thé
- |Thing bao cho sinh vién
- | Tiép nhdn thing tin, chuyén thong tin dén ngdn hing, hi¢u dinh thing tin,
- | Nhén the, phat the
5.9 |Xac nhan hd so cho sinh vién 268 14% 1000
-|Tiép nhin théng tin,
|Kiém tra thong tin trén phan mém,
-1.Xde nhdn, dong déu, tra ho sor
5.10 |Cdng tac gidi guyet xin théi hoe cho sinh vién. 134 7% 150 Sinh vién
- Y?é}} nhdn ho so xin théi hoe ciia sink vién e kloa, bo mon
N\ 7nim dink va kiém tra hé so
| Kicnr tra ho s sink vién xin thoi hoc trén ph.cfn mém dao luo
-\ D thio quvét dink cho sinh vién thoi hoe va trinh giam hicu kv duyét
- | Cluvén quvét dink 33 ky sang van thie dong diu
- | Nhdn lai quyét dink, tuu 1 ban v chuyén tod sinh vién moi ban
- Trd lut ho so gic cho sinh vien
- |Nfidp anyéf dink cho sinh vicn thol hoc vao ;Jhrjn men dio il
5.1 [Van hanh thu muc “Hoi  Bap true tuyén” trén Website, 402 21% 1000 ciu hoi
Theo doi va tiép nhdn moi cdi hoi thie méc thudc phoa vi Nha truong cdn
widl ddp cia sink vién va nhitng ngecd guan fdm ed edng
Banh gid, phdn logi cdae cdu hoi
Tra {07 tryee (idp cae ca hoi od ién quan thude ek viee pham vi phong gquan
- W va phe trach hode theo noi guy, guy ché chung cia Nhi (reong, cong fic
daa taa, cdng lde sinh vida.
Chuvén cae cidn B, théte e thude chuvén mon san cric khoo, bd mon,
phong chire nang trong nhd trecng
Fien nhan lai cac phan hai e khoa, bo maon, phdny choe nang trong mha
irwerag v chuven cdu tra loi ivi sink vién trén website
312 JLdp bio cao 134 7% 25 Bao cdo

Biier ey Ve Cedng fae hoe sindi sinhovién (Nhan cong vam e Py, soan tdo bdo

ceren frinb lank duo phé duy it dedne dau va gid bdo cdo)




Vi tri vige lam

Cong vige chinh phai thue higén

Thai gian

. Ty tron . _
(gitr }\ C . Két qua
théi gian . -
hanh (%) thwe hign trong nim
TT |Tén vi tri viée lam S6 TT Tén cong vige chinh) ?
! 2 3 4 5 6
Bdo caa Vu Gido due dai hoc (NBdn caong véin e Vi, soan thdao bdo cdo, trinh
lanh duo phé duvét, ding dau va giri bdo cdo)
Bae cdo ldnk duo trwgng (Tiép nhdn ¥ kién chii duo, soun bda cao, ldnh dao
phong kv duyét, g hdo cdo)
5.13 ITrién khai s6 quan Iy sinh vién. 937 49%  [3000 S8 quan Iy sinh vién
Tong hop thong tin cd nhdn cia sinh vién e phan mém dao tgo gucn fy sinh
vigh
Tang hop ket gua hoo tdp va rén fuyén cia sinh vién theo tieng kv hoc, theo
adm huc va toan khod
- |Tich hop cde thang tin trén, tgo trang s qudan 1y sinh vién trén phin mém
Xudr file excel, in thing tin clia fimg cd nhan, sap xep theo don vi lp vé dong
gHyén
- |Ré sodt, kidm tra lai thong tin trén 56 voi thong tin trén phdn mém dao tao
- |Frinh lanh dao whé trucng ky va chuvén van thie dong ddu xde nhgn
- |Nhén fai 56 tic van the treang va fuw iy
514 |Trién khai cong tac xét edp hoe bing khuyen khich hoc tap cho sinh vién 402 21% |2 Det xét

Xde divh mare hoe bang (Can cit cde van ban cua Nha nede, can et $6 fuong
sinh vién, cdn otr két guda hoe tdp va rén luvin cha sink vién)

Phin ho quit o hang (Soan thdao van ban, 1rinh linh dao truomg by dong
dean, tricn khai thue hien

Nudr hoe bong klmvén khich hoe tap e phan mom quan Iy dao tgo

Kicm tra, i chidu danh sach dé snohi khen thierag va cap hoc bang khuven
khich hoc tip cra khoa, bg min

Taing hup dunft sdch dé nghi kiren thuotg, cdp hoc bong khaven khich hoe tap
Cld foun rag

Hop hai d(jn‘u khen thirgng va xét, ('a‘;n hoc hine kh.'n-'é'n khivh hoo tip

Cang ho cing kui dank sdeh die kicn khon thadng, cdap hoc bang khaven
khich hoc tap 107 tlene tdp the Iop. khoa, bo men va trén website nha trirdng

Fiép nhan v Ridn v tra i phan Rod cue sinh vicn, Koo, bg nidn vé dunh sach
i kidn khen thkng va cdp hoc bing




Vi trf vige }am Cong viéc chinh phii thye hién Thoi gian| .
(giv Ty; frong Két qua
hanh tho'loglan thyc hién trong nim
S6 TT [Tén vi tri viée lam S6TT Tén cdng viée chinh) (%) -
i 2 3 4 5

Dir thao quyét dinh khen thudng va quyet dirh cap hoc bony khuyén khich

" oo tdp trinh nhd trucng phé duyét
Khen thuong dét sudt (Tong hop thong tin, van ban dé nghi khen thuong,

" irink tank dao trucng phé duyét, ky dong ddu, trién khai thue hién

5.15 [Trién khai cbng tac xét try cép x4 héi cho sinh vién 402 21%% 12 Dot xét

Thing bdo VE VIGe XEr trg cdp Xd hoi theo Ky 11 khoda. o man vi trén websile

| nha lm'(i'ng . i i
Hheeng dan sinh vién lam ho so va thu Bo sor xin buong tro cdp xd hdi tie sink

" |vien vér cho sink vién ki ngp véo 56 thu hi so

-\ Xxe 1 b5 ser

-\ Hop hoi ding xét, ccfp frey ccfp xd hoi
Dy thuo qr{vé} dink cdp tra ccfp xd hit cho sink vién trinh nha truong phé

| duyét

5.16 |Trién khai céng tac x¢t mién, giam hoc phi cho sinh vién 402 21% |2 Det xét

Theng bdo ve vide xét midn giam hoc phi téi khou, hd mon va trén webyite

| nha truon I
FHhaing dan sink vién lam ho so, thu ho so xin mion gicm hoc phi tie sinh vicn

" \vée cho sinh vien ky nop vao so thu ho so

- | Xie 5 B ser

- Hop hoi déng xét m icn giam hoc phi

- [{nr thao qu_;:éf dink micn, giam hoc phi trinh nihd trucng phe duydt
Nhdp thing tin midn giam hoc phi cua sinh vicn vao phdn mom gran v dao

e

6 |Tch vu trudng hoc 6.1 {Té chie trong uift xe sinh vién va khach dén cOng 14ce i truong, 1032 54% 12 Coso

- |Soan hop dong

- |Ldp fich trink triee va 56 giaw ca

| Phit vé va vép ve

| Thee vé v tien

- | N ticn ve AT

- [N HER v whdn hoa don criu trieong




Vi tri viée lAm

Céng vige chinh phai thue hién

Tén vj tri viée lam

Tén edng viée

Thoi gian
(givr
hanh

chinh)

Ty trong
thoi gian

(%)

Két qua
thure hién trong nam

2

4

Thunh i hop déng

6.2

Té chie phue vy @n wong cho ¢an bd, sinh vién va khach dén cdng tic tai

trudng

880

46%

2 Nha an

Hop ding rrua thie phim

Ser ché bién thie phim

Lam chin thuc phdam

Bay dia, bat, dita

Cung cdp sudt an, hop dong (néu co)

Thit don va vd sinh dia, bat diia. phong in

Thur ticn va viét hda don (néw co)

Thanh Iv hop dong ddt an

Lieu mau thite dn 48 gic

Té chirc in 4n va phétd coppy sach va. tai liéu hoc tap

1071

56%

200000 Tai ligu

Nhan 1ai licu

The hidn vide in dn

Baw givo ted fidu in an

Thanh Iv hap ding va viér hoa dom nén co

6.4

TH chire quan ly ky tic xa sinh vién

841

44%,

2 Ky tie xa

Nhdn ho so ding ky

X6t bl ser fre tion dicn ohink vicoh)

Laip 56 demg ky

Tht ticn va tra phiéu thy

Bo i phong o

Ledp sed triee ban

Py K3 kheach va waredd nhd vao tham sink vien

Thang fue sa dicn

Nhdn va nop ticn dién

Giao duc thuong xuyén, dao
tao ngin han

7.1

COng tac wyén sinh he via [am vira hoc,

612

Fnganh DI A nednh OO0

= Lane vice voi ede co s Hen ket v iuvdi sinh




Vi tri vige lam

Cong viée chinh phai thyc hién

Tén vi tri viéc lam

S6TT

Tén cdng viéc

{gio
hanh
chinh)

Thoi gian

Ty trong
thii gian
(%)

Két qua
thue hig¢n trong nim

3

4

- Lam thing bdo tuvén sinh, guf thong bdo tuyén sinh vi b su tuyén sinh dén
cac don vi lién kit

- Lén ké hoach on thi, mai giang vién don

~ Thea doi va quan ¥ 1op 6n thi dau vao

- Lam Quyét dinh héi dong TS,

- fam Qttyé'{ dinh ban cof thi, cdc tiéy ban coi thi

- Lam Quyét dinh ban chim thi

- Tong hop, kiém tra ho so, phan logi HS

- Ldp danh sdch phang thi;

- Bién han xét diém chudn

- Lén danh sdach tring tuyén

- Lam OB trung fuyén,

- Lam gidy bdo nhip hoc

- Quyét dinh ma Iop

- Lém gidy bdo tring tyén

7.2

Cong tac quan ly HSSY

306

16%

500 Sinh vién

Lam vige v cde oo o lién két ve cang tde quan Iy HSSV

Thu va kicm tra ho so nhdp hoc

Nhein va qudn Iy ho so ché do chinh sdach HSSY

Tong hup bdo cdgo tinh hinh HSSV theo quy dinh

Qe by hich dong HSSV, tam guyet dinh thoi hoe cho HSSV,

U e et vé hicn ban hop lap dé nghi bude thai hoe cho afuemg SV vi pham
v che HSSY o xae whdn clia fop romg v Gida vién cluowhidm

U Ra quydt dinh hude thoi hoe cha SV

Chuven nganh che sinh vién cd nhi can

v PR 6 hang dicim ngant ma SY G hoc trink khoa chuyen mn ra sodt cde
mon can hoe b suayg khi chuydn ngdnh.

- Chanidn xdo nhdn e khoo chiodn man xedng phong 160 1o i sodt lal va
re Quvet dinh ede mdn phal hoe hd sung cho tieng SV

 Hide vdn kboa chuvén man lon kd hogeh hoe b sing cho ST




Vi tri vige lam

“ong viéc chinh phai thue hién

Thoi gian|__.
2% TS trong PR
(gid L Két qua
. théi gian .
, hanh (%) thue higén trong nim
86 TT [Tén vi tri vige lam S6TT Tén edng vige chinh) ¢
i 2 3 4 A} 6
Trién khai thye hién ké hoach dao tao, quan Iy dac tao cho cac nganh, chuyén
7.3 . . o pa s T . ’ T 3595 188% wmh DH, 4 nganh ¢
nganh dao tao ¢ hé dao tao vira lam vira hoe. o | 4 nganh DH, 4 nganh CH
- | Lam vide vai cdc e so lidn két vé vdn dé guan Iy dao oo
- | Xty dung ké hogach hoc teip cho tiemg khda hoc, nganh hoc, c:ffp hoc,
| Can cik quyét dink mo 10p ciia twong nganh, cdp, khou hoc
U Cdn e chuong frink dao tao cria tiong nganh hoc, khda hoc
I Xedv dung thii khoa hidw,
- Cdan etk ké hoach hoc idp cria tieng nganh, c:rfp hoe, khoa hoo
- Ldp thoi kbda biéu cho tucng neanh hoc, cap hoc trink 1anh dao khou
- Hadn thién thoi khida hidu co xae nhdn ciia khoa chuyvén mon, khoo GDTX,
Bun gidm hicu
- Gt thovi khoa bidu (én cdc khou chuyén mon, e o khod theo gioi didu himh
+ Quan Iy dao tao
- Nhdn va quan ly de crong cde mon oc fie gidang vien
- Lam cde quyét dinh cir giang vien di giang duyv o cac dia phieang
- Nhdn hang diém thank phan ciia tieng mon hoc G idng vien va dé thi +
ddp an cia tieng mon hoo
-|T'é chire thi két thae hoc phén 1912 100% | 13 lop

BLdp ke hoach thi hoe &) gl 16n khoa chigen mon dicy gidag vién coi th

U Giao tod figu 16 chete (thF cho can bé cai thi

U Nadn had thi tic CB coi thi

U L BB don i deanl phach cde mon cac nedanh

U Binh phach doc pheach gied bt 16n koo chincén mdn

U Nhdn had d@ cham vio phacli ciing vai giao vien ngp bai

b Nhdp divn vao dunht sdeh didm hoc Ry nanr | kb hoe

© Laew gHE @iy bao didnn thi g mdn oo cia time neanh;

To chtre quen I kér g hoc tap, nhdp dicm . tong kér diém cho SV ctia

feenge mion hoc:




Vitri viée lam Cong vife chinh phai thye hign Thoi gian| ...,
.. Ty trong A .
(gidr L Két qui
hanh |0 a0 thyre hién t i
. o i (%) we hién trong nim
S6 TT {Tén vi tri viée lam S6TT Tén cong vigce chinh)
i 2 3 4 5
| To chite QL két qud hoc tdp ciia HSSV trong ting hoc ky. ndm hoc, khéa
hou;
+ 16 oo, QL hoc lai, thi fgi cho HSSV
Kiém tra va xac nhan khoi lueng giang day cua tit ca Gidng vién dé Nha . ce .. .
"|trudng thanh toan; ' e glans 4w Hans 76 4% 100 gitr giang/1 giang vién/nam
+ (Fidng vién tw ké khai khoi lugmg gidng day cia tieng hoe kp dica XUOHE
khoa dé cdn b phy trach xdc nhdn
+ C'an bg phu trdch sde nhdn trink triong khoa kY xde nhdn khoi lugng cho
tieng sriang vién _
+ Giang vién ndp xde nhin khoi leong ve gido vu khoa lam tong hop thanh
lodn
-|Lap bang diém ca nhén toan khéa cung ¢ip cho HS,SV 153 8%  [S00 Bang diém
Céne tac to chire thi ot nghiép, xét t6t nahiép cho hoc sinh, sinh vién hd vira . .
74 | Bep ghiep eho e ; 306 16% 500 Sinh vién
- Lém vide voi cde cor sa lién két vé vige 16 chire thi 16 nghidp
- Soan Quyét dinh thinh Ldp hoi dong thi 161 nghiép
- Ldp bang diém 16ng hop toan khéua, trink hoi dong xét dicu kién duw thi TN
ctig HS, SV;
- Soan OPcong nhdn HS.SV du DK die thi TN, ldp dunh sdch phong thi TN
- Soan OF thank Lap ban dé thi, ban coi, ban chdm thi 16t nghigp
- Hop hii dring b cdo tinh hinh thi;
- ('dp mbit diém thi TN, fri‘ng hap rinh lanh duo Khoa va bl dring hop xét
cong nhan va xép logai TN:
- Sogn Q0 cong nhdn TN cuu HS,SV trink ldnh duo khou duydt ra quvdt dinh,
- Of vige phet h('}ng. hang diém cho SV then duag quy divh cia BGD& DT
7.5 | Cong tac van thy van phong 229 12% 200 Van ban
- 'f'.fc?:p nhan cong van, thie e e van va cde de v Eién kéd dhea vao hop how ey
g guy dinh
- e Vv vén cddu bao didny trang thic bi pinrc vi cong vige,
- Trinh k3 cdce van ban cric khoa)




Vi tri vige lam

Cong vige chinh phai thye hién

Théi gian

Ty trong

@0 5 pian Két qua
hanh (% thye hign trong nam
$5 TT (Tén vi tri vige lam S6TT Tén chng vige chinh) °)
{ 2 3 4 5 6
7.6 | Cong tac tai chinh 459 24%  [300 Chang tur
- Lam vige vii vde co so licn két vé vdn dé thu hoc phi cuaa 1SSV
- Ldp cdo chiing fir ké toan, thank GUVCt toan viri Glang vidn véa phing K¢
hoach tai chinh.
- Lo it cde Ho s 1ién quan dén (i chink
- Kidm sodt cde chi phi hout dong cia khow!
7.7 |Cac cong vige khac cua iinh vue gido duc thudng xuyén 1912 100%
7.8 |Lp ké hoach dao tao nghiép vu vi bdi dudng can bd cong chire hang nim. 160 8% 17 Ké hoach/nam
7.9 [1.dp thu tuc mé [op dao tao, boi dudng 240 13% 120 Lép
- |Ldp thing hdo tuyvén sink
- {Tiép nhan danh sdch cic don vi thing ké hang ndm
Phan logi doi neomg, trink do va sdp xép danh sdach theo khda deo {oen, b
duing
- |Ldp o trinh xin phé duyét me lop
- | Dy theo Quvét dinh
710 [Té chuc céc khoa dao tao bdi dudng
Chudn bi hoi truong, phong hoc. trang, rf khanh et va toan bé khau 10 chire
al . & PROng ¢ & P hau ‘1 850 44% |20 Lop
ldp hoc,
- |Ching fde chudn hi
- Cang tic khai. bé gidng
- |Cde cdng fde khac
b[Quan ly [6p hoc va cde cong tae lién quan dén quan 1y 16p hoc, 3750 196% |20 Lap
- |wea don giane vidn
- | Theo dai hoc tdp
NChudn bi hoi frieing hoc tdp, mcy chicu va cdc thide hi phiee v giang day
- [Cai thi, doc phach
¢|Lap cac hop déng. thanh Iy hop déng 16 chire lop hec. 200 10% {190 Hop ding

Lip hop ding

Laip thanh IV hop ding

Ldp gidve dé nghi chayen tien




Vi tri viée lam Cbng vige chinh phai thyc hién Thoi gian| .,
) Ty trgng . ;
(gidr S T Két qua
thoi gian i
hanh (%) thye hign trong nam
S& TT |Tén vi tri viée 1am SHTT Tén cong viée chinh) ?
I 2 3 4 5 G
-|Bao cdo téng hop quyét todn
-|Cidy dé nghi thanh tadn
d{Téng hop phicu danh gid cac khoa hoc 200 10% [1875 Phiéu danh gia
Tang hop phicu danh gic chuong trinh khung dao o md nguch cao cdp
nganh Tai nguyén va Moi trwong cho Vu T6 chike cdn b9
_|Phiéu danh gia cac khda hoc do Trung tam 16 vhnic
7.11 |Quan Iy hd so dao 1a0. 160 8% 1862 Ho so dao tao
. A L oa . . . Pam hao di Hrinh va {0d 9
7.12 |Quan Iy trang thi€t bj vat tu, trang web Trung tam. 120 6% .”m do diing quy rink va an todn lrong
s dung
-|Quan Iy cde trang thidt bi ciia trung tim
-|Thict ké, xdy dung trang Web trung 1im
7.13 '['iép nhan ¢ong van, thu tir, giao dich dién thoai, Fax; 500 26%  [200 Cbdng vin
-[Tiép nhan va xu Iy cong vin dén var di, fux
\Giwo dich cdc don vivé dio tao, hii dimg,
Bién soan, bién tap, chinh Iy va thanh 1ap céc hoi déng nghiém thu gido trinh, .
AL N P Y P ' & NEhls = 800 42%, | Tar lidu, gido trinh
tai lidu giang day )
- |Bisn soan, chinh [y tai liéu hién co
-|Thanh ldp hoi ding bign soan tai ligu, bicn sogn tai licu mai
- \Nghiém thu, dia vao si dung
715 |L.ién hé dao tao tai cac don vi vi cac dia phuong 250 13% 1.ién hé dao tao, bdi dudng 12 tinh phia Bic
7.16 |Cac nhiém vy khac de Giam dbc phan cong. 400 2%
8§ |16 chirc - Hanh chinh 8.1 |Cong tac Hanh chinh
Thue hién cong tac tdng hop cac biao cdo dinh k¥, dét xuat, ghi hicn ban hop va
thong bio cic ¥ kidn chi dao cua Ban giim hidu trong cac budi hop giao ban 650 34% | 130 Bao cao. bién ban, thong bao. cdng vin
hang thany
X1 Iy cie cdng viin di, dén 2400 126% 1300 Van Ban
Xay dune lich Tam viée caa lanh dao Trung tam va theo ddi lich Jam vice caa . .
. _d'\" His .'L “ N . ,I P e "o 300 16%4 100 1.ich lam viée
Irirone 1ai hoo Tai nguvén va Mol oy
Quan Iy va vin hanh cde thigt bi van phang 400 21% [ Thié bj viin phimg
Lam cong vife khac khi lanh dao phdn cong 800 42%
8.2 [Cony tic tong hop




Vi tri viée lam

Cang vi¢e chinh phai thwe hign

Thai gian

hanh o thye hién trong nam
$6 TT |Tén vi tri viée lam 61T Tén cong vige chinty | )
i 2 3 4 5
Xay aung cac chuong irinh, k& hoach céng tac theo tuan, thang, quy.
- Ldp hdo cdo danh gia tink hink thue hién cdc chuong trivh, ké boach cong
tac;
- Nghién citu, hudng din cde gui dinh, qui ché quin Iy, quy trinh nght‘(‘p vy
chuyen mon vin phong nhu thy nhdn vé truyén dat thing tin, thing ké sé lidu,
ting hop bao cdo, finw trit hes so téi fidu,
A f::p b.ﬁ‘:o cio tong hop, theo dii tidn do thie hign cic cing vide 120 6% |20 Van ban
- Chudn bi cdc tai ligu phuc v vde buoi hop, hii nghi giao ban dink &y va dot
xudit.
- Chit tri, phéi hop voi cie dem vi lap hdo cdo 1ong hop tinh hinh hogt dong
ctia don vi theo twan, thang, guy, ndm gui cdp trén; bdo cdo so kér, t6ng két
cide mdt cone 1qe e don vi
Xay dung Chuong irinh cdng tdc nam cua Nha trudng
- Lritd eong vin yéu cdu vay dimg ( “hweong trinh ciong tde hang wam cia cdgc
el vi
b 15 % | Van ban
- Tong hop, xdy dung ( ngong irinh cong tde ndm cria Nhi truony
- Trinh BGH cho ¥ kién, hodn thicn ¢ huerng trinh congs tde.
- Trinh Hidu trieomg phé dincét, ban hinh,
Xdy dung lich cény tac hang tuan cia BGH
- Tong hop thang tin,
- Lot thae xin v kicn vé ké howch caa Léanh dao ) . .
] C o 200 0% |48 Lich tuan
- Fing hop, hoan thicn ké hoach
- Phdt hanh lich cing tae
- ('{Ep abdp lich néi ¢o o aiy tde pliad sink,
Xay dung bido cdo phuc vy Giao ban hiing thang cia BGH
- Tong hop thong tin, dir thao hao cio
di- Chei ldv ¥ kicn cig cde dom v oo fidn quan 70 4% i2 Béo cao
- Thng hop. f.-'cfp thi, chunkly siea beie cio
- Frink Trwong phang cho v kide, hoan thicn bio vio.
Téng hop bie cie kicm diém. chi dao, diéu hanb cua Nha tromg thiang, quy va
nam.
- 'l';.'é'p nhdn you e Xelv cheng Mo e
d|- Fing hop thome tin, bde cda viid coe den v fion e 3 2Up 4 Bao cao

- Xdv dung di theao, 1 riah Beo v
- Frind Trreony phong cho v kicn, hodn thidn bao cdo

rindt BGH phé dinén, ban hanh,
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Ty trong £ .
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$6 TT | Tén vi tri vide lam S6TT Tén chng vige chinh) ¢
i 2 3 4 5 6
Toéng hop bdo cao tinh hinh trude va sau Tét nguyén dan.
- Tang hop thong tin, béo cdo cda cde don vi lién quan
e|- Xdy dweng du thdo, 16 trinh bdo cao 3 0.2% |2 Bao cao
- Trinh Trucing phong cho ¥ kién, hodm thién bdo cdo
- Trinh BUH phé duyét,_ban hanh.
X4y dung bai phat biéu cha BGH tai cac cude hop, hoi nghi, hoi thao...
- Tidp nhdn you cédu xdy dung bai phat hicu
- Téng hop thong tin cos . .z
g| TR HOPTRORR R 9 0.5% |6 Bai phat bidu
Sl- xdv dung di thao, 16 trink bdo cdo
- Trinh Truomg phong cho ¥ kién, hoan thién hdo cdo
- Trinh BGH phé duyél,_bun hanh.
Xay dung thong bao két ludn, ¥ kién chi dao cua BGH tai cac cudc hop glao
ban
- Tham dw cude hop cna BGH.
h|- Tiép nhen yéu cdu xdy dung thong bdo. 350 18.3% |12 Théng bao
- Nehion ciiu, xdy dung du thao thong hao
- Trink Trucmg phong cho ¥ kién, hoan thién bao cio
- Trink BUH phé duvét, ban hanh.
Xay dung tai liéu phuc vu BGH dy Budi hop mat dau xuén hang ndm voi Can
bd huu tri cia Nha truong
- Tidp nhdn véu cdu xdy dung bai phar hidu
i|- Ting hop thong tin 2 0.1% |1 Bai phat biéu
- Xeiv dlirng e thae bad phat bicu
- Frink Trining phong cho ¥ kicn, hodn Hhicn bdo cdo
- Trink BUGH phe duvél, ban hanh.
Theo doi, dén dée cdc don vi thue hién nghiém tde Quy ché lam vide cia Nha
truémg,
- Theo divi, don dic dom v thue Bicn nohicnr 1he % kicn kér tuin cria BGH 1ai . A P .
. . . C e g . ’ 300 15.7% 1Thudng xuyén
Hede thang bao, ciae vin ban khac s
- Theo dii, don doc cde dom vi thiee Bién mehidin e Chuong trinh cing fdc
oo Nha triong, i
R1 50t 1]u::) d(f)i.‘ dén‘ dde vide thie hidn cace van ban quy pham phat ludt co 100 1570 | Thuemg xuyen
lién gquan dén Nha trudng ;
Soan thae giay Oy quyén dicéu hanh NP frudmg ctia Hicu trirémg va uy quyén _ - i :
nl,.. . R . e R = cT 3 {0.3% |6 Gray uy quydn
di¢u hanh caa Trudmg phong HCT1H S
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o L Két quit
lfgnh tho'l"glan thue hign t(rl'nng nim
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i 2 3 4 5
Xay dung bao cao cing tac 3 thang, sau thang ddu nam, 9 thang va cudi nam
ctia Nha truong giri B& TNMT.
- TI(F}J nhdn véu e xehy dngr hao cdo
m|- Téng hop thong tin, bdo cdo clia cac don vi lién yuun 50 3% |4 Van ban
- Xdy dung dw thao, K5 trinh bio cdo
- Trinh Trucong phong cho ¥ kién, hoan thign bdo cdo
- Trinh BGH phé duyér,_bun hinh.
Tong hop bdo cio dot xuat khac khi ¢é sy phan cang coa Trudmg phong
HCTH, BGIE nha truong,
- Tiép nhdn véu céu xdv dieng hdo cdo
- Tong hop thong tin. bao cdo ciia cde don vi fién gquan 280 15% 50 Van ban
- xdy dieng die theo. vy trinh hdo cao
- Trink trwong phong cho ¥ kién, hodn thién bdo cdo
- Trinh BGH phé dwuét, ban hanh,
p|Tham gia cdc cude hop do trudng phong, Ban giam hidu trigu tap. i) 4% 12 cude hop giao ban thang
Kiém tra vigc thye hicn quy ché lam viéc Nha truomg, Chuong trinh cong tac
ctia Nha truong, ¥ kién chi dao coa BGH nha trudng tai cae thong bdo, cac - ) . .
. L . R . P . R 340 8%  [Thudmg xuyén
cuge hop khac cia cac don vi tryc thude truong dé tam can cif danh gid mue dé =
hoan thanh ¢ong viée cua Tha ruéng cac don vi truc thugc Nha trudme.
l [(Aiém tra vige ung dung cong nghé.l;hdn.g tin,“xu i}'-; \«"Zm_ bf"m lrf“:n hé théng h sor 170 9% IThudne suvén
cong vige ... phuc vu sy ¢l dao, didu hanh cia BGH Nha trudng. A
. Quan ly va viin hanh di¢n thoai téng. may phété. may fax va cac thidt bj vin 140 1804 3 h¢ thong thict bi May dién thoal, May
" |phong khac ' ) photo, Fax
8.4 _[Thue hign cde cong tie khic do Lanh dgo phong giao, 1)) 5%
8.5 [Céng tac 15 chire cin bo
Cong tac quy hogch, bo nhiém, bd nhiém lai, dic¢u chuvén, 1600 B4%  [200 Van ban

Lap du thao K¢ houctt tricn khai quv hoach. ba nhicm, b miicnt fai dicn
chuyén can bd hang nom,

Ldp Bien ban hop qurc hoach, b nhicu, ha nhicm lai. diéy chinon, cae pRica
fady ¥ kicn gicsi thicu qin Togeh, bo mhicm. ba nhicm tui. dion chnyven

Lap die thuo 16 trink de nghi Bo xdo nhin kbt qua g hoach, bo mhidm, hi
nhicm i, dicn chydén

Lap e thao Quvet dinh phé dwvdt guv hoach. bo shidm. ba mhiom lai, dicw

chuven cade chire dunly do Hivy friecag b nkicm.
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Léip Bao cdo veé cong Lde quy hogch, bo nhigm, ho nhiem lgi, diéu chuyén cin
) hi.
Quan I ho so quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, didu chuyén cde chire danh
" \do Hicu truang b6 nhicm vi chive danh do BS trueimg bo nhidm,
Ldp Tor trink dé nghi phé duvét chui truong b6 nhiém, ho nhiém, bo nhiém lai,
|aiéu chuyéen.
L.dp Bién ban hop J'(i'y phicu tin nhiém, phié'u tin nhiém ba nhiém, ho nhiém, b
" |nhiém lai, didu chuven.
Ldp vin ban xin ¥ kign Péng ty treong vé vide b6 nhiém, i nhiém, b6 nhiém
i, dieu chuyén
Huerng ddn lap ho sor b nhiém, ho nhiem, hé nhiém lai. dicu chuyén cde chire
" Ndanh tanh dao ciia cde don vi triee thude ireing,
Ldp dir thao Quvét dinh b6 nhicm, G nhidm lai, diéw chuyén cde chike danh
“tanh dao ciia ede don vi tree thude truong.
- |Quen iy o so bo nhiém cdc chre danh do Hidu triny ha nhiém
8.6 |Céong tac xdy dung 16 chirc bd may. 850) 44% |55 Van ban
-|Tiép nhan ho sa thanh [Gp maoi cac don vi
- |Ldp vin bun xin ¥ kién vé vide thank ldp méi cac don vi
- |Lép du thao Quyé} dinh thanh ldp cae don vi true thuge trvong.
- |Ldp Bao cao vé céng tdo thanh tdp cde don vi don vi triee thudc treong,
Cuan Iy hé so thank fap cde dan vi orwee thude rieong, ha so thanh {ip cac
"o vi true thude phong, khoa. trung idm.
8.7 [Cong tac tuyén dung.
a| Yuyén dung vién chic 2200 I153% [280 Vian ban

Ré sodt, tong hop nhu cdu fuven dunyg o cdc don vi

Leip duw thaa ké hogoh tuvdn dung vidn chite hang rdnr cua Triekag,

Lap duw thao van bun Hiediy ddn tavdn dung vicn chice hang ndm cua nha
fruong

Lap dir thao T frinh J6 nghi Bo Tad nguvdn va MGPiredng phi duvés ké
houch dd nghi bo sung hicn ché hing nam theo dé dan duoy duivét

Lipy Thing bdo tuvin dung vien chive, fuo ding hop ffrmg hang wam o
Tracdng.

Nirgin 110 ser ting vidn die fwyen vidn e, phedn foad he so dot véw can | khidng
ot yéuw cdri

Lips ke hogeh thiid glan. div didn (0 chie thi fiydn vicn chitic
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Ldp du thao Quvér dinh thimh Idp cac hoi dong: tuvén dung, ra dé, coi thi
chdm thi, hdi dong kidm tra, sdt hach dé tuyén dung vién chire,
Ldp diy thde quy dinh ra d¢, quy dinh cai thi, quy dink cham thi, lHeh thi, Tich
ra dé, lich cham thi thi tuyén vién chite va ngui lao dong.
Lap die thao quvét dink cong nhén thi sink Irting tuvén vién chir, quvét dink
fuyén dung vién chire, quyel dinh tdp sw, quvét dinh ho nhigm ngach vien chiic.
- |Ldp du thao Hap ding lam viée cho vien chire.
- |Ldp Bdo cdo vé cong tae tuvén dung vien chie,
- |Quan Iy ha so tneen dung vidn chire |
b[Tuyén dung lac ddng hop déng 700 37% |60 Van ban
- |Tdp hup nhu cdu tuyén dung lao dong ctia céc don vi trink trucrng phong,
- |Ldp 0 trinh Hidy tnecng phé duyét vi tri can twvén dung.
- 7dp hop nhitng ho so i fidu chudn didy kién dica vao danh saoh ey tyen
- |Lién hé lao donyg dén thir viée
Ldp du thao thanh Idp hii dong deank gid sat hach lao déng het thei gian thie
vidy
- [Ldp dw thao Hop danyg lao dong doi vai ing vién daf yéu cdu.
- {Ldp Bdo cdo vé cong de tuyén dung luo dong.
- |Ouan Iy b s luo dong |
¢|Céng tac ky hop dong giang vién think gidng
-V Tiep nhdn ho b ning Twe giang vicn ma Khoa, Bo man 3 tham dinh
- |Ldip hop ding givng duy
- |Nao dinh gid chudn, két qud viang day, do thi
- |Ldp thanh v hop dine
- | Liew teid B xor va haer cao
d|Cang tac dao tae. bai dudng can bo, vién chire v ngudi lae déng cua trudmg. 2500 131% | 130 Viin ban

Lap di thidae thang hao dimyg & alie can déo tae, bof dudng cla can b, vion
chute va agwdt luo ding,

Lap dir thao Ké houch dao tgo, bai diedmy can bo. vidn clnre va agudi lao
dong.

Lap die thaer Chivet dink cir can bo, vicn chive va newdi loo dong o cong fc,
foc idp, dee tao tae, bad diekdag troms vae nsodi meoc,
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Lip Bdo cdo vé cong tde dao o, ol diwing ctia cdn bé, vien chite vé ngudi
" iao ding.
Cuan Iy ha so, dit Lidu vé cing rde dao tao, hoi duiing cua cdn b, vién chire
*|va ngueyi tao déng.
8.8 |Cong tac ché do chinh sach, lao dong tién luong, ché dd bao hidm.
a|Cédng tac ché dd chinh sach, lao déng tién Iucm;__ 2500 131% [290 Vian ban
Ldp du thao Thing bao xéf ndng heong triede thai han, ndng fwong thuong
xuvén cua cdn bo, vién chire vi ngeoi fao dong.
- |Ldp dir thao Quyét dink thanh lap Hoi dong xét nang heong triede théi han,
Ldp duw thao T trinh dé nghi xét ndng lwong trde thoi han, ndng heong
theong xuyén cho Higu tricong va cae Pha hidu truong,
Ldp du thao Quyét dinh ndng heong truie thoi han, ndng lwong thudng xuyén
-|cua cdn bo, vien chiec vé ngudi lao dong (trie quyét dinh ning twong ciia Hiéu
trucng va cac Phd hidu trivdng)
Thang bdo ké khai leong phy cap thdm midn nha gide, phy cdp wn ddi cho
| nha gido truc ticp dung lop.
Tiép nhgn va r('! sodt cde dé nghi huong phu cdp tham nién nha gido, vieot
" kbung, phu cap wu dii cho nhé gido trige tiép ditng lop.
Ldp dhr thao Quyvét dinh huing phit cap tham nicén nhi gito, phu cap wu Jai
"\ cho nha gide truc tiép dimg Lip.
Bda cdo cong tie xdf eong ndng leonyg thirdng xuvén, ndng feong trude thai
Nhan, tham nién cho nhi gido. phy cdp ww ddi cho nhé gido irwe Hép ding lap.
Ouan v ho so, di Fign vé cong tde X6t huong ndng huong thuang xuven, ndng
- [wong triede thei han thdm nicn cho nhé gido, phu cdp wn dai cho nbda gido
triec 1iép ding lop.
blChé 3o bao hiém 2400 126% ]220 Van ban

Lip duw thao cang vein dé nahi Buao hicm xd@ hod tdng giam srve dong bao hicm
Cria can b, vien chiie, va ngudd fao dong,

Lip i thaa cdng vén de nghi Bao hidm xd Aol cap the ban hiom y 16 chu cdn
b, vicn chnre va e fao dong,

Ly duw thao (wvét dinh cho can bg, vicn chire va ageds fae dong nghe fuee dd
Inedng che do bao hidm xd hai.

Ledp w0 kbai dé nghi Bao hidm xd hai giad guy ot ché dd mehy fuen clio cdan by,

vidn chie va nauod fuo dong,
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Ldp dw thio dé nghi Bao hiém xi hii giai quyét ché do nghi thai san va cdce

" ehé do khde cho can b, vien chire va nguoi lao dong.
Bio cao cdng 1de hao hicm ¥ (. bao hiém xd hoi va cde ché do khae cho can

b6, vien chire v nguoi luo dong.
Qudn v he so. div 1idu vé cane wde bao hiem y 16, bdo hiém xd hoi va cde ché

" |do ki cho can bé. vién chire ve mruerd lao dong.

8.8 Cér“lg téc quin 1y co so dit ligu cia can b, vién chire va ngudi lao déng trong 2400 126%  |Hb so dit liéu chinh xéic. Biv da

truong. ; /
Hidng dan cac ehre ndng ciia hé thong gquan IV can bi cing chive, vién chie

" v ngieoi lao dong trong trucng
Hirng dan vdp nhdp dit lidu cho hé rhffng guan Iy cdn b ciny o, vién

e va ngui lao ding trong tricang

- |Kicm tra He so gidy trieie khi cdp nhdp vao Hé thang qua B can bo
Cdp nhdp thing tin cua cdn bo cdng chuke, vién chike va ngudi tuo dong trong

] trong
Kiém tra, chinh stha vao HE thong quan IV can b cong chite. vien chire v

g fuo dong

- |Kér xudt cac bdo cdo cia Hé thong guan Iy cdn b

- | B suny thing tin cdn bo viea chie vi ngiedi lao dong

8.9 |Cdng tac thi dua, khen thuong, kv ludt. 2400 126%  |360 Vin bin

Theang hdo, hudng ddn thi dug khen thieong 6 thang ddir ndm, 6 thing cuoi
Adn vi cd nam cho ldp thé vé cd nhdn (rong Lan (reemy

Kidm tra bung tdng hop cita od nhda v tdp thé

Tone hop k6t qua xét phdn toai cria cd nhdn va tdp the

Trink Hicu trivang kv ra Quvit dinh cong nhdn két quda phdn fowi 6 thang dau
ni, O thang cudi nam va ca nam cid tdp thé va cd nidn

L danh sdek cd whdn vd tdp the o thanh tich khen cao trinh Hii ding Thi
dua khen thieomy triedny hop, cenr xét

Tong hup dunh sach cd nlidn vo tdp the khen cao duoc HOD dong Thi dua khen
thiroryg thang i

Thong baw va Hiedng din lam bao can thanh tich che od nivin va tap the oo
thanh tich khen cao

Kicm tra bdo cao thanl tich tdp thé va cd nbcn

Lam cae bda cdo thanh tich khen thieong trurking

Tong hup hdo cdo thanh tick tdp thé va cd nkiin

Lap 13 fristh gqud cdp 1rén xem xid kien thuony




Vi tri viée lam

Céng vige chinh phii thye hién

Thai gian|
.- Ty trgn P .
(gidr y . Q ; Két qui
thoi gian oa
hanh (%) thye hi€n trong nim
S& TT |[Tén vj tri viée lam S6TT Tén cong vige chinh) °
i 2 3 4 5
Cdp nhdp, ey triv théng tin thi dua khen thicing ciaa cd ahdn va (dp theé via
84 thi dua
Cdp nhdp, fuy (v thong tin thi dua khen thudng ctia ca nhdn va dp thé véo
Hé thong qudn ¥ cdn bg can bg cong chire, vién chre va nguei lao ding
- VLdp thing bdo xdt tdng danh hidu nha gide nhan ddn, nha gide wu ti
Lip dunh sdch cd nhdn dang kY xét (dng danh hidu nha gido nhdn din, nha
gido wu i trink Hoi dong thi dua khen thiong phé duyét
- LLdp 1 trink cd nhdn du didu kién trinh cdp trén xét Ling
810 |Cdng tde cdp nhit va huy ird, guan Iy o so nhdn sy
- Tip nhan hi sor ciia vién chtre va nguedi lao ding
- |Cap nhet vao phdn mém gudan v nhan su
- |Cdp nhdt ho sa nhdn sy
- |Luew trit b6 so va béo cio
9 |Ké hoach 9.1 |Xay dung. trién khai ké hoach (ai chinh, ké hoach ngan sach ngén va dai han 2400 126% |50 van ban, K& hoach ngan sach
Ké hogch téi chinh dai han, ca nam. 20 To trinh /nam
| |Ra sodt, ddii ehiéu, thong ké cae nhidm vy do dang tie ndm trude chuyén sung
+ Thong tin cho cde don vi giri de xudl. nhu cau ké hoach khai todn kinkh phi ciia
dea vi
NTang hop dé xudt nhu cdu kink phi cria cace don vi, da vao hieong dan cua Bo
" Vdp thanh ké hoach va dy todn NSNN chung cho todn trudng
+ | Frink Bd TN&MT xem xét phé duvdt
9.2 [K& hoach tai chinh cho cac nhiém vu cy thé, ngén han trong nani:
ANhicm vy dwwe Bo cdp kinkh phi chi thieing vuvén:
v |Nidm tru, ddnh gia hién trang nhi ciin thuee 16 do cde dem vi dé xudt 304} 16% |36 b cau dé xudtingm
Dai chicu v dink nuke nhde mede, Ouy che chi ticu noi bo va cde Quydt dink , s - . : .
N e er ‘ S, o et 1534} NG |3 Cde var hdn phdp gy
tai chinh hicn hanh san cho phic hop :
A thao Quyée dink phé duvet dir todn nhidu v irinh HHidu rong phe dudl 130 N 30 Quvét dink
Theo ddi, che dae qud wrink thiee nhidn nhider vy 436} 24% |50 cedng vide thuee re

Nlidw vu khiing diege B phan :‘rfp.'




Vi tri viée lam Céng vige chinh phai thue hign Thoi gian|, .
.. T'y trong ‘ .
(210101 gian Ket qua
hanh (%) thyc hién trong ndm
$6 TT |Tén vi tri vige lam S6TT Tén cbng vidc chinh) ¢
I 2 3 4 5 t
Kiom tra, danh via hicn tran 3 mhu cau e 16, ldp bdo cao (bing vin ban) . L
L e e g, et (héng / 300 16% |20 Van ban dé xudt
trinh Bo INK&MT phé duyét chi truong
Sau khi duge Bo chdp thugn oii truomg (hdng van banj, P, KIITC phoi hup
i ede dem vi ¢ lién quan xdy dung du dn, dark muc mua sdm hode Bée cdo 630 33% 15 Qu Vit dinh
KTKT, ké houch ddu thiu, HSMT . Trink B phé duyér.
10 |Ké wan 10.1 IXay dung, trién khai ké hoach tai chinh, k& hoach ngan sach ngén va dai han 50 vain ban, K& hoach ngan sach
-|Ké hoach tai chinh doi han, cd nam:
+ |Ra sodt, dii chicu, thong ké cac nhiém v dov darng tir nam truce chuyen sang 75 4% 5 D dw i dang
Thong tin cho cac don vi g dé xudt, nb cau ke hauch khdai todn kink nhi cia _
[ dom :; e r 75 4% Vén han thing hdo cho 29 don v
Ton r.}'w' 2 dé xudt nhu cdu kinh phi ciia cde don vi, diea veeo hiuong dan cua Be .
+ ( £ . ! P - . [7 s ‘ b & et 120 6% (3 Biéu ting hop
ldp thanh ké hoach va du todn NSNN chung cho toan truing ;
Trinh Bo TN&MT xem xét phé duyét 75 4% 20 Ty trinhinam
10.2  [Ké hoach 1ai chinh cho cac nhiém vy cu thé, ngén han trong nam:
- |Mhigm vy dieve Bo cap kinh phi chi thuong xuyven:
| |Kiém tra, danh gic hién trang nhu cdu thue 16 do cde don vi dé xudf 75 4% 30 nhu can dé xudt!nim
$0i chiéw vai dink puic nhé mede, Quy ché chi tién noi bo v cde Iyt dinl _ _
.. ‘ . o ) . u o L ’ 150 8% 30 Van han/néim
iqi chinh hicn hanh suo cho phichop
D theer Quyet dink phe duyét i todn phiém vi trink Hicu trieomg phé duvet 75 4% 30 Owvét dinhinim
V| Theo o3, chi dao qud trinh thiee nhicn nhicm v 200 HEG |50 cong viee tnee 16
- \Nhigm vir khing dhge B phin c.'cf}u; 3% '
Kidm tra, danft gic hicn trang. nhu cd thee 18, Ldp bao cao (hane van ban .
o el T I I SR, AT it I, Tdp Bao cao fhang van han) 150 8% |20 Fun han dé xuds
trinh Bo IN& MY phé duvét chu truong
Satar kb divve Bo c-!'r.:.f}} thucin chui tricomy (hffwg van hereng, ORI ';Jisri;’ hup
U \wedd cere dern vi ca tién guan xdv dieng dy dn, danh mue mr scm hode Bdeo cdo 300 6%, 13 (h)m'é'.f disth
KTKY: kd hoach dau thau, HISMT . Trink BS phé duvét
0.3 |K& toan tién lyong cho CBVC
- |Ldp dunh sach. vao s hirong hidng thang cho CBEC va nguer lao dong 100 5% 13 dunh sk




Vi tri vige 1am Cdng viéc chinh phai thiyre hign Thoi gian| .,
s TV trong 5 .
{(gior Lo Két qua
hanh |01 gian thyc hi¢n trong ni
) o R (%) ue hién trong nim
§6 TT [Tén vi tri vigc }am S6 TT Tén chng vige chinh}
I 2 3 4 5 0
- |Ra sodt, phdn logi doi twpng, md ngach bde luong ciia Hmg ngudi 80 4% 636 ngudi
) K‘fé'm Im ver soat ticu c.'{md}?, ché a6, phu cap, trg ccfp, BHYT BHXH ... cho 100 so, 636 neuoi
arng doi tuong trong bang hwong
) T(ing? .hp'p kitih phi chi fan:ng vc‘;‘ cci{:' khr_:ci{? phu cdp, tro cdp hang thanyg cho 100 S0 Viin bin rér sodt
noewdi lao dong frong treong va toan truong
- |Ldp bdo cdo fwong thang trinh KTT duyér va Thu fruong duvét chi j0 4% {2 Bang fuon
P g 3 3 d iV g g
G danh sdoh chi uong gua Khe bae nha nede dé chi tra fieong cho ngudi
- !}0 d;ng e N (it RAe bac ARG AR €E € & o ngidt 50 3% 12 Dank sach twong
uo ding.
10.4 Ké10an BHXH
- |Lép danh sdch agudi duoe huong BHXI trong thing %0 3% Danh sdach BHXH
-\ Kiém tra, déi chidn vi TCCB, trink Thi truomg kv danh séch 50 3%  |Dank sdch BHXH
NChuvén danh sdch diepe huing BHXH dén co gquan BHXH dé duyér chi 25 1%  |Danh sdch BHXH
Lap danh sdch ¥i duoe chi tra BHXH, gui Kho bac chi trd nguegi th
] hsz”g PRUOT QUgC Chi & e i B Rgtton 50 3%  |Danh sich BHXH
10.5 |Ké todn thué
Lén danh sdch nguei phai chiv thué, nhdp vao bang liwong dé trir thué th . .
- n;;p GRA SACT ARUAT PAAT A LAHE, ARAp Yo Danig i G gt 200 1% |Danh sach ngudi chiv thué
-|Lém gidy chuyén tién thué cho co quan thud 80 4% Dunh sdch nguoi chiu thué
Xuat chibng tie khdu triv thie cho newdi chin thué, hod don §é cho cde trudng .
- I;) pchm \;_;nh du trir thue cho ngudi chy ad don 16 cho cde trudng %0 4% Chimg fir thd
( 8
-\ Rér sodt. dii chidu hang thang, truy thu hogc hodn thué (néi ¢i) 100 3% Chirng tir thud
-V Ldp bao cdo thang gl co quun thué 50 3% 12 haga cao thiny
- |Lém Bdo cio quyéi todn thud cudi nam 50 3% 4} hdo cdo ndm
10.6  |Ké 1oan thanh toan khdi CBV(:
AP hin thu:
dp ke Bt ticn mdt e NSNN. nhign e mat tie ko bac tnot giao dich . :
| :(:J‘f;::;{j?(;:’; ;:-‘i H:{}:’: w1 whigiar tion mé tie ko buac (nod giao dichi 25 4% 12 Ké hoach rit 1ién met
& nhdp gui ticn mg
':"f?‘:r. :‘:.‘.'I' ce J"mu!‘ dlljing dich v, Lien ket dae tao theo Hop dong G &0 (oh v 100 504 200 Chimg 1ir th
thad gian thy nigp) .
|| Theo dbi don doc tin the cac khoan thy khde S0 3% 13 ban Theo doi don doc
APhan chi:
Ticp nhdn chimg can thanft todn 400 208 1200 CT He sovéa cau thanh toan




Vi tri viée lam

Cong vi€e chinh phéi thyc hién

Thei gian

T¥ trong

(810 |5 pian Kér qua
' hanh (“g) thuc hién trong nam
S6°TT |Tén vj tri viéc 1am S6TT Tén cdng vige chinh) °
i 2 3 4 5
Kiém tra, xem xét tinh hop ¢ cira ching tir thanh todn, can ot Quy ché chi

N : 0%
ticu nGi b va cdc ché di chinh sdch hidn hank ¢d lion quan, néu:

L (i}ili.n o 1% B ‘ p 6 “r_hf !.drm pkf{én {'hf. ftién miif ho'{?c chuyen khoan) chuyin KTT 400 16% 1200 Chimg tie hop 16
kiém tra, kY duyét, trinh Hidu triuong duyét chi. i
Chitng tu khong hop 16 thi tra lai, yéu edu chinh s 80 4% |300 Chimg i khing hop 1¢

10.7 |Ké toan thanh todn khéi HSSV:

-|Phdn thu:

Lip danh sdch sinh vién phdi nop hoc phi qua thé ATM ttheo mdu) lam co s

| |dé ngdn hang thie hoe phi theo tieng hoc ky, dong thoi dicu chink s6 giam 1200 63% 1000 Danh sach hoc phi
trong kv, bdo cho nedn hong thy.

+ |Tink hoc phi nién ché cho SV toan trucing 750 39% {25000 Sinh vién
Hang ngdv, 1idp nhdn bang ké danh sach SY nop hoc phi tir nedn hane, kic

4 | AR RAY. D07 RACH DAAE RS Gami SGCh SV nop oe pal i ngan hang, kicm 1000 | 329% |5000 Sink vien
tra, Fd soal, doi chicu dé tranh nhédm lin, sui loch

* Thn. hoc {ﬂ?i f:r_n-”/g.f, thi { an 2 g SV va cde doi tiuong SV nép hoeo phf tai 200 229% 125000 Sinh vicm
triekng, SV hoc "song bang"

V| I Bicn ui thy hoc phi cho SV kbi o6 vér cdu 250 [3% 3000 Bicn lai
Binh ky ldp by ké, 1ing hop doi chicu véi thu quf lam chuing tir chinen ke U

; m-;n o “p ang ke, tong Aoy Gy i camg ren & 600 31% |150 Bang tong hop
Tfé,}} nk;i.lw .( ‘{}ﬁ‘: (_ }H_].’_(ii’ dinh cii i’ ,'I'én qz.ff.{n cf(f'l? Sl".f{}H‘.’ F”I ,.s'_(;'r' df.ciy (:hm'h, H.':-'n': hoo 200 $2% 3000 Sink vidn
phi cho SV doi chicu, theo dii sy bien dong cia SV véi phong chire ning
T6 chire thu {6 phi tuvén sinh, Idp phicu thu cho tiens thi sinh, tong hop dii

t O_(; m” ' .L'; ‘” ”'Hn; ; ({P P.!“ . e :‘m;,”‘ R A 800 429 (9000 Lot xinfy vicn
chidu voi thi gut. chuven kS todn Igp phicu th 16 phi TS
To chtie thi ticn BHYT cho SY. fdp phiéu thu cho tivng SV, dii chicy veéi thi

U Ngud. Ldp bag teing hop, chuncén ke todn lip chierg tie the BHYT chiven tién 600 3% | 12000 Sinh vicn
va danh sdcele cho coquan BIHL dank sach che Y6 trudmy theo déi, thae hicn,

7o (-h{h"' Hu:.r.ui{j fdrr)c.in 1¢ phi cho .\':_(m ljc‘?n*g': Ir):f‘ ngirr';ifn_ ('{j;:f? fur bang dicm. fip 500 6% | 1000 Sind vidm
hung kS, dif chiv, tong hop chuyen ke faan fam chitng tr tha,

i ?‘J-!’l‘l‘n"f}'f.’j.{ X 1.'("';1 rf‘jr s, .f.ffif c.'!'?f{i!r_ .w.r" h;ﬁ';'r.dc_ing cita S .l"l f‘mng acm, oo chidn 200 22% 100 Fan Ban dis chidn
vide thire fridn cdd khodn thu vai cde phong khoua ci licn gian
Theo dinf kv va trude ede ki thi tar nghicp. lip bang ke danh saeli ST chra

\adp hoc phi theo guy dink airi cde plang kboa oo lion grican, gt Hoi drjug i 400 20|30 Bang ko

161 aghiop 0 phicii fuop dent doe, v Iy




Vi tri viéc 1am Cong viée chinh phdi thwe hién Thii gian|, ..
. Ty trong i .
(@191 gian Ket qua
hanh {"g) thye hién trong nim
F » ~ e r 1
S6 TT [Tén vi tri viée lam S8 TT Tén cdng viée chinh) '
) 2 3 4 5 6
V| Kiém tra vé xde nhdn no cho SV xin bao ey, thei hoe va rat ho sor 300 16%  |300 Sinh vién
!‘ L{ip Lar, logi 56 crhi’{f’éj thu hoc Jr_ihf, .S'ri;ifj}?g hop thu theo ky; s6 chi tiét danh 150 18% |5 Quyén
sach SV ng hoe phi dén 31712 hanyg nim
N Phoi két h()'{} vri‘i Ingén h(}r::g hudng ffdn_ qr{}: .frinhh agp hoc phi gua the ATM 300 (6% L5000 sink vién
cho SV thudge doi tuong ndp hoc phi tgi ngan hang
- |Phdn chi:
|- f\;em rj‘u ‘biéri faf‘r{w, xdc.‘:nhgﬁw '."i.,ér: ?“LE.E .'."énj cr}.a‘SV, Ifdﬂvbdﬁg ké chi tra so 150 18% 10 Bung ké
tién dd nop cho SV, chuyén ké todn lam chirng tir chi tra.
Cdn cu’ danh sach chi khen thuony, hoc bing, tro cap . 1dp chitng b chi tru 450 299 2000 sy
cho SV
10.8  |Cong tac mua sam Lai 3an
) K rem tra fc? fl’-'();;{(.‘h, j(} ‘trinh d{'T durere p'hé d'uyg;.{,,xem xét tinh hop lé vé xuar xir, =5 4% 300 heot T trink, bio gid
chiing logi, mdn nd hang hod theo cac bao gid
Néu nhdt tri vé mdt gid cd, phuwong thice thanh todn, trach nkiém bao hanh
i c:icjrﬂbéﬂ ba’rn._.‘: thi che j’(}m :I":E)'p dfj‘ng md se?m g."au. Phr?ng QEITB ch_.-'{; H"ric-'h 200 10% | 300 heot Hop déng
nhiém truc ticp mua sam, Hep whdn, ldp hién ban ban giao cho down vi sir
dung, thanh IV hop dong, chuvén tién thanh todn,
10.9  [Mua s8m tai san co gid tri [on, theo ké hoach, dugc Bo giao
Cdn cu van ban phé duyét dunh muce mua sdm cia cap trén, P. KHTC phoi I .
- . . . T s 75 4%, HI Quvét dink phé qanét
hop vt P.OTTR soun thao, trink duyvét HSMT, ké hogeh dau theu, ! = PNE HuVe
) Th?ng !,Jdu. fmh' ”’ff”- f::'é_n n,hgin H;S'D T,‘ e Jhrij'r, .r:ér !hc.iu. a" dp 1{{&0 o xér 350 1990 |7 110 sor thein
thaw, xde dink nha thau ring thau, trinh duyén két gua ddu thau
|Thong hc.}ra. kér quo :a'.:h.f thau dén cde nhda thau, moi nha thdaw tring thau den 75 £ 35 Thong hdo
thurng thao hop dong
- |Soan thao. kv kée Hop dong, chuyén ticn tgm ing theo thoa thudn. 150 8 7 Hup dong
) Tfﬁ;('h.'i"c' thue ;"u';?.n hc_;p dr'f;ng o ;'%f{;r nhdn t ,L,- iét b i b('m_ & r'm‘:J mint h(ﬁng‘(’ ap dit, 200 10% |7 top aing
kicdm tra chay thery 10 chire nghidnn thu, ban giao thies b chio dow vi s duny
] f-fr.n}n thicn ’}'-}{};.\'U'_ j"éip Biénz han aghiém thu, thanh toén hop dong, lip Bion 150 %y 7 Hosp ding
han thanh Iy kit it hop dong _
- | Xin phtd duvie chu srome: Thiee hicn theo que ieink da név tad myc 10020




Vi tri viée lam

Caéng vige chinh phai thyc hign

Thii gian

hanh og thwe hién trong nam
86 TT |Tén vi tri viée 1am S$6TT Ten cong viée chinh) (%)
I 2 3 4 5
Sau khi o van ban phé duyét chi truong, danh muc sira chita, néu guy me
hong muc niim trang phom vi c.'hr," phép chf d,.fnf':' thdu thi tién 'h:‘mh fiect chon vt dinh. chi dink dum vi thi cone. §
- |dern i thi cdng e di ndng luc dén trao 365 Néw hai bén nhdt tri thi cho lap 20 1% L I;{H' R, catdinh dun v thi cong, agp
thiét ké d todn thi cong, ra Qz;_vé! dinh phé duyét thidt ke, dur todn kink phiva dong
chi dink dern vi thi cong,
Néu quy mo stea chiba vt gici han thi phai 16 chire déu thau dé hea chon nha
- \thdu. Vice 1o chure dédu thdu ¢ fra chon nhi thiu ciing diwe 16 chibe theo 200 0%
ding guy rinh
K& todn tai san, vl tu, ¢ong cu, dung cu: 1ap sd séch theo doi bién dong tai
10,10 |san: théng qua sb lidu kiém ké dinh ky, ra sodt, phén loai tai san. kién nghi cho
sira chira hodc dé nghi cho thanh Iy.
Nhdp vao pha‘:n mém ké roan o san, theo dii tinh hink cudt nhdp, didu 200 10 . : ; o
N aniin raii sein tromg cor quan, (11 Danh muc tai san trong phdn mém ké todn
) }"hgzu di3i tinh hinh s dung, phoi két hop véi can bo P. OTTB thong xuyén di 75 1% Danh muc tid san dieoe bao trl, bdo diedng
kicm tra, xde nhdn viée bao hanh, bao trl, sua chita tai san. ’ hode sira chita
Fhwe hidn vide kidm ké dinh &y thudng xuyén, dot xudl, phen toai 1o san, ldp
- |bany ke ting hop 13i san xin thanh 19, kit hop vai PQTTE 16 chire thunh iy 1000 32% | Bdo cdao Kidm ké 1éi sin
tai sdn thea ding guy dinh hicn hank
Thong quan so ligu kicm ké dinh kv, ra sodf lai toan bo so tai san dang su
-dung trong <o quan, ndm rd tink irang 13 san, dé xudt bicn phap qran B e 200 10% (205 kicn dé vuat
hidw quia i’?r::fl . i
) i’:;;: ;:j} Bidy mau han cdo tai san imng adm va dot sudl theo hmmg dan cria 500 269 30 bio cio
) f.‘f'f.}(s.: h,_”?ft_- l(..-p the 1 .\‘I.:m o dinh theo quy dinh hidn hank d0 rang hidu qua 150 oy Ly 500 the 16 sein
et 1V HGE sdn trong oo gian.
1041 [Ké toan trung tam
-|1dp k& hoach Tai chinh cta Trung tim hang wan, thang, quy . ndm 600 3/% ]300 vin ban
-[LAp cac chirmg tir thanh todn. quyét toan thu chi bing Gién mar cis trung tam 4500 235%  |[1540 B0 ching (i
-[Ldp chuimg G thanh todn cia Trune im véi ngdn hang, kho boc 6500 34 {1000 36 chimg 1
-1Cac cong vide khae theo sy phin eong clia giam dde trung tam 500 7N
{1 fchao thi va Dam biie chi 11,1 [Nhén bai thi, kiém tra gidy bao didm thi, iuu trir bai thi cua cac Khoa, Bd mén

fugmg gido dyc




Vi tri vife lam Cdng vige chinh phai thye hién Thei gian

(gid E&_:”};:ﬁ Két qui
hanh (nf) thye hién trong nim
S6 TT |Tén vi tri vige 1am S6TT Tén cong viéc chinh) ®
i 2 3 4 5 6

Dua irén K& houch déo tao va lich thi du phong Bao tao ban hanh, dua trén
guy dinh vé thoi gian chdm bai v bdo diém cho sinh vién, phong Khéo thi va
Pam bao chdt heomg gido duc s@ nhdn bai thi do Cdn bg cham thi ciia Khoa,
- |bg man ndp tai cho phang. Khi whdn thue hién cde cdng viée nhu 750 39%  |Khoang 20.000 tii hai thifndm
+ Pém d 56 bili, $6 1

+ Kidm tra vide chdm thi cua cdn b cham thi

v Kidm tru chénh Igch gitea hal can b chdm thi

Kiém tra cic gicfv boo diem thi cia tdt ca cde Khoda, bé mon do 02 cin b6
chdm thi dd nhdp vao phan mém quan Iy dao tao vé xudt ra:

+ Kidm tra phach - diém theo phin mém quan Iy dio tao, kv xdce shdn vao
Gidy bdo diém va ban giao cho can bo quan Iy gidy bdo diém.

| Trflmg giay h.f{-o d:e:m thi Df?m dam be.m cde d?lx vcf dunfg: cau didm nhu: Tén, 6550 343% | Khoang 20.000 han gidv o diém thi /nam
md vinh vién, diém thanh phan, diém thi dung cua sinh vién,

s VGE cde gidy bdo diém thi van dap, thiee hinh: nhdn ban gic két qua cham
thi cira gido vién (viét tay, o6 chit ky ciia SV va chip Ky cua hai can ho cham
thij v gidy bio diem di nhdp phan mém. Kiém tra dg chink xdc ctia diém thi
gitra ban grfc' va hdn sau khi dd nhdp vio phcfn mim.

Cac gidy hde didm thi sau khi dwoe kiem tra dwoe tign hank dong dau, sao
fien tai cdo don vi: Phong KT&DBCLG, khoa chuvén mon, khou co SV v
- |pheing Déo taa. 830 4474
Bai thi duec 1ién hanh sdp xép theo cac mi i tang dan, theo khou v theo
tiensr hoe kv Bai thi vé diroe hew trid i nhdi 02 nim.

Khadng 20.000 ban gidy bdo diém thi +
200000 faii bai thi doe fiev el

LI2 [Kiém tra vige thue hién theo ding quy trinh khao thi tai cde khoa. bo mén 800 42% |15 Bién ban kiém tra

Phaong KT&DBCLUD kidm tra vide thiee hidn dung quy frink tai cde Khoa, Bo
mon veo cuoi moi hoe ki vai cae nii dung:

Fide dam phiach phai divoc ticer ol boi it v Khoa, B onidn baa grjm_‘
-|dinh phach, roc phiach, md hoa i bid thic quan Iy phach won nguvén tic
danm hao dioe taft bda mdi cua bad thi,

- Thei gian fam phich 1i da b (1 wizany: fam vide ke tiv khi nhan drioe tii bad
Ui cen Dei cod thi

Kicm tra vice gico bai cheo cdn bo chdm thi phai Guoce the hidn gua 3 theo
i cra Khoa, be mon
L3 (Phai hop. kiém tra dé thi k& thie hoe phan 1120 I Khoang 6814 46 thi




Vi tri viée lam Cong vige chinh phii thye hién Thoi gian

.. TY tron : .
(giv one Két qua
thii gian o
' hanh o thyre hién trong niim
Tén vi tri viéc lam S0TT Tén cong viée chinh) (%)
2 3 4 5

Nhdn taan hé dé thi hoe phan cua 16t ca cde Khoa, Bo mon sau khi két thic
mai hoc ky.

- [Kiém tra cach 16 chibe, ra dé thi hét hpe phan theo ding quy dinh.

Bdo cao két gqud kiém tra.

I1.4 |Phdi hop véi cdc khoa, bd mén 16 chire phic khao bai thi hoe phéan 250 13%  |300 Bai thi‘nam

- \Nhdn don phite khao cia SV;ovio 56 va cho SV ky nip don,

Kiém tra tink hop 1¢ cvu don (vde thdng tin ghi trén don; thai gion bao diém

thi... )

Phoi hop vai cdan bi quan Iy bai thi, rit bai co don phiic khao vi chuyin cho
Bo man dé to chire chdam:;

- |Lén gidy hdo diem thi phic khdao gii fai cho Khoa, Bo mon

11.5 |luutrir giéy hdo diém thi 1000 32% 200000 bdan dwoe b trid

Sttt khi nhen Gidy béio diém thi, cdn bg qudn Iy diém vae so. photo, dong ddu
Phong va ban giao cho can b ¢ nhiém vu nhan dién ciiu Phong Déo tao va
Khoa quén Iy SV, <6 chit ky nhan. Viée bén giao nhan diém thiee hién khong
qud U agay tinkh tie khi nhan Gidy bdo diem cia can bo cham thi,

(e gidy bda diém thi ducc hew gile thea lap, khda, chunén ngédnh va theo
e khoa,

116 [Nhip bo cdu hoi thi tric nghiém 1085 370 | Khoang 130 hd cdu hol

Sat khi $Gi dong nehiem thy cic bo cau hoi trac nghicm dwge g file cho
-\phong KTEDBCLGE. Vide nhdp bi cdu hoi thi i nghism diwoc tion hinh
thea ding quy trinh,

Kiém tra dinht dung cde hoe phan trong bo cdu hoi irde nehicm duve thre
hign theo ding guyv divh hay kirdng. Chinh siea cde dink dany chua phit hup.

tmport cic file cdu hoi 1én phan mém quan 1 Testmuster e Phong
RNTRDBCLGD theo cde yuy dinh cia phdan mém,

- [ Fest cae dé thi tride khi diva véo 1ing dyung rong cde d6 thi

Diu moi trong cdng e thue hign viét bao cdo 1w danh 2id theo bd téu chuan

. e N 750 394 I Bao ciao ty danh wid
eiia B Gido duc va Pao tao R T e

Let dddn moi trong cang v thiee fidn vide vier hae cao e ddile gid el triedng,
- |phdee NTRDBOLGD tham mien xdyv dirng kE houch ol HOE ding vé ticn o
thire hica,

- [T ehire Boi thao iy iicin T dink i chiit fvong trueine Dai hoe




Vi tri vide lam Cdng viéc chinh phdi thye hién Théi gian| ..
. Ty trong N .
(@0 ) 5 gian ket qud
hanh (“g) thye hién trong nim
S6 TT |Tén vi tri vige lam 56 TT Tén cong viéc chinh) ?
i 2 3 4 5
Don dac, nhic nhei cde nhém thue hign theo ding quy dink ciing nhwe dung
tidn dé. Lam vide voi chuvén gia tu van
~ | Tong hop thank bdo cdo
i.6n K& hoach va thuc hién cdng viée Khao sat ldy v kién nguii hoc vé cong _ . s L.
1.8 tic pidng déy i phu‘c v dao taog i v ¥ ¢ & 1070 36% |2 Bao cdo Khao sdt 13y ¥ kign ngudi hoc
£ ay v LG VL ;
Lén ké hogeh thue hién mot nam 2 ldn vige khdo sdf hi:y ¥ kicn newoi hoc vé
cony tde giang day va phuc v dao tao cia tloan b3 SV trong truong.
~|Thue hicn vide cho SV tién hinh tré I6i bg cdu hoi khdo sét tai cde phing may.
-|Viéi bdo cdo, hdo cdao Ban gidm higu vé kit qud thire hidn,
11.9 )Té chiic thi trac nghiém 3000 1537% 2 lan & chuc
Chudn bi cac conyg viee phuc v kv thi trGe nghidm: phong mdy, phan mém, dé
thi....
Cén ot véo vide ddng kv hinh thire thi caa cde Khoa va lich thi caa Phong
-|Pao tao, Phong KT&PBCLUD két hop cing cde Khoa, B6 mon tién hinh viée
cho SV thi tréc nghiém tai phong mdy.
(iidi quyer cde van dé phdt sink trong qud trinh (4 chive thi tridc nghidm trén
phong may tinh
-VXudt cde giay bao diém thi sau ki SV thi tal phong mdy trac nghiém
Phuec vu coOng tic dua don Ban gidm hidu; Cac don vi va doan thé khi co chi A,
12 |Lalxe 12.1 TR REe T T = ; : 7000 366% 30 don vi vi cd nhan
dao cua I'rudng phong.
12,2 [Dam bao an toan phuong tién, dé xuat bao dudmg, st chita, thay thé phy ting: 2000 105% |5 chice
12,3 Thuc hién dinh mie xing xe theo ding Quy ché 560 29%  |Binh mic xing theo quy dinh
£ bi ! ng q
= . e . |Chuén bi day du phue vu cac Hoi nghi, hoi
13 [1.¢ 1an, phuc vu 13.] Phuc vu Hai nghi. hoi thao 478 25884 thi an bl day PREE ¥ CoE T
130
13.2  |Quyct don va phuc vu phong hop 1920 100% |Phong hop
133 |Quét don, phye vi phong lam viée cioa Hidu trudng va cae pho hiu truong 1440 75%  |Phong lam vige BGIH
134 uét don, phuc vu phong chd gido vién 3824 200%  |[Phong chi eldo vién
paic vu phong I3, £ &
b 1Quan Iy Déo o 141 |Cong tde luyén sinh
Xay dunge k& hoach wyén sinh trinh bo Gido duc va Dao tao va BO 141 nguyén _ : .
a va :\/1(3-1 thr(‘m . ) 7 ) ; ' T 160 5% K& hoach hing ném
! 2
Ra st ofdi neft. cor sor v chad, thone kS sinh vicn Ridn faf cna trinkng fam
e o ding Ky chi ici taedn sinh
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4
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Can e ké hoach fuvén xink cia BY Gido duc va Pao tgo, xdy dung ké hogch
Luyen sink cua trudng

Thing hao tuyén sinh trén cdc phivons tién thong tin dai ching

D¢ xudt thanh vién 1168 dong tuyén sinh vuing theo ditng quy ché

Lap quvdt dink thanh idp Hoi dong tuyén sinh ndm trink Lanh dao vhé trudng
phé duydt

To chire tidp nhan ho so dang ky diwe thi

Khao sat ve thué dia dicm (6 chire thi

Phoi hop voi phong Ké hoach téi chinh, xdv ding du todn 16 chire thi va xét
fuyén

Lidp e triv vit tw phye vu thi

T chire thi tuyén va xét tuyén

3000

157%

Dam bao két qua cong vide

Xdy dung phwong dn 163 chire thi va xét fuvén trinkt Lanh dao Nhé trucng

Chuan bi cae van ban phap Iy 16 chize thi va xét tuyén

Dany ky phiung dn chdm thi va dia diém in sao dé thi

Xay dung phirong dn nhan sie cho cde dicm thi

Theing bio cde don vi ar whdn swe phuc va 16 chire thi

1

Lip quyc.f: dinh nhan sw 16 chiec, phuc v tgi mai diont thi

10 el tiip hdn ban col vé phuc vu thi

T chire, kiom sodt qud trinh 16 chiie thi

C'ing b kSt qua diém thi trén website triring

Xay dung phieernss dn triing fuyén irink 150 dong phé duyir

Cong o ket yurd Irting tuyn rén website truing

76 chire ticp nhdn don xin phic khao diem thi coa thi sink

b

Thandt lip Hoi dong cham phiic khdo va 16 clure cham phiie kbao cho thi sink

Cong b két gnd chdam phtie khao trén website tredny

Le]

LAp bao cdo cdne tac luyén sinh

80

444,

Can cir ke hogach tuven sinhy, kS8 qua tuven sinh ndm, thang ké so fide fdp ban

cdo trinhi B TN&MT, i Bo GD&PT

e chire buio cdo ofiang tde tuvdn sinkh nomg e HOr daong tradme, ban gidam
hidu

Trién khai cong tac phat trién nganh diw wo

Lap d& an mo mai nganh dao tao

450)

2%,

Hoan thanh dé 4 theo k¢ hoach cia nha

ruomy,
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3

4
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Lip ké hoach xdy dung dé an md mdi cde nganh_ déo tao

Lép duw todn xdy dung dé dn ma nginh

Td chive xdy deng chuong trinh dao tao chi b iét Vi ede khoa chuyén mon

Bé dn thing qua Héi dong khoa hoe va dao o

1

Trink Bq Tai nouyén va Mol trieemg dé an xin meo nganh

Trinh Si Gido duc va dio tao chi dinh tham dink co s vat chii

Trinh B6 Giio duc va dégo tao tham dink vé ra quyéf dinh mo npanh

X4c dinh nhu cdu dao tao, muc tiéu CTPT, thuyét minh dé 4n, léng hop hd so
trinh Hiéu trudng phé duyét

300

16%

Chuin bi day du tai liéu dé bao cdo Hidu
trudmg

Khdo sar nine cdv nguon nhdn lye tai cae don vi s dung luo dong

Viét muc tiew chiwong wink dao tao cde nganh die kién mo moi

Ta chre meyi cde (0 chive, cd rhdn co chuyén mon 10 chuke hoi thae dé dn

Thing quu Hoi dong khoa hoc va Pao tao va trinh Hiéu trneong phé duvét

o

Td chuc thue hién ké hoach xdy dung dé an xdy dung chuomg trinh dao tao
{CTD1), Gido trinh, bién tdp va stra chita chuong trinh, gido trinh

1500

8%

Chuoang trinh, gido trinh

Cén cir cang van cid Bo TNMT vé vide xdv dung dé dn chuyvén man mer miedi,
Giri thong bao toi cde Khoo, B mon truc thude xde dinh nhu cdu xedv dimg
CTET meri va bién soun gido trinh

Tong hop vwhr can cua cde Khoa, Bo man, tidn hank xdy dung dé dn ¢ thuvét
mink dir an v die todn kink phi du dn) chuvén mon mo merd gued 30

3

Chinh viva dir an theo yéu can chid B rede khi phé duyidt

Céin crr i dn dd diee phé duyé, Hien hank trién khai du dn

Thanh tip how chi dao xdy dung CTRT, bica sogn gido trinh, chink swew CTDT

Theng hdo i cie khoa, Bo man tricn khai xdv dung CTET, bidn suan gidn
trink o7 dioe phé duyét

Ticn hank ki hop ding v cae Khoa, ca ahdn vé vide xay diene CHYE bicn
stk do ik

Phai hop oiie Khoda, bd mdn, cd nhdan budng dan gy teink, bidne mau oy
cheng CEDT hicn sogn glio trinh

Kidm sodt nhan sw tham gia xdv dung CTRT, hidn suan gido trindt va vide
phn ba khdi frrong cang vide va dun gla theo ding gy dink de toan cia dir

an dd dheoe phé dindt




Vi tri viée lam Cong vige chinh phai thye hién Thei gian]|
; Ty trong

£ 2
és“’h thori gian _ Ketqua
] n (%) thye hién trong nam
S8 TT |Tén vi tri viée lam S§TT Tén cdng vide chinh) ’
i 2 3 4 §

Thing bao cie Khoa, BG mon dé xudt danh sdch Hoi dong nohiém th

Tong hup danh sdch va xét duyét thanh vién hegi a’rﬁ‘ng do cae Khoa, Bo man
dé xudt

- | Ra quyét dink thank ldp Hoi dong nghiém thu

Xdy dung Ké hoach nghiém thu

16 ehnie nghidm thu

- |Chink swa CTDT va gido trink theo véu cdau cia Hoi dong nghidm thu

Dan dic cde don vi hoan thign chinh swa vi ban giao san pham

T6 chie hoi thao nghicm thy toan bg san pham du dn hodan thanh tron @ A

Thanh Iy hop dang voi cde don vi cd whin tham gla xdy dung CTDT, bidn
soan gido trinh, chinh swo CTOT

Ouyet toan b di dn trong nim

[=

Cdng tac quan ly d& cuong mon hoc 4) 2%

Thong bdo xdy dwng dé cuong mon hoc

Tidp nhdn va e trit dé cuong mon hoc da dioc phé duyét

14.3 | Tricn khai céng tac quan 1y dae tao dai hoc, cao dang

Xy dung Ké hoach va tién dd dao tao theo timg k¥ hoe, nam hoc 2000 152% |K& hoach dao tao

v}

Thang bdo cac kbou, bd mon dé xudt mon hoe cho tieng hé dao tao, nganh
dan tge cria tiong lap o mal ho ky va ndm hoe Hép theo

Tang hop dank sdeft mon hoe dé xudt ciia cdc khoa, bo mon bién tdp xdv

dieng ké hoach

Cin o guy ché daa o va ké hoach dao taa, tidn hanh xdv dung ficn di dio
taa cho by hoe va ndam hoe

FThang bao cdac kboa, ho mon cdn dai dicu chunh mon hoc trong k6 hoach cho
phivhap tén di dae tao Ry hoo, ndm hou theo diing gy ohé die tao

- | #63 chive hop thong nhdl ké hogch va tien dd dao tga doi vai irieing cae don v

Ridn tdp, chinh siea trink Lank dao Nhd trdng pheé duydér

o

L.ap Thoi khoa bidu theo {irng k¥ hoc

- |68 viri b daer tao theo nicn chié 700 37%

Thong bdo phong QTTR thang ké, kicm tra. ré sodt phong hoe va i heong
han ghé theo tirmg phong

C'dn e ké hogeh va tion dd dae tao, thing bdao cde khoa, ba meon phdan cing

Cliang vien gidag day cde aran ol teng fop, misg W ddaa tao




Vi tri viée lam

Cdng viéc chinh phai thye hién

Thoi gian

(gitr Ty‘frq.ng Két qua
hanh thmﬂgwn thure hién trong nim
$6 TT [Tén vi tri vige Jam S6TT Tén cong vige chinh) (%)
{ 2 3 4 5
Tong hap danh sach glang vién tiv cae khoa, bG mon gui vé, xép thii khda
| |hicu cho tieng lop, timg hé dao tuo va phdn cong gidng dav dén timg gidng
vigh
~ \Gui TKB dw thao den cac khoa, bo mon dé kiém tra, vé sodt
+ | Bieén tap, chinh sia trinh Lank dao Nha truong phé duvél va phat hanh
v | Chay dit lisu thei kbda bicu trén hé rhrfngphdn mém Quan iy dao igo
- |£265 v hé dae tgo theo hé Ihrfng. tin chi 750 39%
| Thing hdo phong QTTB thing ké, kiém tra, r& sodt phong hoo vé trik lwong
| ban ghé theo tivng phong
| Can vt ké hogeh va tién dg dao igo, thing bdo cde khoa, b man phan cong
Cileng vidn gidng day cde mon cho Heng ldp, tieng B¢ ddo tao
Tang hop danh sdch giang vién tir cde khow, bd mon g ve, xep thai khoa
+ |bicy cho timg lop, tirng hé dao tuo va phan cong giang day dén tiemg giang
Vidh
b Tuer iip mon hoc trén hé théng phan mém
Thiong bao ké hoach dao tgo cho sink vién dang ky mon hoc theo tieng ky
+ | Kiéni st qud trink ddng kv hoc tdp cia sinh vién
| Tang hop danh sdch dang kv mon hoe cia sinh vién déing kv mugn tie co vdn
hoe teip
Bii sung danh sdch ding ky hoc tdp ciia sinh vién va in danh sach givi vé cho
] wide vién eidng dav cac lop hoo phun
¢{1.ap K& hoach thi hét mén theo ting kv hoc 1500 78%  |Ké hoach thi

Thang ké. kiem tra, 1 yodt phony hoc va (i lwong han ehé theo Heng phong

Cin ot thei khoa bicu di duwoc xav dung, Idp lick thi di thao g cae don vi
o thetir gia siang day f5p hoo phan, yéu cdy phdn cing glang vién coi thi lan
[vedan 2

Tomy hop phdn cong coi thi va didu chinh lich thi e cio khaa, b mon, bién
tip, ldp Lich thirindy Ldnh dao Nade triecmg phd duneét va ban hanh

Chay it igu Hoh, phdn phong thio ldp sa bdo danh trén hé thang phdin mdm
Cluan IV daa fgu

Cénr cir két qua thi lin ) phdan phong thi, ldp 50 hiio dunh cho sink vien thi
L 2 trén he thong phan mem OLOT




Vi tri vife lam

Cong vi¢c chinh phai thue hién

Thai gian
(gio'

Ty trong
thiri gian

Két qua

hanh (V) thie hign trong nim
86 TT [Tén vj tri viée lam S6TT Tén edng viée chinh) *
) 2 3 4 )
Té chiic hoc fai cde 16p riéng va 16p trong hoc ky he, hoc cai thien diém, hoc - : )
d N prieng va 1op trong oc ky he, hoe cai thic 1 2900 | 752% |Ké houch hoc tai
song bang
- |Thing bdo ké hoach dang ky hoe lai, hoe cai thidn didm, hoc xong bang
- |76 chire tiép nhdn don ding ky hoc lai, hoc cdi thién diém, hoc sony bing
Tong hup don ding ky koe lai, hoe cai thion diém, hoc song bing, phdn loai
don theo ting hoe phdn cia tieng bé dito tao.
= [Ldp thdi khoa biéu hoe lai, hoc cdi thicn didm, hoe song bdng
Guri thoi khia bicu hoc lui, hoe cai thién diem. hoc song bang cho cdc don vi
lién guan phdn gidng vién giang day
Tong hop. diéu chinh, bidn tdp. trinh Ldnh dao Nha truong phé duvét vi ban
hanh TKB hoc lai, hoe cai thign diém, hoc sony bing
- Tao ldp min hoc, phdn sinh vién véo lip mon hoc
- |Ldp lich thi, gut cde don vi phdn cong giang vién coi thi
Chay dit lidu lich, phdn phong thi, ldp si bdo dunh trén hé thong phan mém
Chan Iy dao tuo
Can ar két gua thi lan 1, phin phong thi Iip <o bdo dunh cho sink vién thi
ldn 2 trén hé thong phdn mém OLHT
¢| T chire, quin v hoc tap cua 1188V 3400 178 110000 Sinh vién

Can ik ke hogeh dao tgo nam hoc did dioe pheé duvét dua vao hé thong phan
mém QLT

Can cir ké hoach dae tgo ndm hov vé thedd khaa bicu dé dee phé duvdt, tan
fip mon hoc, phdn sinh vién vao (6p mon hoe irén bé thong phan mém QLDT

Tidp nhdn va quan v giay bao diém thanh phdn, diom thi e gido vién gidng
ety

Kidm sodt, din doc qud frinh nhidp didm ci giong vion trong he thong phan
wiém QLEYT

Kicm sadt 161 mon hoc trong K6 hoach die teo hang ném theo ding CTOT 4G
drevre phi dinvét,

Tintr dicm theo tieng & vee diva va canh bde Boc tap dGi veai sinh vien boc theo
hé thing (in clu

Tinh dico hoo phan man hoc, tinh didm tieng k5 tink dide Heng nam va toan
khoa cia HSST




Vi tri vige 1am

Cong viée chinh phii thye hién

Thi gian

(gior T}ifr?ng Két qua
hanh thmﬂglan thue hién trong nam
S6 TT |Tén vi trf viée lam S6TT Tén cdong vie chinh) (%)
i 2 3 4 5
Tong hop, ra soat 56 figu x6t n’é}; tue koo, tam ngiens hoc, Bude thal hoc khi
Clkét 1‘;114"5’ ndm hoc . i i
Dé xucit thanh vién va ldp Quyét dinh thanh ldp hii dong xét tiep tue hoc, tam
j neiny i".'pf:, Budc thoi hoo khi ké'!‘fhtic m?m’ hoc
Lip Quyet dinh cong nhdn di diéu kidgn tiép tuc hoe. tam ngieng hoc, Bude
" thoi hoe khi két thic niim hoc . i . i
Tiep nhan den xin xde nhdn két qua hoe 1dp va cap giav ching nhdn két qud
koo tdp cita sink vién trong gud trink dang hoc tai truong
- ?}'é;n nhgin don xin Bao hew, Xin quay tror lai hoo u’é}) ciia HSSV
Lap Quyét dink cho phép 1SSV hdo lru két qua hoe tip va Quyét dink cho
"\ phép HSSY quay tro 1gi hoc tiép
fITé chie, Quan 1y hoc lai trong hoc ky chinh 1500 78Y% 1300() Sinh vién
- |Thong bdio ké hoach dang ky hoc lai
-\ T6 chite tién nhgn don ding ky hoc lai
- \Fong hop don dang ki hoc lai
- |Phdn sinh vién vao lap min hoc
Tidp nhdn va kiém sodt qud trinh nhdp va hdo diém hoc phan mén hoc (gom
~\gidy bio diém thanh phdn, gidy bdo diém thi) cia siang vién giang day
“|D6i chidu dunh sdch sink vién ding ky vii phong Ké houch i chinh
giCang vide chuyén truomg, chuyén khoa, chuyén lop 150 &% 200 Sinh vién
- }"ié}) nhai don cua sindt vién
- |Kicm st don theo ditng quy ché va quy dinh
A Lap quvdt dinh trinh lanh dao nhi trucng phé dit
h|Cong vide quan Iy HSSVY di thyc tap két hop lao done san Uit 1500 78% 120 Dia didm thuc ap

Khao sat nhu cdn va lien Be cor 5o san xudt &8 dica sinkovién dén thee tdp k6
bop lao dimg san xudl

Xebv dheng ké hogoh che sinh vien di thiee 1dp kot hop Tuo ding san xudt trink
Lanlr dao trwong phd duvdt

Lap Hop dong voi co so san xidf oo sinftvien don tuee tdp rink 1anl dao Nhé
traenge phé dinyér

Orctrn I var it saf qua trink Sinh vicn Huee g tqi oo s san xidt
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chinh)
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3

4

LapThanh Iy hop dong voi eo so san UG ¢6 Ninh vien dén thuce idp trink ldnh
dac Nha trudme phé duyét

Céng tac quan Iy glang vién, gidng vién thinh gilang

1500

TRV

50 Giang vién thinh giang

Tiép nhdn danh sdch dé nghi moi glung vién tir cac Khoa, Bo min

Lap Hop dring trinh Linh dao Nha trigng phé duyét

Tong hop danh sdach theo déi hang ky

Ldp Thanh Iy hap dong trink Lanh dao Nhd truong phé duydt

Tiép nhin thiing ké khdi heong giang day coi chdm thi tiv cae khoa, by mon

Bii chidu dink mire, thai khou bicu phdn cong giang day troag ndm hoc xdc
nhiin thanh todn thita gic che giang vida

Cdng viée 6 chire, trién khai dio tao song bang

700

37%

3 Nganh dao lao

Xdy dung dé an dio 1ao song héng trink Lanh duo Nha truong phé duvét

Xadv duny ké hoach trién khai déo tao song hiny

To chitre xdy dung chuong trinh dao fao song hang

Lap Quyét dinh ban hanh chieong trinkh di (o song hang

16 chnte ding ky hoc song bdng

Fong hop ding ks hoe song bang trink ki dong pheé duvét

Ldp Quvét dinh thanh ldp lop hoc song heng trink Lanh dgo Nhé iruong phé
iyt

Xdv dirng ké hoach nhdp hoc va 16 chive nhdap hoc cho cde 15p dao 1an song
hing

Quean Y quet trinh déo o cde 10p hoc song bang

Cdng vice hoe cai thién va (hi cai diém

404

2

S000 Sinh vién

Naiv dheng de an hoc cal thicgan dicm va thi cai didm trinh Lanh dao vha frecnyg
phé dinvdt

Lip ke hogch hoo cai thign didm va thi cal didm

10 chure dédng k' hoe cal thicn didm va thi cdd didn

Tong hup danh sach ding k. phen loal don dang kv hoc cdi thién dicn v thi
caf dicn

Lep Thii khoo hidu, fivk thi cai thicn dicm




Vi tri viée lam

Cong vige chinh phai thyc hién

Tén vj tri viée lam

S6TT

Tén cdng viéc

Thai gian
(giv
hanh

chinh)

Ty trong
théi gian
(l’ D)

Két qua
thye hién trong nim

3

4

Tao ldp man hoc, phdn sinh vién vao fap man hoc

Ldp fich thi, gui cde don vi phédn cong giang vién coi thi

Chay dii ligu Hich thi, phdn phong thi va ldp so bao dunh thi trén hé thing
phdn mém

Tiép nhan, luu triv gidy bdo diém thi, diém thank phdn mon hoc dong thei
kiém sodt qud trink nhdp diém trén hé thong phdan mém cia giang vien

Cong vide xay dung va cdng bd chudn ddu ra

1400

73%

Theo tieng nganh dao (go

Xay dung dé dn xdy dwng va cong bo chudn dau ra trinh Lanh dao nha
trugng phé duyét

Ldp Quyé’{ dinh thanh Igp bun Chi dao, ban thie ky) xdy dunyg va cong bo
chudn dav ru

Lap Qr{vé.f dinh dy todn xdy dung va cong bé chudn diu ra

Lip ké houch xdy dung va cong b chudn dau

Ldp cde mdu phiéu dicu tra xdy dung va cing ba chudn ddu givi cdae Khoa, b
fulel:

76 chire hop vai Ban xdy dung chudn ddw ra dé thong nhat cde mau phic
dicw tra xdv dieng CPR

To uhnic tricn khai xédy dung va cong bé chudn ddau

TG chite hoi thao xdy dung va cang bo chudn dau ra

Tong hop, ra sodt va bién (dp dé dan xay dieng CPR thdng qua v kidn cia Bun
Xdv dimg v cde chuyén gia

Lép Quyet dinh Ban hanh cong b6 chudn ddu ra

Cinge khai Quyet dinh cong o chidn ddu ru trén cde phuong ticn thang tin
deii ching

Cong vice xét diéu kién dy thi tat nghiép. cong nhan 16t nghiép va Bao vé 13
an, Khoa luin it nghiép

3000

{375

Theo tirng neanh déao too

Lap ké houch (6 chire thi 16t nphidp

Thong bio ban hanh dé xuung thi o nehicy

¢ xadt thank vien vé tdap Quyét dink thanh [gp Hoi ding thi (o6 nghidp

Thing b cir nhdn sie tham gia 10 chiie thi 16t nghicp

Lap (H)H.l’nff dink thanty ldp cae ban citp vide chao Hdi a’rir.{gg thi frit mhidy




Vi tri vige lam Cdng viéc chinh phai thuc hién Thoi gian

(@i Iy trong

Két qua

thoi gian
& thue hig¢n trong nim

hanh (%)

Tén vj tri vife lam S6TT Tén cdng vige chinh)

2 3 4 5

- |Thing béo cde Khoa va dé thi, dap dn, thang diém, phiéu cham thi tot nghiép

T4 chiic cfuyét, tun trit, hao mat dé thi . ddp dn, thang didm, phi(fu chdm thi tot
nghidp

Tinh diém, ra sodt va tong hap dir liéu trink Hii dong xdét cang nhan di diéu
kign du thi tot nghiép cho HSSY

- |Lép Ouyét dink cing nhin di diéu kién die thi t6t n ghidp cho HSSV

- |Dé xudt phé duyét co s vit chat phuc v cong tde thi 6t nghicp

-ALdp dunh sdch phéng thi, 56 bao danh thi 1ot nghicp

- [Chudn bi cde téi Lidu, vin ban phdp Iy 16 chite thi

Thing bdo cac khoa dé yudt thanh vién hoi dong bao vé va chdam Dé dn, Khéa
tudn tof nghidp

- |Tong hop, ra sodt v ldp Quyét dinh trink Lanh dyo Nha trucng phé duyét

- | Xdy deng k6 hoach bdao vé Do dn, Khibu Tugn tot nghicp

-7 chire (n sao dé thi

V7 ehire coi thi

16 chipe photo dap dn, phicw chdm. don (i, danh phdch. it phach phuc v
ciny e cham thi

VTG chire ghép phdch va cong b didm thi cho HSSY

VTG chire chdm phitic khdao dicm thi 1o nghiop cha HSSV

- | 7hicr fdp didu kidn, comg thie ik didm edng shdn 5t mzhicp cho HSSV

Phoi hop vai Trung tam Hop iae deo tao, kiém sodt JF oy dicu kién chucdn
dai ra cwd yink vién

-\ Tang hop div lidw wrinh hoi drfug XL canyg nhan i1 nehicy cho HSSY

- [Lép Quydr dint cong ithdn 16t nehicp cho HSSY

- |Cang bo Quvdt dink cong nhan 101 nghicp clia HSSY 1rén website truong

14,4 |Cong tae dao go sau dai hoo

Lap ké hoach hoc tdp sau dai hoe M) 21%  1Theo timg neanh dao tao

S

Theng bdo cac khow, hd mon dé vudr mdn hee cha tiemg bd dao tao, ngdnh

cdae taer cric oy fop o med b kv nc hoe Hop thea




Vi tri vige lam

Cong vige chinh phai thuc hién

Thoi gian
(gir

Tén vj tri vi¢e lam

Tén cong viée

hanh
chinh)

Ty trong
thoi gian

(%)

Két qui
thwe hig¢n trong ndm

3

4

Tong hop danh sdch mon hoc dé xudt ciia cde khoa, b man bién Lap xay
dung ké hoach

oan o gquy ché dao tao va ké hogch dao tgo, tidn hanh xay dung tién do dao
tao cho ky hoc va ndm hoc

Thonyg bdo che khoa, b6 mon cdn doi diéu chinh mén hoc trong ké hogeh cho
phit bop tién dg dao two &y hoc, ndm hoc theo dung quy ché dao tao

7o chire hop {hrf;ng nhdt ké hoach va tién dey daor tao déi v triwgng cdace don vi

Bicn tgp, chinh stra trinh Link dgo Nhd trucng phé duyét

76 chie guan ¥ dae tao seu dat hoe trong hoc ky chink va ky phu

1200

63%

Theo timg neganh dao tao

Can e ké hoach dao tuo nam hoc & duwoc phé duvét dwa vao hg Ih(iyng phidn
mem QLT

Can cik ké hoach dao tao ndm hoe vé thai khéa bicu da due phé duyét, tao
fp mon hoc, phdn hoe vién vao kip mon hoc trén h§ thaong phan mém QLPDT

T."é}) nhdn va quan ly giqy bdo diem thank phan, dicm thi tiv gido vién giang
duy

Kiém sodt, dion doc qud trinh nhap diém cta giang vién trong hé théng phan
mem QLDT

Kicm sodt tén mon hoc trong Ké hoach dio igo himg ndm theo ding CTDT da
checre phé duyée.

Tinh diem hoc phin man hoc, tink didm tieng kv, tinh didm timg ndm va todn
khoa ctia hoe vién

Ticp nhdn don xin xae shdan két quea oo 1ap va cdp gidv ching nhan két gud
hoc dp cua hoo vien trong gud trinh dang Boce tai trieong

Ficp whan dom xin Bao hun, Xie giay tro fai hoe Hép cia hoc vien

Laip Quyet dink cho phép hoo vien bdo fun kot gifed o fidp vet (‘)1.{1-13’.' dlink cher
phép hoc vien guay trdg fal hoc ticp

Cong 1ac quan 1y gidng vién, giang vién thinh giang sau dai hoe

150

8%,

20 Giang vién thinh gidng

Ficp nhan dunh sach dé nghi moi glang vién i cidc Khow, Bd mdn

Lap Hop dong trinhi Link dao Nhé trieany phé duvér

Vony hop dunk sach theo doi hang ky

Liip Thanh Iy hap dong irink Lank dao Nba triomg phé dint

Cong tac quan 1y dé cuong mén hoe sau dai hoe

S{)

3%

60 18 CLUONY,




Vi tri viéc lam

Cong viéc chinh phai thuc hién

Tén vij tri vige lam

Tén céng vige

Thoi gian
(gio
hanh

chinh)

Ty trong
thoi gian

(%)

Két qua
thare hi€n trong nim

2

3

4

Thing bdo xdy duny dé cuung mon hov

Tiep nhdn va heu trii, kiém sodt dé cuong mon hoc di duve phé duyét

113

Cong viée xay dung va cdng bo chudn dau ra sau dai hac

750

39%

Thee timg nganh dao tao

Xdy dung dé dn xdy dung va cong bé chudn dau ra trink Link dao nhé
triudng phé duyét

Ldp Quyer dinh thénh Lip ban Chi duo, ban thie kv xdy dwng va cong hi
chadn dédu ra

Ldp Quyet dink tha dir toan xdy damg va cong ho chudn ddau ra

Ldp ké hoach xdy dm?g va cong b chuan deu

Lép cdc mau phiéu diéu tra xady dung vit cong ho chudn dau giri cie Khod, bo
mon

To chire hop viri Ban xdy duing chuan dan ra do thang nhat cae mdu phicu
didy tra xdy dung COR

To chirc tricn khai xdy dung va cong bo chuan dav

To chire hoi thdo xdy dung va cong Bao chudn diuu ra

Tong hup, ra sodt va bicn 1gp dé an xdv dung CPR thong gua ¥ kicn cua Ban
xdy dung vi cde chuydn gia

Ldp Ouvet dink Ban hank cong bo chudn dau ra

Céng khai Quyét dinh cong bé chudn dau ra trén cde phicong tién thong tin
dui chiing

TS chie bao vé lujn van 161 nghiép Sau dai hge

1500

8%

Theo tirng nganh dao tao

Xy dung ké hoach bdo vé ludn van 1ot nghicp che hoc vicn

D¢ xudt nhuin s Hoi dang xét cdng nhdn tat nghiép cho hoc vien

Xy dyng qui trinh bidu nidu hi so xin hdo vé 16t nghidp cria hoe vien

10 chirc ticp nhan b so ding kv bao vé 16t nghiép clia hoe vién

Thing hde cde khod d6 xudt thanh vicn hii dong cham tudn van 161 nuhicy
it Boe vien

T4 chure va kicm sadt g trinh bac vé tudn van ciia hoe vien

Ficp nhdn Kot qua e hai dong cham fuan véin, tink didm va xél ceag han tof
aghicp cho hocevien

Hop hoi dong cong nbgn 101 naghicp cho hoe vics

Ldp quydt dinh caong nhdn 100 nghidp va cing hei ity ot dinh tron website
iRy

Cong tac cp phat vin bing, clhung chy

750

399

3000 Sinh vién 3t nghigp

Mua phil bing ching chi (Lam vin ban d¢ nohi, chuan i ha s, Bae cde Be
Cedans die var P o)




Vi tri viée lam Cong viée chinh phai thue hign Thoi gian| ..
. Ty trong £p o
{gio o Két qua
thoi gian o
hanh o thye hign trong ndm
$6 TT |Tén vj tri vige lam SHTT Tén ciing viée chinh) (%)
! 2 ki 4 5

Ké khai lam hang ot nghiép (Thong bdo hoc sink sink vién, cing sinh vién

" |adi chicu, chink siva théng tin ding voi bo so gic)

- |Nhp di liéu dé phuc vu cong tde in bang vé chimg chi
Thu va dai chicu bang THPT doi vii hé dui hoe, cao ding chink quy va bing

- \can dang, trung cap doi véi hé lién thong (Lam vin ban théng bdo, cing doi
chidu voi ho so g(fc)

-|Péi sodi div ticu triece khi in

-|{n vin béng, chng chil

- Lin bany diém
Cdp phat van bang, chimg chi va bang dicm (1DaGi chicu chitng minh nhdn

-|ddn, hode thé sink vien v&i nguoi nhdn va van bing chitng chi, bang diém,
cdp phdt ky nhdn)

- {1n vé cdp gid’y chitng nhan cho sinh vién

-1 vir cdp phdt ban sao bing tit nghiép vé bing diém
Cdp lai bang diém va chimg nhdn cho sinh vién khoa cii khi b thdt lac (kiém

Nira thang tin, dit ficu, dai chidu s sanh v ho se gd'c', trinh kv dong dére
Xdc minh van bang, chiing chi (kiém tro thing tin, dit ligw, doi chiéu so sdanh

" veri B s gie, trink ky dong dédu)
Lap hién bdn by phii héing ching chi hong tldp hoi dony. hop hii dong, ra

“lquyeét dinh, ky dong ddu, bdo cdo B¢ Gido duc va Dao tgo)

k5 (r))hliir'-lrilgnhoat dong Hop tac 51 XAy dung va didu chinh k& hoach va chién luge phat trién hop tac quc té 300 16% |1 chién luoc, 1 ké hoach
- Xdv ding chién luce hop tde guie (6
- Xdy dheng ké houch trién khai hogt dong hop ide qunic t¢ hang nam
152 | Xay dung va didu chinh quy dinh hoat déng Hop tac gube té 300 16%  [Quy dinh vé HTQT

- Sogn thao Quy dink ve hup tdc qudc 6
< (ried bun thao (e dinh vé hop tae quoe 1é don Ban i Bidu va cde don vi
xin ¥ kicn gop y;
- Chenty stia Quv dink theo cae ¥ kien gop
- Suan thee (_)u_\.:é'r dink ban lidirh Qny dink v& hop tae groc 1¢ trink Hidu
rackng phe dndt
—Phé hidn Quy dinh vé hup tde gquic 16 don cac don vio cd nbdn thang van
hen v ddng irén website chia ineong)




Vitrivige lam Cong viéc chinh phai thye hién Thai gian| .,
s I'y trong £
(gio L Két qua
. thivi gian n .
hanh %) thue hign trong nam
- . Py " -~ - e . 0
Tén vi tri viée lam S6TT Tén ciing viée chinh)
2 3 4 5
Tham gia dam phan va trinh Hiéu truéng ky két cde van ban hop tac véi cac . , .
15.3 |, Sta dam phan va frnh Hieu (ruong ky &8 A 2000 | 105% |20 van ban hop tde duve k ke
. doi tac, m& réng hop tdc quoc 1€ trong [inh vue dao tao, khoa hoc cong nghé. ; v
- Tim kiem thing tin va cae co hoi hap tde voi cde doi tde nude ngodi trong
{fink viee daw taokhoo hoc va cong nghé
- HTQTchu i phii hop vai don vi lion quan thuge Tricong lam viée vei doi
tde nde ngodd, thao fudn nhitag noi dung can ky két
- Dur thao vanm ban hop tde quac 16 bang tieng Viél va tiéng mede ngodi trink
lanh dao Trudng xin ¥ kién
- Hoan thign Dy thao van ban hop tde quoc 1€ (tidng Vigt va ticne nudce ngodi)
- Cong van dé nghi thim dink vin ban 1ITQT
- Tang hop ¥ kién ciia cde don vi lion quan
- Lidn k¢ vii cde doi tde mede ngodi trao doi vé ké hoach, ngi dung déim phdi
hup tde
- Chudn bi cing tde hdu can cho vide don tiép cdc doi tde mede ngodi dén
danmt phdn va kv két van ban hop tdc (tai trucng)
- Tham gia cang dai dién Ban gidm hiéu trong cde budi dam phan, kv ket vin
hun hop tie
154 [Xdy dung dé xuat cac dir an hop tac véi cae ddi tac nude ngoai 750 39% {4 D xudt die an {ridng Vit vir tidng Anhy
~ Cht ding tim kicdm cde thang tin kéw goi 36 xudt dy dn crie cde doi tde mece
Ao
= Phoi hop vii cde don vi chuyen mdn vidl dé xudt duw an xin v kién Ban gidm
fidu
- Sogn cong van xin ¥ kicn criv cde co quan qudan I
- Gl d¢ xucit du dn cho cde don tde mrde ngodal (don vi ko soi de xidt) sau
kit d¢ cieong die dn dioc cde co gran quan 15 chdp thign
- Nehv dieng van Kicw die dn (Hong Viel va tidng 4nh)
- Soun thae cang van trinh co guan quan v phé divét van kicn dir an
- Fion he vl dof e e Xhv g kE ogch kv kéi furp dong ture hidn e an
- Clrdan bi chiromg trink i tham gia &y ket hop dong thee hion du an
15,5 |Didu phdi cac hoat dong lién quan dén cac dy an hop 1 v nude ngedi, 360 19% |20 hoat déng




Vi tri vige lam

Cdng viéc chinh phai thwe hién

SOTT

Tén vj tri vigée lam

Tén cing viée

Théi gian
(gt
hanh
chinh)

Ty trgng
thori gian
(%)

Két qui
thye higén trong niim

3

4

- Lip ké& hoach thue hién cac hoat ddng ciia du an

+ Dé xudt cdc hoat dong méi trong kbuon kho du dn

1 Trién khai cdc houat dong du dn

1 B¢ xudt ngucn fwe dé thue hién cde hoat dong (ién quan den dy an

+ Ldp hdo cao hang Quy, hao cdo ndm vé hogt dong cra die dn

15.6

1.3p k& hoach va lam thit tuc doan ra doan vao: dén tiép cac doan khach québc 1é
dén 1am vigc voi truong; phdi hop vai phong td chire can bd, cac don vi lién
quan quan ly va cir cdn bd di ¢dng tac nude ngodi theo quy dinh cua phap lut.

- Lap ké hoach doan ra, doan vao hang nam

1%

01 ké hoach

- Bon tiép doan vao

1200

63%

2t} doen

b Xdy dieng ké hoach don 1idp doan vio

- Lam thu tuc doan vao

+ Pdn tidp dodn vao

+ Sogn hdo cdo don tiép doan vao

- Chudn bj thi tue cho doan ra

70

37%

2 don

Phai hop wii phdne Té chibe can bo sogn thao Quvér dinh cir can bo di
cong fde aede ngoal

A Lam cac thi tue cho doan ra

b Thie hdo kel qua cong tde cid doan ra

Gidm sat cae chuong trinh du én quéc té

100

A
-1
=

{13 heier e

- Ldp kS hogeh gidm sat cae chuang trink die an quoc 1@

- Ting by bedor ceor két qua thuee hicn du an trink Ban gidm hidu

16

Quan 1y hoat dong khoa hoce
cimg nghé

6.1

Xiy dung chién luge va ké hoach phat trién nghién ciru khoa hoc vi chuvén
oiao cong nehé cla trudmg

e
n
=

18%

| ehién luge, 1 k& hogch

Xebv dheng chicn luere phat tridn khoa hoc cong mehid e trieng

Xy theny k9 hoach khioa hoc eong nghd hang nam cua triedng

DYeu chinh cic ke hoach khoa hoo cdne rahd hang ndm cua iracng plic bop

"\ tink Bink thie 16

162

Xay ding gquy dinh hoat dong khoa hoc cdng nghé

65

3 vin ban Quy dinh quédn 1y hoat déng
KON




Vi tri viée lam Cdng viéc chinh phdi thye hién Théi gian

(gir Ty trong

Két qua

thoi gian

hanh (%)

thuye hién trong nidm
$6 TT |Tén vi tri viée lam SOTT Tén cong viee chinh)

i 2 3 4 5

Xiy dung Quy dinh quan 1y hoat dong khoa hoc va cong nghé cua trudng

D thao quy dinh quan IV hour dgng khoa hoc va cong nghd

= Gui han di thio quy dink xin ¥ kién gop ¥ cua Ban gidm hiéu va cde dom vi

+ Chink sua quy dink theo ¥ kién gop v

1 Soan Quyét dinh ban hank quy ché hoat dong khew hoo cong nghd

1 Pho hién Quy dinh dén cac od nhdn va don vi trong fruong

Cap nhit va diéu chinh Quy dinh quan |y hoat dong khoa hoc va cong nghé phu
hop véi nhiing quy dinh mai cita nha nudce va tinh hinh thue té cua Nha truong

DE xulit co ché va quy dinh vé chuyén giao cong nghd

Quan 1y, trién khai. gidm sat va danh gia viée thue hién dé tai khoa hoc va cdng
16.3 [nghé cd sir dung ngan sach nha nuoc (cdp Nha nuoc, cap Bo va clp oo so): dé
tai cdp co 50 khang st dung ngan sach nha nudce; dé tai KHON sinh vién

4 Ban ting hop cac dé 1di dioe hii dring

Xdc dinh danh muc d8 tai khoa hoe va cdng nghé cac ce“ip 250 13% ]
thong qua

© Thang bdo dang kv de tai. cap bg, cdp oo st o sie dung nedn sdeh nba
mecde, cap oo sor khong sie dune ngadn sach ahda mece, dé 1ai KHON sinh vien

Fong hop dunh sdch dé 14 ding kp: cap bo. cdp oo sG ed sk dung ngdn
sach nhé mede, cdp oo sokhang sie dung ngdn sdeh whda miede, de 1ai KHON
sink vién

' Tham giu hoi ding xdc dindi deh sy d¢ tai kboa hoc va cong aghé (cap
b v cdp co sd e si dung nedan sech nha rucc)

Tring hup cde dé tai dieoe ol ding khoa hoe tuyen chon trinh Hidu triong
Yem XO1 do tad cap ho cdp v sob o si dung nedn sdeh nbda meoc, d6 i c'cé})
cor sd Ring ser dung ngdie sdclt whe me, dé 1o kboa oo v ceitg mehe sinh
Vién

© Sodn congs van va g cong van dé xuar danh muc de 1di khoa hoe va cong
auhé cia tradng vé Vu Khow hoc va Cange nghd (i 1 cap Ba cdp co s o
st dung nedn sach nha merey

v Thadag bdo dank me d7 G dinae phé dids chao cac ol nhiom dé i




Vi tri vige lam

Cdng viéc chinh phai thye hién

Thdi gian

Ty trong

io o Két qua
® thoi gian - 9
: hanh (%) thue higén trong nim
$6 TT [Tén vj tri vide lam SHTT Tén céng viée chinh) ?
{ 2 3 4 5
. I : 3 oen - . 30 Ouyét dinh phé duyét thuvét minh dé
-] Xé1 duyét thuyét minh dé cuong dé tai khoa hoc va cong nghé 1000 52% I f‘:'? ;1’ e % v
CUAS
i Thong bdo ké hogch xét duyét thuyét mink dé cuong dé tal khoa hoe va
cong nghé cde edp, dé 14 khoa hoe vé cong nghé sinh vién
b D¢ xuat Hai dong xét duyét thuyét minh Jé cuong d6 131 khoa hou va cong
nehé cde cdp, dé tai khoa hoe va cong nghg sinh vien
+ Sogn thao Cuyét dink thanh 1dp hoi dong xét duvét iyt minh dé cuony dé
tai khoa hoc va cong nghé cde cdp, dé i khou hoe va cong nghé sinh vién
= Tham gia Hoi dong xét duyét thuyet minh de cuomg dé ai khoa hoc va cong
nehé cae cdp, dé tai khoa hoe va cong nghd sinh vién
i Tong hop ho so chia dé tai sau khi duge duyét thuyét mink dé cuong
+ Soan thao Quyét dink phé duvét thuyét minh dé cwong de tai khoa hoc va
cong nghd cac cdp, dé téi khoa hoc va cong ngh sinh vién trinh Higu trudng
phé duyét
U Nop ha se dé tai fedp o, edp oo sa o6 sic dung agdn sach nha nude) vé Vy
Khoa hoe va Cang nghé, Bo Tai nguvén va Mol trudng
Trién khai va gidm sat thuc hign dé tai khoa hoc va cOng nghé cic cép, dé 1ai 1500 289 H4 Bién han hop hdi dong xét bao cdo
ELtl

khoa hoc va cong nghé sinh vién

ficn do

+ Thang bdo ké hoach thuee hién dé tai khow hoe va cing nghé cac cap dén
cde chat nhiém dé 1dd, cdo don vi chuvén mon (khoa, bi mon)

v Thing bao ke hoach bdo can tién do thuye hidn dé 1 khoa hoc va cong
nghé cdv cdp. dé tai khow hoc vg cdng nehd sinl vicn

Tham wia hoi dong xét hdo cdo ticn do thiee hign dé 1ai khoa hoe va cong
nehd ede cdp. dé tal khea hoc va cong nghd sinh vicn

- Pank gia. nghiom thu dé 1ai Khoa hoc va cong aehd cde cdp, dé tai khou hoc
v cong aghd sinh vidn

- Thang beo k& Rogeh nghidim thu J¢ 1ai khoa hoe va cing nghé cae cap. dé
i khoa hoc va cong nghé sinlt vicn

b6 xuat hoi dong cdp co sek ddnb gid, nghicm thie dé (i (doi v dé 1 cap
Boy: hai drjng danh gid, nehiém thi dé 1ai f.:'.:fp o Sk e siedng igdn sdeh
nbic e, cap oo xos kg st dung ndn sdek nhid medc i tai khoa hoc vi
cong auhd sith vién) va soun thao Owvdt dinh thanh Ldp Hoi dong dank gid,
nghidin the trinh Hicu truong

UGt e cao tong ket do ial dén cde thanh vien Hai dong dinh gid, nghicm
thie




Vi tri viée ldm

Cong vi¢e chinh phai thye hign

S6TT

Tén vi tri viée lam

S6TT

Tén cong viée

Thii gian
(gicr
hanh
chinh)

Ty trong
théi gian
(l) ﬂ)

Két qud
thye hi§n trong nim

2

3

+ Thong nhdt thoi gian hop Hoi dang, dang ky lich tan va phdi hop voi chi
whiém dé ti chudn b phiong tign K thudt b tro phuce v vige trink hay bio
o tai Hoi dong

o Tham gia Hoi dong danh gid, nghiém thu Jé tai cde cap

| Soan thao Quyet dink thanh fip Hoi ding nghicm thu dé tai c:c?}) cer s fdon
vii dé tai cdp B, Quvér dinkh nghiém thu dé (i (doi véi dé tii cdp cor s o
st dung kinh phi, dé tai cdp co so khingr str dung kinh phi, dé tai sink vién)
trinhi Hidu truone ky

t Sogn thdo ciong van gii Bo Tl nguyén va Méi trieimy tkém theo bdo cdo
tong ket dé tai, cde san pham cria dé 121} doi vai de i khoua hoc vé eong aghd
cap B

© Soan hién han thanh IV hop dong (doi vai dé tai cdp Bo va dé 1édi cdp co sor
co St dung ngdn sdch nha midc)

16.4

T chirc trién khai xét Giai thuang, “Tai ndng khoa hoc tré" Trudng Dai hoc
Tai nguyén va Méi truimg Ha Noi: 1dp hd s tham gia Giai thuéng "Tai nang
khod hoc tré Viét Nam"

- To chire trién khai xét Gigi thuéng "Tai nang khoa hoe 1ré” Trudmg Pai hoc
Tai nguyén va Mai trudomg Ha Noi

SOG

20%

100 116 so tham dur

~ Xdy dung ké houch 16 cinte Gidi thieong "Tai nang khoa hoc re” Truting
Bai hoe Tad nguyén va Moi trieong Ha Nei

| Sogn thao Quyét dinlt 16 chie Gidi thidng " Tai nang khou hoc iré” Truimg
Pai hoc Tai nguyén va Meid truong Ha Nii

U Xy dung du todn 1o cluee Gidi thedng T nang kboa hoe tré " Triring
Pai hoe Tai nguvén va Moi trieong HE NGUva soan thao Quvér dink pheé duydt
dir todin 1o chite Gidi dneing 1o nang khoa hoo tre” Tredng Dai hoe Tai
iR va Mai triedne Ha Nod

 Thong bde dién cac kg chandn mon vé vige de vaar dunh sach Jdé 13i tham
giee el thuong "Tai nang bioa hoe 06 Tricong Dai hoc Teai aguyén va Mai
truvne Ha Ndi

UG xudt dunh vach Hii dong xét Giad thuong " Tai ming kbiou hoe e
frwkng Dut hoo Tai nancén va Mai truiomg 1Ha NGiove sogn than Quydr dinh
thanh ldp Hoi dang trink Hide T

Thong nhat thai gian hop Hoi ding x6t Gial thirong " Tai nang khoa hoc
e Trieng Dai hoo T aguvdn va Moi triwdng e NGi- dane kv lich tuan v
‘J'th‘j!' hop vai cde nhdu sink vien tham gia giai thicore chiean bi trang thict bi.
AY thidt cho hudi hop xér




Vi tri viée lam

Cong viéc chinh phai thyue hign

Thoi gian
(gior

Tén vi tri viéc 1am

Tén cdng viéc

hanh
chinh)

Ty trgng
thoi gian
(%)

Két qui
thue hi¢n trong nim

2

3

4

| Tham gia Héi dang xét Giai thwang “Tai nang khoo hoc tré” Tricong Dai
hoc Tai nguyén va Mo trieong Ha Noi

- Thang bdo két qua xdét Gidi thuong “Tai nang khoa hoe tré " Truomg Dai
hoo Tai nguyén va Moi truong Ha NG

V16 chide trao gidi thudng cho cde de tai dut giai

- Ldp hd so tham gia Giai thuéng "Tai nang khoa hoc tré Viét Nam”

100

5%

10 Hb so tham du

+ Thang bdo ké hoach chinh sita va ngp ho so tham gia Gidi thuong "Tai
ning khoa hoc tre Viét Nam"” dén cdc dé tii duoe lua chon

t Phei hap ved cde khoa chuyén mon o6 dé tai duoe fwa chon kiém sodt nii
dung chink sua cua cde dé ai va hudmg dan cac nhom sinh vién ldp hi so

+ Soan thie cdng vin gl Bo Gldo duc va Pao tao tham giu Gidl thuong "Tai
ning khoa hpc ivé Viét Nam”

o Théng bdo két qud xét Giai thudng " Téai nang khoa hoc tré Vidt Nam”

t Sogn T trinh xin kinh phi trao phan thidng cho cde nhom sinh vien dat
{rieii thaearng "Tai nang khoa hoc wré Vidt Nam”

s TG chibe trao gidi thuong cho cde dé téi dat giai

16.5

Xy dung ké hoach, t6 chire cac hdi nghi. hoi thao vé khoa hoc va cong nghé

- Xdy dung k& heach hdi nghi, héi thao ve khoa hoe va cong nghé

30

29

K& hoach hdi nghi. hai thao vé khoa hoc va
cOng nehé

U Thong beo ti cae don vi de xudd 16 chire hoi nghi. hoi thao cia cac don v

Tong hop dd xudt trinh Hicw frwong va Pho hidu trudng pha trach thong
aheit it chon danh mve Boi nehi, Boi thdao digc (6 clie rong ndm

U Ldp danh miie ve die fodn kinh phi 16r el Ao nuhid, Bdi Thao s dung rgion
kink phi sw nghicp khoa hoc thow dinyg ta cluee had nghi, Bii thuo)

Saan cong vim gt Vi Khoa hoc va Cong nghé dé xudt danh muc va die
Lodn Rindr phi 1o chae kol nghd B thao (e dusig wgedn Kinfe phi s nghicp
khow hoc)

- TG chire cde hdi nghi, hdi thio vé khoa hoc va cdng neghé (xac dinh cho timg
hoi nehi, hai thao duee 10 chuc)

1449,

10 budi hdl thao, hot nghi vé Khea hoc va

cone nehé




Vi tri viée lam Cong viée chinh phai thuc hign Théi gian| ...
: Ty trong £
(0 51 gian Két qua
hanh o thuc hi¢n trong nam
$6 TT |Tén vi tri viée 1am S&TT Tén cing viéce chinh} (%6
I 2 3 4 5

I Soan thao Quyé'! dinh t6 chike héi nghi, hoi theao
= Ldp dy todn kinh phi 16 chive hii nghi, héi thao
+ Soan thao Ouydt dinh phé duvét du todn kink phi 16 chire hoi nghi, héi thao
| Xdy dung ké hoach 16 chire hoi nghi, hot thao
t Thing bdo {0 chike hoi nghi, héi thie dén cac don vi trong trudng od lidn
GHan
- Soan the moi tham via viet bii tham ludn cho hoi nghi, héi thao
| Thiét ké gfcf}’ marf tham duw hot nghi. hdi thao
\ Giied thu mod thum due Bii thao dén cdc don vi va cd nhdn thuijc thanh pk.ﬁin
tham die cua hoi nghi, hoi thao
: Tiép nhan bai tham fudn, wa chon bai tham ludn va tra 107 1de gia piei tham
fudn vé viée Iwu chon/khonyg bea chon bai tham ludn cho hoi nghi héi thao
+ Bién tdp, thiél ké va in kv yéw’ tai Hdu hoi nehi, Bdi thao
1 Lya chon va thony hdo dén ide gia cia bai tham ludn dicoe lea chon trinh
bay i héi thao
b Dang kv dia didm 16 chire hoi aghi. hoi thao (duoe o ehire tai fruomg) hodc
fiwa chon dia diém 10 chire, lion hé va hop dong thus dia diém (6 chire (doi voi
cde hoi nehi, hoi thao 16 clnic ngedd rucng)
U Thict ké va in the tham die hoi nghi, hii thao, poaner va cde san phdm khde
(néu o
' Chudn bi b can (mina e .’.Hi'l?g. di glai kit wiffa gicr van pheng ph.:?m.
haw. . phuc v Bdl nghi, hoi thao, chudn bi han ghé', freg parner, man chicn,
niy chicu...}

Chudn b cde van ban phac v ol nghi, hai thao: ol fuyén bad B0 do, gion
thicu dui hicu, dicn van khai mac, bao cdo tong ko, chiong trinh hoi thao va
cide widy 15, ching ne thank todn
| T3 chibe hai aghi, hoi thao
1 Léant ho sa thunk todn

16.6  |Bdo cdo dinh ky hoat ddng khoa hoe va edng nghé véi co quan chi quan 100 5% I Baw cao

- Vidt bde cdo tonyg ket haat diing khoo hoe va ciong nghé cig tedng trink
Hidy trueine va Pha idu iruimg phu irach duydt




Vi tri viée lam Céng viée chinh phdi thyre hién Théi gian|,
(gior T}\ frt;:ng Két qua
hanh tho’;ﬂglan thue hién trong ndm
Sb Tén vi tri viée 1am S6TT Tén cdng viée chinh) (%)
2 3 4 5 6
- Chinh sia bio cdo theo y kion cia Hidu tauing va Pho hidu truong phu
trach
- Guii hao cdo tong két howt dong khoa hoe va cong nghé ve Vu Khoa hoc va
Cang nghé, Bo Tai nguyén va Mdi trudng .
16,7 |Trién khai ra soat va xac nhan khéi lugng nghién citu khoa hoc cita giang vién. 200 10% 02 Bang t,ong hap ket qua cong nhdn khoi
hegong NCKH
~ Thing bda vé vise ké khai khoi liegng aghicn citn khoa hoc dén che don vi
glang vién
~ Thu céc san phdm 1o hang chitng xde nhdn khdi lwpng nghién ciu khoa hoc
tir cae don vi
- Kiém tra cdc san phdm va xdo dinh khoi lugmyg nghién ciu khoa hee cho
tung giang vién
- Soan thao quyct dink cong nhdn khoi heong nghion ciu khoa hoc cho giang
vién trink Hidu tricong phé duyét
16.8 | T4 chirc trién khai thye hign sé hitu tri tug, sang kién kinh nghiém.
- Xay dung ké hoach trién khai thyc hién so hitu tri g, sang kién kinh nghiém 5 0.26% |01 ké hoach
- Soan thao Quy dinh vé sang kién kinh aghiém 150 8% ! hu_rf thio Quy dinh vé sdng kicn kinh
nshiém
+ Soan thio Quy dinh vé sang kién kinh nghiém
= (i han thao Quy dinh vé sdang kicn kinh nghiém don Ban gidm hidu vé cac
don vi xin v kién gop
| Chinh siva Quy dinh theo cde ¥ kicn gop
+ Sogn thao Quyvet dink bun hanh Quy dinh v6 sang kién kinh nghiém trinh
Hidu traecing phé duydt
- Pho hicn Quy dinkh vé sang kicn kink nghicm dén cde don vi, cd nhan (hang
vl han va ddng teén wehsite cua riermg)
- Théng bao dang ky sing kitn kinh nghiém S 0.26% |01 thong bao ding ky sang kién kinh neghién
- D¢ xuat Hot dong nghiém thu sdng kién Kinh nghiém va soan thao Quyét dinh N . o ik - .
thanh 1ap 1101 dfmi nghiém thu sang kién Kinh nghidm trinh Hidu triedng ky 20 %o U:’ daﬂ”,h s;’xch hoi dong. 03 quyét dinf thanh
duvi = lap hdi dong
- Tham gia Hoi ddng nghigm thu sang kién kinh nghigm 20 %4 03 bién ban
- Soan Quydt dinh cong nhan sang Kicn kinh nghiém trinh Higu trudmg phé _ . P
duvét ’ L0 1 03 quyet dinh




Vi tri viée lam

Cdng viée chinh phai thue hién

Tén vj tri viéc Fam

Tén cong vige

Thoi gian
{givy
hanh

chinh)

Ty trong
théi gian
()

Két qui
thire hién trong ndm

3

5

- Phé bién sang kién kinh nghiém trén Website trudng

(0.26%

03 sang kién

Quan Iy k§ thudt - Chat lugng

17.1]

Lip phueng an GPMB trong sudt qua trinh chuén bj va thyre hién du an

100

5%

Theo du én dau wr duoe duyét

Nhgn b so GPMB do don vi tw vin | dap

Tham dinh hi so phuong an GPMB trink Hicu trieon o phé duyit

T6 chire thuc hign cong 1de boi thimg, bé tror di chuyén cho cdc hi din

T chire thie hién cong tic GPMB

Haoan tat thi tue, b s GPMB

Té chire thuc hign viée ban giac mit bang xav dung cho dom vj Thi chng theo
tién d¢ thuc hién D an;

0.3%

2 bién ban/nam

Kiém tra mat bing

Tidn hank ban givo mdr héng, moc gioi cho Nh thdu thi cong

Lip bién han han giao

173

Tiep nhan, quan 1y cac moc gidi, ra pha bom min, vat liéu nd va chuan bj mat
bang xay dyng cua Du an;

(0.3%

2 bién ban/nim

Kidm tra moc gicki

Tién hanh ban giao mde giaf cho Nhbé thdau thi cone
i b4 £

Ldp hien ban ban giao

17.4

Lap ké hoach va bién phap dam bao an toan, chit hrong xay dung: B8 xuit
bién phip xir Iy su ¢6 (rong qud trinh xdy dung

40

2%

10 hd sofnim

Ticp whan phreong an 16 chite thi cong ciia cde Nhé thau

Ldp ké houch vé hidn phdp dun hao antoan, chat Tuone xdy dung: 16 vt
hién phap xie Iy su cd trong gud irinh vdy dung

Trink Hiéu trivomg phi duyer

Bun hank cho cde Nhd thi thire hion

Lap phuong an 16 chite thi cong {rong qua trinh xdy dung
3 2] £ £y ¥ aung

44

ey

10 phuong anfmim

Ficp nhyn phivang an 1l chnre thi cong cua coe Nhd thou

Thim dinh phurcng da 1o chre thi cang, do nghi N theau chind viia (nén o)

Trink Hidu trucng phd dinér

Ban hanh cho cde Nadotnan thiee hion




Vi tri vige lam

Cdng vi¢e chinh phai thue hién

Thoi gian

I Ty tron : .
(gidr YT B Két qua
thévi gian ' n
hanh (%) thue hién trong nim
86 TT [Tén vj tri viée lam S6TT Tén cdng vige chinh) ¢
i 2 3 4 5
17.6  |Gidm sat k¥ thuat, chit lugng cong trinh xdy dung 2920 153% |17 bao cao/ndm
-|\Kiém tra Ho sor thidt ké BVTC duoe dfuyér
| Dén déc Nhis thiu thi cong dim bao diing chdl brong, tién do va an todn
-|Theo doi qud trinh thi cong va kiém tra chdt heomg eong trinh theo quy dinh
- Ldp bdo ciao gidm sde K thudt, chal lugng theo quy dinh
17.7  |Kiém dinh k¥ thudt - chat lwgng vat li¢u, cdu kién xay dyng theo quy dinh 300 16% | 100 bao cao/mdm
-| 1.y mdu thi nghiém theo quy dinkh
|Geri mdu cho don vi kiém dinh kiém tra chat heong
-|Lap béo cio kiém dink kY thudt chat fuong
DE xuél bién phap xir Iy vi pham k¥ thudt  chét luong cila cac nha thau (néu "
78 | oo ¢ phip XY VL pham Ky Thie e ( 96 5%  [24 bién ban/nam
Xtk B gidi quvét cae sy c6 xdy ra tai cong trudmg thi cong
-|Lap bién han xir Iy hién triecng, kinh ivinh Higu treong gidi quyét
17.9 |Ldp nhét ky theo d&i qua trinh xdy dung. 1dp bién ban cdng trinh theo quy dinh 500 47% |5 sb/nam
-|Kiém tra s ghi chép nhét ky ciia cdc Nhd thdu thi cong xdy dyng
-| Ky xde nhdn qud trinh thi cong trong xo nhdt ky
Lap hd so cdng trinh, hd so hoan cong va cac tai lidu phuc vu cong tac kigm : ;
17,10 [3P 1 SO Long AN, A6 50 gan tOng va ac tal ik phye v cong 1 900 47% |3 hé so/nam
dinh chat lrong, k¥ thuat, nghiém thu, han eiao
-|7idp nhen hé so hoan cong ciia cde Nha thau
Kiém tra sw phit hop ciia H 0 s hodn cong giffe 110 sa thiét ké BYTC dwoe
et vai thue 16 thi COHI Vi yeu cein Nhc thau chink stiu (néu co
Lam vice vai chinh quyén dia phueng (noi xay dung cone trinh) dé xtr Iy cée . .
17| 4 [ £ T = ) - 12 19% 4 hién ban/nam
vin d¢ co lién quan
Licw b veri chinh quyven dia phieeng d6 adi Top veé vide gial quydt, xie B cde
van do 1ion quan dén dia phitong (rong gud trinh xdy dung
To chire cnde hop vl Chink gineén dia phong Jd6 gial guvet cac vdan de lien
quen don Jia phugong trong qud trink xdv duang
-|{.dp bidn hdn crigc hop
Xac dinh khoi hrong cong vide da hoan thanh, dé& xuat tam {mg. thanh an cho . .
17.12 - s BORR R AR A e TR 800 42% (200 bién hanmam

cac mha thiu




Vi tri viéc lam

Cang vi€c chinh phai thuc hign

S6TT

Tén vi tri viée lam

Tén edng viée

Thoi gian
(giv
hanh

chinh)

T¥ trong
th&i gian
(IJ 0)

thuc h

Két qua
itn trong ndm

2

3

4

Tiep nhdn Ho s dé xudt tam teng hodc HO so dé xudt thanh todn cua cde Nhi

thiu

Kiém tra tinh xdc thice ho so vé dé aghi chinh sica (néu o)

Léip phx’éu gidi trinh dé n whi tum g hode dé aghi thank foan ciia Nhd thau

1

Tiép nhdn phidu yvéu cau nghiém thi cia cde Nba thdu thi cing

Kiém tra, xdc dinh khoi ltepng cong vide hodn thanh thuc (6

1

Ldp hién han nghiém thu

i7.13

16 chue nghiém thu ban gjao céng trinh, dua cdng trinh vao khai théc, st dung
theo quy dinh

20

1%

5 bién ban/nam

Ticp nhdn phiéu véu cdu nehiém thu cia cde Nhit thiu thi cong

To chire nghiem thu ban givo cang trinh, dua cing trinh vao khai thace, si
dung theo quy dinh

Kiém tra cong trink hoan thank so véi hé so thide ké diegre duyét

Lidp bién bdn nghiém thu

17.14

Quan Iy luu trir ho soctia Ban theo quy dinh nha nude va phan cap cia co quan

960

50%

Theo dy an diu
duge duyit

t

Tiép nhdan Ho so. van ban theo quy dinh

Ghi chép, tuu iriv hi so theo quy dink

17.15

Quan |y mét bang xay dung. an 10an lao dong, thiét bi, v¢ sinh méi truong khu
Ve Xay dung

0

4 bién ban/nam

Pon dic, nhic nha N thai thi cang Vé ¢in ¢ tac ATLD, thiét bi, VSMT trong
i trink thi cong

Ldpr hidn han xte v vi pham (nén cij

17.16

T4 chire thue hién, ap dung cde guy dinh vé guan Iy tai chinh. vén dau tr theo
quy dinh cua Nha nude vit quy dinh cua Ban

7%

17 bdo ciomnant

Lap ké hoach thiee hicn cong tac tai chinh

Thiee hidn cde thi e thanfi todn (8i chiink cia Ban Q10D A

Lidp beor cao tad chinh hang thdng, hang guy. hang wdm

1717

Thue hién thit tue nua sim val ur, thiél b va thanh Iy (ai san theo quy dinh cuia
Nha nude

20

] 0,

4 hop donginidm

Lap o trinh ké hoach mua sam vt tar, frang thiét bj trinh Hidu trudmg phé duyét

Soan thao hop dong trinh Hidu truong kv két




Vi tri viée lam

Cdang viéc chinh phéi thyc hign

S6 TT

Tén vi tri vige lam

Tén cong viée

Thoi gian

(givr
hanh
chinh)

T¥ trong
thé¥i gian
(%)

Két qui
thye hién trong ndm

2

3

4

fi

Thue hién thi tye mua sam vat tu, thidt bi va thanh 1¥ tai san theo quy dinh clia

“[Nha nuoc

17.18

Thém dinh, thim tra thiét ké BVTC - tdng du toan trinh Chil dau tu phé duyét

40

2%

4 bdo cdo/nam

Tidp nhdn Ho so thiér ké BVIC va tong du todn cia Nhi théu twe van ldp

Giri Ho sor thiét ké BYTC v tong di togn cho Don vi tham tra

Thim dinh HS so thiét ké BVTC vd téng dy Lodn

Trinkh Hiu trieing phé duyét thiét ké BVTC va tong du todn

17.19

Tham dinh, thdm tra thiét ké BVTC bd sung va du toan b sung trong qua teinh
thi ¢ong trinh Chi ddu tu phé duyét

40

2%

5 bac cao/nam

}'}'é:n nhin HO so thiét ké BYTC bo sung va du todn b6 sung trong qud trinh
thi cdng

1

Giri HO so thidt k8 BVIC bo sung vt die todn b sung cho Don vi thdm tra

Thém dinh HS so thidt ké BYTC b sung va dy todn bo suny

Trinh Hicu triecng phé duyét thict ké BYTC bd sung va dir todn b6 sung

17.20

Lap, thdm dinh hd so moi thiu, hd so y&u cau cac goi thau;

80

4%

10 hd so/mim

Ticp nhdn HSYC, HSMT do Dun vi tw van ldp

v

Thedm dinh HSYC, HSMT do Don vi e van ldp

Trinh Hidu trudng phé duydt HSYC, HSMT

17.21

T chire ddu thau, lua chon nha thiu, tham dinh két qua dau thau trinh Cho dau
i phé duyét;

80

4%

10 quyét dinh/nam

76 chite phat HSYC, ban HSMT theo guy dinh

Tiép nhan HSDX, HSDT cuw cde Nhé thau tham dy

Toi chire dong thau, mo thay theo ding quy dink

Lap hidn ban dong thiu, hicu han i thiu

Theam dink bio cio két qua danh id HSDX, HSDT ciic cdc Nha theu

Trink Hidu tricing phé duyvet kot qua tring thi

Thaong hao két quet iritng i cho cae Ban vi tham gia di thdy

Soan thao hep ddng irinb Chu déu tr phé duyét

1%

5 hop déng/nam

Thurong thao bop dfjng Vo NRG then doe chr dinh hode NRO thau g thiin

1

Lap bidn ban thuong thae hop dong

Sacn theo hop dong iriah Hide traong by ket




Vi tri vige lam

Cong viéc chinh phai thye hién

Thii gian

.. Ty tron . )
(gio A B Két qua
thoi gian .
' hanh (%) thue hién trong nam
S6 TT [Tén vi tri viée lam S6 TT Tén cong vite chinh) !
! 2 3 4 h
17.23 |Lép cac bao cao chit luong cdng trinh, giam sat diu tr theo quy dinh hién hanh 130 7% 17 bao cao/ndm
Ldp cdc hdo cho chat beong cong irinh, gidm sdt dan e theo iy dink hidn
hank trinh Hiéu iruong xem xét.
-\t ede bao cao cho cac Bor vi chire ndng theo gquy dinh
Quan ly théng tin dign wr, N e s A .
13 I Poa ' 18.1 uan tri hé thong Website trurong,. 600 31% fahcite
xuét ban, truyén théng Q S - & 31% - Trang Website
- Xdy dieng ké hoach phat tricn Website ciia truong
- Qutan tri Wehsire friedng
- Quan tri hé thing mang Nha truong
- Quian tri hé thing email ngi bg Nha trucny
- Xdy dung quv chd. trink ban hanh, trién kbui va (6 chire thuc hién, giam set,
danh gid, quan IV va khai thae hidu gua Website, co 8o dit lidu cde hogt dong
KHON, HTOT, st Biiw tei tué
18.2 T4 chirc hoat ddng thong tin khoea hoe cdng nghé
Thu thip tin tire. dua tin, bai va danh vé& hoat dong KHCON va HTQT I1én trang .
a o T ERnE Q ; 500 26% |36 bai vids
Web cua Trudny;
Thu thdp cac thdang tin vé khoa hoc va cing nehé duvce thue hicn o frong v
AUOUE P
- [ Viét bai va hicn tdp bai viét trinh Pha hiou truing duyét
- | Ddng hai trém wehsite ciiu trdng
b | Thidt ké 1o roi. quyén giai thi¢u vé truang 1500 T8%% |/t vl B quyén gici thicu

Lap d fodn kind phi thict ké ver In 00 poi. quyveén gial thice

L 1 trink xin kindy phi thict ké va in fer rai, qiipén gicrd thicn ve trirdng

Thu thddp thong tin can thict phue vy cho vide (RIGE RS 10T rol, quydén gici thide
v bricing

Thict K6 & rod, quvdn gidi thicu

Crei han thao xin ¥ kicn Ban gidm hidu va cde don vi trong fridng

Hagn thidn o reis quvén gicd thicu theo cae ¥ kidn gop i

Licwn B¢ vevi domi Vi it vol quaven @il thigu




Vi tri vigce lam

Cong viéc chinh phai thue hién

Thei gian

.. Ty tron .
(givr y Irong Két qui
- théi gian o
hanh (%) thye hién trong ndm
&8 TT |Tén vi tri viée lam $6TT Tén cdng viée chinh) ?
i 2 3 4 5 6
Xdy dung dw todn kinh phi in (6 roi, quyén gici thidu va soan Quyet dinh phé
duyét dur todn trink Hicu truong phé duydt
Soan quvét dinh lwa chon don viin i rad, quvén gidi thidu trink Hicu truong
ky duyét
Soan hop dony in
Giri ndi dung (09 rol, quyén gici thiéu cho nha in
Nhdn vi nghi¢m thu sdn pham sau khi in
Léum cde thu tue thanh iodn
Phd bién thang tin KHCN&HTQT thudng kv, ddt xut nhidm dap (mg thong ti -
el + b TCN&HTOT thudng ky, dg pmehong it 550 13% |03 1ai lieu
ve KHCN méi trong linh vuc 141 nguyén mot truomg;
T4 chirc in an. phal hanh tap chi Khoa hoc Tai nguyén va Mai trudmyg va cdc an
d P 3P ' gy gvac 4750 | 248% |5 tap chi

pham

Ldp ké hogch phdi harh Tap chi Khoa hoc Tai nguyén va Moi trucng hing
adm

Thong bdo gui boi viet cho tap chi

Nhdn bdi viét tic cdc tdae gid

Gud béi viét cho phan bién

Tidp nhdn ¥ kicn phan bign va gui cho tie gia dé chinh situ

Tiép nhan bai d& chinh sta tir tée gia

Hop dang thud hi¢u dink ticng Anh

Gird baid vidt cho dowm vi, cd nhdn whdn hop drjng hidu dinh tichg Anh

Thicr ké hiu top chi

Bién tipr i dung. dan trang vea in ban thuo

i han thao cho HoF ding hién (@ whda xdéva cho 1 kidn

Chindr stia v hodan thice theo vokién cua Bot dorg hicn fdp
¢ ) { (f

Trink Tong bidn tdp va pha ting bidn tdp duvdt lan cudi

Rer soat, cfinh sira va haodan thide ldan cudi

Leipr dur toas kinh phi in tap chi

Noan g‘)u_)-w?'.f dinh intggr chi trinh Hidu trieany phié duvdt

Sogn Quydi dink phe duvdt di tads kindi phi in tap chi trink Hicu truong phe
v




Vitri viée lam

Cong viéce chinh phai thue hién

S6TT

Tén vi tri viée lam

Tén edng viée

Thirt gian
(gid
hanh
chinh)

Ty trong
thoi gian
(%)

Két qua
thue hi¢n trong nim

3

4

Luwa chon don vi in vi soan guyéf dinh lua chon don vi in tap chi trink Higu
truerng phé duvét

Chy yé'n ngi dung tap chi cho down vi in

Nhdn han giao va nghiém thu tap chi sau khi in

Cidi tup chi cho cdc tde gia ¢o bai viet va phdt hanh tap chi

Lém Bii sor thank todn

T

Té chire hoat ddng Thong tin, iruyén Théng, Quan Iy viée cong bo kél qua
NCKH, chuyén giao ¢dng nghé ctia Nha truomg, Pho bién, théng ké cac hoat
dong KHCN, HTQT va sé hifu trf tug

30

2%

03 Bang théng ké két qua NCKH, chuyén
giao cong nghé, so hiru tri tué

Quan trj thiét bi

i9.1

Quan ly, cip phat trang thiét bj [am viée

1000

52%

Thiét bi lam vide coa 2 co sé

Lap 56 thong ké va phan logi trang thiét bi

Cip phdt cho don vi

Theo doi va kicm ké dinh ky:

Phin logi trany thidt hi

Ldp bao can thong ké trinh Bun giam hicu

Chot s trang thiét bi theo niim

Vian hanh, duy 1, bao dudng hé théng dién trong truimg

2800

146%

Hé thang dign cua 2 co so

Leip tich triee va s6 ban giao ca

Leip sk duy v va bao duiing

Veine hanf va theo doi Be rfwfng

Lidp ted teinth duy L v bao duitng

Herp dong mua ph kién thay the (réu o)

Fine theapy hao gid

Nhdn, nghidm thu phy kidn va how don

Thanh i hop dong

Dy tu, bao didng va thay the phi kicn

Vin hanh, duy tu. bao dwdng hé thong cdp, thodt nude

2500

131%

HE thong cdp., thodt nurde cia 2 co se

Leip dich tryee va s han giue cu

Lidpr seh iy tu va bao dieding

Ven otk va thea dai he thong




Vi tri viée 1am

Cdng viée chinh phdi thye hign

Thoi gian

S6 TT

Tén vi tri vige kam

Tén cong viée

(git
hanh
chinh)

Ty trong
thoi gian
(Yo}

Két qua

thyre hién trong nim

4

Ldp ur trinh duy tu v bao duiing

Hop drﬁng mua phy kign thay thé (néu o)

Thu thip bao gid

Nhdn, nehiém thu phu kién va hou deon

Thunh iy hop déng

Duy tu, hao dwiing va thay thé phu kién

19.4

Van hanh hé théng phong chdy, chiia chay

2500

131%

HE théng PCCC cua 02 cur s

Ldp lich true va 50 ban giao ca

Tap hudn PCCC

Theo dai kiém tra hé thong mdy bom medc vé hé thing bink khi

Vin hianh hé thong khi ¢6 su c6

Ldp bdo cda sau chdy trinh Ban giam hi¢u

Thu don vi ddnh gia hién truing

Khdc phuc hdu qud sau chdy

Van hanh, sia chira céc thiét bj hé tro giang day duge trang bi 1ai cdc phong
hoc. lop hoc.

1500

8%

Thict bi day hoc va dign cua 2 co sa

Bdt hé thong mav theo lich hyc

By chinh cic ché do

Tiit hé thong khi khong si dung

Leip ke trinh swa chifa (néu cd)

Hop dang mua phu kicn thay thé tné co)

Thu thip hdo gid

Nhdn, nuhicm thu phu kidn va hoa don

Ticn hanh stia chita v thay the

Thundt Iy hop dong

14.6

Cong tac quan ly va sir dung di dai cia trudng,

30%

Cac co s dao o

Ha so s dung daf

Theo d6i didn tich ddt theo ranh i

Oy frogceh s ding




Vi tri viée lam CHng vige chinh phai thuce hién Thoi gian

. Ty tron
@v | > TR Két quit
thoi gian .
' hanh (%) thye hign trong nim
$6 TT |Tén vi tri viée lam S6 TT Tén cong viée chinh) ¢

i 2 3 4 5

- |Lap binh do hién trang chid friedng

-|Béo cdo két qua bién dong lén Ban glam hiéu va co guan chiic ndng

19.7 [Vin hanh cac tda nha thude truong 2500 [31% |Cac 104 nha

- | Ven hanh cau thang mdy

Van hanh cde phong hoc, phong lam vide, phong thi nghiém, phong céng
nghé va khu vé sinh

- | Fheo doi irang thiét bi co nguy co gdy chay

- |Bdo cdo hing hoc trang thiét bi va cdu thung mdy

- |Baa cdo sw co vé dién va nuoc

- |Kiém sodt cang tic un ninkh 1ao nha

Thanh tra gido duc va Phap

20 .
ché

20.1 |Cong tac thanh tra

Té chire thanh tra vige thuc hign muc tiéu, ké hoach, chrong trinh, néi dung,
phuong phap gido duc, quy ché chuyén mén, quy ché thi cir, cip phat van bing,
chimg chi. viée thyc hién cac quy dinh vé gido trinh, bai giang, viéc quan Iy tai
chinh, Lai san, heat dong.

8750 458% | 100 Bién ban kiém tra

|76 chire kiém tra, ddanh gid

-|Fong hup bao cdo két qud thunh tra.

-|Kicn nghi xae by

Thue hién nhigm vy tiép cong din, giai quyét khicu nai, td cdo lrong nha

b trutng theo quy dinh cta phap ludt v& khiéu nai, t6 cdo. 50 3% - [Dam bao thue hién day du, ding quy dinh
- Tr'cfp nhdn don thue khicu nai, 16 cdo,
- (Nghicn civu tai lidu, van ban o6 Leén quan dén vide khicu nai, 16 cdo
- |Lddp bées cao, trinh Hicu tricong xem xét xir v,
= T Iy " ey o 1he e {royre 1T v o . R .
¢ a;;:11.}?C}LLT;|:1£?;:I;]é: '\‘CPI};;::;;Eﬁ::ﬁ;?;:;?:;g;;’“”: finh vie gido dye theo quy 200 10%  [1dm hao thue hién day du. ding guy dinh

20.2  |Cang tac phap ché

Tham dinh vé mat phap Iv déi véi viin ban do cae don vi trong tradne soan .
a| o CIRA Ve M pRap ¢ hHent S 6000 | 314% {1000 Van ban
thio triege ki trinh Higuw trudma.

Nehidn citu, xem xdt dong thii fgp vin bdan gaop v e mdn phdp B doi voi cae
Ve i ctie cac don i rong redne soan thao

it van hen gop ¥ deén nhitng domi vi soan theao




Vi tri vige lam Cong vige chinh phii thue hién Thai gian

(gid: ;ﬁ:;‘i:ﬁ Két qud
' ' hanh (%) thye hign trong nim
So Tén vi tri vige lam SoTT Tén cong vige chinh)
2 3 4 5
Chudn bj y kién gép ¥ cho du thao van ban quy pham phap luét do cac co quan
blnha nude giri xin ¥ kién; kién nghi véi co quan nha nudc ¢6 tham quyén trong 300 16% 50 Vian ban

viéc sira ddi, bhd sung van ban quy pham phap luat,

Nhan vin ban quy phant phdp ludt do cde co quan Nhéa nde gai xin ¥ kién,
nghién cuu tim hidu

-\Ldp vin ban gop ¥

- | Trink Hidu trieeing xem xét chi dao

- |Gzt viin ban giip ¥ dén cor quan xin ¥ kién

Di Kho bac rat tién tir NSNN cip theo ké hoach tién mat da dugc cac cap cé
21.1 |thdm quy8n duyét chi vé nhap quy co quan. Chuyén (ién mat thu dugc tir cac | 240 12 Ching tir nhip, xudt kém theo
khoan thu cia CBVC va SV, thu khac ndp ra kho bac.

L2
3

Truc tiép thu tién mat tir cac khodn phai ndp cia CBVC va SV (hoc phi, 1€ phi
212 |cac loai, HBYT ...) theo phiéu thu da dugce cdp co thdm quyén phé duyét hoac | 3000 4500 Bién lai. chung tlr thu
ciia can bd ké todn 1ap theo quy dinh ciia nha trrdng

Truc tiép chi tién mat cho CBVC va SV theo phiéu chi, Quydt dinh da duoc
21.3 |clp co thdm quyén phé duyét hodc cua can bd ké toan 13p (hoc bdng, khen 450 5117 Phidu chi
thudny, tro cip ... cho §V)

214 |Vao sb quy, dbi chibu bién lai thu vai ké toan, kiém qu§ cudi ky ... (20 01 §6 qu¥ tién mat hang nam
Thu vign 22,1 |Quan Iy Tai liu hang ngay cia thu vign theo quy dinh 6000 314% {3296 tai ligu

\Scip xép lai Tai lidu trén gid sach hang ngdy theo ding mon logi

NHei o whitng Tei lidu hi e hong

- Vé sink Gia sach va Tead Hidu

-ANhdn bao - tap chi. phdn logi. thing ké va xép gid

22.2 | Trién khai céng tac Jam thé mugn cho ban doc mdi 200 1%  |636 Thé Bun doc

Kicm tru the sinhi vicn tvisi ban doc ta SVi, kidm ra thang tin can hosviang
vicn tir don vi guan IV rbuin swe (vl ban doc ba CBGE)

Tao merd han ghi ban doc va nhdp thong tin ban doe, fure far trong phan mém
nghidp v

Thu tién dat cov mieon taf Hén, trd bicn lai thu ticn, ghi chép thing (in thu ticn
dar cou

- |NAhée nher thuec hidn ndi quy dai v ban doc

223 |Phuc vu can bé, siang vién va hoce sinh sinh vién mugn, trd 1ai liéu 1604} 84% 6299 luot nguii




Vi tri viée lam

Cong vige chinh phii thue hién

Thoi gian

T¥ trong

(gi0 thévi gian !'(et qua
hanh o thye hién trong ndm
S6 TT [Tén vj tri viéc lam SOTT Tén ¢hng vide chinh) %)
I 2 3 4 5 6
Muon 10i fidgu: Kiém fra the ban doc; Ldftv il ligu trong kho, Kiém tra Y
fwgng, fink trang 13 Ligu trede khi cho mugn: Nhdp thong tin mwon tai Hiéu
\wdo phan mém: N hilc nho ban doc tra TL ding thei han theo quy dinh; Khu tie
caa tai lidu
Tre téii lidu: Kiém tra the ban doc; Kiém tra tinh trang taf Héu: Nhdp thang tin
-|era tai ticu vao phin mém,; Xi Iy ban doc vi pham ndi quy (néu coj; Nhap tiv
cria e lidu; Xép ti ligu lén gid theo quy dink
22.4 | Xi ly, tiép nhan, b6 sung 13i 1iéu tham khao thwomg xuyén cho ban doc 1750 92%  |6483 tai liéu
- |Nhgn sdach
- |Dang dau: Dén thanh tir
- |Bien muc 1ai ligu vio phdn mém
VPhdn loai tai lidu; In nhdn va Mi 56 déng kv cd bigt
| Dén nhiin vir viét M si ding kv cd bigt
- |xép gig theo mon logi
22.5 |Lam béo cdo va théng_ké ban doc mugn, trd tai lify 100 5% 52 bao cao tuan
NThing ké tai lidu do ban doc mugn qua han. giri thong hdao cho ban doc
- | Theng ke tai ligu fuu théng, fam bdoe cdo dé nghi bo sung hode e kho
Thong ké tai lidu cii khong co nhu cdu sir dung, 1am bdo cdo do nghi thanh i
" |va mua thay thé
22.6 |Lam bao cao bd sung theo kho 75 4% |12 bao cdo thang
- [Lap 56 déng ky ed bigt
- Ldp bao cdo phdn bi tai ligu theo kho
-Lap béo cio thong ké wai licu theo thoi gian bo sung
22.7 |Quan tri thu vién 6 4500 235% | 3000 tai ligu sd
-V Qeconr arf woebyite thie vidn 50
Th?}) sthiin va kicm tra tai licu s6; Phdn togi 1ai lidu va hew (i theo nhém. theo
" nginh va theo chuvén nganh:
Xeo IV vk e 1 lidu fon ¢'ri'ng thans tin Thie vidn dicn fie) thay theé i Hidu theo
ik ki
-1 Phin qinven cho nguedit divmg tai fidu
| Qi IV trae cdp tai ficu
228 jQuan ly va duy tri hogt déng phong Tra curu dién tu 3000 137% 180 thift bj phuce vy tra ¢

T

Kidni tra vy iif the sinh vida irude ki sinh vidn vao phong tra ciin

Huomg dan vé kiém tra ban doc fam cdc thi tue vaodra phong ira cren

(b chép theng tin bun doc vao xd theo dii su dung mdr tith g iy




Vi tri vide lam

Codng viée chinh phii thye hién

Thii gian

. Ty trgn P .
G Y Ret qua
hanh (Df) thuc hién trong nim
S6 TT [Tén vi tri vige lam S6TT Tén cong vige chinh) !
i 2 3 4 5 6
-|Thong ké heot vaoira theo dinh ky
- | Ve sinh v kiém tra tinh trang trang thiet bi phong may hang ngdy
- |Stea chitu, khdc phuc su ¢ may tink va mang Internet
23 |Béo v& co guan Pam bao an ninh trdt tu trong co gquan cing nhu trén dia ban lam vide. 17208 900% [Ddam bao cho cac co s6
24 |Trg ly khoa - bd mén 24.1 |L.ap danh sach va bé tri can bo coi thi két thic hoe phin 1850 97%  |Danh sach phin cong coi thi cho 500 can bg
Lp danh sdch phdn cdng can bo col thi két thite hoc phdn tan 1, lan 2 theo
diing ké hogach ciia phong déo tgo
- | Trinh trucmy khoa phé duyét
-|Cong bo cho gidng vidn biét lich coi thi
Kip thoi thing bdo khi 6 nhitng thay doi vé thii gian thi, dia diém phong thi
tevi gwidng vién coi thi
Lap ké hoach thuc hanh, thuc tap, thuc 1€ trong ndm hoc cho sinh vién cac 16 :
24.2 p L, - (NUC P T & j P 150 8% 50 K¢ hoach thuc tap
thudc khoa quan ly.
- |Ldp ké hoach di thue tdp, kién tdp cho sinh vién theo dung ké hoach déao tao
- |Trinh truvng khoa phé duyét
Luu trir va théng bdo van ban, cong vin, qu &1 dinh, bang diém thanh phan, . e a2
243 |Mu T va fhong o ven ban, cong van. auyet @ & P 8000 | 418% |4000 Van ban di, dén
bdo cao thang cia ¢d vin hoc tép...
- |Lerw ik cong vin, van ban cig cde don vi trong va ngodi tricong
NChuvén cing van, thong bdo, quvét dinh dén cac giang vién trong khoa
- Lew trid hang diom thanh pha:n. dé chony cdd hoc ph(fn sau kAE pheé duydr
-\ Leew 1001 boo coo thang cud 6 van hoc ian
wan 1v vice nhan va sao in dé thi vt dap an, giao nhan két qua diém 1hi hoc . . -
244 © P i pan.g i I i 43500 235%  |S00 bethi. dap an
phai.
-\ Nhdn ¢ thi i cae bd maon trde ngay thi
- \Sao in dE thi doe Tap
- Bén giaa dé thi va dap an cho gidng vién coi thi
-\ Thu hdng didm i glang vién cham thi
NGp fai i, ddp dnvé phang Khao thi vi dam bae el ligng vao cudd mes
’ I?{_J:‘ kv
245 |16 chire cong tac thi két thie hoe ky 6500 340% 500 DE thi, bai thi, Ban 16ng hop diém

Ban giao o thi dd niém phonyg cho glong vidn col thi

Thu nhan had thi fie gieoig vidn coi thi




Vi tri viée lam

Cong viéc chinh phai thyc hign

Theri gian

Ty trong

ib- F -
(B0 o gian Két qua
hanh (%) thye hién trong ndm
S6 TT Tén vi tri vide lam $6 TT Tén cdng viée chinh) *
i 2 3 4 5
- |Cdt phach, lam phdch va ban gio bai thi (i truong b mon
- Thu phicu cham | ciia con bg cham thi s6 1
- | Thu bdng diém sau khi dG c6 chir ky ena 2 can bo chdm thi
-|Cong b két qua thi két thiic hoe phdn (67 sinh vién trén trang web cia triedng
24.6_|Thuc hién bang cham céng hang thang 200 10% |150 Bang chdm cong
24.7 {Théng ké khdi lugng coi thi, chdm thi cua giang vién 300 26% llh?' Bang tong hop khai lreng coi thi, cham
i
- Thong ké khoi lieong coi thi. chdm thi cia giang vién cudi moi hoc kp
- | Trinh khoa duvét
- |Ndp phong KH - Tdi chinh
248 |Théng ké khéi luong nghién ctru khoa hoc ciia giang vién 350 189, |7 Bang (ong hop khoi lwomg nghién ciru
- khoa hoc
- | Thong &é khdi hugng NCKH giang vién cudi mai ndm hoc
- | Trink khoa duyét
- |Nap phang KH va HTOT
Phdi hop voi phong Dao av dé Kiém tra diém cac hoc ky clia sinh vién sap ra . ; .
24.9 o thine b i s 11060 | 575% 200 Bang tdng iém ciia sinh vig
trudmng, théng bao cho sinh vién vi téng hop di€m sai d€ chinh stra ¢ 0 Bang tong hop diem cla sinh vién
Lén danh sach téng hop diém cac hoc ky dé xét cho phép lam khoa ludn, ludn . .
24.10 i Sath 1ONS 0P CIem £ac gk =y phep AR 55 29% |106 Ban téng hop diém
viin t6t nghiép dbi vai sinh vién nam cudi. =
2411 [Ticp sinh vién, tra 1&i thic mie cua sinh vién 6000 314% 110000 Sinh vién
N Fra loi thae méc cua sink vion vé: diém thi, lich hoc
Trar dvd thie mde cia sinh vidn vé quy trinh thiee hidn bao lew, nghi hoc, wip
dort aghi hpe <6 phép, .. vé mt 56 ngi dung khde
Jran IV mdv tinh, mav in, mav photo ciea khoa va foai micy bhde nhe mdy . e
24,12 [Hamivmd : a - “ 550 29%  [17 Thidt bi van phong
SO i
Tu van, Hudng nghigp sinh . e - . P . " ey L. c
25 vien 250 |'Trién khai cong tac wr van tém 1y, sinh Iy cho HSSV, 750 39% |20 huoi ta vin
¢
L 16 trinh, idp ké hoach, dir todn kinh phi
- |76 chike thue hign
- | Beer cder dandr gid
| T van, giad dep tedim IV xind N chao whitng triedng hop die bidt
252 |Trién khai céng tac phit trién quan hé voi cac doanh nghiép.
T - , i i s e I 20 dort ngoat neghidp, kién 1dp va - tépd
al T8 chae cho TISSY ngegi nghigp, Kién 1ap, thue 13p tai doanh nghiép 600 3% do ngogi nghilp, Kien 1dp v thyc tp/ |

Nam




Vi tri viée lam

Cong viéc chinh phdi thyue hign

T&n vi tri viéc lAm

S&TT

Tén cdng viéc

Thii gian

(gitr
hanh
chinh)

Ty trong
théi gian
(n“)

Két qua
thye hién trong ndm

3

4

Thing hdo dén sink vién, thong bao dén doanh nghiép,

Xdo dinh dia diém, thoi gion va noi dung ngogi nghiép kién L va thue tdp,

Lap quyét dinh tricn khai thue hién.

Bda cdo két qua

Xay dung mang ludi cac doanh nghiép c6 nhu cau tuyén dung sinh vién cua
trudmy

"
S

8%

20 Thoa thuan va hop déng hop tac

Vidt thir ngo, true tidp hien hé voi doanh nghiép,

Xde dink ngi dung v cdeh thice hop tde

Lip hop d’ring thoa thuan hop tac,

Cung cdp dif lidu, thong tin ctia sinh vién cho cac doanh nghigp

4%

50 hd so HSSY, dam bao théng tin va dir
liéu chinh xac

(trich xudt nr phdn mém dio tao, cung cdp kel qua hoc tdp va rén luvén i
HSSY che cde nhi tuydn dung va cde doanh nghidp)

Vin déng cac doanh nghiép tai trg, hé trg cho céc howt ddng daoe tao. gido due
cua nhi trudng

4%

20 suit hoe bang

Lam the movi, gdp true H'é}': trae doi

Ticp nhdn tGi tro hé trg, ban gido cho Nbd irudng

Xin chii treong phdn b

253

Trién khai cong 1dc Tludng nghiép, gidi thiéu vice lam cho 1188V,

cf

Ha trer fim kiém viée lam cho sinh vién

330

18%

30 Sinh vidn co vide lam

Ticp nhdn véu cau ciu dounk nghiép,

Thong bdao rong rdi dén hoc sinh sink vién co nh can,

K&t neil stiiva doanh nehiép v hoe sinh sinh vien

T3 ehire ¢ho cée doanh nghiép tryc tiep lam vide voi cae 16p sinh vién (lién hé
vl dounh neghiép va sinh vién, xde dinh dia diém thoj gian)

550

100 Cac bubi gap mit, lam vige true tidp

1ao tao tap hudn vé ki nadng tra &t phong van vide 1am. wr tao viée 1am chao
sind vién

600

1O budi 1ap hudn

Lap v trind, xin chu tricony,

f.p ke haach. tap i todn,

16 chire thure Bidn

oo cao ket qua




Vi tri viéc lam

Cong vi¢e chinh phii thue hién

Thoi gian

Ty trong

dich vi)

£ .
(BI04 o gian Ket qud
hanh & thyc hié
) X ‘ (%) uc hign trong nim
Tén vi tri viéc lam Tén ciing vige chinh)
2 3 4 5
T6 chire hoi cho vide am cho sinh vién 64} 3% I 1161 che vide lam/nam
Lip ter trinh, xin chu trieng,
Ldp k6 hoach, lip dir toan,
TG chike thuc hién
Bdo cdo két qud
Thu hit hoo sinh gicl thi twyén sink vao trudng, hudng nghiép cho hoc sinh
THPT (lién hé voi cde truomg THPT chat lwong cao. trao doi ban bac ké
hoach cu the, truc Hop gics thigu vé nha trudng, gidi ddap thie mdc cia hoc 350 I8 |3 buoi tr van
simh va Hep nhdn nl cau hoc (dp tai trecng PDH Tal nguyén va Mai trudng
Ha Ngi
L3 . g L s . . - 01 ban dicu tra, Ldp 50 lié 5 3 b
N\ Biéu tra tinh trang vige lam cia sink vién sau khi ra trudng 7in 37% . cu tra, 1.4p 50 ligu thong ké, bio
vt
Lap tor trinh, xin chi truong,
Lap k6 houch, ldp du todn,
76 chiie thee hicn
Bau cdo két qud
254 |16 chire dao tao k¥ nang mém cho HSSV,
Cong bo chudn diu ra vé ki ndang moni (Nehicn ciu, dicu tra, ddnh gic, nhu e Lo .
A L. : : 340 fo%  [Chuan daw ra vé ki nang mém
cau, xeo dinh chudn va cong bd chudnj =
Xdy dung chuong trinh dao tgo kT ndng monn (Xdv dung, AGT thdo, xia ¥ kica, 300 16 I Chuong trinh dio tgo k¥ néng mém cho
. Sy gl . . . gl .
thang qua tui hoi dong khoa hoc dio tao, phd divt) 1SSV
To chbe thwe hidn (Xav dung thii khod bice, mdi giang vién, chudn bi co s _ . .
vdt chil (6 chire (m'” f;w) 236 {310 |Bai glang va thiee hanh teén lop
Kiem tra, dunh sid cap chitng chi (vav ding do thi, (6 chive kiem tra danh gid, ; . . _
cdp phat {‘h:'m;,iinj ! ‘ ’ 1250 63% 2300 chine chifndm
. . .
5.5 |1rién khai cong tac T chue cac dich vu cong ich,
HE frer sinvicn tim kiém vide fam thém tihdng bao dén boc sink sink vidn, ki
O fro sina vicn v ian ‘_ = B | 360 1o | 306w e vide Lam thém
Aok xink vidn val doanh nghicp co nbhy cdn taeon dung vide L them) i i
He tror hot dong hac tdp, sinh hogt, d5 el v cde dich va kide cho TISSE
thbao séf nhe cdi hoe siab sink vicn, lion he vii cde dom vl dich vu 1 el 7t 6% 012 dich vy cing ich / nam




Vi tri viée lam Cong viéc chinh phii thuce hién Thoi gian

Tyt
(gio thyb'in;::i Két qua
hanh (uf) thue hién trong ndm
Tén vi tri viée Iam S6TT Tén chng vide chinh) ¢
2 3 4 5
25 6 Tiéfp vit uﬂr vﬁr? cho siih vién, h.qzc vién ca}c khéa hoc hodc cac loai ching chi. 2500 131% |5000 Sinh vién. hoc vién dugc tir ven/nam
chirng nhan ma sinh vién, hoc vién quan tam.
- | Cung cdp noi dung cac khda hoc i SV, HY ¢6 nhu cdu
- |Nhgn danh sich ding ky te SV dé 6 chive cde lop hoe.
- |Lén ljch hoc phit hop vai nhu cdu va trink d6 clia SV, HYV.
25.7 ];EE j;;\h sach so luge hoc vién ¢é nhu ¢iu hoe nham 6 chire hoc va thi theo 450 24% | Danh sach SV, HY c6 nhu cu

- | Micon phong dé 16 chike cde lap hoc.

- |Phar tai lidu, hoc ligw ciia titng khoa koo cho SV, HVY.

- | Khet gigng lop hoc.

25.8 |Quan ly. giam sat hoc vién hec tai trung 1dm. 360 1996 |30 Hoc vién

- |Dicm dank 56 buong SV di hoe theo danh sach va theo lich.

- |Biéu chuyen danh sdch icp hoc khi ¢ sy thay doi cia hoc vien.

- |Quan by, gidm sat danh sdeh hoc vién hoo tal trung tim.

Céng khai [€ phi, hoc phi, hudmg dan sinh vién, hoc vién dong 18 phi hoc va thi

25.9 : , 900 % | Thang ba
theo diing thixi han quy dinh. 47% | Thong bao
-\Cde chinh sach wu da@i vxi SV, HY
- |PRé bién tick hoc, hoc phi va cde khoa hoc tgi TT,
: <ach hoc vién cac [0 “wa TT va danh sach sinh vién thi theo c4
251 Lén danh sach hoe vién céac 16p hoc cua va danh sach sinh vién thi theo cac {080 6% |70 Danh sich hoc vién

Ky thi duge Nha truréng giao nhiém vu.

~|Lén dant sich SV, HV, ding ky die thi dé Lim danh sdch phong ihi.

Ding danh sdch phong thi va lich thi lén website cia Nha trucng.

25,11 1Quén ly danh sdch thi va biang diém cia cac lop do TT 16 chire hoe v thi. 310 27% |70 Danh séch hoe vién, bang diém

- [Nhan file dicm tir phang Khao thi va Bam bao chdt frorny gido duc.

- | Déing danh sach dicm thi cia SV, HV {én website cua Nhd treing.

uan Iy danh sach cap ching chi va chirnge nhiin cho hoc vién thi tai TT (chitng
b, = i 2

. e N e et 1200 63%  |Danh sach cdp chirng chi
chi Ngoai neili, Tin hoc, Quan |y Mbi ruimg. ) 7 10 sach cap Chiig ©

Wi 56 nhing 811V duce cap chimng chi, chimg whdn

NCep phat chimy chi, chiing vhdn cho ST

25403 |Quan ly cac logi phdi, béng do Bo Gido duc ¢ip cho 1T, 300 16%  [Phoi bang, chimg chi

Lénn cong vin mna phai chitng chi teindi Bo gida due dao tao (8o fieong phii
chiing chi cdn mua theo ding thiee 16).

- |1 chitng chi ding vai xé heong SYHTV dur you i

Byam bao hoan thanh diing thoi han, theo

2514 | 'Thwre hign cdc cong tac chudn bi cho 16 ¢hite cae kv ihi. 700 374 )
guy dinh

- € ruwd ke hoach td eltke thi cho cde don v eo Bon g,




Vi tri viée lam

Cang viée chinh phai thye hién

Thi gian

S6TT

Tén vi tri viéc lam

S6TT

Tén cing viée

(git
hanh
chinh)

Ty trong
thoi gian
("a)

Két qua
thue hién trong ndm

2

3

4

Muon phong thi.

Mei gido vién coi thi,

To chure giam sdt chdt ché,

Quan |y 1ép hoe va cdng tdc lign quan t6i [6p hoc

4510

24%

Biam bao hoan thanh ndi dung cong vige

Ghi noi dung bai giang cd s xde nhdn cie GV 1ai phong hpc.

Gidm sat chdt ché Hich hoc, thang bao ki GV va SV khi tich hoe thay doi.
Bicm danh dank sdok sinlr vien di hoc theo Hch hoe cia TT,

Quan |y trang thiét bj vt tu coa Nhi trudne va cia Trung 1dm.

710

37%

Bao cao hdng wam

¥é sink cdc phang hoc sgch 56,

Nhic nhea SV, HY giit veé sinh chung.

Cac nhiém vu khac do Giam déc phan cong.

300

1 6%

26

Tu van, dich vy Tai nguyén -

Mai trurdmy,

X4y dung mang luei khdng ché tric dia

739

12%

50 mdc S dé ludi khu vyc do vé va Bang
toa do

Khao sat, chon diém, Dric mac, chan mae diém khong che ivde dia

Do ngdm cdo didm luii khong ché

Tink todan Binh sai

26.2

Do v&, thanh 1ap ban d6 dia hinh cac loai 1y 1€

229

12%

17 Ban 46 va tai li¢u

Do duc chi 1iét phdin nvodi aghicp bdng cde dung cu do dyuc

Tt va si Yy s lidu thi

Bién tdp va tu chink ban do plin nol nghidp va cde tai licu kém theo

Hoan thicn ban d6, ko so, by cong nhdn

Lucu triy, sur dyng

-
=
-

Xdy dung ban d6 hién trang. lip quy hoach. ké hoach sir dung dat, kiém ké,
didu tra quy hoach dét dai. xay dung hé théng hd so dia gioi hanh chinh cac
cdp, Ban dd chuyén dé cac toai. Tham dinh cac dy toan vé& quy hoach, k& hoach
su dyung

459

24%,

01 bao cdo: 01 ban dd; cac bang bigu, hé so

Kher seit xdy dung thict ke k3 thdt - du todn

B - “opaa T L K N
Thu thedp tai fidu, so Héu lidn quan dew dir dan

Bicy tra ngoal HERIEP ede vou 1o ol ding ban do

Fict ban cdo thuvét mink then fionyg hang mie cong vide

NGi ushidp bicn tdp ban da, in dn vea kiém tra nghiém tha

LAp thu tue giao dit va thu hoi dé kiém k& hién trang. tu van 1dp phuong an
dén b, 16 chire 1ai dinh cu. gial phong mét bang cac cong trinh,

279

50 Phueng an, ban vé, ho so

Cdan e phuc vy cong tde gioo dedt thu hed det




Vi tri vige lam Cong viée chinh phii thye hién Thai gian| ...

s Ty trgng x .
©10 o gian Ket qua
hanh o thuc hign trong nim

S6 TT |Tén vj tri vige lam S6TT Tén cbng viée chinh) (Yo}
i 2 3 4 5
Chudn bi ho so dia chinh ( chinh Iy ban @6, Idp DS cdc thica dat) Phuc v
| Cong tde dén by, tdi dink cu, gidi phong mdat bang
Phoi hop vai co quan chite ning trong ké khai, kicm ké, xac dinh nguon
" |géieddt dai, ban giao dat & kb viee gidi toa
26.5 Dﬁo véj,’ cfln"} mr(“)c cﬂ:éng frinh cflc du an xdy dung. giao thong. thuy lgi, dudmg 979 9% 1300 mac
diy dién, va cac cong trinh khac.
- \Khaa sdtxde dinh pham vi cang trinh cdn thyee hién do ve, cdm moc
-|Po duc, cim méc tai thue dia
- Trae va xi by 56 ligu; Noi nghicp hicn tdp han do vé cde (i lidu lien Guan
- 1Kiém tra va givo ngp san pham
Khao sat diéu tra mdi truomg, danh gid tac déng mdi trudmg chién luge, dzgmh 05 cong trinh duoe tham dinh, sé luong
26.6 |gid l4c dong mdi truomg cac du a'm,, Xt I¥ mbi truong. xdy dung cac hé théng 459 24% n*IE?iu phén tich i e ’
phén tich xur Iy nudce thai va cac chat thai.
- |Khdo sét, quan tridc, danh gia hign frang maol trudng kine viee thi eong
- ¥idt bdo cio ting hop cho hung muc cong vide thye hign
- ULap ban do ddnh gid hign wrang moi trudng
Kidnt tra va gigo ndp san pham haode xdy dung he thong phan tich xu I nuée
|thai, chdt thai.
26.7 |[Khao sat diéu tra quy hoach mang ludi khi trong thiy vin va Tai nguyén nude. 229 12% {01 t& Ban 46 quy hoach
- |Kbeo sat diu hinh, dia char, thuy van (di nguyén nude khu vae thi cing
- Vidt bae cdo, nehién cuu, tink todn thidi ké gty hodch chuvén nghanh
- ?‘rjng hop bao caa khda sdt, guy hogeh va winh duyét
- xav dung ban di guy hoach
-\ Tham dinh va phé duyét
26.8  1dich vu vat ur trang thidt bi nganh Tai nguyén Moi truomg, 229 12% |5 thiét b
Cung tng trang thidt bi ngdnh Tai nguven moi truoag den doi fuong oo nhi
e
Phoi hop var don vi san yurit hi tror kv thudt, huomg dan sie dung che khdeh
Nhany
26.9 |Khao sai, lip thict ki k¥ thudit- du 1oan cong trinh de dac va ban do 229 12% |01 thidt ke
Kheao sdi ldp bdo cde khao sdl kb viee thee hidn dy dn, cony wrinh
AKidt thiér ke Ky thudr - die toan
i dinh thict ké kT thudt di todn
26,11 {Kiém tra chit hrgng eong trinh. san phfim do dac v ban 4o dia chinh 229 12%, |23 hién han




Vi tri vige lAm

Cong viée chinh phéi thye hién

S6 TT

Tén vi tri viée lam

S6TT

Tén cong vie

Thisi gian
(gi0
hanh

chinh)

Ty trong
thi gian

(130)

Két qua
thye hién trong néim

3

4

fi

Kiém tru ngogi nghiép cong trink san pham do dac va ban do dia chinh

Kiém tra Noi nghiép cong trink san phdm do duc v ban do dia chinh

Ldp bién ban cae cdng doan agogi nghidp, néi nghidp cung edp cho chu dau
e fam e 500 dé phé duyét mibe di hodan thanh cong trink die an

Do v&, thanh Tap ban dd dia chinh cdc Ly 18 tir 1:200 dén 1:2000

1836

96%

20 & Ban d6 va tai liéu hoan thién

Do dyc chi tiét phan ngoai nghiép bang cdc dung cu do dac

Triit v s 1 86 Hidu tho

Bién tdp va tie chinh ban do phd‘n noi pghién vi cde v Hiéu kém theo

Hudw thién ban do, ho sa, kY con v nhdn

Xay dung co so dif li¢u dia chinh

1147

60%

1000 thiva Cos s¢r diy ligu khdng gian dja
chinh

Dicu tra Xay dung co s dit lidu dia chinh ki vie thi cang

Chudn héa co sa dit Higu, cdp nhdt bien dong va chuvén doi sang oo dif licu
khdng eian

Kiém tra nghiem thu vé giao ndp san phdm.

27

Van thur - Luu teir

Cdng tac Van thu

4000

209%

4500 Vin ban

Cdp nhdl cde vin ban denidi va cac véan ban khde o6 lién quan dén fnk vuee
céng tde dé tham neu, dé xudt phizang an cho lank dao don vi (quan Iy, heu
i, khai thac van ban, ap dung cong nghg thang tin trong céng tae quan iy v
huu iy van ban, .. )

Quan Iy van ban din. thire hién theo quy trinh;

4} C4213NRin, bov bi tdt ca vin ban i dén; van ban mdt; truang hop cle
bi guri dich danli (6 chure. cd nhdan hode ghi réi "ohi ngudi ¢o tén trén bi the
ekt duoe hoc”, Mg 1an tay aguesi shdn” thi vao s6 thea doi va chuyén diing
icn ngedi nhdn trén bi thi

V) Dol chicu so, k™ hicu ghi ngodi Bivai so, kY hide cia véan han trong bi: nén
vén han dén oo kém theo phice gt thi dai chicu van ban vévi phicu g, g
hopr phat Bicn oo sal st thi thang bda cho noi g 6 gidar gqanet,

: an logi van ban theo miie do "Hoo toc” T hein” "Khdn vea
) Mhin tog baanr theo mke i "Hoe toc” " Thong khdn®, "Khdn®

oo o

thea mmite dd gran irong cug van ban " "ieedt g, s mct”

<) Ddng dau, ghi sofnedv van bun dén,

) Qi van ban v cdp nlidt theng tin vaa phan mém qran I van ban va ho
SU5UORE VIge

T
-~
[

Quan 1y van han di va hd sorinh:

2650

| 3G%

1700 Vian ban




Vi tri vife lam

Céng viée chinh phai thye hién

Thii gian

S6TT

Tén vij tri viéc lam

S6TT

Tén cdng viéc

(gidy
hanh
chinh)

Ty trong
thoi gian
(%)

Két qua
thue hign trong ndm

2

3

Nhan tdi liéu trinh, vio 56 theo doi ve trinh ldnk dao Vin phang Trung tdm ra
sodt, ky 1t va trinh Lank dgo Trung tam. Sau khi Lanh dgo Trung tdm xi Iy,
Vin thu phat hanh _(dc}'i veri véiin ban di), hode tra lui don vi (dei veri b ser
trink xin ¥ kién chi dao)

Thiee hién khdu kidm tra cudi cing déi voi van ban di, néu phat hién vin ban
sai the thire hodc thidu chiF ky dt, thi khong phdt hanh va tra lgi don vi soan
thio dé bé sung hoan chinh; néu phdi hién cde 160 khae thi trao doi vei
chuyén vién sogn thde va bdo cdo ngudd ¢o thim quyén gidi quyét,

Sau khi thue hién thi tue kidm tra cudl ciing, tién hink cde trinh te: ghi 56,
vae 5é guan Iy, dong dau, phdt harh va lru ban géc: o irpng van ban phat
hanh cin e vao muc nol whdn cid van ban,

Quét vin ban di va odp nhdt thong tin vao phdn mém quan Iy vin ban va ho
sor cdng viee.

Thuee hién cdoe thi tue g thie chuvén phat tai Higu cho ede don vi nhdn tai
licu. D6i voi viin ban gap thie hién fax (51 dia chi nhdn, sau dé givi theo
ducng by dién dé dam bao tinh phdp Iy cva vin han,

Luew véin ban, sao vin ban: Luu ban gov, van han mdf dugc luu giie, bdo gran
theo quy dinh cia phdp lugt vé bae vé hi mdt Nhd nwde.

Ln ho so cony vide va nop hé 5o, tai Higu vio lww trit cia oo quan:

- Mot ném k6 1 kbi cong vide k6t thiie Joi ved i Ficu hanh chink; téi liu
khau hoc ki thudt, tng dung cang neghé! 1ai licu tong két Hoi nghi ngénh,
tong kot nam: dai hoi thi dua nganh va cdc Hoi nghi lon cia Trung tdm: (i
ligu ghi dm, ghi hinh va cde tai igu khae: ba thang kG tir ngdy cony trinh
dreere qz.{x.'cf'{ tocin doi v 16 Hidw, he ser Xy dwng o badn,

Ouan ¥ v st dung cde loai con dan, Thiee hidn dong detit doi veri nhitag van
han diing th thive va ding tham quydén

Cong tac luw trit

1500

320

4300 Vin ban

T

Cdpr wthiit cide vdn ban chuvén agantt do tham anew, dc xudi phisong an cho
lanh duo dovt vi (quan 15, I ¥, khad thae van ban, dp dung cong nghé thing
L troag cong Lo e B0 v fuei e vdn b, g

- Frinh di chuvdn maon duge ndng cao. Kip thai thane mien, dé vudt cho lank
due dow i nhithy wein dé trong cony tae rw i kb dwoe véu cdn




Vitri viée lam Coéng vi¢e chinh phéii thue hién Thai gian|...
Ty trong

(@101, o gian Ket qua
' hanh o thue hién trong nim
$6 TT |Tén vi tri vige 1am S6 TT Tén cong vide chinhy | V)
/ 2 3 4 5 6

Thu thdp 1di figu fuw triv, bao gom: i ligu khoa hoc ki thudt, tai {iéu hank
chinh, (i ligu chuyén nganh. B sung ngucn (ai licu hién ¢6 va 1 gi {idu
con thicu hing nd mvao kho law irie . Tai licu e dung vao buo tai. b
téi lidy, khoang 30m dai (i lién.

-\Chink B hi so tai fiduy:

Ph(m logi v ldp thanh ho so hoan chinh: Phan loai ho so chng vide dupe siap
xép khoa hoc, tao didu kin thudgn loi cho cong tac quan 1y, bao qudan, khai
thée va sie dung tai Higy hew riv. dong thoi loai ra nhiing 10i licu hét gic tri dé
tidu huy.

Xdc dinh thai han bao qudn cho ho so, @i lide 30 dwpe chink v dé dua vio
kho bae quan i'ap cde cong oy tru ciru: ddnh 5o thir te, Idp danh muc i fidu,
e e ho s, viét chitng tie bét déiv va két thiie tii lidu.

= [Ldp muc {ue theo tidu dé ho so cing vide

- |Bdnh 56 thir tir hip ho sa. Phdn chia ho so theo don Vi, ndm tra cuu,

Nao dinh gid tri tai li¢u va téu hay tai liéw hét gia i, Thuc hwn theo sie
huong déin cria Foif drmg xdo dink gia tri tai gy xem xét va tir van cho BGEH

16 ser dugc o trid an joan trong moi tinh huong, Khoi phic 1 licw bi rdach,
muc nel, Phire vy khai thidce, sir dung khoua hoc, lau déd,

28 |y 1é 28.1 | Trién khai cong tac quan Iy, kham sirc kho¢ dinh ky cho can bo, 1SSV, 3500 183% [600 can bé, 2500 sinh vién

Kham siie khoe dinh &y cho can ho (Cong tde chudan bi, 16 chire khdm. ra kit
i vé e van sie khoe)

Kheam stre kbhov dau v cho sinh vien (€ ingy tde chudn b 1o ol khem, tea
ket quea va te van sitc khoc)

Kham sirc khoe dau ra cho sinh vien (Cong tic chudn bi, 16 chie khdam. tra kot
Qi v fur vian siec kiog)

100 ngudi duge so e, cip cau va didu

282 |Soeru, Ci';lp ciru va didy 1 ban diu cho can bé, HISSY. 2400 120% DA
ri‘ndm

TG chiie thieong trire cdp et hang npay, gidi ginét CcAdp citu kip thai nhiteg
frivdng hop cdp ctin dor xudr

Lap ho so. thee hida cae ihii tue phdp v va giai quyeét cde frasang hop tie vong
FCH XV 1o ol traim

. . ek R A C . e . Thé bao hién v (& the bao hiém than the cua
~e o LM, quan ly thé Biao micm Y 1€, Bao hiém Thin thé cho cin b, HISSY hang . . o } . ‘\ o . )
8.3 630 % 500 cian b, vicn chite v ngudi lao déng:

nam.
m 10,000 1188V




Vi tri viée lam Cdng vige chinh phai thye hién Thoi gian|
.. T¥ trong . ,
(gio thoi gian Két qua
' ] hanh (%) thyc hign trong nim
S0 TT |Tén vi tri viéc 1am S6TT Tén cong viéc chinh)}
! 2 3 4 5 6
Thu thdp tai Hidu luu e, bao gom: tdi liew khoa hoc kY thudi, 14i licu hanh
chinh, 1ai licu chuyén nganh. Bo sung ngucin 1 ai fidu hien oo va tai léu
“eon thidu hang na m vao kho lew it T Hiéu dwoc dieng veao buo tdd, bé
tai ficu, khodang 30m ddd tai lidu,
-|Chink iy hé so tai ligu:
Phan loui va ldp thanh ho so hoan chinh: Phdn logi ho su cong viée dieae sdp
xép khoa hoe, (o didu kién thudn loi cho cong tae quan Iy, bao quan, khat
" \thdce v ste dung 1ai lidu e e, diong thoi logi ra nhitng (i liu hét gia tri dé
tiéu Ay
Xdc dinh thoi han bao quan cho ho so, (& lidu dd duge chinh (v dé dwa vao
khe bdo gudn. Ldp cde cong oy bra cow danh 6 thib tir, 1dp dunh muc 16 lidy,
“muc fuc hé so, viét ching tie bt dav va két thiie tai lidu,
- |Lap mue luc theo ticu dé ho so cong vide
| Bdnh 56 i tie hop ha so. Phén chia bo so theo down vi, nim tra ciey,
Xde dinh gia tri tai ligu va ticy huy 130 lidu hét gia iri. Thue hién theo su
" Nhwomg dén ciia Hoi dong xde dinh gid trf 16i ligu xem xét ver t van cho BGH,
HE sor dwoe hew 17 an toan trong moi tinh huong. Khoi phuce téi licu bi rach,
"t nat. Phyc va kbai thde, su dung khoa hoc, ldy déi.
28 [y té 28.1 [Trién khai cong téc quan ly. kham sic khoé dinh ky cho can bo, HSSV. 3500 183% |600 can bd, 2500 sinh vién
Kham siee khoe dinh ky cho can bg (Cang tace chudn bi, ti chate khdani, tra két
"\ qua var tie vin sike khoé)
Khaim site khod daw vio cho sinh vien (Cong tde chiein bi. 16 cinie khdm. tra
"kt qua vir i van sire khoe)
Kham sire khoo diiv ra cho sinh vidn (Cong tde chudn b, 16 chire khdm, tra ket
" qua va tir vin sire kho) ' .
28,2 [So et edp cau va didu i ban dau cho cin bo, 1SSV, 2400 126% !(_)Q ngudi duge so ciiu. cap i va dicy
tri/nam
To chire thuony triee cap citn Bane ngay. gidi qz{v{?’! cdp cun kip thioi nhitng
“Nerwong hop cdp cin dor il
{.dp hei se, e hida coc this e phdp v ovd i qu_y:cff cde trieong hop hr vong
" nén Yeiy Fed fed ' ‘
L [LAm, quan v the Bao hidm Y 18, Bao hiém Than thé cho can b, 1158V hang . o The hfm hlm }“" l'hle bz?o hlm‘“_ thin l,hc cu
28.3 . 630 34%  1S00 can bd. vién chie va npuod lao dong:
e 10.000 HSSV




Vi tri vige lam

Cdng viée chinh phdi thuc hign

Thi gian

Ty trong

(Bi0 5 wian Két qua
hanh o thue hign trong niim
86 TT |Tén vi tri vige lam SO6TT Tén cdng viée chinh) (%)
! 2 3 4 5 ]
Bao hiém Y 1¢ fthing hdo, [ién ke veai don vi Bao hiém, lam the, trd the, kiém
|tra déi sadt the) '
Bao hiém Thin thé (thing bdo, lién hé voi don vi Bao hiom, lam the, tra the
kiom tra dii sodt the)
28.4 |C0ng tac phong, chdng bénh dich trong truong 800 42%  |S6 dot té chic phong ching dich
Trién khui phing ching hénh dich tgi cde kb v trong nha trucng (ldp o
\trink xin chir truong, di toin kink phi. 16 chike thwe hion)
Phun thuée phong chon u dich bénh (ldp tr trink xin chu truong, di taan kink
_phi. 16 chike thnee higny
Phéi hop voi cde don vi chivén mon, phong ching dich hénh trong pham vi
nhd meimg (ldp (0 irinh xin chu trwong, die todn kinh phi. t6 chtre thue hién)
28.5 | Didu hanh lao déng, Vé sinh mai trudng. 300 16%  [Hoan thanh nhiém vy tai cac co sé dao tao

Hudng ddn to chirc cho sink vién lao dong trong toan trugng

Kiém ira dank gid kot quda lao dong va chuvon kof qud vé khoa, phong

“loTHSSY

Ghi chii: D6 vor giang vién. viée quy doi tir gior chuan giang day ra gior hanh chinh duge tinh theo cong thire: |

3.33 gity hanh chinh.

TP. TO CHUC HANH CHINH

/

Ding Hitu Manh

gi¢r chuan giang day, nghién ciru khoa hoc bang

Ha Noi, ngay  thang  nam 2019




